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Edifício|Drk Gáássio de Freitas Levy

ADOBE SÃO PAULO    
PARECER DO CONTROLE INTERNO 04/2023

ASSUNTO: REESTRUTURAÇÃO ORGANIZACIONAL.

ORIGEM: ANÁLISE DO QUADRO DE PESSOAL E VERIFICAÇÃO DOS

PARECERES DA CONTROLADORIA INTERNA E DA LEGISLAÇÃO VIGENTE.

OBJETIVO: MANIFESTAÇÃOE ORIENTAÇÃO.

Na qualidade de Controlador Interno da Câmara Municipal de Cordeirópolis

apresento a manifestação referente à criação do emprego público efetivo de agente

contábil-financeiro na estrutura organizacional da Câmara Municipal de

Cordeirópolis, e artigo 54, parágrafo único e artigo 59, ambos da Lei Complementar

101, de 04 de maio de 2000, e nos termos do disposto na Lei Complementar240/2017,

e da Resolução 05/2014 e orientação do Comunicado SDG 32/2012.

Ao analisar a estrutura organizacional desta entidade, verificou-se uma

redução do quadro de servidores efetivos no exercício de 2022, com a demissão

voluntária de um dos ocupantes do emprego público de oficial legislativo. Além disso,

o setor de Recursos Humanos está em condição de terceirização, em decorrência do

afastamento por tempo indeterminado do ocupante do emprego público efetivo de

Assistente Técnico de Recursos Humanos. Verificou-sedificuldades na substituição do

servidor ocupante do emprego público efetivo de Contador no período de férias, pois

a Prefeitura Municipal não possui capacidade de ceder um servidor com CRC para

ocupar o emprego de Contador nesta entidade, e nem para ceder um servidor para

qualquer outro emprego público na entidade. Observa-se na entidade, há quinze

servidores em empregos públicos efetivos e quatorze servidores em cargos

comissionados.

Considerada a situação e verificada a disponibilidadeorçamentária, indica-se a

criação do emprego público efetivo de agente contábil-financeiro no exercício de

2023, com o seguinte detalhamentode atribuições:

- É responsável pelo adiantamentode viagens na entidade; “Ay
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- Realizar conferência e pagamento de notas fiscais, inclusive com serviços

externos (bancos, casas lotéricas, correios, etc.), sempre que necessário, de forma a

viabilizar a efetividade do serviço evitando qualquer dispêndio referente a multa por

atraso no pagamento;

- Realizar conciliação bancária e demais conferências de saldos orçamentários

e financeiros;

- Realizar pagamentos,lançamento de receitas e demais serviços financeiros na

entidade;

- Administrar, juntamente com a Contabilidade, as disponibilidades financeiras,

controlando os valores;

- Providenciar a troca das assinaturas junto as Instituições Financeiras onde a

Câmara Municipal mantém conta movimento de todos os responsáveis pelas

movimentações financeiras;

- Providenciar o aceite de títulos, recolhimentos de impostos, taxas de encargos

sociais; emitir cheques, ordens de pagamentos,borderôs e controlar pagamentos;

- Assinar os cheques e as transações financeiras físicas e eletrônicas,

juntamente com o ordenador de despesas, bem como efetuar a autorização dos

mesmos, quando houver necessidade;

- Auxiliar a contabilidade sempre que necessário.

- Apoiar a elaboração da estimativa do impacto orçamentário e financeiro nos

projetos de iniciativa da Câmara Municipal e em processos financeiros.

- Acompanhar a execução orçamentária, os repasses vindos da prefeitura, a

regularização imediata, caso a prefeitura atrase o repasse, com todos os meios

necessários para resguardar a Câmara Municipal e apoiar o Contador em seus

trabalhos.

- É responsável por efetuar a aplicação dos recursos recebidos da prefeitura em

contas e fundos de investimento de forma a garantir uma boa rentabilidade, para, ao

final do exercício efetuar a devolução ao município dos rendimentos das aplicações

financeiras.

- Auxiliar o Controlador Interno sempre que necessário;

- Apoiar a Controladoria na atualização do Portal da Transparência;
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- Auxiliar nos procedimentos do setor de Recursos Humanos, sempre que

necessário;

- Apoiar na execução da folha de pagamentos e suas obrigações acessórias, e

realizar procedimentos principais e acessórios da folha de pagamentos quando

houver a necessidade;

- Apoiar nos processos de admissão e demissão;

- Realizar a guarda dos arquivos prontos dos setores administrativo,

controladoriae contábil;

- Realizar a gestão dos contratos e apoia a fiscalização destes na entidade;

- Realizar os estudos técnicos para os processos licitatórios e para as compras

diretas, conforme a legislação vigente, e encaminhá-los ao setor de Compras;

- Realizar o controle e o levantamento do almoxarifado da entidade;

- Interagir com as demais estruturas da Câmara Municipal para melhor

eficiência dos trabalhos da Casa e dos departamentos, os procedimentos necessários

para o desempenho das funções legislativas.

- Oferecer suporte aos parlamentares e às Comissões referente atividades do

controle externo;

- Oferecer todo suporte logístico ao departamento que está lotado, para a

execução de todo trabalho da Casa, constante na Estrutura Organizacional da Câmara

Municipal;

- Substituir o Analista de Compras, Assistente Técnico de Recursos Humanos,

Contador e o Controlador Interno em vacância por tempo determinado e períodos de

férias dos seus ocupantes por mais de cinco dias, com o recebimento da diferença

salarial entre os empregos públicos.

- Dirigir veículos leves e motocicletas, mediante autorização prévia e se

devidamentehabilitado, quando necessário ao exercício de suas atividades;

- Exercer outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato.

Ressalta-se que as atribuições elencadas correspondem as demandas

identificadas pela Controladoria nos setores administrativos e contábil, que podem — ,,
ser consubstanciadas no emprego público efetivo de agente contábil-financeiro. A
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atuação do ocupante deste emprego público estaria em conformidade com a legislação

vigente, pois consiste em atribuições de apoio aos setores de Compras, Contabilidade,

Controladoria e Recursos Humanos. Considerada a análise técnica de planejamentoda

criação deste emprego público efetivo, os requisitos seriam formação de graduação

em Ciências Contábeis com o registro no conselho de classe (CRC), para poder

substituir o Contador conforme a legislação, e atender as demandas de conhecimentos

necessáriosno apoio aos setores de Compras, Contabilidade, Controladoria e Recursos

Humanos. A referência do emprego público efetivo de agente contábil-financeiroseria

referência 5, com o salário base inicial R$ 4.213,74, carga horária 30h semanais.

Ressalta-se que o emprego público de Assistente Técnico de Recursos Humanos da

entidade possui este mesmo referencial salarial e carga horária. O enquadramentodo

emprego público de agente contábil-financeiro, considera que as atribuições são de

apoio aos setores administrativos e contábil, e quando houver necessidade

substituição por período acima de cinco dias, em conformidade com a legislação.

Portanto, o agente contábil-financeiro não é responsável por um setor na entidade,

somente estará na condição de responsável por um setor administrativo ou contábil a

partir da situação de substituição do titular responsável pelo setor. Relata-se, como

adendo à exposição, que este emprego público pode ser identificado similar com o

cargo efetivo de agente financeiro na estrutura administrativa da Câmara Municipal

de Araras/SP.

Na análise do impacto orçamentário da criação do emprego público de agente

contábil-financeiro, identificou que a folha de pagamentos não ultrapassa setenta por

cento do orçamento, conforme estabelece 8 1º do art. 29 da Constituição Federal,

mesmo mantendo o mesmo valor de orçamento e considerandoreajuste anual de 8%,

que seria acima da previsão inflacionária até 2025. Além disso, atende a alínea a, do

item III, do art. 20 da Lei de Responsabilidade Fiscal, até o exercício de 2025, conforme

demonstra as planilhas em anexo.

Fundamentando-se no relatado, a Controladoria visualiza que o emprego

público de agente contábil-financeiro, conforme as atribuições de apoio e descrições

sugeridas, atenderia as demandas da entidade e as mudanças na legislação vigente,

contribuindo para o aprimoramento dos procedimentos e dos controles internos na
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pa     
entidade. Assim, sugere-se ao Sr. Presidente a criação do emprego público de agente

contábil-financeiro, mediante consulta ao setor Jurídico e à Diretoria Geral. Ressalta-

se que o agente contábil-financeiro possui um caráter técnico, consequentemente, se

caracteriza como efetivo, por isso demanda-se o seu preenchimento por concurso

público. Além disso, orienta-se a extinção do emprego público de servente masculino,

por não atender aos princípios constitucionais e não se identificar viabilidade no seu

preenchimento,por falta demanda continuada dos seus serviços na entidade.

Este é o parecer, para efeitos de manifestação, recomendação e orientação,

sm.
Cordeirópolis,27 de março de 2023.

W er Benedito de Oliveira Baldo
Controlador Interno

Ciente:
José Antonio Rodrigues

Presidente

CÂMARA MUNICIPAL DE CORDEIRÓPOLIS
DATA:27/03/2023 HORA: 13:01
utoria: Controlador Interno

PROTOCOLONº alorpã
A

Assunto: Reestruturação
Organizacional-Anál ise de Quadro de Pessoalo erificação dos Pareceres da
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