il PREFEITURA MUNICIPAL
}] DE CORDEIROPOLIS

o

Lei Complementar n° 330

de 30 de marco de 2022.

DISPOE SOBRE ALTERAGAO DA
ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA E
QUADRO DE CARGOS DA
PREFEITURA  MUNICIPAL  DE
CORDEIROPOLIS, CONFORME
ESPECIFICA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS CORRELATAS.

O Prefeito do Municipio de Cordeirépolis, Estado de S3o Paulo usando das
atribuicdes que Ihe séo conferidas pela legislagéo vigente, faz saber que Camara
Municipal de Cordeirépolis aprovou e ele promulga a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° — Fica alterada a Lei Complementar n° 281, de 22.07.2019, que dispde sobre
a organizagcdo administrativa, na Prefeitura Municipal de Cordeiropolis, a
organizag&o administrativa, como segue:

Art. 2° - O artigo 55 da Lei Complementar 281/19 passa a vigorar da seguinte forma:

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE JUSTICA E CIDADANIA (SMJC)

Art. 55) - A Secretaria de Justica e Cidadania é composta das seguintes unidades
administrativas:

| - Gabinete do Secretario;
.1 — Coordenadoria Administrativa (CA/CMJC);
.1 — Coordenadoria de Sindicancia. (CS/CMJC);
.2 — Coordenadoria de Atos Normativos (CN/CMJC).

Il — Diretoria de Habitagao e Regularizagdo Fundiaria (DH/SMJC);
Il.1 — Coordenadoria de Regularizaggo Fundiaria; (CR/SMJC)
.2 — Coordenadoria de Acompanhamento Social.(CA/CMJC)

continua
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Art. 3° — O artigo 58 da Lei Complementar 281/19 passa a vigorar da seguinte forma:

“Art. 58 — A Secretaria Municipal da Administragao é composta das seguintes
unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretario;
.1 — Coordenadoria Administrativa (CA/SMA);
.2 — Coordenadoria da Escola de Governo (EG/SMA);
I.3 — Coordenadoria de Programas Governamentais: (CG/SMA);
|.4 — Coordenadoria de Patrimonio. (CP/SMA);
.5 — Coordenadoria de Satide Ocupacional (CS/SMA).
Il - Diretoria de Compras (DC/SMA):
lIl - Diretoria de Recursos Humanos (RH/SMA);
IV — Diretoria de Politicas Tecnoldgicas (DPT/SMA).
Art. 4° - O artigo 64 da Lei Complementar 281/19 passa a vigorar da seguinte forma:
SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E ORGAMENTO (SFO)

Art. 64 - A Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento é composta das seguintes
unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretario; (SFO)
Il - Diretoria Administrativa (DA/SFO)
I.1 — Coordenadoria Administrativa (AD/SFO)
Il - Diretoria de Tributos (DT/SFO)
I.1 - Coordenadoria de Arrecadagéo (CA/SFO)

IV - Diretoria de Atendimento e Protocolo (DA/SFO)
continua
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V - Diretoria de Contabilidade (DC/SFO);
IV.1 - Coordenadoria de Orgamento (CO/SFO).

Art. 5° - Fica introduzido os artigos 66A e 66B na Lei Complementar n° 281, de
22.07.2019

“Art. 66-A — A Diretoria Administrativa compete:
| — dirigir, coordenar e assessorar as atividades desenvolvidas pelo
Diretoria sob sua responsabilidade dentro das normas e diretrizes superiores

da Administragdo Municipal;

Il - assessorar o secretario na tomada de decisdes e na formulacao de
programas, projetos relacionados com a area de sua competéncia;

Il - dirigir, planejar, organizar e supervisionar as atividades, planos e
programas das areas administrativas da secretaria;

IV - sugerir politicas estratégicas de gestdo dos recursos financeiros,
administrativos e adequagdo de processos, bem como desempenhar as
funcdes correlatas a sua area.

Art. 66-B — A Diretoria de Atendimento e Protocolo compete:

| — atender todos os cidadaos nas suas necessidades, orientando e
encaminhando solugdes;

Il - realizar o protocolo dos documentos oriundos dos cidad&os e dos
setores internos da Prefeitura;

Il — administrar o aplicativo “Cordeirépolis na Palma da M&o” ou outro
que vier a substitui-lo;

IV — fiscalizar o cumprimento dos prazos de despacho dos diversos
setores e dar ciéncia a autoridade superior quando os prazos de despacho
forem descumpridos.

V — Organizar a entrega de carnes de IPTU, cobrancas e taxas diversas
aos cidadaos;

VI - Receber via sistema de cartdo impostos e taxas municipais.

continua
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VIl — Organizar processos administrativos a partir das demandas
oriundas e protocoladas na Central de Atendimento;

VIII — Dar ciéncia a todas as pessoas e instituigdes que protocolaram
solicitagdes na Prefeitura Municipal.”

Art. 6° - O artigo 73, da Lei Complementar 281, de 22.07.2019, com posteriores
alteragGes, passa a vigorar com a seguinte redagéo:

EAPL 73 = s

1.5 - Coordenadoria de Programas de Saude (CPS/SMS).

Il - Diretoria de Média e Alta Complexidade (DMAC/SMS)

HL7 -

continua
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Paragrafo Unico = ... :

Art. 7° — Na secgao Xlll insere-se o artigo 93-A e o artigo 92 da Lei Complementar
281/19 passa a vigorar da seguinte forma:

“SEGAO Xl
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E PLANEJAMENTO (SOP)

Art. 92) - A Secretaria Municipal de Obras e Planejamento é composta das
seguintes unidades administrativas:

| — Gabinete do Secretario
Il - Diretoria Administrativa (DA/SOP)

II.1 — Coordenadoria Administrativa (CA/SOP)

Il - Diretoria de Urbanismo (DU/SOP)
lI.1 - Coordenadoria de Programas Urbanisticos(CP/SOP);
l11.2 — Coordenadoria de Cadastro Imobiliario (CI/SOP);
IV - Diretoria de Obras Publicas (DO/SOP)
Art. 93-A) — A Diretoria Administrativa compete:
| — dirigir, coordenar e assessorar as atividades desenvolvidas pelo Diretoria
sob sua responsabilidade dentro das normas e diretrizes superiores da

Administragcéo Municipal;

Il - assessorar o secretario na tomada de decisdes e na formulacdo de
programas, projetos relacionados com a area de sua competéncia;

Il - dirigir, planejar, organizar e supervisionar as atividades, planos e programas
das areas administrativas da secretaria;

continua
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IV - sugerir politicas estratégicas de gestdao dos recursos financeiros,

administrativos e adequagéo de processos, bem como desempenhar as funcées
correlatas a sua area.”

Art. 8° - Na secéo XIV insere-se o artigo 102-A e os artigos 98 a 102 da referida Lei
Complementar passaréo a vigorar da seguinte forma:

“SEGAO XIV ,
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS (SSP)

Art. 98 - A Secretaria Municipal de Servigos Publicos sera composta das
seguintes unidades administrativas:

| — Gabinete do Secretario
I.1 — Assessoria de Gabinete (AG/SSP)
Il - Diretoria Administrativa (DA/SSP)

I1.1 — Coordenadoria de Compras e Licitagdes (CC/SSP)
1.2 — Coordenadoria de Almoxarifado Central da Prefeitura (CAC/SSP)

Il — Diretoria de Transporte e Residuos Sélidos (DT/SSP)

lll.1 — Coordenadoria de Transporte e da frota (CT/SSP)
1.2 — Coordenadoria de Resfduos Sélidos (CR/SSP)

IV — Diretoria de Conservagédo das Vias Publicas e Servigo Funerério
(DC/SSP)

IV.1 — Coordenadoria de Vias Publicas (CV/SSP)

IV.2 — Coordenadoria do Servigo Funerario (CF/SSP)
IV.1.1 — Chefia do Cemitério de Cordeirépolis
IV.2.1 — Chefia do Cemitério de Cascalho

V - Diretoria de Paisagismo e Limpeza Publica (DP/SSP)

V.1 — Coordenadoria de Pragas e Arborizag&o (CP/SSP)

V.2 — Coordenadoria de Manutencdo Rural e de Mananciais de Agua
(CM/SSP)

V.3 — Coordenadoria de Limpeza Publica e Manutengdo de Galerias
(CL/SSP)
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Art. 99 — A Secretaria Municipal de Servigos Publicos compete:

I - gerenciar e fazer cumprir a execugao de servigcos de saneamento basico, bem
como, os servigos terceirizados na area de sua competéncia:

Il - realizar a manuteng&o dos préprios municipais, vias publicas e realizaczo de
obras publicas, tendo como atribuigdes:

a) planejar, coordenar e orientar as agdes das unidades administrativas sob a
responsabilidade desta Secretaria;

b) executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas
pelo Prefeito Municipal;

c) supervisionar as unidades que Ihe s&o subordinadas:

d) coleta de lixo, limpeza de vias, logradouros publicos e cemitérios;

e) planejar e promover a execugao de servicos relativos a abertura, conservagéo
de estradas, vias publicas e obras de arte:

f) enviar com antecedéncia as especificagdes dos materiais a serem utilizados
nas obras do Municipio, ao 6rgéo de compras, para providéncias de aquisicao;

g) orientar e supervisionar o funcionamento do Aterro Sanitario e Aterro de
Residuos Sélidos;

h) gerenciar o transporte publico municipal e suas areas correlatas;

i) promover periodicamente a limpeza dos cursos d’agua que atravessam a
zona urbana e rural;

j) promover o servico de limpeza publica, coleta e destinacdo final do lixo
domiciliar;

k) executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas
pelo Prefeito Municipal; e

I) supervisionar as unidades que |he s&o subordinadas.

§ 1° — Fazem parte do gabinete do Secretario de Servigos Publicos os
seguintes 6rgaos:

| - Assessoria de gabinete do Secretario — assessorar o Secretario no
cumprimento da agenda, atendimento a populagio e ao poder legislativo,
atendimento aos demais 6rgdos publicos, representacdo em eventos e
compromissos externos, apoio aos departamentos no que se refere ao cumprimento
as obrigacdes da Secretaria.

§ 2° - Na auséncia de funcionario concursado com aptidéo para exercer a
fungéo de coordenagdo, o Secretario de Servicos Publicos com anuéncia do Prefeito
Municipal podera determinar que o Assessor de Gabinete cumpra as fungdes de
coordenagéo de area, mantendo o saldrio e vantagens de assessor, n3o podendo
acumular a remuneragao.

continua
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Art. 100 - A Diretoria Administrativa compete:

I - controle dos Recursos Humanos da Secretaria

Il - gestéo e apoio na gestéo dos contratos publicos

Il - proposta de elaborag&o do orgamento da pasta

IV - controle das dotagdes orgamentarias

V - processos licitatérios e de compras

VI - relagéo com os fornecedores e prestadores de servico

VII - gestéo do almoxarifado da Secretaria de Servicos Publicos
VIII - gestéo do almoxarifado central da Prefeitura Municipal.

Paragrafo Unico — Fazem parte dessa diretoria:

I - Coordenadoria de Compras e Licitagdes — responsavel por todo o processo
de compras e gestédo dos contratos vinculados a Secretaria de Servigos Publicos,
pela elaboragao inicial e revisao dos termos de referéncia para processos licitatorios,
pelos procedimentos contabeis de competéncia da SSP.

Il - Coordenadoria de Almoxarifado Central da Prefeitura — responsavel pela
gestédo do Almoxarifado Central que se localiza na sede da Secretaria de Servigos
Publicos, pelo recebimento de materiais da Secretaria de Servigos Publicos, pela
organizagdo dos processos de compra que servem a todas as Secretarias da
Prefeitura e pelo almoxarifado da Secretaria de Servigos Publicos.

Art. 101 — A Diretoria de Transportes e Residuos Sélidos compete:

I — gerenciar e supervisionar a manutengao da frota municipal
Il - fiscalizar o sistema de abastecimento da frota municipal

lIl — orientar as diversas Secretarias Municipais a manter em dia as
revisGes obrigatoérias, preventivas e corretivas dos veiculos

IV — fiscalizar os motoristas municipais quanto a regularidade de suas
Carteiras Nacionais de Habilitagdo (CNH), bem como dos cursos obrigatérios

V - identificar junto aos coordenadores administrativos e de transporte
(caso houver) os responsaveis por multas de transito;

VI — cuidar do licenciamento dos veiculos junto a Coordenacdo de
Patriménio da Secretaria Municipal de Administracdo

VIl — coordenar a fiscalizagdo do uso regular de cartdes de dispensa de
pedagios, cartdes de combustivel e de manutencgéo.

continua
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VIl - fazer a gestéo do contrato da concess&o do transporte coletivo do
municipio
IX — manter e abrigos e os pontos de 6nibus do municipio, instalando
novos onde houver necessidade.

X - realizar o abastecimento de &gua via caminhdes-pipa sob
gerenciamento do SAAE

Xl — servigco de desinfecgdo de ruas e esgotamento sanitario em locais
especiais ndo atendidos pelo SAAE

Xll — administrar a rodoviaria municipal, os servicos de taxis e transporte
publico individual

Xlll — coleta de lixo, transporte, aterro sanitario e aterro de residuos
solidos.

XIV — dar apoio logistico a Secretaria de Meio Ambiente dos programas de
reciclagem de lixo e de logistica reversa.

Paragrafo Unico — Fazem parte dessa diretoria:

| - Coordenadoria de Transporte e da Frota — a responséavel pela frota
da Secretaria de Servicos Publicos e pela coordenag&o da manutengso,
documentagéo e controle de uso de pedagios e combustivel de toda a frota da
Prefeitura Municipal em sintonia com os coordenadores administrativos das
demais Secretarias e responsaveis pela frota da Secretaria da Educacao e da
Salde. E responsavel pelo abastecimento de agua potavel via caminhdes-
pipa, servico de desinfecgcdo de ruas e esgotamento sanitario por veiculos
apropriados. Responsavel pela administragédo da rodoviaria municipal, pela
gestao dos servigcos de taxi e outros transportes publicos. O transporte coletivo
municipal, através de servigo terceirizado, as rotas, fiscalizagdo de servigos e
abrigos de dnibus também fazem parte da responsabilidade do setor.

Il - Coordenadoria de Residuos Sélidos — Responsavel pela fiscalizacdo
dos servigos terceirizados de coleta de lixo domiciliar, pela administraggo do
aterro sanitario, area de transbordo de entulhos do matadouro municipal,
coleta seletiva de lixo, instalagdo e manutencéo de lixeiras em ruas exceto
pragas, pelo desenvolvimento de politicas publicas de residuos sélidos em
todas as areas, pelas parcerias com a Secretaria de Meio Ambiente para o
desenvolvimento de logistica reversa e reducéo dos danos ambientais.

Art. 102 — A Diretoria de Conservagado das Vias Publicas e Servi¢o Funerario
compete:
continua
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I - coordenar o controle de movimento de certidées de 6bito, guias e recibos
de pagamento de taxas, para efeito de fiscalizag&o das exumagdes e inumagdes;

Il - coordenar o processo de recolhimento, escrituracéo e prestacdo de contas
das importancias recebidas;

Il - a zeladoria da manutengdo das condicbes de limpeza, higiene e
desinfeccédo das dependéncias do cemitério e suas imediagdes;

IV - autorizar as inumagdes e exumagées;
V - o controle das manutengdes e limpezas da frota do cemitério;
VI - a zeladoria do material de servigo.

VIl — a conservagao e manutencéo do velorio municipal e do necrotério

VIIl - a conservagédo do asfalto, operagdes tapa-buracos, programas de
recapeamento, exceto pavimentacgéo,

IX - conservagédo das calgadas, construggo de calgadas em areas publicas e
conservagao de grades,

X — A construgéo e conservagao de acessos de pedestres e passarelas,

Xl — Aos programas de iluminagéo publica de ruas e avenidas

Xil = A implantagcédo de lampadas de LED e programas de economia de
energia elétrica no municipio.

XIll - A troca das lampadas e luminarias danificadas em pracas, jardins, areas
publicas e iluminagdo publica em ruas e avenidas.

Paragrafo Unico — Fazem parte dessa diretoria:

I - Coordenadoria de Manutencdo de Vias Publicas - responsavel pela
conservacao do asfalto, operagdes tapa-buracos, programas de recapeamento,
exceto pavimentagéo, conservagéo das calgadas, construcéo de calgadas em areas
puklicas, conservagéo de grades, acessos de pedestres, passarelas, iluminacdo
puklica e ruas, pragas, espagos publicos e avenidas, implantacao de
lampadas de LED. O setor também déa apoio a manutengé&o dos prédios publicos da
Prefeitura quando solicitado.

Il - Coordenadoria do Servigo Funerario - responsavel pelo Servigo Funerario
municipal que corresponde ao veldrio municipal, necrotério, cemitérios e toda a
logistica envolvida.

Art. 102-A - A Diretoria de Paisagismo e Limpeza Publica compete:

I - o estabelecimento e controle dos padrées de qualidade e eficiéncia dos
servicos urbanos relativos a pragas, parques e jardins, a serem desenvolvidos:
continua
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Il - o recebimento de solicitagées do publico em geral sobre a execucao dos
servicos urbanos de sua algada;

Il - os trabalhos relativos a capinagéo das pracas, parques e jardins, cuidando
de seu aspecto tradicional;

IV - a conservagéo de pragas, parques e jardins, executando a poda periddica
das arvores nestes e nas vias, bem como nos gramados dos logradouros;

V - a execugéo dos servicos de manutengao, limpeza e pintura de bancos,
monumentos e placas.

VI — programas de arborizag&o, poda de arvores, plantio e remogéao
VIl — manutencéo de represas e ribeirdes

VIl - manutengéo das estradas rurais

IX — limpeza urbana, varri¢éo, asseio dos locais pUblicos e rogcagem

X — manutenc&o das galerias de aguas pluviais e encaminhamento de projetos
de novas galerias para a Secretaria de Obras e Planejamento.

Paragrafo Unico — Fazem parte dessa diretoria:

I - Coordenadoria de Pragas e Arborizagéo — responsavel pelos programas de
arborizagéo, plantio de arvores, poda de arvores, destoca, remogéo de arvores e
pelo apoio ao plantio de arvores por parte da populagao, atuando sob coordenacao
técnica da Secretaria.

Il - Coordenadoria de Manutengdo Rural e de Mananciais de Agua -
responsavel pela conservagéo das estradas rurais, rocagem das estradas rurais,
pontes de acesso, drenagem e construgdo de cacimbas, responsavel pela
operacionalizagdo em parceria com a Secretaria do Meio Ambiente do
desassoreamento de represas, ribeirdes, plantio e conservagéo das matas ciliares e
plantio e manutengéo de matas ciliares de nascentes.

Il — Coordenadoria de Limpeza Publica e Manutencdo de Galerias —
responsavel pela varricdo de ruas, pragas e logradouros publicos, limpeza de
bancos, banheiros publicos, desinfecgdo de ruas, dedetizagdo urbana e pela
manutengéo das galerias de aguas pluviais.”

Art. 9° — Na Segé&o XV, insere-se o artigo 104-A e o artigo 103 da Lei Complementar
281/19 passa a vigorar da seguinte forma:

continua
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“SEGAO XV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE (SMME)

Art. 103. A Secretaria Municipal do Meio Ambiente é composta das seguintes
unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretario;
Il = Coordenadoria Administrativa:
lIl = Coordenadoria de Bem Estar Animal:
IV — Coordenadoria de Ecologia.
Art. 104-A. — A Coordenadoria Administrativa compete:

| — Coordenar e assessorar as atividades desenvolvidas da secretaria sob
sua responsabilidade dentro das normas e diretrizes superiores da
Administragdo Municipal;

Il - Assessorar o secretario na tomada de decisdes e na formulagdo de
programas, projetos relacionados com a area de sua competéncia:

Il - coordenar, planejar, organizar e supervisionar as atividades, planos e
programas das areas administrativas da secretaria;

IV - Sugerir politicas estratégicas de gestdo dos recursos financeiros,
administrativos e adequagdo de processos, bem como desempenhar as
fungbes correlatas a sua area.”

Art. 10 — Com objetivo de ampliar o controle operacional e administrativo das
Secretarias, ficam criados os cargos comissionados e fungbes gratificadas no Anexo
Il (QUADRO GERAL DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E DE
FUNCAO GRATIFICADA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS-SP),
da Lei Complementar n° 281, de 22.07.2019, com posteriores alteragbes conforme
disposto no Quadro | desta Lei Complementar.

Art. 11 - Ficam extintos os cargos de Diretor do Servico Funerario, Diretor de
Parques e Jardins e Diretor de Transportes no Anexo Il (QUADRO GERAL DE
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E DE FUNCAO GRATIFICADA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS-SP), da Lei Complementar n°
281, de 22.07.2019, com posteriores alteracdes, Secretaria de Servigos Publicos.

continua
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Lei Complementar n°® 330/2022 ) continuacgao fls. 13
Art. 12 - Acrescenta no Anexo IV (Atribuigdes dos cargos de provimento em
Comisséo e de Fungéo Gratificada da Prefeitura Municipal de Cordeirépolis-SP), da
Lei Complementar n® 281, de 22.07.2019, com posteriores alteracdes, a atribuicdo
basica conforme disposto no Quadro Il desta Lei Complementar.

Art. 13 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Cordeirépolis, aos 30 de margo de 2022, 124 do Distrito e 75

do Municipio.
D s
José Adinan Ortolan |
efeito Municip
Sandra
«” Secretaria Muni
Registrada e arquivada na Secretaria Mu i idadania, em 30 de margo de
2022.

r Administrativo
cipal de Justica e

Coordena

Secretaria M idadania

M
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PREFEITURA MUNICIPAL

. 'f,:_‘ DE CORDEIROPOLIS
QUADRO |
N. Referenc | Proviment
Secretaria Denominagéo do Cargo Vagas ia 0 Natureza
Coordenador 1 FG 2 LIVRE | Comissdo
Administracdo | Administrativo ESCOLHA
Finangas e Diretor de Atendimento e 1 A LIVRE Comisséao
Orgcamento Protocolo ESCOLHA
Sinangaste Coordenador Financeiro 1 FG 2 ESL(I:VOIT_EIA Comissao
rcamento
glbra§ e . Diretor Administrativo 1 A ESL(I:\gT_Ils-lA Comissao
anejamento
Justiga e Coorde_nador de Atos 1 FG 2 LIVRE Comisséo
Cidadania Normativos ESCOLHA
Justica e Coordenador 1 FG 2 LIVRE Comisséo
Cidadania Administrativo ESCOLHA
Servigos Diretor Administrativo 1 A LIVRE Comissédo
Publicos ESCOLHA
Servigos Coordenador de Compras e 1 FG 2 LIVRE Comisséo
Publicos Licitacdo ESCOLHA
Servigos Coordenador de 1 FG 2 LIVRE Comisséo
Publicos Almoxarifado Central ESCOLHA
Servigos Diretor de Transporte e 1 A LIVRE Comisséo
Publicos Residuos Sdlidos ESCOLHA
Servigos Coordenador de Transporte 1 FG 3 LIVRE Comisséo
Publicos e Frota ESCOLHA
Servigos Coordenador de Residuos 1 FG 3 LIVRE Comissédo
Publicos Sdlidos ESCOLHA
Diretor de Conservagdo de LIVRE Comisséio
Servigos Vias Publicas e Servigo 1 A ESCOLHA
Publicos Funerario
Coordenador de LIVRE Comisséo
Servigos Conservagio de Vias 1 FG3 ESCOLHA
Publicos Publicas
Servigos Coordenador de Servigo 1 FG 3 LIVRE Comisséo
Publicos Funerario ESCOLHA
’b;gg;l:gos Chefe de Cemitério 2 FG 4 ESLCI:\é)T_IIE-IA Comisséo
ublicos
Servigos Diretor de Paisagismo e 1 A LIVRE Comisséo
Publicos Limpeza Publica ESCOLHA
Servigcos Coordenador de Pragas e 1 FG 3 LIVRE Comisséo
Publicos Arborizagao ESCOLHA
Servigos Coordenador de 1 FG 3 LIVRE Comisséo
Publicos Manutengao Rural ESCOLHA
Servigos Coordenador de Limpeza 1 FG 3 LIVRE Comisséo
Publicos Publica ESCOLHA
Coordenador 1 FG 2 LIVRE Comisséo
Meio Ambiente | Administrativo ESCOLHA

Enderego: Praga Erancisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeirépolis - SP, 13490-004
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QUADROII

? PREFEITURA MUNICIPAL
/4 DE CORDEIROPOLIS

SECRETARIA

DENOMINAGAO DO CARGO

ATRIBUIGOES

Administragdo

Coordenador Administrativo

Fungdo Gratificada. Funcéo
exercida por profissional
subordinado ao  Secretario
Municipal, tendo como
atribuicoes diregéo,
coordenagdo dos trabalhos e
supervisao de toda a

Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicagao e de
relacionamento interpessoal,

lideranga, gestdo participativa,
visdo estratégica e forte
orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servicos publicos, assessorando
o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area
que esta dirigindo. A fungdo
especial é de diregcdo e controle
do perfeito funcionamento dos
oérgaos subordinados. o)
coordenador administrativo faz a
gestdo de todo o processo de
suprimentos, licitagées, gestido
de contratos, recursos humanos
e materiais, manutencao,
controle de dotacées
orcamentarias da Secretaria.

Financgas e
Orgamento

Diretor de Atendimento e
Protocolo

Cargo Comissionado: Fungio

exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como

atribuigéo, diregdo, coordenagio
e Chefia, gerenciando e
auxiliando a equipe da Central
de Atendimento Municipal e
atender e orientar contribuintes,
buscando a exceléncia do
servigo publico.

Finangas e
Orgcamento

Coordenador Financeiro

Fungdo Gratificada. Funcio

exercida por profissional
subordinado ao  Secretario
Municipal, tendo como
atribuigcoes direcéo,

coordenagcdao dos trabalhos e
supervisdo de toda a sua
Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
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DE CORDEIROPOLIS
comunicagéo @ de
relacionamento interpessoal,

lideranca, gestdo participativa,
visdo estratégica e forte
orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando
o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area
que esta dirigindo. Realiza
atividades inerentes as financas
publicas. A fungéo especial é de
direcdo e controle do perfeito
funcionamento dos érgdos
subordinados

Diretor Administrativo

Obras e Planejamento

Cargo comissionado. Dirigir,
coordenar e assessorar as
atividades desenvolvidas pelo
Diretoria sob sua
responsabilidade dentro das
normas e diretrizes superiores
da Administragdo Municipal;
Assessorar o Secretario
Municipal na tomada de
decisbes e na formulagdo de
programas, projetos
relacionados com a area de sua
competéncia; Acompanhar as
necessidades de atendimento

urgentes da secretaria;
Incentivar o bom desempenho
dos servidores; Sugerir

estratégias de atuacido na area
administrativa; Controlar a
frequéncia dos servidores
lotados em sua unidade
administrativa; Desempenhar
outras atribuicées afins, que lhe
forem delegadas pelo titular do

Justica e Cidadania

érgao.
Coordenador de Atos Fungdo Gratificada: Funcio
Normativos exercida por profissional
subordinado ao  Secretario
Municipal, tendo como
atribuigoes direcéo,

coordenacdo dos trabalhos e
supervisiao de toda a

Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacao e de
relacionamento interpessoal,

lideranga, gestdo participativa,
visdo  estratégica e forte
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orientagdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando
o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area
que esta dirigindo e também
oferecer auxilio sobre os atos
administrativos e normativos a
todas as  Secretarias da
Municipalidade. Controlar e
garantir suporte auxiliando na
elaboracdo e confecgio de
Projetos de Leis, Leis, Decretos,

Portarias, Certidoes,
Declaragées, etc. Definir
diretrizes, planejamento,

coordenacdo e supervisio de
acdes, monitorando resultados e
fomentando politicas de
mudanga. Controlar o arquivo
legislativo municipal.

Justica e Cidadania

Coordenador Administrativo

Funcdo Gratificada. Funcéo

exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como
atribuigoes direcao,
coordenagdo dos trabalhos e
supervisao de toda a
Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicagéo e de
relacionamento interpessoal,

lideranga, gestdo participativa,
visdo estratégica e forte
orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigcos publicos, assessorando
o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area
que esta dirigindo. A fungéo
especial é de direcdo e controle
do perfeito funcionamento dos
oérgaos subordinados. o
coordenador administrativo faz a
gestdo de todo o processo de
suprimentos, licitagées, gestio
de contratos, recursos humanos
e materiais, manutencéo,
controle de dotacoes
orcamentarias da Secretaria.

Obras e Servigos

Diretor Administrativo

Cargo comissionado. Dirigir,
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coordenar e assessorar as
atividades desenvolvidas pelo
Diretoria sob sua
responsabilidade dentro das
normas e diretrizes superiores
da Administragcdo Municipal;
Assessorar o Secretario
Municipal na tomada de
decisées e na formulagido de
programas, projetos
relacionados com a area de sua
competéncia; Acompanhar as
necessidades de atendimento

urgentes da secretaria;
Incentivar o bom desempenho
dos servidores; Sugerir

estratégias de atuagio na area
administrativa; Controlar a
frequéncia dos servidores
lotados em sua unidade
administrativa; Desempenhar
outras atribuicdes afins, que lhe
forem delegadas pelo titular do

Obras e Servigos

érgao.

Coordenador de Compras e | Fungdo Gratificada. Fungdo

Licitagdo exercida por profissional
subordinado ao  Secretario
Municipal, tendo como
atribuicdes direcéo,
coordenagdo dos trabalhos e
supervisao de toda a
Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacao e de
relacionamento interpessoal,

lideranca, gestdo participativa,
visdo estratégica e forte
orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigcos publicos, assessorando
o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area
que esta dirigindo. A funcio
especial é de diregcdo e controle
do perfeito funcionamento dos
orgéos subordinados.

Obras e Servigos

Coordenador de
Almoxarifado Central

Funcdo Gratificada. Funcéo

exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como
atribuicoes direcgao,

coordenagdo dos trabalhos e
supervisao de toda a

Enderego: Praga Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeir6polis - SP, 13490-004
Telefone: (19) 3556-9900 Site: www.cordeiropolis.sp.gov.br/ CNPJ: 44.660.272/0001-93




W PREFEITURA MUNICIPAL

4 DE CORDEIROPOLIS
Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacgédo 5] de
relacionamento interpessoal,

lideranca, gestdo participativa,
visdo estratégica e forte
orientagdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando
o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area
que esta dirigindo. A fungéo
especial é de diregdo e controle
do perfeito funcionamento dos
orgéos subordinados

Obras e Servigos

Diretor de Transporte e
residuos Sdlidos

Cargo comissionado. Dirigir,
coordenar e assessorar as
atividades desenvolvidas pelo
Diretoria sob sua
responsabilidade dentro das
normas e diretrizes superiores
da Administragdo Municipal;
Assessorar o Secretario
Municipal na tomada de
decisdes e na formulagido de
programas, projetos
relacionados com a area de sua
competéncia; Acompanhar as
necessidades de atendimento

urgentes da secretaria;
Incentivar o bom desempenho
dos servidores; Sugerir

estratégias de atuagido na area
administrativa; Controlar a
frequéncia dos servidores
lotados em sua unidade
administrativa; Desempenhar
outras atribui¢cées afins, que lhe
forem delegadas pelo titular do
6rgéo.

Obras e Servigos

Coordenador de Transporte
e Frota

Fungcdo Gratificada. Funcgéo
exercida por profissional
subordinado ao  Secretario
Municipal, tendo como
atribuicoes direcéo,
coordenacdo dos trabalhos e
supervisao de toda a

Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicagao e de
relacionamento interpessoal,

lideranga, gestdo participativa,
visdo  estratégica e forte
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orientagdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando
o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area
que esta dirigindo. A fungdo
especial é de diregcdo e controle
do perfeito funcionamento dos
orgéos subordinados

Obras e Servigos

Coordenador de Residuos
Solidos

Fungdo Gratificada. Funcio

exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como
atribuicoes direcéo,
coordenacdo dos trabalhos e
supervisao de toda a
Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicagéo e de
relacionamento interpessoal,

lideranga, gestdo participativa,
visdo estratégica e forte
orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando
o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area
que esta dirigindo. A fungio
especial é de direcdo e controle
do perfeito funcionamento dos
orgéos subordinados

Obras e Servigos

Diretor de Conservagdo de
Vias Publicas e Servigo
Funerario

Cargo Comissionado. Dirigir,
coordenar toda a Diretoria de
Conservagido de vias Publicas e
Servico Funerario bem como
orientar os servidores da
referida Diretoria; Coordenar o
controle de movimento de
certiddes de obito, guias e
recibos de pagamento de taxas,
para efeito de fiscalizacdo das
exumacgoes e inumacgoes;
Coordenar o processo de
recolhimento, escrituragio e
prestacdo de contas das
importancias recebidas;
Coordenar a zeladoria da
manutencdo das condicées de
limpeza, higiene e desinfecgdo
das dependéncias do cemitério e
suas imediagbes; Autorizar as
inumacgoes e exumacoes;
Coordenar a zeladoria da
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manutengdo das condigées de
limpeza das vias pablicas;
Participar das execugcdes de
projetos, bem como propor
alteragées naqueles ja
estabelecidos; Atender ao
publico; Coordenar o processo
de treinamento dos servidores
sob sua responsabilidade;
Promover o comportamento

disciplinar entre os
subordinados, incentivando-os
ao cumprimento dos
regulamentos, ordens e
instrugdes; Coordenar o

controle das manutengdes e
limpezas da frota do cemitério;
Coordenar a zeladoria do
material de servigo, solicitando
as providéncias necessarias a

sua conservacgao ou
substituicio e estabelecendo
responsabilidades pelos

prejuizos, para conserva-los em
perfeitas condigbes; Controlar a
frequéncia dos servidores
lotados em sua unidade
administrativa; Desempenhar
outras atribui¢ées afins, que lhe
forem delegadas pelo titular do

Obras e Servigos

orgao.
Coordenador de | Fungdo Gratificada. Funcio
Conservacao de Vias | exercida por profissional
Publicas subordinado ao  Secretario
Municipal, tendo como
atribuigdes direcgao,

coordenacdo dos trabalhos e
supervisao de toda a

Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacao <] de
relacionamento interpessoal,

lideranga, gestdo participativa,
visdo estratégica e forte
orientagcdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando
o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area
que estid dirigindo. A fungdo
especial é de direcdo e controle
do perfeito funcionamento dos
orgéos subordinados
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Obras e Servigos

Coordenédor de Servigo
Funerario

Funcdo Gratificada. Fungéo
exercida por profissional
subordinado ao  Secretario
Municipal, tendo como
atribuicées diregao,
coordenacdo dos trabalhos e
supervisao de toda a

Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicagéo e de
relacionamento interpessoal,

lideranca, gestdo participativa,
visdo estratégica e forte
orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando
o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area
que esta dirigindo. A fungio
especial é de diregdo e controle
do perfeito funcionamento dos
orgéos subordinados

Obras e Servigos

Chefe de Cemitério

Fungdo Gratificada. Funcio
exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como
atribuicoes diregéao,
coordenacdo dos trabalhos e
supervisao de toda a

Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacao €] de
relacionamento interpessoal,

lideranga, gestdo participativa,
visdo estratégica e forte
orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando
o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area
que esta dirigindo. A funcio
especial é de diregcdo e controle
do perfeito funcionamento dos
orgéos subordinados

Obras e Servigos

Diretor de Paisagismo e
Limpeza Publica

Cargo comissionado. Dirigir,
coordenar e assessorar as
atividades desenvolvidas pelo
Diretoria sob sua
responsabilidade dentro das
normas e diretrizes superiores
da Administragdo Municipal;
Assessorar o Secretario
Municipal na tomada de
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decisdes e na formulagdo de
programas, projetos
relacionados com a area de sua
competéncia; Acompanhar as
necessidades de atendimento

urgentes da secretaria;
Incentivar o bom desempenho
dos servidores; Sugerir

estratégias de atuacdo na area
administrativa; Controlar a
frequéncia dos servidores
lotados em sua unidade
administrativa; Desempenhar
outras atribui¢cées afins, que lhe
forem delegadas pelo titular do

Obras e Servigos

orgao.

Coordenador de Pragas e |Fungdo Gratificada. Funcéo

Arborizagdo exercida por profissional
subordinado ao  Secretario
Municipal, tendo como
atribuigcdes direcao,
coordenacdo dos trabalhos e
supervisao de toda a
Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacgao e de
relacionamento interpessoal,

lideranca, gestdo participativa,
visdo estratégica e forte
orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando
o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area
que estd dirigindo. A funcéo
especial é de diregdo e controle
do perfeito funcionamento dos
orgéos subordinados

Obras e Servigos

Coordenador de Manutengéo
Rural

Funcdo Gratificada. Funcéo
exercida por profissional
subordinado ao  Secretario

Municipal, tendo como
atribuigoes direcéo,
coordenagdo dos trabalhos e
supervisao de toda a
Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicagao e de
relacionamento interpessoal,

lideranca, gestdo participativa,
visdo estratégica e forte
orientagdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
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servigos publicos, assessorando
o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area
que estad dirigindo. A fungio
especial é de diregcdo e controle
do perfeito funcionamento dos
orgaos subordinados

Obras e Servigos

Coordenador de Limpeza
Publica

Fungdo Gratificada. Funcio

exercida por profissional
subordinado ao  Secretario
Municipal, tendo como
atribuicoes direcéao,

coordenagdo dos trabalhos e
supervisao de toda a

Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicagao e de
relacionamento interpessoal,

lideranga, gestdo participativa,
visdo estratégica e forte
orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando
o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area
que esta dirigindo. A fungio
especial é de diregcdo e controle
do perfeito funcionamento dos
orgéos subordinados

Meio Ambiente

Coordenador Administrativo

Funcdo Gratificada. Funcio

exercida por profissional
subordinado ao  Secretario
Municipal, tendo como
atribuigdes direcgéo,

coordenagdo dos trabalhos e
supervisao de toda a

Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicagéo e de
relacionamento interpessoal,

lideranga, gestdo participativa,
visdo estratégica e forte
orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando
o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area
que estid dirigindo. A fungdo
especial é de direcdo e controle
do perfeito funcionamento dos
orgéos subordinados. (0]
coordenador administrativo faz a
estdo de todo o processo de
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suprimentos, licitagées, gestido
de contratos, recursos humanos
e materiais, manutencgéo,
controle de dotagoes
orcamentarias da Secretaria.

Cordeiropolis, de 30 marco de 2022,
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