CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS
Edificio 'Dr. Cassio de Freitas Levy ”

ESTADODE SAOPAULO

Autégrafon® 3621

DISPOE SOBRE ALTERACAO DA
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E
QUADRO DE CARGOS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE  CORDEIROPOLIS,
CONFORME ESPECIFICA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS CORRELATAS.

A Camara Municipal de Cordeirdpolis decreta:

Art. 12 - Fica alterada a Lei Complementar n° 281, de 22.07.2019, que dispde sobre a
organizagdo administrativa, na Prefeitura Municipal de Cordeirépolis, a organizagao
administrativa, como segue:

Art. 22 - O artigo 55 da Lei Complementar 281/19 passa a vigorar da seguinte forma:

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE JUSTICA E CIDADANIA (SMJC)

Art. 55) - A Secretaria de Justica e Cidadania é composta das seguintes unidades
administrativas:

| - Gabinete do Secretario;
1.1 - Coordenadoria Administrativa (CA/CM]JC);
1.1 - Coordenadoria de Sindicancia. (CS/CM]C);
1.2 - Coordenadoria de Atos Normativos (CN/CM]JC).

Il - Diretoria de Habita¢do e Regularizagdo Fundiaria (DH/SM]C);
.1 - Coordenadoria de Regularizagao Fundiaria; (CR/SM]JC)
[1.2 - Coordenadoria de Acompanhamento Social.(CA/CM]C)

Art. 32 - O artigo 58 da Lei Complementar 281/19 passa a vigorar da seguinte forma:

“Art. 58 - A Secretaria Municipal da Administracdo é composta das seguintes
unidades administrativas:

[ - Gabinete do Secretario;
I.1 - Coordenadoria Administrativa (CA/SMA);
1.2 - Coordenadoria da Escola de Governo (EG/SMA);
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1.4 - Coordenadoria de Patrimonio. (CP/SMA);

L5 - Coordenadoria de Satide Ocupacional (CS/SMA).
Il - Diretoria de Compras (DC/SMA);

III - Diretoria de Recursos Humanos (RH/SMA);

IV - Diretoria de Politicas Tecnolégicas (DPT/SMA).

Art. 42 - O artigo 64 da Lei Complementar 281/19 passa a vigorar da seguinte forma:
SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E ORCAMENTO (SFO)

Art. 64 - A Secretaria Municipal de Finangas e Or¢camento é composta das seguintes
unidades administrativas:

I - Gabinete do Secretério; (SFO)
Il - Diretoria Administrativa (DA/SFO)

I.1 - Coordenadoria Administrativa (AD/SFO)
I1I - Diretoria de Tributos (DT/SFO)
I.1 - Coordenadoria de Arrecadagdo (CA/SFO)
IV - Diretoria de Atendimento e Protocolo (DA/SFO)
V - Diretoria de Contabilidade (DC/SFO);

IV.1 - Coordenadoria de Or¢amento (CO/SFO).

Art. 5° - Fica introduzido os artigos 66A e 66B na Lei Complementar n® 281, de
22.07.2019

“Art. 66-A - A Diretoria Administrativa compete:

I - dirigir, coordenar e assessorar as atividades desenvolvidas pelo

Diretoria sob sua responsabilidade dentro das normas e diretrizes superiores da
Administracao Municipal;

Il - assessorar o secretario na tomada de decisdes e na formulagio de
programas, projetos relacionados com a drea de sua competéncia;
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Il - dirigir, planejar, organizar e supervisionar as atividades, planos e
programas das dreas administrativas da secretaria;

IV - sugerir politicas estratégicas de gestdo dos recursos financeiros,
administrativos e adequagdo de processos, bem como desempenhar as fungoes

correlatas a sua area.
Art. 66-B - A Diretoria de Atendimento e Protocolo compete:

I - atender todos os cidaddos nas suas necessidades, orientando e
encaminhando solugoes;

Il - realizar o protocolo dos documentos oriundos dos cidadaos e dos
setores internos da Prefeitura;

III - administrar o aplicativo “Cordeir6polis na Palma da Mao” ou outro
que vier a substitui-1o;

IV - fiscalizar o cumprimento dos prazos de despacho dos diversos
setores e dar ciéncia a autoridade superior quando 0s prazos de despacho forem
descumpridos.

V - Organizar a entrega de carnes de IPTU, cobrancas e taxas diversas aos
cidadaos;

VI - Receber via sistema de cartdo impostos e taxas municipais.

VII - Organizar processos administrativos a partir das demandas oriundas
e protocoladas na Central de Atendimento;

. 'Vll! — Dar ciéncia a todas as pessoas e institui¢ées que protocolaram
solicitagcdes na Prefeitura Municipal.”

Alrt. = 0 artigo.73, da Lei Complementar 281, de 22.07.2019, com posteriores
alteragoes, passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 73 -
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I1L.6 - Coordenadoria de Programas de Saide (CPS/SMS).

passa a vigorar da seguinte forma:
“SECAO XIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E PLANEJAMENTO (SOP)

Art. 92) - A Secretaria Municipal de Obras e Planejamento é composta das
seguintes unidades administrativas:

I - Gabinete do Secretario
II - Diretoria Administrativa (DA/SOP)

I.1 - Coordenadoria Administrativa (CA/SOP)

III - Diretoria de Urbanismo (DU/SOP)

III.1 - Coordenadoria de Programas Urbanisticos(CP/SOP);
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[I1.2 - Coordenadoria de Cadastro Imobiliario (CI/SOP);
IV - Diretoria de Obras Ptblicas (DO/SOP)

Art. 93-A) - A Diretoria Administrativa compete:

I - dirigir, coordenar e assessorar as atividades desenvolvidas pelo Diretoria sob
sua responsabilidade dentro das normas e diretrizes superiores da Administra¢ao

Municipal;

I - assessorar o secretario na tomada de decisoes e na formulacdo de programas,
projetos relacionados com a 4rea de sua competéncia;

I1I - dirigir, planejar, organizar e supervisionar as atividades, planos e programas
das areas administrativas da secretaria;

IV - sugerir politicas estratégicas de gestdo dos recursos financeiros,
administrativos e adequagdo de processos, bem como desempenhar as fungdes
correlatas a sua area.”

Art. 82 - Na secdo XIV insere-se o artigo 102-A e o0s artigos 98 a 102 da referida Lei
Complementar passarao a vigorar da seguinte forma:

“SECAO XIV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS (SSP)

Art. 98 - A Secretaria Municipal de Servigos Publicos sera composta das
seguintes unidades administrativas:

I - Gabinete do Secretario

I.1 - Assessoria de Gabinete (AG/SSP)

IT - Diretoria Administrativa (DA/SSP)

II.1 - Coordenadoria de Compras e Licitacdes (CC/SSP)
I1.2 - Coordenadoria de Almoxarifado Central da Prefeitura (CAC/SSP)

III - Diretoria de Transporte e Residuos Sélidos (DT/SSP)

III.1 - Coordenadoria de Transporte e da frota (CT/SSP)
III.2 - Coordenadoria de Residuos Solidos (CR/SSP)

IV - Diretoria de Conservacgao das Vias Publicas e Servico Funerario (DC/SSP)

IV.1 - Coordenadoria de Vias Publicas (CV/SSP)
IV.2 - Coordenadoria do Servigo Funerario (CF/SSP)
IV.1.1 - Chefia do Cemitério de Cordeiropolis
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V - Diretoria de Paisagismo e Limpeza Publica (DP/SSP)

V.1 - Coordenadoria de Pragas e Arborizagéo (CP/SSP) )
V.2 - Coordenadoria de Manutengdo Rural e de Mananciais de Agua (CM/SSP)

V.3 - Coordenadoria de Limpeza Publica e Manutengéo de Galerias (CL/SSP)

Art. 99 - A Secretaria Municipal de Servigos Publicos compete:

I -

gerenciar e fazer cumprir a execucdo de servicos de saneamento basico, bem

como, 0S servicos terceirizados na area de sua competéncia;

I - realizar a manutencdo dos proprios municipais, vias publica

s e realizagdo de

obras publicas, tendo como atribuicdes:

a)
b)
c)

d)
e)

planejar, coordenar e orientar as acdes das unidades administrativas sob a

responsabilidade desta Secretaria; o
executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Prefeito Municipal;

supervisionar as unidades que lhe sdo subordinadas; .

coleta de lixo, limpeza de vias, logradouros publicos e cemitérios; )
planejar e promover a execugdo de servi¢os relativos a abertura, conservagdo de

estradas, vias publicas e obras de arte;

f) enviar com antecedéncia as especificagdes dos materiais a serem utilizados nas
obras do Municipio, ao érgdo de compras, para providéncias de aquisi¢ao;

g) orientar e supervisionar o funcionamento do Aterro Sanitario e Aterro de
Residuos Solidos;

h) gerenciar o transporte ptiblico municipal e suas areas correlatas;

i) promover periodicamente a limpeza dos cursos d agua que atravessam a zona
urbana e rural;

j) promover o servigo de limpeza publica, coleta e destinacdo final do lixo
domiciliar;

K) executar, se necessdrio, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Prefeito Municipal; e

1) supervisionar as unidades que lhe sdo subordinadas.
§ 12 - Fazem parte do gabinete do Secretario de Servigos Piblicos os seguintes

orgaos:

I - Assessoria de gabinete do Secretario - assessorar o Secretdrio no cumprimento

da agenda, atendimento a populacio e ao poder legislativo, atendimento aos demais
orgdos publicos, representacdo em eventos e compromissos externos, apoio aos
departamentos no que se refere ao cumprimento as obrigagdes da Secretaria.

§ 22 - Na auseéncia de funciondrio concursado com aptidao para exercer a funcio

de coordenacdo, o Secretdrio de Servicos Publicos com anuéncia do Prefeito Municipal
podera determinar que o Assessor de Gabinete cumpra as fun¢des de coordenacio de

area, mantendo o saldrio e vantagens de assessor, nio podendo acumular a
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Art. 100 - A Diretoria Administrativa compete:

I - controle dos Recursos Humanos da Secretaria

II - gestio e apoio na gestao dos contratos publicos

111 - proposta de elaboragédo do orgamento da pasta

IV - controle das dotagdes or¢amentarias

V - processos licitatérios e de compras

VI - relagdo com os fornecedores e prestadores de servico

VII - gestio do almoxarifado da Secretaria de Servigos Publicos
VIII - gestdo do almoxarifado central da Prefeitura Municipal.

Paragrafo Unico - Fazem parte dessa diretoria:

I - Coordenadoria de Compras e Licitagdes - responsavel por todo o processo de
compras e gestao dos contratos vinculados a Secretaria de Servigqs .Pﬁt?li.cos, pela
elaboracdo inicial e revisdo dos termos de referéncia para processos licitatorios, pelos
procedimentos contabeis de competéncia da SSP.

Il - Coordenadoria de Almoxarifado Central da Prefeitura - responsavel pela
gestio do Almoxarifado Central que se localiza na sede da Secretaria de Servigos
Publicos, pelo recebimento de materiais da Secretaria de Servigos Publicos, pela
organizacio dos processos de compra que servem a todas as Secretarias da Prefeitura e
pelo almoxarifado da Secretaria de Servigos Publicos.

Art. 101 - A Diretoria de Transportes e Residuos Sélidos compete:

I - gerenciar e supervisionar a manutencio da frota municipal
II - fiscalizar o sistema de abastecimento da frota municipal

III - orientar as diversas Secretarias Municipais a manter em dia as
revisdes obrigatorias, preventivas e corretivas dos veiculos

IV - fiscalizar os motoristas municipais quanto a regularidade de suas
Carteiras Nacionais de Habilitagdo (CNH), bem como dos cursos obrigatorios

V - identificar junto aos coordenadores administrativos e de transporte (caso
houver) os responsaveis por multas de transito;

VI - cuidar do licenciamento dos veiculos junto a Coordenagdo de Patrimdnio
da Secretaria Municipal de Administragédo

VII - coordenar a fiscalizagdo do uso regular de cartoes de dispensa de
pedagios, cartdes de combustivel e de manutencéo.

VIII - fazer a gestdo do contrato da concessdo do transporte coletivo do
municipio

IX - manter e abrigos e os pontos de onibus do municipio, instalando novos
onde houver necessidade.
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X - realizar o abastecimento de dgua via caminhdes-pipa sob gerenciamento
do SAAE

XI - servico de desinfec¢do de ruas e esgotamento sanitario em locais
especiais nao atendidos pelo SAAE

XII - administrar a rodoviaria municipal, os servi¢os de taxis e transporte
publico individual
XIII - coleta de lixo, transporte, aterro sanitario e aterro de residuos solidos.

XIV - dar apoio logistico a Secretaria de Meio Ambiente dos programas de
reciclagem de lixo e de logfstica reversa.

Paragrafo Unico - Fazem parte dessa diretoria:

I - Coordenadoria de Transporte e da Frota - a responsavel pela frota da
Secretaria de Servigos Publicos e pela coordenacdo da manutengao,
documentacao e controle de uso de pedagios ¢ combustivel de toda a frota da
Prefeitura Municipal em sintonia com 0S coordenadores administrativos das
demais Secretarias e responsdveis pela frota da Secretaria da Educagdo e da
saude. E responsavel pelo abastecimento de 4agua potavel via caminhoes-pipa,
servico de desinfec¢do de ruas e esgotamento sanitario por veiculos apropriados.
Responsavel pela administracdo da rodoviaria municipal, pela gestdo dos servicos
de taxi e outros transportes ptiblicos. O transporte coletivo municipal, através de
servico terceirizado, as rotas, fiscalizagdo de servigos e abrigos de onibus também
fazem parte da responsabilidade do setor.

Il - Coordenadoria de Residuos Sélidos - Responsavel pela fiscaliza¢do dos
servigos terceirizados de coleta de lixo domiciliar, pela administragdo do aterro
sanitario, area de transbordo de entulhos do matadouro municipal, coleta seletiva
de lixo, instalagio e manuten¢do de lixeiras em ruas exceto pragas, pelo
desenvolvimento de politicas publicas de residuos sélidos em todas as 4reas,

pel?s.parcerlas com a Secretaria de Meio Ambiente para o desenvolvimento de
logistica reversa e reducdo dos danos ambientais.

Art. 102 - A Diretoria de Conservagdo das Vias Publicas e Servico Funerario
compete:

I - coordenar o controle de movimento de certiddes de 6bito, guias e recibos de
pagamento de taxas, para efeito de fiscalizagdo das exumacoes e inumacoes;

. lAl - Foordenar o processo de recolhimento, escrituragdo e prestagdo de contas das
importancias recebidas;

I - a ze.ladoria da manutenc¢io das condi¢des de limpeza, higiene e desinfecgio
das dependéncias do cemitério e suas imedia¢des;

IV - autorizar as inumatfﬁes e exumagﬁes;

V - o controle das manutengdes e limpezas da frota do cemitério;

Rua Varaz&atoer 88havaridinde séisticdCordeirdpolis/SP - CEP 13490-970




CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS
Edificio "Dr. Cassio de Freitas Levy ”

ESTADODE SAOPAULO

VII - a conservacdo e manutengao do velorio municipal e do necrotério
VIII - a conservacdo do asfalto, operagoes tapa-buracos, programas de

recapeamento, exceto pavimentacao, .
IX - conservacio das calgadas, construgao de calcadas em areas publicas e

conservacdo de grades,
X - A construgfio e conservagao de acessos de pedestres e passarelas,

XI - Aos programas de iluminagdo publica de ruas e avenidas _
XII - A implantagdo de lampadas de LED e programas de economia de energia

elétrica no municipio. -
XIII - A troca das lampadas e luminarias danificadas em pracas, jardins, areas

publicas e iluminagdo publica em ruas e avenidas.

Paragrafo Unico - Fazem parte dessa diretoria:

I - Coordenadoria de Manutengdo de Vias Publicas - responsavel pela conservacao
do asfalto, operacdes tapa-buracos, programas de recapeamento, exceto pavimentagao,
conservacdo das calgadas, construgdo de calcadas em areas publicas, conservagao de
grades, acessos de pedestres, passarelas, iluminagdo publica e ruas, pragas, espacos
publicos e avenidas, implantagdo de
lampadas de LED. O setor também da apoio a manutengdo dos prédios publicos da

Prefeitura quando solicitado.

Il - Coordenadoria do Servico Funerdrio - responsavel pelo Servico Funerario
municipal que corresponde ao velério municipal, necrotério, cemitérios e toda a logistica
envolvida.

Art. 102-A - A Diretoria de Paisagismo e Limpeza Ptiblica compete:
I - o estabelecimento e controle dos padrdes de qualidade e eficiéncia dos servigos
urbanos relativos a pragas, parques e jardins, a serem desenvolvidos;

IT - o recebimento de solicitagdes do publico em geral sobre a execucio dos
servigos urbanos de sua al¢cada;

III - os trabalhos relativos a capinagédo das pragas, parques e jardins, cuidando de
seu aspecto tradicional;

IV - a conservacao de pragas, parques e jardins, executando a poda periddica das
arvores nestes e nas vias, bem como nos gramados dos logradouros;

V - a execucdo dos servicos de manutencdo, limpeza e pintura de bancos,
monumentos e placas.

VI - programas de arborizagdo, poda de arvores, plantio e remogio

VII - manutencao de represas e ribeirdes

VIII - manutenc¢do das estradas rurais
IX - limpeza urbana, varrigdo, asseio dos locais ptblicos e rogagem
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X - manutencio das galerias de aguas pluviais e encaminhamento de projetos de
novas galerias para a Secretaria de Obras e Planejamento.

Paragrafo Unico - Fazem parte dessa diretoria:

I - Coordenadoria de Pracas e Arborizagao - responsavel pelos programas de
arborizacdo, plantio de arvores, poda de arvores, destoca, remocdo de arvores e pelo
apoio ao plantio de drvores por parte da populagdo, atuando sob coordenacdo técnica da
Secretaria.

Il - Coordenadoria de Manutengdo Rural e de Mananciais de Agua - responsavel
pela conservagdo das estradas rurais, rocagem das estradas rurais, pontes de acesso,
drenagem e construgdo de cacimbas, responsavel pela operacionalizagdo em parceria
com a Secretaria do Meio Ambiente do desassoreamento de represas, ribeirdes, plantio e
conservacio das matas ciliares e plantio e manutencdo de matas ciliares de nascentes.

Il - Coordenadoria de Limpeza Publica e Manutengdo de Galerias - responsavel
pela varricdo de ruas, pracas e logradouros publicos, limpeza de bancos, banheiros
publicos, desinfecgdo de ruas, dedetizacao urbana e pela manutengdo das galerias de
aguas pluviais.”

Art. 92 - Na Secdo XV, insere-se o artigo 104-A e o artigo 103 da Lei Complementar
281/19 passa a vigorar da seguinte forma:

“SECAO XV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE (SMME)

Art. .1(.)3. A Secretaria Municipal do Meio Ambiente é composta das seguintes unidades
administrativas:

I - Gabinete do Secretario;
II - Coordenadoria Administrativa;
III - Coordenadoria de Bem Estar Animal;
IV - Coordenadoria de Ecologia.
Art. 104-A. - A Coordenadoria Administrativa compete:

I - Coordenar e assessorar as atividades desenvolvidas da secretaria sob sua

respf)r.lsabllldade dentro das normas e diretrizes superiores da Administracio
Municipal;

gm-g Assessorar 0 segretério na tomada de decisdes e na formulacio de
ramas, projetos relacionados com a drea de sua c éncia; o
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[l - coordenar, planejar, organizar e supervisionar as atividades, planos e
programas das 4reas administrativas da secretaria;

IV - Sugerir politicas estratégicas de gestio dos recursos financeiros,
administrativos e adequacio de processos, bem como desempenhar as fungoes
correlatas a sua arca.”

Art. 10 - Com objetivo de ampliar o controle operacional e administrativo das
Secretarias, ficam criados os cargos comissionados e funcdes gratificadas no Anexo II
(QUADRO GERAL DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E DE FUNCAO
GRATIFICADA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS-SP), da Lei
Complementar n2 281, de 22.07.2019, com posteriores alteragoes conforme disposto no
Quadro I desta Lei Complementar.

Art. 11 - Ficam extintos os cargos de Diretor do Servico Funeradrio, Diretor de Parques e
Jardins e Diretor de Transportes no Anexo 11 (QUADRO GERAL DE CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO E DE FUNCAO GRATIFICADA DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE CORDEIROPOLIS-SP), da Lei Complementar n® 281, de 22.07.2019, com posteriores
alteracdes, Secretaria de Servigos Publicos.

Art. 12 - Acrescenta no Anexo IV (Atribuigdes dos cargos de provimento em Comissao e
de Funcdo Gratificada da Prefeitura Municipal de Cordeir6polis-SP), da Lei
Complementar n® 281, de 22.07.2019, com posteriores alteracdes, a atribuicdo basica

conforme disposto no Quadro II desta Lei Complementar.

Art. 13 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Cordeirépolis, 29 de marg¢o de 2022.

b2 B &

cido Barbosa

Presidente
&‘Q ONLO L. e :
avid Rafael Sabino de Godoy
ecretario

orais de Oliveira
Secretario
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QUADRO1
N.Vagas Refe_:renc Proviment
Secretaria Denominagdo do Cargo ia 0 Natureza
Coordenador 1 FG 2 LIVRE Comissdo
Administracdo |Administrativo ESCOLHA
Finangas e Diretor de Atendimento e 1 A LIVRE Comissao
Or¢amento Protocolo ESCOLHA
Financas e Coordenador Financeiro 1 FG 2 ESL(!\(;I:EA Comissao
Orcamento
Obrase Diretor Administrativo 1 A LIVRE Comissao
Planejamento ESCOLHA
Justica e Coordenador de Atos 1 FG2 LIVRE Comissao
Cidadania Normativos ESCOLHA
Justica e Coordenador 1 FG2 LIVRE Comissao
Cidadania Administrativo ESCOLHA
Diretor Administrativo 1 A LIVRE Comissao
Servicos Piblicos ESCOLHA
Coordenador de Compras 1 FG 2 LIVRE Comissao
Servigos Publicos | e Licitacdo ESCOLHA
Coordenador de 1 FG 2 LIVRE Comissao
Servigos Publicos | Almoxarifado Central ESCOLHA
Diretor de Transporte e 1 A LIVRE Comissao
Servicos Piiblicos | Residuos Sélidos ESCOLHA
Coordenador de 1 FG3 LIVRE Comissao
Servigos Publicos | Transporte e Frota ESCOLHA
Coordenador de Residuos 1 FG3 LIVRE Comissao
Servigos Publicos | Solidos ESCOLHA
Diretor de Conservac¢ao Comissao
de Vias Piblicas e Servico 1 A SAEEE
Servigos Publicos | Funerario EalfLEA
Coordenador de missa
Conservacao de Vias 1 FG3 LEVE comissao
Servigos Publicos | Pablicas ESCOLHA
Coordenador de Servico LIVRE Comissao
Servicos Publicos | Funerario 1 rad ESCOLHA
5 . Chefe de Cemitério 2 FG 4 LIVRE Comissio
ervicos Publicos ESCOLHA
Diretor de Paisagismo e LIVRE Comissio
Servicos Publicos | Limpeza Publica . a ESCOLHA
Coordenador de Pragas e LIVRE Comissio
Servigos Ptiblicos | Arborizacio . ks ESCOLHA
Coordenador de LIVRE Comissao
Servigos Publicos | Manutencio Rural 1 kG ESCOLHA
Coordenador de Limpeza LIVRE Comissao
Servicos Publicos | Publica 1 FG3 ESCOLHA
Coordenador LIVRE Comissao
Meio Ambiente | Administrativo 1 FG2 ESCOLHA
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QUADRO II

SECRETARIA

DENOMINACAO DO CARGO

ATRIBUICOES

Administragdo

Coordenador Administrativo

Gratificada. Funcio
por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como
atribui¢cdes dire¢do, coordenacio
dos trabalhos e supervisio de
toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacao e de relacionamento
interpessoal, lideranca, gestao
participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servi¢os publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a area que
esta dirigindo. A func¢ao especial é
de dire¢do e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos
subordinados. O coordenador
administrativo faz a gestio de
todo o processo de suprimentos,
licitacoes, gestio de contratos,
recursos humanos e materiais,
manutengao, controle de dotacoes
orcamentarias da Secretaria.

Funcao
exercida

Finangas e Orcamento

Diretor de Atendimento e
Protocolo

Cargo Comissionado: Funcado
exercida por profissional
subordinado ao Secretario

Municipal, tendo como atribuigao,
direcdo, coordenacdo e Chefia,
gerenciando e auxiliando a equipe
da Central de Atendimento
Municipal e atender e orientar
contribuintes, buscando a
exceléncia do servico publico.

Finangas e Or¢camento

Coordenador Financeiro

Fungao
exercida

Gratificada. Funcao
por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como
atribui¢coes direcao, coordenacao
dos trabalhos e supervisio de
toda a sua Coordenadoria
mediante versatilidade, facilidade
de comunicacio e de
relacionamento interpessoal,
lideranga, gestio participativa,
visdo estratégica E forte
orientagio  para  resultados,
buscando a exceléncia dos

grg&sosu abli sgssorando o
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Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a area que
esta dirigindo. Realiza atividades
inerentes as financas publicas. A
funcao especial é de direcdo e
controle do perfeito
funcionamento dos orgaos

subordinados

Obras e Planejamento

Diretor Administrativo

Cargo comissionado. Dirigir,
coordenar e assessorar as
atividades desenvolvidas pelo
Diretoria sob sua
responsabilidade dentro das
normas e diretrizes superiores da
Administracgao Municipal;
Assessorar o Secretario Municipal
na tomada de decisées e na
formulacao de programas,
projetos relacionados com a area
de sua competéncia; Acompanhar
as necessidades de atendimento
urgentes da secretaria; Incentivar
o bom desempenho  dos
servidores; Sugerir estratégias de
atuacio na area administrativa;
Controlar a frequéncia dos
servidores lotados em sua
unidade administrativa;
Desempenhar outras atribuicées
afins, que lhe forem delegadas
pelo titular do érgao.

Justica e Cidadania

Coordenador de Atos
Normativos

Funcao  Gratificada:  Funcao
exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como
atribuicdes dire¢do, coordenacio
dos trabalhos e supervisio de
toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacao e de relacionamento
interpessoal, lideranca, gestao
participativa, visdao estratégica e
forte orientaciao para resultados,
buscando a exceléncia dos
servicos publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a area que
esta dirigindo e também oferecer
auxilio sobre os atos
administrativos e normativos a
todas as Sccretarias da
Municipalidade. @ Controlar e
garantir suporte auxiliando na
elaboracio e confeccio de

TRigtos desLeis; Jlkeisy Decretos,
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Portarias, Certiddes, Declaragoes,
etc. Definir diretrizes,
planejamento, coordenacio e
supervisdo de acdes, monitorando
resultados e fomentando politicas
de mudanga. Controlar o arquivo
legislativo municipal.

Justica e Cidadania

Coordenador Administrativo

Funcgao Gratificada. Fungao

exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como

atribui¢des direcao, coordenacgao
dos trabalhos e supervisio de
toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacao e de relacionamento
interpessoal, lideranga, gestao
participativa, visao estratégica e
forte orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a area que
esta dirigindo. A funcio especial é
de direcdo e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos
subordinados. O coordenador
administrativo faz a gestio de
todo o processo de suprimentos,
licitacbes, gestio de contratos,
recursos humanos e materiais,
manutenc¢ao, controle de dotacdes
orcamentarias da Secretaria.

Diretor Administrativo

Cargo comissionado. Dirigir,
coordenar e assessorar as
atividades desenvolvidas pelo
Diretoria sob sua
responsabilidade dentro das
normas e diretrizes superiores da
Administrac¢ao Municipal;
Assessorar o Secretario Municipal
na tomada de decisoes e na
formulacio de programas,
projetos relacionados com a area
de sua competéncia; Acompanhar
as necessidades de atendimento
urgentes da secretaria; Incentivar
o bom desempenho dos
servidores; Sugerir estratégias de
atuacdo na area administrativa;
Controlar a frequéncia dos
servidores lotados em sua

i Administrativa;
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Desempenhar outras atribui¢des
afins, que lhe forem delegadas
pelo titular do érgao.

Obras e Servigos

Coordenador de Compras e
Licitacio

Funcdo Gratificada. = Funcao
exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como
atribuicdes dire¢do, coordenacao
dos trabalhos e supervisao de
toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacao e de relacionamento
interpessoal, lideranca, gestao
participativa, visdo estratégica e
forte orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servicos publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a area que
esta dirigindo. A funcao especial é
de diregio e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos
subordinados.

Obras e Servicos

Coordenador de

Almoxarifado Central

Fungdo Gratificada. Fungdo
exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como
atribuicoes dire¢ao, coordenacao
dos trabalhos e supervisio de
toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacao e de relacionamento
interpessoal, lideranga, gestio
participativa, visao estratégica e
forte orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questoes pertinentes a area que
esta dirigindo. A funcao especial é
de direcdo e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos
subordinados

Diretor de Transporte e

residuos Solidos

Cargo comissionado.
coordenar e assessorar
atividades desenvolvidas

Diretoria sob sua
responsabilidade dentro das
normas e diretrizes superiores da
Administracio Municipal;
Assessorar o Secretario Municipal
na tomada de decisoes e na
formulacio de  programas,
projetos relacionados com a area

Dirigir,
as
pelo
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as necessidades de atendimento
urgentes da secretaria; Incentivar
0 bom desempenho dos
servidores; Sugerir estratégias de
atuacao na area administrativa;
controlar a frequéncia dos
servidores lotados em sua
unidade administrativa;
Desempenhar outras atribuigdes
afins, que lhe forem delegadas
pelo titular do érgao.

Coordenador de Transporte ¢ | Fungio Gratificada. Fungao
Frota exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como

atribuicoes direcdo, coordenacao
dos trabalhos e supervisio de
toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacao e de relacionamento
interpessoal, lideranca, gestio
participativa, visdo estratégica e
forte orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a area que
esta dirigindo. A funcéo especial é
de direcio e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos

Obras e Servigos subordinados
Coordenador de Residuos | Fungio Gratificada. Funcao
Solidos exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como

atribuicdées diregdo, coordenacio
dos trabalhos e supervisio de
toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacdo e de relacionamento
interpessoal, lideranca, gestio
participativa, visao estratégica e
forte orientagdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servicos publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a drea que
esta dirigindo. A fungiao especial é
de direcio e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos
Obras e Servigos subordinados

Diretor de Conservacdo de | Cargo Comissionado. Dirigir,
Vias Publicas e Servico | coordenar toda a Diretoria de
Funerdrio Conservacdo de vias Publicas e
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orientar os servidores da referida
Diretoria; Coordenar o controle
de movimento de certidoes de
6bito, guias e recibos de
pagamento de taxas, para efeito
de fiscalizacido das exumacgdes e
inumacoes; Coordenar o processo
de recolhimento, escrituracio e
prestacao de contas das
importancias recebidas;
Coordenar a zeladoria da
manutencdo das condicoes de
limpeza, higiene e desinfeccio das
dependéncias do cemitério e suas
imediagoes; Autorizar as
inumacdes e exumacoes;
Coordenar a zeladoria da
manuten¢ao das condigoes de
limpeza das vias publicas;
Participar das execucdes de
projetos, bem como propor
alteragoes naqueles ja
estabelecidos; Atender ao ptiblico;
Coordenar o processo de
treinamento dos servidores sob
sua responsabilidade; Promover o
comportamento disciplinar entre
os subordinados, incentivando-os
ao cumprimento dos
regulamentos, ordens e
instrug¢ées; Coordenar o controle
das manutencdes e limpezas da
frota do cemitério; Coordenar a
zeladoria do material de servico,
solicitando as  providéncias
necessarias a sua conservacio ou
substituicio e estabelecendo
responsabilidades pelos
prejuizos, para conserva-los em
perfeitas condicoes; Controlar a
frequéncia dos servidores lotados
em sua unidade administrativa;
Desempenhar outras atribuicoes
afins, que lhe forem delegadas
pelo titular do 6rgio.

Coordenador de Conservacio
de Vias Publicas

Fungao  Gratificada. = Funcao

exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como

atribuicoes direc¢do, coordenacio
dos trabalhos e supervisio de
toda a Coordenadoria mediante

versatilidade, facilidade de

comunicacao e de relacionamento
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participativa, visao estratégica e
forte orientagio para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questoes pertinentes a drea que
esta dirigindo. A fung¢io especial é
de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos o6rgaos

subordinados

Obras e Servigos

Funerario

Coordenador de Servigo

Funcio Gratificada. Funcio
exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como
atribuicoes diregao, coordenacio
dos trabalhos e supervisio de
toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacio e de relacionamento
interpessoal, liderang¢a, gestio
participativa, visao estratégica e
forte orientacio para resultados,
buscando a exceléncia dos
servicos publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a drea que
esta dirigindo. A fungio especial é
de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos
subordinados

Obras e Servigos

Chefe de Cemitério

Funcao Gratificada. Funcao

exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como

atribui¢ées diregao, coordenacio
dos trabalhos e supervisio de
toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacao e de relacionamento
interpessoal, lideranc¢a, gestdo
participativa, visdo estratégica e
forte orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a area que
esta dirigindo. A func¢io especial é
de diregdo e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos
subordinados

Diretor de Paisagismo
Limpeza Publica

e

Cargo comissionado. Dirigir,
coordenar e assessorar as
atividades desenvolvidas pelo
Diretoria sob sua
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normas e diretrizes superiores da
Administracao Municipal;
Assessorar o Secretario Municipal
na tomada de decisdes e na
formulacio de programas,
projetos relacionados com a drea
de sua competéncia; Acompanhar
as necessidades de atendimento
urgentes da secretaria; Incentivar
0 bom desempenho dos
servidores; Sugerir estratégias de
atuacdo na area administrativa;
Controlar a frequéncia dos
servidores lotados em sua
unidade administrativa;
Desempenhar outras atribuicdes
afins, que lhe forem delegadas
pelo titular do érgao.

Coordenador de Pragas e | Fungio Gratificada. Func¢ao
Arborizacao exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como

atribui¢des dire¢do, coordenacgio
dos trabalhos e supervisio de
toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacao e de relacionamento
interpessoal, lideranca, gestido
participativa, visao estratégica e
forte orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servicos publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questdoes pertinentes a area que
esta dirigindo. A fungio especial é
de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos

Obras e Servicos subordinados
Coordenador de Manutenc¢io | Fungao Gratificada. Funcao
Rural exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como

atribuicdes direcdo, coordenacio
dos trabalhos e supervisio de
toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacao e de relacionamento
interpessoal, lideranca, gestio
participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servicos publicos, assessorando o

Secretario Municipal em todas as

X

questdes pertinentes a area que
L gsta dirigindo. A fupcipe especial é
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de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos

subordinados
Coordenador de Limpeza | Funcio Gratificada. Funcao
Publica exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como

atribui¢des direcdo, coordenacio
dos trabalhos e supervisio de
toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacao e de relacionamento
interpessoal, lideranga, gestao
participativa, visao estratégica e
forte orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos
servi¢os publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a drea que
esta dirigindo. A fung¢ao especial é
de direcao e controle do perfeito

funcionamento dos orgaos
Obras e Servicos subordinados
Coordenador Administrativo | Funcao Gratificada. Fungdo
exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como

atribuicées direciao, coordenacio
dos trabalhos e supervisio de
toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacio e de relacionamento
interpessoal, lideranga, gestio
participativa, visao estratégica e
forte orientagcio para resultados,
buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questées pertinentes a area que
esta dirigindo. A fungio especial é
de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos
subordinados. O coordenador
administrativo faz a gestio de
todo o processo de suprimentos,
licitacbes, gestio de contratos,
recursos humanos e materiais,
manutencao, controle de dotacoes
orcamentarias da Secretaria.

Meio Ambiente
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