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Al PREFEITURA MUNICIPAL
A DE CORDEIROPOLIS

Mensagem n°. (K 12022.

|
Cordeirépolis, j’ de marcgo de 2021.

Excelentissimo Senhor Presidente:

Fazemo-nos presente, desta feita, junto a Vossa Exceléncia, e demais
pares desta Egrégia Edilidade, a fim de encaminhar-lhe o incluso Projeto de Lei
Complementar, cujo objetivo € submeté-lo a apreciagdo dessa singular Casa
Legislativa, através de seus exponenciais Legisladores, o qual DISPOE SOBRE
ALTERACAO DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E QUADRO DE CARGOS
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS, CONFORME
ESPECIFICA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS CORRELATAS.

A presente iniciativa atende a necessidade da Administragdo municipal ao
se alterar a organizagdo administrativa das Secretarias Municipais dota-las de
melhor estrutura organizacional com o objetivo precipuo de oferecer um bom
atendimento aos municipes.

Senhor Presidente, Senhoras Vereadoras € Senhores Vereadores,
nessa senda diaria, por mais que se deseje planejar 0s pequenos detalhes na
administracéo publica torna-se impossivel, dado a dinamica das adversidades da
maquina publica e a busca de melhores servicos deve ser um objetivo singular do
Poder Executivo, e nossa proposta de alteragao da Lei Complementar n°® 281,
de 22.07.2019, com posteriores alteragoes, que dispde sobre a organizagao
administrativa, na Prefeitura Municipal de Cordeirépolis, visa agilizar o trabalho
das Secretarias no atendimento ao publico.

Assim, pois, como resultado, estamos submetendo a esse insigne Poder
Legislativo a presente propositura de Lei Complementar, ademais, O projeto de
lei & bastante claro e dispensa maiores comentarios, pois a matéria foi tratada, de
modo a enfeixar, com todos os cuidados recomendaveis, tdo importante €
singular assunto..

continua

CAMARA MUNICIPAL DE CURDEIROFOLIS

& pATA: 17/03/2022 'HORA:15:23

=1autoria: Prefeito Municipal

g i da ~entro, Cordeirdpolis - SP, 13490-004
1 : a : :

pd Qs sunt o : ?fﬁgﬁ.iﬁﬁ’iﬁiiﬁrfqﬂad“ ds ..sp.gov.br/ CNPJ: 44,660.272/0001-93
g ::E::';-:igaPrefeitura Municipal de

=



' il PREFEITURA MUNICIPAL
§ %850 DE CORDEIROPOLIS

Mensagem n°® | i e
U'CR{S: 0 ) Lo

Indispensavel &, pois, Senhor Presidente, a convocacao dos Nobres
Vereadores para deliberarem sobre o Projeto, e aproveitamos para solicitar que

a matéria seja apreciada e votada com urgéncia na devida forma regimental.

continuagao fls. 02

Certo de que Vossa Exceléncia e demais pares desta Egrégia Casa de
Leis, saberdo aquilatar a importancia deste projeto, ficamos no aguardo de sua
judiciosa manifestagéo e aproveitamos a oportunidade para incrustar ao ensejo
nossos protestos de consideragéo e real aprego.

Atenciosamente,

e
José Adinan Ortolan
Prefeito Municipal de Cordeiropolis

Ao 4
Excelentissimo Senhor

Vereador Carlos Aparecido Barbosa

Presidente da Camara Municipal de Cordeiropolis
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Projeto de Lei Complementar n®7/ o | # o 77vice a. 2022

DISPOE SOBRE ALTERAGAO DA
ORGANIZAGCAO ADMINISTRATIVA E
QUADRO DE CARGOS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE

CORDEIROPOLIS, ~ CONFORME
ESPECIFICA E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS CORRELATAS.

O Prefeito do Municipio de Cordeiropolis, Estado de Sao Paulo usando das
atribuicdes que lhe s&o conferidas pela legislagdo vigente, faz saber que
apresentou a judiciosa apreciagdo da Colenda Camara de Vereadores de
Cordeirépolis o seguinte Projeto de Lei Complementar:

Art. 1° — Fica alterada a Lei Complementar n° 281, de 22.07.2019, que dispoe
sobre a organizagdo administrativa, na Prefeitura Municipal de Cordeiropolis, a
organizagdo administrativa, como segue.

Art. 2° — O artigo 55 da Lei Complementar 281/19 passa a vigorar da seguinte
forma:

SEGAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE JUSTIGA E CIDADANIA (SMJC)

Art. 55) - A Secretaria de Justica e Cidadania € composta das seguintes unidades
administrativas:

| - Gabinete do Secretario;
| 1 — Coordenadoria Administrativa (CA/ICMJC);
| 1 — Coordenadoria de Sindicancia. (CS/CMJC);
| 2 — Coordenadoria de Atos Normativos (C N/CMJC).
| — Diretoria de Habitag&o e Regularizagao Fundiaria (DH/SMJC);
Il.1 — Coordenadoria de Regularizagéo Fundiaria; (CR/ISMJC)

I 2 — Coordenadoria de Acompanhamento Social.(CA/CMJC)

continua
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Projeto de Lei n° continuagao fls. 02

Art. 3° — O artigo 58 da Lel Complementar 281/19 passa a vigorar da seguinte
forma:

Art. 58 — A Secretaria Municipal da Administragdo € composta das seguintes
unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretario;

| 1 — Coordenadoria Administrativa (CA/SMA),

| 2 — Coordenadoria da Escola de Governo (EG/ISMA);

| 3 — Coordenadoria de Programas Governamentais; (CG/SMA);
| 4 — Coordenadoria de Patriménio. (CP/SMA);

| 5 — Coordenadoria de Saude Ocupacional (CS/SMA).

Il - Diretoria de Compras (DC/SMA);

Il — Diretoria de Recursos Humanos (RH/SMA);

IV — Diretoria de Politicas Tecnologicas (DPT/SMA).

Art. 4° — O artigo 64 da Lei Complementar 281/19 passa a vigorar da seguinte
forma:

SEGAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS E ORCAMENTO (SFO)

Art. 64 - A Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento € composta das
seguintes unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretario; (SFO)
Il — Diretoria Administrativa (DA/SFO)
1.1 — Coordenadoria Administrativa (AD/SFO)

Diretoria de Tributos (DT/SFO)
continua

Endereco: Praga Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeirépolis - SP, 13490-004
Telefone: (19) 3556-9900 Site: www.cordeiropolis.sp.gov.br/ CNPJ: 44.660.272/0001-93




# e il PREFEITURA MUNICIPAL
2. B8 DE CORDEIROPOLIS

Projeto de Lei n° ﬂ continuagao fls. 03
.1 - Coordenadoria de Arrecadagédo (CA/SFO)

Il — Diretoria de Atendimento e Protocolo (DA/SFO)

IV — Diretoria de Contabilidade (DC/SFO);
IV.1 — Coordenadoria de Orgamento (CO/SFO).

Art. 5° - Fica introduzido os artigos 66A e 66B na Lei Complementar n°® 281, de

 — s IR—

22.07.2019
Art. 66A — A Diretoria Administrativa compete:

| — Dirigir, coordenar e assessorar as atividades desenvolvidas pelo Diretoria sob
sua responsabilidade dentro das normas € diretrizes superiores da Administracao

Municipal;

Il - Assessorar o secretario na tomada de decisGes € na formulacédo de
programas, projetos relacionados com a area de sua competéncia;

Il - Dirigir, planejar, organizar e supervisionar as atividades, planos € programas
das areas administrativas da secretaria;

IV - Sugerir politicas estratégicas de gestdo dos recursos financeiros,
administrativos e adequacgéo de processos, bem como desempenhar as fungoes
correlatas a sua area.

Art. 66B — A Diretoria de Atendimento e Protocolo compete:

| — Atender todos os cidaddos nas suas necessidades, orientando €
encaminhando solugoes;

Il — Realizar o protocolo dos documentos oriundos dos cidadados e dos setores
internos da Prefeitura.

Il — Administrar o aplicativo “Cordeirépolis na Paima da Mao” ou outro que vier a
substitui-lo.

IV — Fiscalizar o cumprimento dos prazos de despacho dos diversos setores e dar
ciéncia a autoridade superior quando 0s prazos de despacho forem

descumpridos.
continua
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Projeto de Lei n° continuagao fls. 04

V — Organizar a entrega de carnes de IPTU, cobrangas e taxas diversas aos
cidadaos;

VI — Receber via sistema de cartdo impostos e taxas municipais.

VIl — Organizar processos administrativos a partir das demandas oriundas e
protocoladas na Central de Atendimento;

VIl — Dar ciéncia a todas as pessoas e instituicoes que protocolaram solicitagoes
na Prefeitura Municipal.

Art. 6° - O artigo 73, da Lei Complementar 281, de 22.07.2019, com posteriores
alteragdes, passa a vigorar com a seguinte redagao:

Il - Diretoria Administrativa (DA/SMS)

iy [ TR E N . L P
1.2 - Coordenadoria de Almoxarifado (CA/SMS)

I.5 - Coordenadoria de Programas de Saude (CPSISMS).

Il — Diretoria de Média e Alta Complexidade (DMAC/SMS)

IV — Diretoria de Atencao Basica (DAB/SMS)
continua
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Art. 7° — Na secdo XlIl insere-se o artigo 93-A e o artigo 02 da Lei Complementar
281/19 passa a vigorar da seguinte forma:

SECAO Xlil
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E PLANEJAMENTO (SOP)

Art. 92) - A Secretaria Municipal de Obras e Planejamento & composta das
seguintes unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretario
Il - Diretoria Administrativa (DA/SOP)

1.1 — Coordenadoria Administrativa (CA/SOP)

Il - Diretoria de Urbanismo (DU/SOP)

I1l.1 - Coordenadoria de Programas Urbanisticos(CP/SOP);
1.2 — Coordenadoria de Cadastro Imobiliario (CI/SOP);

IV - Diretoria de Obras Publicas (DO/SOP)

Art. 92A) - A Diretoria Administrativa compete:

continua
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| — Dirigir, coordenar € assessorar as atividades desenvolvidas pelo Diretoria sob
sua responsabilidade dentro das normas € diretrizes superiores da Administragao
Municipal,

| - Assessorar o secretario na tomada de decisbes e na formulagdo de
programas, projetos relacionados com a area de sua competéncia;

Il - Dirigir, planejar, organizar e supervisionar as atividades, planos e programas
das areas administrativas da secretaria;

IV - Sugerir politicas estratégicas de gestdo dos recursos financeiros,
administrativos e adequacao de processos, bem como desempenhar as fungoes
correlatas a sua area.

Art. 8° - Na segéo XIV insere-se O artigo 102-A e os artigos 98 a 102 da referida
Lei Complementar passarao a vigorar da seguinte forma:

SECAO XIV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS (SSP)

Art. 98 - A Secretaria Municipal de Servigos Plblicos sera composta das
seguintes unidades administrativas:

| — Gabinete do Secretario
1.1 — Assessoria de Gabinete (AG/SSP)
Il - Diretoria Administrativa (DA/SSP)

I1.1 — Coordenadoria de Compras e Licitagoes (CC/ISSP)
1.2 — Coordenadoria de Aimoxarifado Central da Prefeitura (CAC/SSP)

Il - Diretoria de Transporte e Residuos Soélidos (DT/SSP)

IIl.1 — Coordenadoria de Transporte e da frota (CT/SSP)
1.2 — Coordenadoria de Residuos Sélidos (CR/SSP)

IV — Diretoria de Conservacao das Vias Publicas e Servigo Funerario (DC/SSP)
continua
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IV.1 — Coordenadoria de Vias Publicas (CV/SSP)

IV.2 — Coordenadoria do Servigo Funerario (CF/SSP)
IV.1.1 — Chefia do Cemitério de Cordeiropolis
IV.2.1 — Chefia do Cemitério de Cascalho

\V — Diretoria de Paisagismo e Limpeza Publica (DP/SSP)

V.1 — Coordenadoria de Pragas e Arborizagao (CP/SSP)

V.2 — Coordenadoria de Manutengdo Rural e de Mananciais de Agua
(CM/SSP)

V.3 — Coordenadoria de Limpeza Publica e Manutencao de Galerias
(CL/SSP)

Art. 99 — A Secretaria Municipal de Servigos Publicos compete:

| - Gerenciar e fazer cumprir a execugdo de servigos de saneamento basico, bem
como, os servicos terceirizados na area de sua competéncia;

Il — Realizar a manutengéo dos proprios municipais, vias publicas e realizagao de
obras publicas, tendo como atribuigoes:

a) planejar, coordenar e orientar as acoes das unidades administrativas sob a
responsabilidade desta Secretaria;

b) executar, se necessario, outras atividades correlatas que |he forem
atribuidas pelo Prefeito Municipal;

c) supervisionar as unidades que lhe sdo subordinadas;
d) coleta de lixo, limpeza de vias, logradouros publicos e cemiterios;

e) planejar e promover a execucdo de servigos relativos a abertura,
conservacao de estradas, vias publicas € obras de arte;

f) enviar com antecedéncia as especificagdes dos materials a serem
utilizados nas obras do Municipio, ao 0rgao de compras, para providéncias
de aquisicao;

g) orientar e supervisionar 0 funcionamento do Aterro Sanitario e Aterro de
Residuos Solidos;

h) gerenciar o transporte publico municipal e suas areas correlatas;

i) promover periodicamente a limpeza dos cursos d'agua que atravessam a
zona urbana e rural;

continua
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j) promover o servico de limpeza publica, coleta e destinagao final do lixo
domiciliar;

k) executar, se necessario, outras atividades correlatas que Ihe forem
atribuidas pelo Prefeito Municipal; e

l) supervisionar as unidades que Ihe s&o subordinadas.

§ 1° — Fazem parte do gabinete do Secretario de Servigcos Publicos os seguintes
orgaos.

| - Assessoria de gabinete do Secretario — assessorar O Secretario no
cumprimento da agenda, atendimento a populagdo e ao poder legislativo,
atendimento aos demais 0rgaos publicos, representagao em eventos e
compromissos externos, apoio aos departamentos no que S€ refere ao
cumprimento as obrigagbes da Secretaria.

§ 2° - Na auséncia de funcionario concursado com aptidao para exercer a funcao
de coordenacdo, o Secretario de Servicos Publicos com anuéncia do Prefeito
Municipal podera determinar que 0 Assessor de Gabinete cumpra as fungbes de
coordenacao de area, mantendo O salario e vantagens de assessor, nao podendo
acumular a remuneragao.

Art. 100 — A Diretoria de Administrativa compete:

| - controle dos Recursos Humanos da Secretaria

Il - gest&o e apoio na gestao dos contratos publicos

Il - proposta de elaboragao do orcamento da pasta

IV - controle das dotagdes orgamentarias

V - processos licitatérios e de compras

VI - relagéo com os fornecedores € prestadores de servico

VIl - gestao do almoxarifado da Secretaria de Servigos Publicos
VIII - gestao do almoxarifado central da Prefeitura Municipal.

Paragrafo Unico — Fazem parte dessa diretoria:

| - Coordenadoria de Compras e Licitagoes — responsavel por todo o processo de
compras e gestdo dos contratos vinculados a Secretaria de Servigos Publicos,
pela elaborag&o inicial e revisdo dos termos de referéncia para processos
licitatérios, pelos procedimentos contabeis de competéncia da SSP.

continua
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Il - Coordenadoria de Almoxarifado Central da Prefeitura — responsavel pela
gestdo do Almoxarifado Central que se localiza na sede da Secretaria de
Servigos Publicos, pelo recebimento de materiais da Secretaria de Servigos
Publicos, pela organizagdo dos processos de compra que servem a todas as
Secretarias da Prefeitura e pelo almoxarifado da Secretaria de Servicos Publicos.

Art. 101 — A Diretoria de Transportes e Residuos Solidos compete:

| — Gerenciar e supervisionar a manutengao da frota municipal
Il - Fiscalizar o sistema de abastecimento da frota municipal

Il — Orientar as diversas Secretarias Municipais a manter em dia as revisdes
obrigatérias, preventivas e corretivas dos veiculos

IV — Fiscalizar os motoristas municipais quanto a regularidade de suas Carteiras
Nacionais de Habilitacdo (CNH), bem como dos cursos obrigatorios

V — Identificar junto aos coordenadores administrativos e de transporte (caso
houver) os responsaveis por multas de transito;

VI — Cuidar do licenciamento dos veiculos junto a Coordenacéo de Patrimdnio da
Secretaria Municipal de Administragao

VIl — Coordenar a fiscalizagdo do uso regular de cartdes de dispensa de
pedagios, cartdes de combustivel e de manutengao.

VIl — Fazer a gestdo do contrato da concessdo do transporte coletivo do
municipio

IX — Manter e abrigos e os pontos de &nibus do municipio, instalando novos onde
houver necessidade.

X — Realizar o abastecimento de agua via caminhdes-pipa sob gerenciamento do
SAAE

X| — Servico de desinfecgao de ruas € esgotamento sanitario em locais especiais
nao atendidos pelo SAAE

X1l — Administrar a rodoviaria municipal, 0s servicos de taxis e transporte publico
individual
XIIl — Coleta de lixo, transporte, aterro sanitario e aterro de residuos solidos.

XIV — Dar apoio logistico a Secretaria de Meio Ambiente dos programas de
reciclagem de lixo e de logistica reversa.

Paragrafo Unico — Fazem parte dessa diretoria.

continua
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| - Coordenadoria de Transporte e da Frota — a responsavel pela frota da
Secretaria de Servicos Publicos e pela coordenacdo da manutencao,
documentacéo e controle de uso de pedagios e combustivel de toda a frota da
Prefeitura Municipal em sintonia com 0S coordenadores administrativos das
demais Secretarias e responsaveis pela frota da Secretaria da Educagéo e da
Saude. E responsavel pelo abastecimento de agua potavel via caminhdes-pipa,
servico de desinfecgdo de ruas € esgotamento sanitario por veiculos apropriados.
Responsavel pela administragao da rodoviaria municipal, pela gestao dos
servicos de taxi e outros transportes publicos. O transporte coletivo municipal,
através de servigo terceirizado, as rotas, fiscalizacdo de servigos e abrigos de
dnibus também fazem parte da responsabilidade do setor.

Il - Coordenadoria de Residuos Sdlidos - Responsavel pela fiscalizagdo dos
servicos terceirizados de coleta de lixo domiciliar, pela administragéo do aterro
sanitario, area de transbordo de entulhos do matadouro municipal, coleta seletiva
de lixo, instalacdo e manutengao de lixeiras em ruas exceto pragas, pelo
desenvolvimento de politicas publicas de residuos solidos em todas as areas,
pelas parcerias com a Secretaria de Meio Ambiente para o desenvolvimento de
logistica reversa e redugao dos danos ambientais.

Art. 102 — A Diretoria de Conservagéo das Vias Publicas e Servi¢o Funerario
compete:

| - Coordenar o controle de movimento de certidoes de 6bito, guias e recibos de
pagamento de taxas, para efeito de fiscalizacdo das exumagoes € inumacgoes;

Il - Coordenar o processo de recolhimento, escrituracéo e prestagdo de contas
das importancias recebidas;

Il - A zeladoria da manutengéo das condigoes de limpeza, higiene e desinfec¢ao
das dependéncias do cemitério e suas imediacoes;

I/ - Autorizar as inumagoes e exumagoes;
V - O controle das manutengdes e limpezas da frota do cemitério;
VI - A zeladoria do material de servico.

VIl = A conservacao e manutenc¢éo do velério municipal e do necrotério
VI — A conservacdo do asfalto, operagoes tapa-buracos, programas de

recapeamento, exceto pavimentagao,
IX - Conservacdo das calgadas, construgao de calcadas em areas publicas €

conservacéo de grades,
continua
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X — A construcdo e conservagdo de acessos de pedestres e passarelas,

XI — Aos programas de iluminagéo publica de ruas e avenidas

XIl — A implantagéo de lampadas de LED e programas de economia de energia
elétrica no municipio.

XIll — A troca das lampadas e luminarias danificadas em pragas, jardins, areas
publicas e iluminagao publica em ruas € avenidas.

Paragrafo Unico — Fazem parte dessa diretoria:

| - Coordenadoria de Manutengdo de Vias Publicas - responsavel pela
conservacdo do asfalto, operagbes tapa-buracos, programas de recapeamento,
exceto pavimentagdo, conservagao das calcadas, construgdo de calgadas em
areas publicas, conservagédo de grades, acessos de pedestres, passarelas,
iluminacéo publica e ruas, pracgas, espagos publicos e avenidas, implantagao de
lampadas de LED. O setor tambem da apoio a manutengao dos prédios publicos
da Prefeitura quando solicitado.

Il - Coordenadoria do Servigo Funerario - responsavel pelo Servigo Funerario
municipal que corresponde ao velério municipal, necrotério, cemiterios e toda a
logistica envolvida.

Art. 102-A — A Diretoria de Paisagismo e Limpeza Publica compete:

| - O estabelecimento e controle dos padrdes de qualidade e eficiéncia dos
servicos urbanos relativos a pragas, parques € jardins, a serem desenvolvidos;

Il - O recebimento de solicitagdes do publico em geral sobre a execugao dos
servicos urbanos de sua al¢ada,

Il - Os trabalhos relativos a capinagéo das pragas, parques € jardins, cuidando
de seu aspecto tradicional;

IV - A conservacao de pragas, parques € jardins, executando a poda periddica
das arvores nestes e nas vias, bem como nos gramados dos logradouros;

V - A execucdo dos servicos de manutengao, limpeza e pintura de bancos,
monumentos e placas.

VI — Programas de arborizagao, poda de arvores, plantio e remogao
VIl — Manutencéo de represas e ribeirées

VIl - Manutencédo das estradas rurais
continua
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Projeto de Lei n° 1 continuagao fls. 12

IX - Limpeza urbana, varrigéo, asseio dos locais publicos e rogagem

X — Manutencao das galerias de aguas pluviais e encaminhamento de projetos de
novas galerias para a Secretaria de Obras Planejamento.

Paragrafo Unico — Fazem parte dessa diretoria:

| - Coordenadoria de Pragas e Arborizagdo — responsavel pelos programas de
arborizagéo, plantio de arvores, poda de arvores, destoca, remogao de arvores e
pelo apoio ao plantio de arvores por parte da populagéo, atuando sob
coordenagéo técnica da Secretaria.

Il - Coordenadoria de Manutencdo Rural e de Mananciais de Agua — responsavel
pela conservagao das estradas rurais, rogagem das estradas rurais, pontes de
acesso, drenagem e construgdo de cacimbas, responsavel pela
operacionalizagdo em parceria com a Secretaria do Meio Ambiente do
desassoreamento de represas, ribeirdes, plantio e conservacdao das matas
ciliares e plantio e manutengéo de matas ciliares de nascentes.

Il — Coordenadoria de Limpeza Publica e Manutengdo de Galerias — responsavel
pela varricdo de ruas, pragas € logradouros publicos, limpeza de bancos,
banheiros publicos, desinfecgao de ruas, dedetizacédo urbana e pela manutencao
das galerias de aguas pluviais.

Art. 9° — Na secdo XV insere-se o artigo 104-A e © artigo 103 da Lei

T e R— —

Complementar 281/19 passa a vigorar da seguinte forma:

SECAO XV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE (SMME)

Art. 103) - A Secretaria Municipal do Meio Ambiente & composta das seguintes
unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretario;
Il — Coordenadoria Administrativa,;

Il = Coordenadoria de Bem Estar Animal;
continua
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Projeto de Lein° continuagao fls. 13
IV — Coordenadoria de Ecologia.
Art. 104A) — A Coordenadoria Administrativa compete:

| — Coordenar e assessorar as atividades desenvolvidas da secretaria sob sua
responsabilidade dentro das normas e diretrizes superiores da Administragao
Municipal;

Il - Assessorar o secretario na tomada de decisOes € na formulagao de
programas, projetos relacionados com a area de sua competéncia;

Il - coordenar, planejar, organizar € supervisionar as atividades, planos e
programas das areas administrativas da secretaria;

IV - Sugerir politicas estratégicas de gestao dos recursos financeiros,
administrativos e adequagao de processos, bem como desempenhar as fungoes
correlatas a sua area.

Art. 10 — Com objetivo de ampliar o controle operacional e administrativo das
Secretarias ficam criados 0s Cargos comissionados e fungdes gratificadas, no
«Anexo II” (QUADRO GERAL DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
E DE FUNCAO GRATIFICADA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CORDEIROPOLIS-SP), da Lei Complementar n° 281, de 22.07.2019, com
posteriores alteragoes conforme disposto no Quadro |, desta Lei Complementar.

Art. 11 - Ficam extintos 0s Cargos de Diretor do Servigo Funerario, Diretor de
Parques e Jardins; e, Diretor de Transportes no “Anexo II” (QUADRO GERAL
DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E DE FUNCAO GRATIFICADA
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS-SP), da Lei Complementar
n° 281, de 22.07.2019, com posteriores alteragoes, Secretaria de Servigos

Publicos.

Art. 12 - Acrescenta no Anexo IV (Atribuigdes dos cargos de provimento em
Comissao e de Fungao Gratificada da Prefeitura Municipal de Cordeiropolis-SP),
da Lei Complementar n° 281. de 22.07.20291, com posteriores alteracdes a
atribuicdo basica conforme disposto no Quadro Il, desta lei Complementar.

Art. 13 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Cordeiropolis, aos de marco de 2021, 124 do Distrito e 75 do
Municipio.

José Adinan Ortolan
Prefeito Municipal de Cordeiropolis
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Projeto de Lei Complementar n° continuagao fls. 14
QUADRO |
_ : N. Vagas Referenc | Proviment
Secretaria Denominagdo do Cargo ' | la 0 Natureza
Coordenador 1 FG 2 LIVRE Comissao
Administracdo | Administrativo ESCOLHA
Finangas e Diretor de Atendimento el 1 A LIVRE Comissao
Orcamento Protocolo ESCOLHA
Finangas e Coordenador Financeiro " oS LIVRE | Comissdo
Orgamento ESCOLHA |
Obras e Diretor Administrativo 1 A LIVRE Comissao
Planejamento ESCOLHA
Justica e Coordenador de Atos| 1 G LIVRE | Comissédo
Cidadania Normativos ESCOLHA
Justica e Coordenador 1 FG 2 LIVRE Comissao
Cidadania Administrativo ESCOLHA
Servigos Diretor Administrativo 1 A LIVRE Comissao
Puablicos ESCOLHA 1
Servigos Coordenador de Compras 1 FG 2 LIVRE Comisséao
Pablicos e Licitagao ik & ESCOLHA
Servigos Coordenador de 1 EG 2 LIVRE Comissao
Publicos Almoxarifado Central ESCOLHA
Servigcos Diretor de Transporte e 1 A LIVRE Comissao
Publicos Residuos Sélidos | ESCOLHA
Servigos Coordenador de 1 FG 3 LIVRE Comissao
Pablicos Transporte e Frota | | ESCOLHA
Servigos Coordenador de Residuos 1 EG 3 LIVRE Comissao
Publicos Solidos | ESCOLHA
Diretor de Conservagao LIVRE Comissao
Servigos de Vias Publicas e Servigo 1 A ESCOLHA
Publicos Funerario | |
Coordenador de LIVRE Comissao
Servigos Conservagdo de Vias 1 FG3 ESCOLHA
Publicos Lpﬂblicas I
Servigos Coordenador de Sewignr 1 FG 3 LIVRE Comissao
Publicos Funerario ESCOLHA |
Servigos Chefe de Cemitério S G 4 LIVRE [ Comisséo
Publicos ESCOLHA
Servigos Diretor de Paisagismo e 4 = LIVRE [ Comissao
Puablicos Limpeza Publica ___ESCOLHA |
Servigos Coordenador de Pragas e 1 [ FG 3 LIVRE Comissao
Pablicos Arborizagao ESCOLHA
Servigos Coordenador de 4 | £G 3 LIVRE | Comissédo
Pablicos Manutengéo Rural ESCOLHA
Servigos Coordenador de Limpeza 1 | £G 3 LIVRE Comissao
Publicos Puablica ___ESCOLHA
Coordenador R £G 2 LIVRE | Comissao
Meio Ambiente | Administrativo ESCOLHA

Cordeiropgh
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Projeto de Lei Complementar n° continuagao fls. 15
. QUADRO I
SECRETARIA DENOMINAGCAO DO CARGO ATRIBUIGOES |
Coordenador Administrativo Fungao Gratificada. Fungao
exercida por profissional
subordinado ao Secretario

Municipal, tendo como atribuicdes
direcio, coordenacao dos trabalhos
e supervisdao  de toda a

Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicagdo e de relacionamento
interpessoal, lideranca, gestao

participativa, visao estratégica e
forte orientacdao para resultados,
buscando a exceléncia dos servigos
publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a area que
esta dirigindo. A funcao especial é
de direcdo e controle do perfeito
funcionamento dos érgaos
subordinados. O  coordenador
administrativo faz a gestéao de todo
o processo de suprimentos,
licitagbes, gestao de contratos,
recursos humanos ¢ materiais,
manutencio, controle de dotacgoes
orcamentarias da Secretaria.

Administracao

Diretor de Atendimento e Cargo Comissionado: Fungao
Protocolo exercida por profissional
subordinado ao Secretario

Municipal, tendo como atribuicao,
direcao, coordenacdo e Chefia,
Financas e Orgamento gerenciando e auxiliando a equipe
da Central de Atendimento
Municipal e atender e orientar
contribuintes, buscando a
exceléncia do servigo publico.

Coordenador Financeiro Fungao Gratificada. Func¢ao
exercida por profissional
subordinado ao Secretario

Municipal, tendo como atribuicoes
direcdo, coordenagdo dos trabalhos
e supervisio de toda a sua
Coordenadoria mediante
Finangas e Orcamento versatilidade, facilidade de
comunicacdo e de relacionamento
interpessoal, lideranga, gestao
participativa, visao estratégica e
forte orientagdo para resultados,
buscando a exceléncia dos servigos
publicos, assessorando o}
Secretario Municipal em todas as
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questdes pertinentes a area que
esta dirigindo. Realiza atividades
inerentes as financas publicas. A
funcio especial é de diregao e
controle do perfeito funcionamento
dos 6rgaos subordinados

Diretor Administrativo Cargo comissionado. Dirigir,
coordenar €  assessorar  as
atividades  desenvolvidas pelo
Diretoria sob sua responsabilidade
dentro das normas e diretrizes
superiores da Administragao
Municipal; Assessorar o Secretario
Municipal na tomada de decisdes e
na formulacdo de programas,
projetos relacionados com a area de
Obras e Planejamento sua competéncia; Acompanhar as
necessidades de atendimento
urgentes da secretaria; Incentivar o
bom desempenho dos servidores,;
Sugerir estratégias de atuagao na
area administrativa; Controlar a
frequéncia dos servidores lotados
em sua unidade administrativa;
Desempenhar outras atribuigoes
afins, que lhe forem delegadas pelo

titular do érgao.
Coordenador de Atos Fungao Gratificada: Fungao
Normativos exercida por profissional
subordinado ao Secretario

Municipal, tendo como atribuigoes
diregao, coordenacio dos trabalhos
e supervisao de toda a
Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacao e de relacionamento
interpessoal, lideranca, gestao
participativa, visio estratégica e
forte orientagao para resultados,
buscando a exceléncia dos servigos
publicos, assessorando 0
Secretario Municipal em todas as
Justica e Cidadania questdes pertinentes 3 area que
esta dirigindo e tambéem oferecer
auxilio sobre 0s atos
administrativos e normativos a
todas as Secretarias da
Municipalidade. Controlar e garantir
suporte auxiliando na elaboragao e
confeccio de Projetos de Leis, Leis,
Decretos, Portarias, Certidoes,
Declaracoes, etc. Definir diretrizes,
planejamento, coordenacao £
supervisdo de agoes, monitorando
resultados e fomentando politicas
de mudanca. Controlar 0 arquivo
legislativo municipal.
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Cnnrdeadnr Administrativo Fungdo Gratificada. Fum;ﬁnﬁ
exercida por profissional
subordinado ao Secretario

Municipal, tendo como atribuicoes
direcio, coordenagao dos trabalhos
E supervisao de toda a

Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacéo e de relacionamento
interpessoal, lideranga, gestao

participativa, visio estratégica e
forte orientacao para resultados,
buscando a exceléncia dos servigos
publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questoes pertinentes a area que
esta dirigindo. A funcao especial €
de direcio e controle do perfeito
funcionamento dos érgaos
subordinados. O coordenador
administrativo faz a gestio de todo
0 processo de suprimentos,
licitagbes, gestao de contratos,
recursos humanos € materiais,
manutencéo, controle de dotagoes
orgamentarias da Secretaria.

Diretor Administrativo

Cargo comissionado. Dirigir,
coordenar © assessorar  as
atividades desenvolvidas  pelo
Diretoria sob sua responsabilidade
dentro das normas € diretrizes
superiores da Administracao
Municipal; Assessorar 0O Secretario
Municipal na tomada de decisOes €
na formulagdo de programas,
projetos relacionados com a area de
sua competéncia; Acompanhar as
necessidades  de atendimento
urgentes da secretaria; Incentivar o
bom desempenho dos servidores;
Sugerir estratégias de atuagdo na
srea administrativa; Controlar a
frequéncia dos servidores lotados
em sua unidade administrativa;
Desempenhar outras atribuicoes
afins, que lhe forem delegadas pelo

Obras e Servigos titular do érgao. B
Coordenador de Compras € Fungdo Gratificada. Fungao
Licitagao exercida por profissional
subordinado ao Secretario

Municipal, tendo como atribuigoes
direcao, coordenacgdo dos trabalhos
e supervisao de toda a

Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacéo e de relacionamento

Obras e Servigos interpessoal, lideranga,  gestao |
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participativa, visao estratégica e
forte orientacao para resultados,
buscando a exceléncia dos servicos
publicos, assessorando 0
Secretario Municipal em todas as
questoes pertinentes a area que
esta dirigindo. A funcio especial @
de direcdo e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos
subordinados.

Central

Coordenador de Almoxarifado

Fungao Gratificada. Funcgao
exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como atribuigoes
direcio, coordenagao dos trabalhos
e supervisao de toda |

Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacdo e de relacionamento
interpessoal, lideranca, gestao

participativa, visio estratégica €
forte orientacao para resultados,
buscando a exceléncia dos servicos
publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questoes pertinentes a area que
esta dirigindo. A fungdo especial €
de direcdo e controle do perfeito

funcionamento dos oérgaos
Obras e Servigos subordinados
Diretor de Transporte € Cargo comissionado. Dirigir,

residuos Solidos

Obras e Servigos

coordenar e  assessorar as
atividades  desenvolvidas pelo
Diretoria sob sua responsabilidade
dentro das normas e diretrizes
superiores da Administragao
Municipal; Assessorar O Secretario
Municipal na tomada de decisOes e
na formulacdo de programas,
projetos relacionados com a area de
sua competéncia; Acompanhar as
necessidades  de atendimento
urgentes da secretaria; Incentivar o
bom desempenho dos servidores,
Sugerir estratégias de atuagao na
area administrativa; Controlar a
frequéncia dos servidores lotados
em sua unidade administrativa;
Desempenhar outras atribuigoes
afins, que lhe forem delegadas pelo
titular do érgao.

Frota

Obras e Servigos

Coordenador de Transporte e

Fungao Gratificada. Fungao
exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como atribuicoes
direcio, coordenagao dos trabalhos
e supervisao de toda a
Coordenadoria mediante
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versatilidade, facilidade de
comunicagdo e de relacionamento
interpessoal, lideranga, gestao
participativa, visao estratégica e
forte orientagao para resultados,
buscando a exceléncia dos servigos
publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a area que
esta dirigindo. A funcio especial
de direcio e controle do perfeito

funcionamento dos érgaos
subordinados

Coordenador de Residuos Funcao  Gratificada. Fungdo

Solidos exercida por profissional

subordinado ao Secretario

Municipal, tendo como atribuicoes
direcdo, coordenagao dos trabalhos
e supervisio de toda a
Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicagido e de relacionamento
interpessoal, lideranga, gestao
participativa, Vvisao estratégica e
forte orientacdao para resultados,
buscando a exceléncia dos servigos
publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questoes pertinentes a area que
esta dirigindo. A fungao especial é
de direcio e controle do perfeito

funcionamento dos 6rgaos

Obras e Servigos subordinados B
Diretor de Conservagéo de Vias | Cargo Comissionado.  Dirigir,
Publicas e Servigo Funerario coordenar toda a Diretoria de

Conservacdo de vias Publicas e
Servico  Funerario bem c¢omo
orientar os servidores da referida
Diretoria; Coordenar O controle de
movimento de certidoes de 6bito,
guias e recibos de pagamento de
taxas, para efeito de fiscalizacao
das exumacgoes e inumacgdoes,;
Coordenar o] processo de
recolhimento, escrituragao S
prestacao de contas das
importancias recebidas; Coordenar
a zeladoria da manutencao das
condicdes de limpeza, higiene e
desinfecgcao das dependéncias do
cemitério e suas imediacoes;
Autorizar as inumagoes =
exumacdes; Coordenar a zeladoria
da manutencdo das condicoes de
limpeza das vias publicas;
Participar das execucbes de
projetos, bem como propor
Obras e Servigos alteracdes naqueles ja |
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estabelecidos; Atender ao publico;
Coordenar o) processo de
treinamento dos servidores sob sua
responsabilidade;  Promover  ©
comportamento disciplinar entre 0s
subordinados, incentivando-os ao
cumprimento dos regulamentos,
ordens e instrugdes; Coordenar O
controle das manutengoes e
limpezas da frota do cemitério;
Coordenar a zeladoria do material
de servigo, solicitando as
providéncias necessarias a sua
conservagao OuU substituicao e
estabelecendo  responsabilidades
pelos prejuizos, para conserva-los
em perfeitas condigoes; Controlar a
frequéncia dos servidores lotados
em sua unidade administrativa;
Desempenhar outras atribuicoes
afins, que lhe forem delegadas pelo
titular do érgao.

Coordenador de Conservacao
de Vias Publicas

Obras e Servigos

Funcgao Gratificada. Fungao
exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como atribuicoes
direcio, coordenagao dos trabalhos
e supervisio de toda a
Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacdo e de relacionamento
interpessoal, liderancga, gestao
participativa, visao estratégica e
forte orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos servigos
publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a area que
esta dirigindo. A fungao especial é
de direcio e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos
subordinados

Coordenador de Servigo
Funerario

Obras e Servigos

Fungao Gratificada. Fungao
exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como atribuigoes
diregdo, coordenagao dos trabalhos
e supervisao de toda a
Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacdo e de relacionamento
interpessoal, lideranca, gestao
participativa, visdo estratégica e
forte orientagao para resultados,
buscando a exceléncia dos servigos
publicos, assessorando 0
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a area que
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esta dirigindo. A fungao especial €
de direcio e controle do perfeito
funcionamento dos érgaos
subordinados

Obras e Servicos

Chefe de Cemitério

Funcéo Gratificada.
exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como atribuicoes
direcdo, coordenacgdo dos trabalhos
e supervisao de toda a
Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacdo e de relacionamento
interpessoal, lideranca, gestdo
participativa, visao estratégica e
forte orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos servicos
publicos, assessorando 0
Secretario Municipal em todas as
questoes pertinentes a area que
esta dirigindo. A fun¢ao especial €
de direcio e controle do perfeito
funcionamento dos 6érgaos
subordinados

Funcao

Obras e Servigos

Diretor de
Limpeza Publica

Paisagismo

Cargo comissionado. Dirigir,
coordenar e assessorar as
atividades  desenvolvidas  pelo
Diretoria sob sua responsabilidade
dentro das normas e diretrizes
superiores da Administracao
Municipal; Assessorar O Secretario
Municipal na tomada de decisbes e
na formulacdo de programas,
projetos relacionados com a area de
sua competéncia; Acompanhar as
necessidades de  atendimento
urgentes da secretaria; Incentivar o
bom desempenho dos servidores;
Sugerir estratégias de atuacao na
area administrativa; Controlar a
frequéncia dos servidores lotados
em sua unidade administrativa;
Desempenhar outras atribuicoes
afins, que lhe forem delegadas pelo
titular do érgao.

Obras e Servigos

Coordenador de Pracas e Fungao Gratificada. Fungao
Arborizagao exercida por profissional
subordinado ao Secretario

Municipal, tendo como atribuicoes
direcdo, coordenagao dos trabalhos

e supervisao de toda a
Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de

comunicacao e de relacionamento
interpessoal, lideranca, gestao
participativa, visao estratégica e
forte orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos servigos
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publicos, assessorando o
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a area que
esta dirigindo. A funcdo especial €
de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos
subordinados

Coordenador de Manutencao
Rural

Obras e Servi¢gos

Fung¢ado Gratificada. Funcao
exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como atribuigoes
direcdo, coordenagao dos trabalhos
& supervisao de  toda a

Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacdo e de relacionamento
interpessoal, lideranga, gestao

participativa, visao estratégica e
forte orientacdo para resultados,
buscando a exceléncia dos servigos
publicos, assessorando 0
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a area que
esta dirigindo. A fungédo especial €
de direcdo e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos
subordinados

Coordenador de Limpeza
Puablica

Obras e Servigos

Funcgao Gratificada. Funcao
exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como atribuigoes
direcao, coordenacgdo dos trabalhos
e supervisio de toda a

Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacio e de relacionamento
interpessoal, lideranga, gestao

participativa, visao estrategica e
forte orientagdo para resultados,
buscando a exceléncia dos servigos
publicos, assessorando o]
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a area que
esta dirigindo. A fungdo especial €
de direcdo e controle do perfeito
funcionamento dos érgaos
subordinados

Coordenador Administrativo

Meio Ambiente

Fungao Gratificada. Funcao
exercida por profissional
subordinado ao Secretario
Municipal, tendo como atribuigoes
direcdo, coordenacao dos trabalhos
e supervisao de toda a

Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de
comunicacdo e de relacionamento
interpessoal, lideranca, gestao

participativa, visdo estratégica e

Endereco: Praga Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeirépolis - SP, 13490-004
Telefone: (19) 3556-9900 Site: www.cordeiropolis.sp.gov.br/ CNPJ: 44.660.272/0001-93
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forte orientagdo para resultados,
buscando a exceléncia dos servigos
publicos, assessorando 0
Secretario Municipal em todas as
questdes pertinentes a area que
esta dirigindo. A fungdo especial é
de direcdo e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos
subordinados. O  coordenador
administrativo faz a gestédo de todo
o processo de suprimentos,
licitagbes, gestdo de contratos,
recursos humanos € materiais,
manutencgio, controle de dotagdes
orgamentarias da Secretaria.

Cordeiropolis, de arco de 2022,

i ‘
1774
José Adina rtu‘lfn

Prefeito Municipal de Cordeirépolis
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

CORDEIROPOLIS

DECLARAGAO DO ORDENADOR DA DESPESA

Eu. JOSE ADINAN ORTOLAN, Prefeito Municipal de Cordeiropolis - SP, no uso de minhas
atribuicbes legais e em cumprimento as determinagdes do inciso Il do art. 16 da Lei Complementar
101/2000, na qualidade de Ordenador de Despesas, € 3 vista da estimativa do Impacto Orgamentario —

Financeiro DECLARO existir recursos para realizar o gasto, cujas despesas, no exercicio financeiro de

2022,

Estando adequadas & Lei Orgamentaria Anual e compativel com a Lei de Diretrizes

Orgamentérias e o Plano Plurianual.

Cordeirépolis/SP, 17 de margo de 2022

S
JOSE ADINAN ORTOLAN
Prefeito Municipal



PREFEITURA MUNICIPAL DE

CORDEIRGPOLIS

ESTIMATIVA DE IMPACTO ORQAMENTARIO / FINANCEIRO

16 e 17 da Lei Complementar n® 101 de 04 de

Em cumprimento ao disposto nos art.
tituicdo Federal, considerando as

maio de 2000, e no paragrafo 1° e incisos do art. 169 da Cons
metas e prioridades elencadas na Lei de Diretrizes Orgcamentarias, emitimos o presente

parecer.
Considerando os seguintes dados:

FINALIDADE: Autorizar 0 municipio de Cordeir6

n° 261, artigos 55, 58, 64, 98 e 103;
JUSTIFICATIVA:  Dinamizar a rotina de trabalho para atender melhor a populagao;

polis, a realizar alteracdo a Lei Complementar

ESTIMATIVA DE GASTOS .
DISCRIMINATIVO 2022 2023 2024
Valor nominal da despesa 537.004 744.878 768.341
(%) s/ RCL 0,263% 0,335% 0,335%
Receita Corrente Liquida (estimativa) 204.500.000 222.423.000 229.500.000

vernamental que acarrete aumento da despesa serd acompanhado de:

em que deva entrar em vigor e nos dois subsequentes;

*Art. 16. A criagdo, expansdo ou aperfeigoamento de ag¢do go
adequagdo orcamentdria e financeira com a lei orgamentdria anual

I - estimativa do impacto or¢amentdrio-financeiro no exercicio
1 - declaragdo do ordenador da despesa de que 0 aumenio tem
e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrize

nuado a despesa corrente derivada de lei,
brigagdo legal de sua execugdo por um periodo superior a dois

s orgamentdrias.

medida provisdria ou ato

*4rt. 17. Considera-se obrigatdria de cardter conti
exercicios.

administrativo normativo que fixem para o enle a o




PREFEITURA MUNIGIPAL DE

CORDEIROPOLIS
ORIGEM DOS RECURSOS:
DISCRIMINATIVO 2022 2023 2024
Recursos Proprios 537.004 744.878 768.341
Recursos Vinculados
Total 537.004 744 878 768.341
ADEQUACAO ORGCAMENTARIA:

PLANO PLURIANUAL

A despesa esté prevista nas diretrizes e metas do Plano Plurianual, Lei Municipal n® 3240 de 25 de junho

de 2021.

LE| ORCAMENTARIA ANUAL

A dotacdo orgamentaria atendera as despesas decorrentes nas seguintes rubricas:, Lei Orgamentaria

Anual N° 3259 de 30/11/2021.

Cordeir6polis/SP, 17 de margo de 2022.
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