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§ 2° - Vencido o prazo, caso n&o concluido o processo, o Procurador Municipal que o
presidir devera imediatamente encaminhar ao prefeito municipal relatério indicando as

providéncias faltantes e o tempo necessério para término dos trabalhos.

Art. 33 - Autuada a portaria e demais pegas preexistentes, designara o presidente dia e
hora para audiéncia de interrogatério, determinando a citagdo do acusado e a
notificagdo do denunciante, se houver.

§ 1° - O mandado de citag&o devera conter:

1 - copia da portaria;

2 - data, hora e local do interrogatério, que podera ser acompanhado pelo advogado do
acusado;

3 - data, hora e local da oitiva do denunciante, se houver, que devera ser acompanhada
pelo advogado do acusado;

4 - esclarecimento de que o acusado serd defendido por advogado dativo, caso no
constitua advogado préprio;

5 -informagéo de que o acusado podera arrolar testemunhas e requerer provas, no
prazo de 3 (trés) dias ap6s a data designada para seu interrogatério:

6 - adverténcia de que o processo sera extinto se o acusado pedir exoneragéo até o
interrogatdrio, quando se tratar exclusivamente de abandono de cargo ou fungéo, bem
como inassiduidade.

§ 2° - A citagdo do acusado sera feita pessoalmente, no minimo 2 (dois) dias antes do
interrogatorio, por intermédio do respectivo superior hierarquico, ou diretamente, onde
possa ser encontrado.

§ 3° - N&o sendo encontrado em seu local de trabalho ou no endereco constante de seu
assentamento individual, furtando-se o acusado a citagdo ou ignorando-se seu
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paradeiro, a citagéo far-se-a por edital, publicado uma vez no Diario Oficial do Municipio,
no minimo 10 (dez) dias antes do interrogatério.

Art. 34 - Havendo denunciante, este devera prestar declaragdes, no interregno entre a

data da citagao e a fixada para o interrogatério do acusado, sendo notificado para tal
fim.

§ 1° - A oitiva do denunciante devera ser acompanhada pelo advogado do acusado,
proprio ou dativo.

§ 2° -0 acusado n&o assistira a inquiricdo do denunciante; antes porém de ser

interrogado, podera ter ciéncia das declaragbes que aquele houver prestado.

Art. 35 - NGo comparecendo o acusado, serd, por despacho, decretada sua revelia,
prosseguindo-se nos demais atos e termos do processo.

Art. 36 - Ao acusado revel sera nomeado advogado dativo.

Art. 37 - O acusado podera constituir advogado que o representara em todos os atos e
termos do processo.

§ 1° - E faculdade do acusado tomar ciéncia ou assistir aos atos e termos do processo,
n&o sendo obrigatéria qualquer notificago.

§ 2° - O acusado podera, a qualquer tempo, constituir advogado para prosseguir na sua
defesa. (NR)

Art. 38 - Comparecendo ou n&o o acusado ao interrogatdrio, inicia-se o prazo de 3 (trés)
dias para requerer a produgao de provas, ou apresenta-las.
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§ 1° - O presidente e cada acusado poderéo arrolar até 5 (cinco) testemunhas.

§ 2° - A prova de antecedentes do acusado sera feita exclusivamente por documentos,
até as alegacgdes finais.

§ 3° - Até a data do interrogatério, sera designada a audiéncia de instrugéo.

Art. 39 -Na audiéncia de instrugdo, serdao ouvidas, pela ordem, as testemunhas
arroladas pelo presidente e pelo acusado.

Paragrafo Unico - Tratando-se de servidor publico, seu comparecimento podera

ser solicitado ao respectivo superior imediato com as indicagdes necessarias.

Art. 40 - A testemunha n&o podera eximir-se de depor, salvo se for ascendente,
descendente, conjuge, ainda que legalmente separado, companheiro, irméao, sogro e
cunhado, pai, mée ou filho adotivo do acusado, exceto quando né&o for possivel, por

outro modo, obter-se ou integrar-se a prova do fato e de suas circunstancias.

§ 1° -Se o parentesco das pessoas referidas for com o denunciante, ficam elas
proibidas de depor, observada a excegéo deste artigo.

§ 2° - Sé&o proibidas de depor as pessoas que, em razéo de fungéo, ministerio, oficio ou
profissdo, devam guardar segredo, salvo se, desobrigadas pela parte interessada,

quiserem dar o seu testemunho.

Art. 41 - As testemunhas arroladas pelo acusado comparecerdo a audiéncia designada
independente de notificagdo.
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§ 1° - Devera ser notificada a testemunha cujo depoimento for relevante e que néo
comparecer espontaneamente.

§ 2° -Se a testemunha nao for localizada, a defesa podera substitui-la, se quiser,
levando na mesma data designada para a audiéncia outra testemunha, independente de
notificagao.

Art. 42 -Em qualquer fase do processo, podera o presidente, de oficio ou a

requerimento da defesa, ordenar diligéncias que entenda convenientes.
§ 1° -As informagdes necessarias a instrugdo do processo serdo solicitadas
diretamente, sem observancia de vinculagéo hierarquica, mediante oficio, do qual copia

sera juntada aos autos.

§ 2° - Sendo necessario o concurso de técnicos ou peritos oficiais, o presidente os

requisitara, observados os impedimentos.

Art. 43 - Durante a instrugdo, os autos do procedimento administrativo permanecerao na
reparticao competente.

§ 1° - Sera concedida vista dos autos ao acusado, mediante simples solicitagdo, sempre

que néo prejudicar o curso do procedimento.

§ 2° - A concessao de vista sera obrigatéria, no prazo para manifestagédo do acusado ou
para apresentagao de recursos, mediante publicagao no Diario Oficial do Municipio.

§ 3° - N&o corre o prazo senéo depois da publicagao a que se refere o paragrafo anterior
e desde que os autos estejam efetivamente disponiveis para vista.

continua
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§ 4° - Ao advogado é assegurado o direito de retirar os autos da reparticdo, mediante
recibo, durante o prazo para manifestagao de seu representado, salvo na hipotese de
prazo comum, de processo sob regime de segredo de justica ou quando existirem nos
autos documentos originais de dificil restauragao ou ocorrer circunstancia relevante que
justifique a permanéncia dos autos na reparticio, reconhecida pela autoridade em
despacho motivado.

Art. 44 -Somente poderdo ser indeferidos pelo presidente, mediante decisao
fundamentada, os requerimentos de nenhum interesse para o esclarecimento do fato,

bem como as provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.

Art. 45 - Quando, no curso do procedimento, surgirem fatos novos imputaveis ao
acusado, podera ser promovida a instauragao de novo procedimento para sua apuragao,

ou, caso conveniente, aditada a portaria, reabrindo-se oportunidade de defesa.

Art. 46 - Encerrada a fase probatéria, dar-se-a vista dos autos a defesa, que podera

apresentar alegagdes finais, no prazo de 7 (sete) dias.

Paragrafo _unico - Nao apresentadas no prazo as alegacoes finais, o presidente

designara advogado dativo, assinando-lhe novo prazo.

Art. 47 - O relatorio devera ser apresentado no prazo de 10 (dez) dias, contados da

apresentagéo das alegagoes finais.
§ 1° - O relatdrio devera descrever, em relagdo a cada acusado, separadamente, as
irregularidades imputadas, as provas colhidas e as razdes de defesa, propondo a

absolvigdo ou punigao e indicando, nesse caso, a pena que entender cabivel.
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§ 2° - O relatorio devera conter, também, a sugestao de quaisquer outras providéncias
de interesse do servigo publico.

Art. 48 - Relatado, o processo sera encaminhado ao prefeito municipal, que, recebendo
o processo, devera no prazo de 20 (vinte) dias proferir o julgamento ou determinar a

realizagao de diligéncia, sempre que necessaria ao esclarecimento de fatos.

Art. 49 - Determinada a diligéncia, e apoés o recebimento dos autos do processo, a
comissao processante tera prazo de 15 (quinze) dias para seu cumprimento, abrindo

vista 2 defesa para manifestar-se em 5 (cinco) dias.

Art. 50 - As decisdes punitivas serdo sempre publicadas no Jornal Oficial do Municipio,
dentro do prazo de 8 (oito) dias, bem como averbadas no registro funcional do
empregado publico.

Art. 51 - Terdo forma processual resumida, quando possivel, todos os termos lavrados
pelo secretario “ad hoc”, quais sejam: autuagao, juntada, conclusao, intimag&o, data de

recebimento, bem como certiddoes e compromissos.

§ 1° - Toda e qualquer juntada aos autos se fara na ordem cronologica da apresentagao,
rubricando o presidente as folhas acrescidas

§ 2° - Todos os atos ou decisdes, cujo original néo conste do processo, nele deverao
figurar por copia.

Art. 52 - Constara sempre dos autos da sindicancia ou do processo a ficha funcional do
indiciado.

continua
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Art. 53 -Quando ao empregado publico se imputar crime, praticado na esfera
administrativa, devera ser providenciado para que se instaure, simultaneamente, o
inquérito policial.

Paragrafo Gnico — Nesse caso serdo remetidas a autoridade competente copias

autenticadas das pecas essenciais do processo.

Art. 54 - Nao sera declarada a nulidade de nenhum ato processual que néo houver
influido na apuragdo da verdade substancial ou diretamente na decis&o do processo ou
sindicancia.

Art. 55 - E defeso fornecer a imprensa ou a outros meios de divulgagéo notas sobre os

atos processuais, salvo no interesse da Administragéo, a juizo do prefeito municipal.
Art. 56 - Decorridos 5 (cinco) anos de efetivo exercicio, contados do cumprimento da
sangéo disciplinar, sem cometimento de nova infragdo, ndao mais podera aquela ser

considerada em prejuizo do infrator, inclusive para efeito de reincidéncia.

Paragrafo unico - A demiss@o e a demissao a bem do servigo publico acarretam

a incompatibilidade para nova investidura em cargo, fungao ou emprego publico, pelo
prazo de 5 (cinco) e 10 (dez) anos, respectivamente.

SECAO IV
DO PROCESSO POR ABANDONO DO CARGO OU FUNCAO E POR
INASSIDUIDADE

continua
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Art. 57 - Verificada a ocorréncia de faltas ao servigo que caracterizem abandono de
cargo ou fungdo, bem como inassiduidade, o superior imediato comunicara o fato ao
prefeito municipal para determinar a instauragdo de processo disciplinar, instruindo a
representagéo com copia da ficha funcional do empregado publico e registros de ponto.

Art. 58 - Nao sera instaurado processo para apurar abandono de cargo ou funcio, bem
como inassiduidade, se o empregado pUblico tiver pedido exoneragéo.

Art. 59 - Extingue-se o processo instaurado exclusivamente para apurar abandono de
cargo ou fungao, bem como inassiduidade, se o indiciado pedir exoneragéo até a data
designada para o interrogatdrio, ou por ocasido deste.

Art. 60 - A defesa sO podera versar sobre forga maior, coagdo ilegal ou motivo
legalmente justificavel.

SECAOV
DOS RECURSOS

Art. 61 - Cabera recurso, por uma Unica vez, da decisao que aplicar penalidade.

§ 1° - O prazo para recorrer € de 30 (trinta) dias, contados da publicagédo da decisdo
impugnada no Diario Oficial do Municipio ou da intimag&o pessoal do servidor, quando
for o caso.

§ 2° -Do recurso devera constar, além do nome e qualificacdo do recorrente, a
exposi¢ao das razdes de inconformismo.

§ 3° - O recurso sera apresentado ao prefeito municipal, que tera o prazo de 10 (dez)
dias para, motivadamente, manter sua decis&o ou reforma-la.

continua
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§ 4° - O recurso sera apreciado pelo prefeito municipal ainda que incorretamente
denominado ou enderecado.

Art. 62 - O recurso de que trata esta lei ndo tém efeito suspensivo; os que forem
providos darédo lugar as retificagdes necessarias, retroagindo seus efeitos a data do ato
punitivo.

SEGAO VI
DA REVISAO

Art. 63 - Admitir-se-a, a qualquer tempo, a revisdo de punigéo disciplinar de que nao
caiba mais recurso, se surgirem fatos ou circunstancias ainda nao apreciados, ou vicios

insanaveis de procedimento, que possam justificar redugdo ou anulagdo da pena
aplicada.

§ 1° - A simples alegagéo da injustica da decisdo néo constitui fundamento do pedido.

§ 2° - N&o sera admitida reiteragao de pedido pelo mesmo fundamento.

§ 3° - Os pedidos formulados em desacordo com este artigo serdo indeferidos.

§ 4° - O 6nus da prova cabe ao requerente.

Art. 64 - A pena imposta nao podera ser agravada pela revisao.

Art. 65 - A instauragdo de processo revisional podera ser requerida fundamentadamente

pelo interessado ou, se falecido ou incapaz, por seu curador, cnjuge, companheiro,

ascendente, descendente ou irméo, sempre por intermédio de advogado.
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Paragrafo unico - O pedido sera instruido com as provas que o requerente

possuir ou com indicagdo daquelas que pretenda produzir.

Art. 66 - A autoridade que aplicou a penalidade, ou que a tiver confirmado em grau de
recurso, sera competente para o exame da admissibilidade do pedido de revisao, bem

como, caso deferido o processamento, para a sua deciséo final.

Art. 67 - Deferido o processamento da revisdo, sera este realizado por Procurador
Municipal que nao tenha funcionado como presidente no procedimento disciplinar de

que resultou a punigdo do requerente.
Art. 68 - Recebido o pedido, o presidente providenciard o apensamento dos autos
originais e notificard o requerente para, no prazo de 8 (oito) dias, oferecer rol de

testemunhas, ou requerer outras provas que pretenda produzir.

Paragrafo_tnico - No processamento da revisdo serao observadas as normas

previstas nesta lei complementar para o processo administrativo.
Art. 69 - A decisdo que julgar procedente a revisdo podera alterar a classificagéo da

infragdo, absolver o punido, modificar a pena ou anular o processo, restabelecendo os

direitos atingidos pela decisdo reformada.

CAPIiTULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 70 - Os prazos previstos nesta Lei serdo todos contados por dias corridos.
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Paragrafo unico - N&o se computara no prazo o dia inicial, prorrogando-se o
vencimento, que incidir em sabado, domingo, feriado ou facultativo, para o primeiro dia
util seguinte.

Art. 71 — A presente Lei entra em vigor na data da sua publicagdo, sendo valida para a
Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Cordeirépolis, revogando-se as
disposi¢cdes em contrarios.

Prefeitura Municipal de Cordeirépolis, aos de margo de 2021, 123 do Distrito e 74
do Municipio.

José Adinan Ortolan

Prefeito Municipal de Cordeirépolis
/
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