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DL 22 DE JULHO DE 1983

FIXA AS ATRIBUICOES DOS CARGCS DE CHEFE
DE GABINETE £ DO SECRETARIO DE COMPRAS ,
CRIADOS PELA LEI MUNICIPAL N&,1211 , DE
20/04/83.

J0SE GERALDO BOTION - Prefeito Municipal de Cordeirdpelis,

Estado de Sac Paulo, usando das atribuigoes que lhe sao con

feridas por lei,

Artigo 12 - 0Os cargos de Chefe de Gabinete e de Secretario
de Compras, da Prefeitura Municipal de Cordeirépolis, cri-
ados pela tLei Municipal n2,1.211, de 20 de abril de 1983 ,

oy - . ' .
tem as suas atribuigoes fixadas pelo presente Decreto.

Artigo 22 - Ao Chefe de Gabinete compete, entre cutras a-

. . e Ll - et - . . .
tribulgoes de competencia nao exclusiva do Prefeito Munici

» . i} "~
pal, sssessora-lo no planejamento, na organizacao e na co-

ordenagao das atividades da Prefeitura, bem como, represen

&+ ool f " -
ta-1lo nas suas relagoes com 0s munlcipes e autoridades em

geral, e, especificamente:

I - Promover a divulgagao e o esclarecimento pﬁblicn de
planos de trabalho e das atividades desenvolvidas no ambi=-

to da Administracao Municipalg

Il - Acompanhar a tramitagao de projetos na Camara Munici

pal, mantendo o Prefeito informado @ respeito, e;
[ - » Fagt - -
I11 - Transmitir imstrugoes e ordens de servigo as depen -
iy ] » L] + [ ]
denclas externas e internas da Municipalidade, bem como, -

proceder a8 fiscalizacao no gue diz respeito:

a)-trabalhos atinentes a obras e urbanismo, e,
b)-execucao dos servigos relativos a transporte escolar e
-coletivo.
IV = Executar tarefas correlatas, determinadas pelo Pre -

feito Municipal.

. .,
Artigo 3% - Ao Secretario de Compras compete, entre outras
atribuigoes do cargo, sistemstizar e estruturar o seu se =

tor, de modo a obter um estreito relacionsmento com 0s de-

mals setores ds Administragao Municipal,e,especificamente:
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CORDEIROPOLIS
ESTADO DE SAQ PAULO

E'qu? 'E -~ Decreto n2,717 = continuagao - fls.02 -

a)=-realizagac das compras, atraves do procedimento licita-
torio proprio {convite, tomada de pregos ou concorrencia)
ou diretamente, Nos casos em que a Lei dispenss licitacao,
verificada previamente, junto a Assessoria Tecnico-Adminis

trativa/Contabilidade & sus possibilidade de execuggm;

b)-elaboragan, em conjunto com os demais setores da Admi -
nistragac Municipal, das previsao de consumo dos bens de uso

comum ou de sqguisicao freguente;

4 o - '] 'ﬁ
c)-padronizagao dos materisis e generos de uso comum ou de
aqulsigao frequente, em coordenagao com os demals setores_

da Administracao Munlcipal;

d)manuten¢gao, no Almoxarifado, de estoques de bens de maior
. ol - &
consumo, com atendimento da tecnice de estoques minimos e
’ 1 ¥ L4
maximos, para pronto e adequado atendimento dos setores in

teressadgs;

e)-recehimento das faturss, duplicatas ou notas de entrega,
conferéncia destas com o material entregue e posterior ep-
caminhamento 8o setor de contabilidade, devidamente acompa
nhadas dos comprovantes de recebimento e aceitacao do ma -

teriasl;

N . * . . 4
f)-supervisao periodica do registro de entradas e saldas

de material do Almoxarifado;

. E . T . . F .
g)-realizacao periodica e controle de inventarios de mate-

rial estocado no Almoxarifado;
h)~-conservagao e recuperacso dos berns adquiridos;

i)-organizacaso, manutengsoc e atualizacao do registro de for

necedores da Frefeitursa;g

j)-colaboragao na constituigao de comissoes de licitagao pa

. . Nyt '
ra 38 3qulisigcao de Dens de interesse do setor;

. gt Pour . ”»
l)-alienagao por venda, em coordenagao com a Assessoria-Tec
nico~Administrativa e mediante autorizagao competente, do_

" . f , . . v » )
material inmnservivel, atraves do procedimento licitatorio

# .
proprios
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ESTADO DE SAO PAULO |
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Ill
m)~promogao de estudos e fornmecimento de sugestoes para o
» - &* ‘
aperfeigoamento do setor, principalmente no gue tange s or

ganlzagao e administragao de material;

n)-~execugao de tarefas carrelatas,'determinaQas_pelo supe-

rior imediato.

' , » » - L] |
Paragrafm Unico -~ As demsils atilvidsades relacionadas com o

. " 4 . o
funcionamento do Almoxarifado, tambem se subordinarac ao =-

»
Secretsric de LCompras.

Artigo 49 ~ Este Decreto entrara em vigor na data de sus -

o ~ ‘ . ™ £
publicagac, revogadas as disposicoes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRCGPOLIS, em 22 de julho de
1983.

355? ALDC BOTION

~-Prefeito Municipal-

Publicado no Pacgo Municlpal de Cordeirépulis, em 22 de ju
lho de 1983,
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- Secretario Administrativo -
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