Camara Municipal de Cordeiropolis

Edificio “Dr. Cassio de Freitas Levy”

Lei Complementar n? 199, de 26 de novembro de 2013,

(Projeto de Lei Complementar n® 10/2013 da Mesa Diretora)

Cria empregos efetivos e extingue empregos
efetivo e comissionado no Quadro de
Pessoal da Ciamara Municipal de
Cordeiropolis.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL:

Faz saber que a Cimara Municipal aprovou e ele promulga, nos termos da alinea "b" do
art. 54 da Lei Organica do Municipio, a seguinte Lei Complementar:

Art. 1?2, S3o criados, no Quadro. de Pessoal da CAmara Municipal de Cordeiropolis,
estabelecido pela Lei Complementar n? 170/2011, os seguintes empregos plblicos
efetivos:

I - quatro empregos de Vigia;
IT - trés empregos de Auxiliar de Limpeza.
II - um emprego de Controlador Interno.

Art. 29, Fica criada, na estrutura da CAmara Municipal de Cordeirdpolis, a Controladoria
Interna, que tem por objetivos:

I - coordenar e executar a avaliagdo do cumprimento das metas previstas no Plano
Plurianual, dos programas e do or¢amento da CAmara Municipal;

II - coordenar e executar a comprovagio da legalidade e avaliacdo dos resultados,
quanto a eficacia e eficiéncia da gestio contabil e orcamentaria;

[I1 - apoiar o controle externo na sua missdo constitucional;

IV - coordenar e executar o controle interno, visando exercer a fiscalizacdo do
cumprimento das normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo
fiscal;

V - instaurar e processar as tomadas de contas especiais, de acordo com a legislacdo
aplicavel, bem como designar comissées especiais;

VI - coordenar e executar a auditoria interna preventiva e de controle no 4mbito da
Camara Municipal;

VII - adotar as medidas necessdrias & implementacio e ao funcionamento do
sistema de controle interno;

VIII - editar instrugdes orientando os setores da CAmara Municipal, no que se refere
as atividades de controle.
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b
Art. 32 Ficam extintos o emprego publico efetivo de Bibliotecario e emprego plblico
comissionado de Assessor Legislativo, constantes do Anexo | da Lei Complementar n¢
170/2011.

Art. 4°. 0O Anexo | da Lei Complementar n® 170/2011 passa a vigorar com a redacdo do
Anexo | desta Lei Complementar.

Art. 5% O Anexo Il da Lei Complementar n® 170/2011, com posteriores alteracdes, passaa
vigorar com a redagdo do Anexo Il desta Lei Complementar.

Art. 62 O Anexo 11l da Lei Complementar n® 170/2011 passa a vigorar com os acréscimos
e alteragdes do Anexo Il desta Lei Complementar, suprimindo-se as atribuicdes dos

empregos extintos.

Art. 72, As despesas decorrentes da execugio da presente lei correrdo a conta de dotacdes
proprias do orgamento do Legislativo.

Art. 82 Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagio.

Camara Municipal de Cordeirépolis, 26 de novembro de 2013.

Publicada na Camara Municipal de Cordeirdpolis, em 26 de novembro de 2013.

Rua Carlos Gomes, 999 - Jd. Jafet - Cx. Postal 58 - Fone/Fax: (19) 3546.9090 - CEP 13490-970 - CORDEIROPOLIS - SP
www.camaracordeiropolis.sp.gov.br



Camara Municipal de Cordeiropolis

Edificio “Dr. Cassio de Freitas Levy”

Anexo |
Quadro de Pessoal
Empregos Piblicos de Provimento Permanente
Quant. Denominacio Escolaridade C.H. Ref.

01 Assistente Legislativo | Ensino Médio 40 h 04
01 nalista Legislatj Ensino Superior 30h 07
01 Contador Superior Especifico 30h 07
01 Zelador Ensino Médio 40 h 03
01 Motorista Ensino Fundamental 40 h 04
02 Recepcionista Ensino Médio 40 h 03

Auxili de Servi
01 uxd ,lar ¢ Servicos Ensino Fundamental 30h 01

Gerais
01 Analista de Compras Ensino Médio 40 h 04
03 Auyxiliar impez Ensi n l 40 h 01

Vigia Ensino F am 1| 40h 02

04

Técnico em | Ensino Médio
01 40 h 04

Contabilidade Especifico
01 ontro r interno i speci 30h a7

mpr Piblj im missa
Quantidade Denominacgio Referéncia | Carga Horaria
01 Diretor Geral A Dedicagdo
) Integral
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01 Assessor Juridico Consultor A Se];r;g)nrirclizda
01 Chefe de Gabinete D Dedicagdo
Integral
08 Assessor de Vereador E Dedicagdo
Integral
01 Assessor de Imprensa C D{i‘i::lf;o
x0 1
Grau
Referéncia i II [1 IV A% VI
1 915,87 961,66 1.007,45 1.053,25| 1.099,05! 1.144,83
2 1.229,12 1.290,58 1.352,03 1.413,50( 1.474,95| 1.536,40
3 1.527,24 1.603,61 1.679,97 1.756,33| 1.832,70| 1.909,05
4 1.825,34 1.916,60 2.007,87 2.099,14| 2.190,41| 2.281,67
5 2.123,52 2.229,69 2.335,87 2,442,051 2.548,22| 2.654,40
6 2.421,64 2.542,72 2.663,81 2.784,88( 2.90596| 3.027,05
7 2.769,45 2.907,93 3.046,39 3.184,87| 3.323,33| 3.461,81
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An 111
Atribuicées basic e ri
Vigia:
a) Executar os servicos de vigilancia, guarda e protecio do patriménio fisico e
humano;

b) controlar a entrada e saida de pessoas nos prédios;
c) realizar tarefas determinadas pelo superior imediato.

Escolaridade: Ensino fundamental
Auxiliar de Limpeza:

a) Zelar pela limpeza e organizacio dos recintos da instituicio;

b} utilizar materiais e utensilios proprios para a limpeza e manutengdo de salas,
materiais e equipamentos;

c) auxiliar nos servigos diversos de limpeza e manutencio;

d) desenvolver outras atividades de acordo com as especificidades do setor de
lotagdo.

Escolaridade: Ensino fundamental
Controlador Interno:

a) promover, planejar, organizar, coordenar, orientar e controlar as atividades do
Controle Interno no ambito do Legislativo;

b) promover, dirigir, orientar e controlar as inspecées e verificagdes no Ambito do
Legislativo;

¢) promover, dirigir e controlar a auditoria das demonstracées contabeis,
orcamentarias e financeiras, bem como as prestagées de contas da Camara Municipal;

d) promover o acompanhamento gerencial dos custos e de resultados da atuacdo do
Poder Legislativo;

e) assinar as prestagdes de contas junto com o Presidente ou a Mesa Diretora:

f) articular-se com os outros setores do Legislativo, para a organizacio das
prestacdes de contas e de audiéncias publicas, utilizando-se dos subsidios levantados ou
elaborados pelos setores competentes;

g) promover orientagdo preventiva, capacitagio e assisténcia técnica aos gestores e
servidores do Poder Legislativo, objetivando o cumprimento da legislacdo, das normas em
vigor e a observancia dos principios do Controle Interno.

Escolaridade: Ensino Superior Especifico (Contabilidade ou Administracio)
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No edacido na ibuicd xi es
Analista Legislativo:

a) executar atividades de pesquisa de legislacdo, elaborar relatérios e outros
documentos pertinentes.

b) supervisionar servicos de digitagdo de autégrafos, decretos legislativos,
resolugdes, leis e leis complementares, atos da mesa e presidéncia, para atender ao
processo legislativo da Camara Municipal, registrando em sistemas informatizados para
preservacdo da informagio;

c) supervisionar e revisar minutas de documentos redigidos como oficios,
relatérios, atas das sessdes, pareceres de comissbes, registrando em sistemas
informatizados para preservagio da informagio;

d) supervisionar o acompanhamento de proposituras, em seus prazos de
tramitacdo, apreciacdo, adiamento, aprova¢io ou rejeicio e outros motivos, para
tramitacdo da matéria;

e) gerenciar o arquive de leis, decretos legislativos, resolucdes, atas e atos da
presidéncia e da Camara, além de sistema de referenciamento e registro em sistemas
informatizados, em meio magnético;

f) pesquisar, anotar informagées e fornecer material de apoio (leis, doutrina,
jurisprudéncia e outros necessarios) para atendimento das solicitagdes dos Vereadores,
Mesa Diretora, Diretor Geral e Assessoria Juridica;

g} colaborar na organizagdo e conservagio do arquivo do Poder Legislativo,
fazendo cumprir a legislacdo federal, estadual e municipal.

h) realizar pesquisas, selecionando assuntos de interesse do Legislativo e do
Municipio, arquivando para fornecer subsidios na elaboracdo de pareceres ou consultas.

i} consultar bancos de dados e a internet para obter informagées e legislacio para
subsidiar a atuagdo dos parlamentares, membros das comissées, a Mesa e a Presidéncia.

Escolaridade: nivel superior

Assessor de Imprensa:

a) coordenar, planejar, redigir, interpretar e divulgar os resultados dos trabalhos e
atos administrativos da Camara Municipal.

b) redigir, interpretar e organizar noticias a serem divulgadas, coletando dados,
entrevistando, participando de reunides, conferéncias, congressos, inauguragées e outros
eventos, para promover, atraves dos meios de comunicagéo, a divulgagio referente aquela
programagao.

c) promover, coordenar e controlar trabalhos de cobertura jornalistica das
atividades do Legislativo, consultando fontes de interesse, para transmitir informacoes
dos acontecimentos e realizagdes da Cimara Municipal.

d) auxiliar, quando necessario, na redagdo de discursos e pronunciamentos do
Presidente e demais membros do Legislativo, redigindo as minutas necessarias.

e) executar tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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Escolaridade: Ensino Superior
Chefe de Gabinete:
a) assessorar o Presidente no planejamento, organizacio, supervisao e
coordenagéo das atividades legislativas, informando sobre controle de prazo de processos,

requerimentos, indicagées, respostas e informagdes, para tomada de decisdes.

b) receber, estudar e propor solugdes em expedientes e processos, discutindo o
andamento das providéncias e decisdes tomadas pelo Presidente da CAmara.

c) recepcionar e atender municipes, entidades, associagdes e demais visitantes,
prestando esclarecimentos e encaminhando-os as unidades competentes, para atender e
solucionar problemas.

d) controlar a agenda do Presidente da Camara, dispondo horario de reunides,
visitas, entrevistas e solenidades, especificando os dados pertinentes e fazendo as

anotagdes necessdrias, para permitir o cumprimento dos compromissos assumidos.

e) organizar ou auxiliar nas atividades de protocolo nas solenidades oficiais,
recepcionando autoridades e visitantes, para cumprir a programacio estabelecida.

f) colaborar com outros setores da Cimara Municipal, quando solicitado.

Escolaridade: ensino médio
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