Camara Municipal de Gordeirapolis

Edificio “Dr. Cassio de Freitas Levy”

(=]

2
(Projeto de Lei Complementar n? 20/2011, da Mesa Diretora)
Altera, suprime e cria dispositivos na Lei

Complementar n? 170, de 30 de maio de 2011,
e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL:

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou, e ele promulga, nos termos da alinea “b” do
art. 54 da Lei Organica do Municipio, a seguinte Lei Complementar:

Art. 12, Os empregos publicos, de provimento em comissdo, de Assessor Parlamentar,
criados pela Lei Complementar n? 170, de 30 de maio de 2011, passam a se denominar

Assessor de Vereador.

Art. 22, Fica extinto um emprego publico, de provimento efetivo, de Assistente Legislativo,
criado pela Lei Complementar n® 170/2011.

Art. 3%. Fica criado um emprego pﬁblico, de provimento efetivo, de Analista de Compras,
com atribuigdes basicas definidas no Anexo I desta Lei Complementar.

Art. 4°. Fica suprimida a alinea “ab” das atribuigdes bésicas do emprego de provimento
em comissdo de Diretor Geral, conforme Anexo Il da Lei Complementar n® 170,/2011.

Art. 5. 0 Anexo [ da Lei Complementar n® 170/2011 - Quadro de Pessoal - passa a
vigorar com a redagdo a que se refere o Anexo Il desta Lei Complementar.

Art. 62. O organograma, a que se refere o Anexo IV da Lei Complementar n® 170/2011,
passa a vigorar com a redagédo do Anexo I11 desta Lei Complementar.

Art. 72, As despesas decorrentes da execucdo da presente Lei Complementar correrdo a
conta de dotagbes orcamentarias préprias da CAmara Municipal.

Art. 82, Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagio.

Publicada na Camara Municipal de Cordeirépolis, em 8 de novembro de 2011.
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Camara Municipal de Cordeiropolis

Edificio “Dr. Cassio de Freitas Levy”

NEXO I
N DE P

Realizar tarefas referentes ao suporte administrativo nos processos de compras dos materiais
utilizados na Camara Municipal, de aplicagio direta e/ou indireta no produto final,
englobando controle e arquivamento das requisi¢des de compra e servigos, acompanhamento
das condigdes e prazos e entrega cotagdo de pregos, entre outros trabalhos correlatos, bem

como o controle do estoque e preparagio dos processos de licitagdes.

a) Dar cumprimento das requisi¢des de compras/servigos que lhe sejam entregues;

b) Reunir-se com servidores da Cimara Municipal e Assessores de Vereadores para
conhecer as suas necessidades ao nivel das compras;

¢) Manter-se atualizado com as inovag¢des do mercado;

d) Verificar se o material recebido estd em bom estado e proceder a sua devolugio em
caso negativo em conformidade com as condigGes contratadas, observando o mesmo
procedimento para contratagbes de servigos;

e) Envidar os neces sarios estudos nos processos de reducio de custos.

f} Analisar os pregos, prazos e condigGes de compras, apds aprovagao da requisicio pelo
Presidente.

8) Interpretar graficos e realizar comparativo de propostas;

h) Analisar mapas de pregos e planilhas de custos;

i) Realizar pesquisas de pre¢o no mercado;

j) Atender fornecedores, fornecendo e recebendo informagdes sobre produtos e
Servigos;

k) Proceder e controlar o inventario e tombamento dos pertences da Cimara Municipal
e manter atualizado o arquivo de bens patrimoniados;

1} Organizar, manter atualizado e controlar o estoque de materiais de uso corrente para
pronto atendimento das necessidades;

m) Zelar pela conservagdo dos bens matérias em estoque e do mobilidrio da Camara
Municipal

n) Participar de estudos e treinamentos que possam aprimorar o desempenho de suas
atribuicoes;

0) Preparar processos licitatérios, encaminhando-os 3 Comissio de Licitagao e ao
pregoeiro e equipe de apoio, além de providenciar as medidas a serem adotadas até o
seu encerramento;

p) Executar tarefas correlatas que forem determinadas pelo superior imediato.
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Anexo ]
Quadro de Pessoal
Empregos Publicos de Provimento Permanente
Carga
Hora
Quanti . . . Refe
Denominacgio Escolaridade ria Ak
dade Sema | Féncia
nal
Técnico em . L 1. )
01 Contabilidade Ensino Médio Especifico | 40h 04
01 Assistente Legislativo | Ensino Médio 40 h 04
01 Analista de Compras | Ensino Médio 40 h 04
01 Coordengdor de Ensino Superior 30h 07
Secretaria
01 | Contador Ensino Superior | 55 p | g7
Especifico
01 Zelador Ensino Médio 40 h 03
01 Motorista Ensino Fundamental 40 h 04
02 Recepcionista Ensino Médio 40h 03
01 | Bibliotecario Ensino Superior | yon | o5
Especifico
01 AUXll.laI‘ de  Servigos Ensino Fundamental 30h 01
Gerais
i rovj iss3
Quantidad Denominacio Referénci Car’ga't
a Horaria
01 Diretor Geral A Dedicacao
Integral
Sem
01 Assessor Juridico Consultor A Jornada
Definida
01 Chefe de Gabinete D Dedicagdo
Integral
08 Assessor de Vereador E Dedicagdo
Integral
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Edificio “Dr. Cassio de Freitas Levy”

Camara Municipal de Cordeirapolis

Dedicacdo
01 Assessor de Imprensa C 4
Integral
N Dedicagdo
01 Assessor Legislativo D
Integral
Anexo 111
IPresidentc
Chefe de Ass. Jurid.
Gabinete Consultor
Assessor de
Imprensa
Diretor
Geral
| | 1 | | 1 | | 1 1

Recepcionista Motorista Contador Analista de
Compras

"

Coordenader de Bibliotecario Auxiliar de Serv.
Secretaria Gerais

Assessor
Legislativo

Técnico em

Assistente
Legislativo

Contabilidade

V.
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