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ESTADODE SAOPAULDO

44444444

RESOLUCAO N° 1, DE 13 DE MARCO DE 2024.
(Projeto de Resolucao de autoria da Mesa Diretora da Camara Municipal)

Cria e Regulamenta as funcdes relativas aos
Procedimentos de Licitagdio da Camara
Municipal de Cordeiropolis.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL:

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E E PROMULGADA A SEGUINTE
RESOLUCAO, NOS TERMOS DO ARTIGO 30, INCISO IV, DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE
CORDEIROPOLIS:

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Os procedimentos licitatérios da Camara Municipal de Cordeirdpolis serdo regidos
pela Lei 14.133 de 1° de abril de 2021 aplicando-se subsidiariamente, no que couber, o
Decreto Municipal n® 6718 de 07 de julho de 2023.

TITULO I
DAS FUNCOES

CAPITULOI
DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 22 O Agente de Contratagdo também ficara encarregado da funcio de Pregoeiro no
ambito da Camara Municipal de Cordeirépolis.

§ 1° Cabera ao nomeado tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar
impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao
bom andamento do certame até a homologagao, em especial as seguintes:

1) Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos

responséveis pela elaboragdo desses documentos e solicitar manifestacio do setor
juridico;

2)No caso de licitagao presencial, receber os envelopes das propostas e dos
documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de

prego, ao seu exame e a classificagdo dos proponentes (§ 22, art. 17, NLLC):

3) Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos
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no edital;

4) Iniciar e coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

5) Receber e examinar a documentacgao relativa e proceder ao credenciamento dos
interessados;

6) Proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

7) Receber, verificar e julgar as condi¢oes de habilitacdo, dando ciéncia da
regularidade quanto as condi¢6es de habilitacéo;

8) Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas e nao
contradigam o edital;

9) Indicar o vencedor do certame;
10) Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, nos casos que couber

pedido de reconsideragdo, encaminha-los a autoridade competente se ndo
reconsiderar sua decisio;

11) Coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

12) Encaminhar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da
licitagao;

13) Encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases

de julgamento e habilitacio, e exauridos os recursos administrativos, 3 autoridade
superior para adjudicagdo e homologacao.

Art. 32 0 Agente de Contratagio e Pregoeiro ser4 auxiliado por equipe de apoio e respondera

individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagio da
equipe.

CAPITULO II
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 42 Compete aos servidores da Equipe de Apoio:

§1¢ A equipe de apoio atuard nas sessdes publicas presenciais e nas eletronicas,
cabendo-lhe:

1) Cumprir as determinagdes do Agente de Contratagdo e do Pregoeiro,
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assessorando-o nas atividades da licitacdo;

2) Acompanhar a instrucdo processual, devendo providenciar os documentos
pertinentes, conforme o caso;

3) Disponibilizar meios tecnoldgicos, estruturais e materiais para realizacdo da
sessdo publica;

4) Auxiliar na elaboragdo e conferéncia de documentos e, na sessdo publica
presencial, lavrar a ata e providenciar a subscricdo dos presentes;

5) Levar ao conhecimento do Agente de Contratacdo qualquer ato ou informagéo
que possa alterar a condu¢do do procedimento licitatério;

6) Levar, por escrito, ao conhecimento da Autoridade Competente, apos
comunicar ao Agente de Contratacao, ato ou situa¢ao caracterizada como
irregular.

22 Nas auséncias e impedimentos do Agente de contratagdo, um integrante da
apoio o substituira em todas as suas fungdes.

CAPITULO III i
DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E CONTRATACAO

Equipe de Planejamento da Contratacdo devera realizar todas as atividades das
Planejamento e preparatéria da licitagdo, além de acompanhar e apoiar a fase de

Selecao do Fornecedor, quando solicitado pelas areas responsaveis e, observado o grau de
prioridade da contratago, confeccionara os seguintes documentos:

1
2)
3)
4)

5)

Estudos técnicos preliminares, quando necessario;
Anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico:
Pesquisa de precos;

Minuta do edital e do instrumento do contrato;

Divulgacao dos dados referentes ao procedimento licitatério no Portal Nacional

de Contratacdes Puablicas (PNCP), no sitio oficial da Camara Municipal na internet e demais
publica¢des previstas em lei.

acerca do

§ 12 Os integrantes poderdo ser requisitados para diligéncias e esclarecimentos

Estudo e Planejamento da Contratagio e demais documentos até o final da
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execugido do objeto, visando subsidiar os demais sctores na tomada de decisoes.

§ 22 A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatoria deve se ater ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaboragdo dos documentos.

§ 32 0 servidor responsavel pelo setor de compras ficara encarregado das funcdes da
Equipe de Planejamento e Contratagdo, conforme atribuicdes ja previstas na Lei
Complementar n2240/2017, podendo ser auxiliado por integrante da equipe de apoio
prevista no art. 42 ou que vier a ser nomeado.

CAPITULO IV
DA FUNCAO DE GESTOR DE CONTRATOS E DO FISCAL DE CONTRATOS

Art. 62 Compete ao Gestor de Contratos e ao Fiscal de Contratos:

§ 12 As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo do contrato, desde a sua
concepgio até a finalizagdo competem ao gestor do contrato, que sera auxiliado pelo fiscal de
contratos, incumbindo a este tltimo a fiscalizagdo técnica e administrativa, de acordo com as
seguintes disposicoes:

I - Gestdo da execugdo do contrato: é a coordenagdo das atividades relacionadas a
fiscalizagdo técnica e administrativa, bem como dos atos preparatorios a instrugdo
processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente a Presidéncia e aos demais
setores quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicag¢do de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

IT - Fiscalizagdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados.

Il - Fiscalizagdo administrativa: é o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e
quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisoes, a reajustes, a
repactuacoes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento.

SUBSECAO 1
GESTOR DE CONTRATO

Art. 7¢ Compete ao gestor do contrato, e nos seus impedimentos e afastamentos legais, ao
seu substituto, em especial:

I - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacio quanto aos aspectos
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administrativos e técnicos do contrato;

Il - Emitir manifestagdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo dos contratos, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢do do contrato,
encaminhando-as ao final ao Presidente;

Il - acompanhar os registros realizados pelo fiscal de contrato e de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
casv, a auloridade superior aquelas que ullrapassarem a sua cumpeléncia,

IV - Acompanhar a manuten¢do das condigdes de habilitacdao da contratada, para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatorio riscos eventuais
problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagdo e pagamento da despesa;

V - Analisar a documentagao que antecede o pagamento;

VI - Analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

VII - Analisar eventuais alteracdes contratuais, apés ouvido o fiscal do contrato;

VIII - Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

IX - Acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatérios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

X - Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizacdo de
servicos;

XI - efetuar a digitaliza¢do e armazenamento dos documentos da licitagéo;

. d.XII - Comunicar a autoridade competente o término dos contratos com antecedéncia
e 4 1a8;

.XIIE - Coordenar a instrugdo processual necessiria ao encaminhamento e a
formalizacdo do procedimento administrativo de aplicagdo de sang¢des;

XIV - constituir relatério final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do §32 do art.

174 da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 20?2 1, com as informacdes obtidas durante a execucao
do contrato;

XVI - Realizar o recebimento provisério e definitivo do objeto da licitagdo, mediante
termo de recebimento;

- AOTDE IROPOUS

¢0l i
REITAS LEVY

N ‘AL DF
L? c~s$$.'00t

Rua Carlos Gomes, 999 - Jardim Jaffet - Caixa Postal 58 - CEP 13490-086 - Cordeirépoli



Edificio Dr. Cassio de Freitas Levy”

ESTADODE SAOPAULDO

XVII - No caso de obras e servios de engenharia, arquitetura e urbanismo, além das
atribuigoes acima, mantcr pasta atualizada, com projetos, alvaris, ART’s, do CREA e/ou RRT’s
do CAU referentes aos projetos arquitetdnico e complementares, or¢amentos e fiscalizacio,

edital da licitagio e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e demais
documentagoes instrutoras;

XVIII - Outras atividades compativeis com a funcdo.

SUBSECAO 11
DO FISCAL DO CONTRATO

Art. 82 Compete ao fiscal do contrato e, nos seus impedimentos e afastamentos legais, ao
substituto, em especial:

[ - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagdes pertinentes as suas competéncias;

II' - Anotar no Histérico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacgio
das falhas ou defeitos observados na execug¢io do contrato;

III - Emitir notificacdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatidio ou
irregularidade constatada em desacordo com a execucdo do contrato, determinado prazo
para a corregdo;

IV - Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagio que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas;

VI - Fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢es
estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melhores resultados,

VII - Esclarecer prontamente as dividas administrativas e técnicas e divergéncias
que surgirem no decorrer da execugdo do objeto contratado;

VIII - Expedir, através de notificagdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e
fazer as determinacdes legais e comunicacées necessirias a perfeita execu¢io dos servicos;

IX - Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medicoes dos servidos
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executados e aprovar a planilha de medicdo emitida pela contratada a perfeita execucio dos
Servigos;

X - Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se
a respeito da suspensdo da entrega de bens, da realizagio de servicos ou a execucio de obras;

XI - Proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

XII - Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e
legais, especificacdes e métodos de execucdo dos servicos exigiveis para a perfeita execucdo
do objeto;

XIIT - Solicitar, justificadamente, a contratada, a retirada de qualquer empregado,
inclusive empregados de eventuais subtonuatadas, vu as préprias subcontratadas, que
comprometam o bom andamento dos servigos;

XIV - Receber designa¢do e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periddicas ou especiais para a resolugio de problemas na
entrega dos bens ou na execugdo dos servicos ou das obras;

XV - Verificar a correta aplica¢do dos materiais;

XVI - Requerer das empresas testes, exames e ensaios, quando necessarios, no
sentido de promocdo de controle de qualidade e da execugdo das obras e servicos ou dos
bens a serem adquiridos;

XVII - Propor, quando for o caso, a aplicagdo de sancées a contratada, atendidas as
formalidades legais;

XVIII -Outras atividades compativeis com a fungio de fiscal do contrato.

Art. 92 A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualqucr irrcgularidade, dindd que resultante ae imperteicoes
tecnicas, ou vicios redibitérios, e na ocorréncia desta, nio implica em corresponsabilidade da

Camara Municipal ou de seus empregados, de acordo com o que disciplinam os arts. 119 e
120 da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULOV
DAS FUNCOES GRATIFICADAS

Art. 10. Ficam criadas as fung¢des gratificadas contidas no Anexo I desta Resolugdo, a serem
nomeadas por meio de Portaria.
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Art. 11. Os valores das gratificagoes serao reajustados anualmente pelo Indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA.

Art. 12. O servidor que se encontrar licenciado, afastado ou no gozo de férias legais, nesse
periodo, ndo fard jus ao recebimento do beneficio contido nesta Resolugo.

Art. 13. Fica vedado o actimulo de gratificages das fungdes disciplinadas nesta Resolucio.

Art. 14. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as disposicdes
em contrario.

Camara Municipal de Cordeirépolis, 13 de margo de 2024.

José ' fodrigues
residente

Publicada na Camara Municipal de Cordeirépolis, em 13 de marco de 2024.

Diretora Geral

ANEXO I
DAS FUNCOES GRATIFICADAS
Quantidade Denominacgao Referéncia
01 Agente de Contratago 800,00
01 Gestor de Contratos 800,00
02 Equipe de Apoio 600,00
01 Fiscal de Contratos 800,00 -—
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