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PREFEITURA MLjNlClPAL
DE CORDEIROPOLIS

COORDENADOR DE
POLlTlCAS
ESPORTIVAS

Funcao Gratificada. Fungao exercida por profissional
subordinado ao Secretario Municipal, tendo como
atribuicoes direcao, coordenacao dos trabalhos e
supervisao de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicacao e de
relacionamento interpessoai, iideranca, gestao
participativa, visao estratégica e forte orientacao para
resultados, buscando a exceléncia dos servicos
publicos, assessorando o Secretario Municipal em todas
as questoes pertinentes a area que esta dirigindo. A
funcao especial é de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos subordinados

SECRETARIO

Chefiar, dirigir, planejar, orientar e coordenar a
Secretaria para a qual foi designado pelo Prefeito
Municipal; apresentar ao Gabinete do Prefeito propostas
referentes a legislacao, orcamento e aperfeicoamento
dos servidores subordinados, bem como dos
programas, projetos e acoes a serem desenvolvidos;
chefiar a distribuigao dos recursos humanos e
materiais, tendo por objetivo a otimizacao e
aprimoramento das atividades a serem desenvolvidas;
manifestar-se em processos que versem sobre assuntos
de interesse da Secretaria de que é titular; receber toda
a documentacao oriunda de seus subordinados e
encaminha-la a unidade administrativa competente,
decidindo as que forem de sua competéncia e opinando
nas que dependem de decisoes superiores; fiscalizar os
servicos a seu encargo; solicitar e autorizar compras de
materiais e equipamentos; observar e cumprir leis,
decretos e regulamentos; responsabilizar-se pelo
patriménio da Secretaria; coordenar projetos de
interesse de sua Secretaria; representar a Secretaria nas
solenidades e comemoracoes oficiais do Municipio;
estabelecer as normas internas, respeitando os
principio administrativos; zelar pelo aproveitamento
integral do efetivo lotado em sua respectiva Secretaria;
imprimir em todos os seus atos, como exempio, a
maxima correcao, pontualidade e justiga; promover e
presidir as reunioes periédicas, de cunho educativo e
informativo com o pessoal diretamente subordinado, no
intuito de debater questoes relativas a melhoria do
desempenho das tarefas atribuidas a respectiva
Secretaria, participando ao Prefeito Municipal os
assuntos para apreciacao superior; manter o
relacionamento de cooperacao mutua com todos os
érgaos publicos de atendimento a populacao,
respeitando as iimitacoes e atribuicoes da mesma;
atender ao pubiico em geral; realizar outras tarefas
afins.

Endereco: Praga Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis - SP, 13490-O00
Telefone: (19) 3556~99OO Site: www.cordeiropolis.sggov.br/ CNPJ: 44.660272/0001-93
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OBRAS
PLANEJAMENTO

ASSESSOR DE
GABINETE DE
SECRETARIO

Cargo comissionado. Assessorar o Secretario em
assuntos de interesse de sua Secretaria diretamente em
todos os seus atos, compromissos, reuni6es de
trabalho, fazer contatos com demais autoridades; zelar
para que todas as tarefas sejam desempenhadas
conforme a necessidade do Secretario; executar outras
tarefas correlatas as acima descritas ou por
determinagao do Secretario sempre com a finalidade de
assessoramento.

ASSESSOR NlVEL ll

Cargo comissionado. Assessorar os agentes politicos
do governo municipal, assim considerados o Prefeito e
o Secretario Municipal, nas fases de geracao,
articulacao e analise das variaveis que integram os
processos de tomada de decisao da autoridade
superior, e que, pela importancia das mesmas,
necessitam serem confiaveis por verdadeiras e
pertinentes com o projeto do governo; assessorar em
matérias que requeiram o desenvolvimento de estudos e
pesquisas relativos as politicas pfirblicas de interesse do
governo municipal; assessorar analisando e instruindo
expedientes submetidos a decisao de seu superior
imediato; assessorar na apuracao e avaliacao de
indicadores de qualidade e de desempenho de agentes
e/ou unidades vinculadas, que exijam discricao e
confiabilidade; desempenhar outras atividades
correlatas que lhe forem atribuidas pela autoridade que
assessora, sempre com a finalidade de assessoramento.

DIRETOR DE OBRAS
PUBLICAS

Cargo comissionado. Dirigir, coordenar e assessorar as
atividades desenvolvidas pelo Diretoria de Programas
de Saude; Coordenar as atividades de obras publicas,
autorizacao e fiscalizacao das particulares e a prestacao
dos servicos publicos a comunidade; Supervisionar o
encaminhamento das instrucoes e se manifestagoes
necessarias para instrucao de processos licitatorios e
contratacoes de construcoes e obras publicas;
Coordenar as vistorias técnicas e fornecimento de
laudos; Supervisionar a elaboracao de propostas e
projetos de obras publicas; Coordenar os estudos e o
fornecimento de dados necessarios a elaboracao e
instrucao de projetos de lei. Controlar a frequéncia dos
servidores Iotados em sua unidade administrativa;
Desempenhar outras atribuicoes afins, que lhe forem
delegadas pelo titular do orgao.

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis - SP, 13490-O00
Telefone: (19) 3556-9900 Site: www.cordeiropolis.sr;gov.br[ CNPJ: 44.660272/0001-93
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PREFEITURA MUNICIPAL

COORDENADOR
ADMINISTRATIVO

Funcao Gratificada. Funcao exercida por profissional
subordinado ao Secretario Municipal, tendo como
atribuicoes diregao, coordenacao dos trabalhos e
supervisao de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicacao e de
relacionamento interpessoai, lideranca, gestao
participativa, visao estratégica e forte orientacao para
resultados, buscando a exceléncia dos servicos
publicos, assessorando 0 Secretario Municipal em todas
as questoes pertinentes a area que esta dirigindo. A
funcao especial é de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos subordinados. . O
coordenador administrativo faz a gestao de todo o
processo de suprimentos, iicitacoes, gestao de
contratos, recursos humanos e materiais, manutencao,
controle de dotagoes orcamentarias da Secretaria.

COORDENADORDE
PROGRAMAS
uReAmsncos

Fungao Gratificada. Funcao exercida por profissional
subordinado ao Secretario Municipal, tendo como
atribuicoes direcao, coordenacao dos trabalhos e
supervisao de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicacao e de
relacionamento interpessoai, iideranca, gestao
participativa, visao estratégica e forte orientacao para
resultados, buscando a exceléncia dos servicos
publicos, assessorando o Secretario Municipal em todas
as questoes pertinentes a area que esta dirigindo. A
funcao especial é de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos subordinados

COORDENADORDE
CADASTRO
|MomuAmo

Funcao Gratificada. Funcao exercida por profissional
subordinado ao Secretario Municipal, tendo como
atribuicées direcao, coordenacao dos trabalhos e
supervisao de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicagao e de
relacionamento interpessoai, lideranca, gestao
participativa, visao estratégica e forte orientacao para
resultados, buscando a exceléncia dos servicos
publicos, assessorando o Secretario Municipal em todas
as questoes pertinentes a area que esta dirigindo. A
funcao especial é de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos subordinados

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeirépolis - SP, 13490-O00
Telefone: (19) 3556-9900 Site: wwvi/.cordeiropolis.sggov.br[ CNPJ: 44.660272/OOO1-93
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DIRETOR DE
URBANISMQ

Cargo comissionado. Dirigir, coordenar e assessorar as
atividades desenvolvidas pelo Diretoria de Urbanismo;
Assessorar o prefeito, o secretario e demais orgaos da
administragao municipal na resolucao de problemas
relacionados com o urbanismo e posturas municipais;
Assessorar o Prefeito e o Secretario na elaboracao e
criacao de medida que visam o desenvolvimento
comercial, industrial e urbanistico; Coordenar os
servicos relativos a autorizacao e controle de comércio
ambuiante do municipio; Coordenar os servicos
relativos a aprovacao de concessao de iicenca para
construir e reconstruir, acrescer e modificar edificacoes
de qualquer natureza; Coordenar a expedicao de
certidoes de diretrizes e alvaras de utilizacao;
Coordenar a execucao de vistorias em imoveis publicos
e particulares; Dirigir e assessorar o processo de
aprovacao de projetos de desmembramento, desdobro,
unificacao e fracionamento de lotes, de acordo com a
legislacao pertinente; Controlar a frequéncia dos
servidores Iotados em sua unidade administrativa;
Desempenhar outras atribuicoes afins, que lhe forem
delegadas pelo titular do érgao.

SECRETARIO

Chefiar, dirigir, planejar, orientar e coordenar a
Secretaria para a qual foi designado pelo Prefeito
Municipal; apresentar ao Gabinete do Prefeito propostas
referentes a iegislacao, orcamento e aperfeicoamento
dos servidores subordinados, bem como dos
programas, projetos e acoes a serem desenvolvidos;
chefiar a distribuicao dos recursos humanos e
materiais, tendo por objetivo a otimizacao e
aprimoramento das atividades a serem desenvolvidas;
manifestar-se em processos que versem sobre assuntos
de interesse da Secretaria de que é titular; receber toda
a documentacao oriunda de seus subordinados e
encaminha-la a unidade administrativa competente,
decidindo as que forem de sua competéncia e opinando
nas que dependem de decisoes superiores; fiscalizar os
servicos a seu encargo; solicitar e autorizar compras de
materiais e equipamentos; observar e cumprir leis,
decretos e regulamentos; responsabilizar-se pelo
patriménio da Secretaria; coordenar projetos de
interesse de sua Secretaria; representar a Secretaria nas
solenidades e comemoracoes oficiais do Municipio;
estabelecer as normas internas, respeitando os
principio administrativos; zelar pelo aproveitamento
integral do efetivo lotado em sua respectiva Secretaria;
imprimir em todos os seus atos, como exempio, a
maxima correcao, pontualidade e justica; promover e
presidir as reunioes periodicas, de cunho educativo e
informativo com o pessoal diretamente subordinado, no

Enderego: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis - SP, 13490-000
Telefone (19) 3556-9900 Site: WWW.COl’CleliODOllS.SD.§ZOV.bl'/ CNPJ: 44.660272/0001-93
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intuito de debater questoes relativas a melhoria do
desempenho das tarefas atribuidas a respectiva
Secretaria, participando ao Prefeito Municipal os
assuntos para apreciacao superior; manter o
relacionamento de cooperacao mutua com todos os
érgaos publicos de atendimento a populacao,
respeitando as limitacoes e atribuicoes da mesma;
atender ao publico em geral; realizar outras tarefas
afins.

SERVIOOS ASSESSOR DE
PUBLICOS GABINETIE DE

SECRETARIO

Cargo comissionado. Assessorar o Secretario em
assuntos de interesse de sua Secretaria diretamente em
todos os seus atos, compromissos, reunioes de
trabalho, fazer contatos com demais autoridades; zelar
para que todas as tarefas sejam desempenhadas
conforme a necessidade do Secretario; executar outras
tarefas correlatas as acima descritas ou por
determinacao do Secretario sempre com a finalidade de
assessoramento.

ASSESSOR NlVEL ll

Cargo comissionado. Assessorar os agentes politicos
do governo municipal, assim considerados 0 Prefeito e
o Secretario Municipal, nas fases de geragao,
articulacao e analise das variaveis que integram os
processos de tomada de decisao da autoridade
superior, e que, pela importancia das mesmas,
necessitam serem confiaveis por verdadeiras e
pertinentes com o projeto do governo; assessorar em
materias que requeiram o desenvolvimento de estudos e
pesquisas relativos as politicas publicas de interesse do
governo municipal; assessorar analisando e instruindo
expedientes submetidos a decisao de seu superior
imediato; assessorar na apuracao e avaliacao de
indicadores de qualidade e de desempenho de agentes
e/ou unidades vinculadas, que exijam discricao e
confiabilidade; desempenhar outras atividades
correlatas que lhe forem atribuidas pela autoridade que
assessora, sempre com a finalidade de assessoramento.

COORDENADOR
ADMINISTRATIVO

Fungao Gratificada. Funcao exercida por profissional
subordinado ao Secretario Municipal, tendo como
atribuicoes direcao, coordenacao dos trabalhos e
supervisao de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicacao e de
relacionamento interpessoai, lideranca, gestao
participativa, visao estratégica e forte orientacao para
resultados, buscando a exceléncia dos servicos
publicos, assessorando o Secretario Municipal em todas
as questoes pertinentes a area que esta dirigindo. A
funcao especial é de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos subordinados. . O
coordenador administrativo faz a gestao de todo o

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis - SP, 13490-000
Telefone: (19) 3556-9900 Site: Www.cordeiropolis.s@gov.br[ CNPJ: 44.660272/OOO1-93
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PREFElTURA l\/IDNICIPAL
DE CORDEIROPOLIS

processo de suprimentos, licitacoes, gestao de
contratos, recursos humanos e materiais, manutencao,
controle de dotacoes orcamentarias da Secretaria.

COORDENADOR DE
SERVICOS PUBLICOS

Funcao Gratificada. Funcao exercida por profissional
subordinado ao Secretario Municipal, tendo como
atribuicoes direcao, coordenacao dos trabalhos e
supervisao de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicacao e de
relacionamento interpessoai, lideranca, gestao
participativa, visao estratégica e forte orientacao para
resultados, buscando a exceléncia dos servicos
publicos, assessorando o Secretario Municipal em todas
as questoes pertinentes a area que esta dirigindo. A
funcao especial é de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos subordinados.

DIRETOR DO SERVICO
FUNERARIO

Cargo Comissionado. Dirigir, coordenar e assessorar
todo o Diretoria de Servicos Funerarios bem como
orientar os servidores da referidaDiretoria; Coordenar o
controle de movimento de certidoes de obito, guias e
recibos de pagamento de taxas, para efeito de
fiscalizacao das exumacoes e inumacoes; Coordenar o
processo de recolhimento, escrituracao e prestacao de
contas das importancias recebidas; Coordenar a
zeladoria da manutencao das condicoes de limpeza,
higiene e desinfeccao das dependéncias do cemitério e
suas imediacoes; Autorizar as inumacoes e exumagoes;
Participar das execucoes de projetos, bem como propor
alteracoes naqueles ja estabelecidos; Atender ao
pirblico; Coordenar o processo de treinamento dos
servidores sob sua responsabilidade; Promover o
comportamento disciplinar entre os subordinados,
incentivando-os ao cumprimento dos regulamentos,
ordens e instrucoes; Coordenar o controle das
manutencoes e limpezas da frota do cemitério;
Coordenar a zeladoria do material de servico,
solicitando as providéncias necessarias a sua
conservacao ou substituicao e estabelecendo
responsabilidades pelos prejuizos, para conserva-los
em perfeitas condicoes; Controlar a frequéncia dos
servidores Iotados em sua unidade administrativa;
Desempenhar outras atribuicoes afins, que lhe forem
delegadas pelo titular do orgao.

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis - SP, 13490-000
Telefone (19) 3556-9900 Site: vi/wvi/.cordeiropolis.sp;gov.br[ CNPJ: 44.660272/OOO1-93
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DIRETOR DE PARQUES
E JARDINS

Cargo Comissionado. Dirigir, coordenar e assessorar as
atividades desenvolvidas pela Diretoria de Parques e
Jardins; Coordenar o estabelecimento e controle dos
padroes de qualidade e eficiéncia dos servicos urbanos
relativos a pracas, parques e jardins, a serem
desenvolvidos; Coordenar o recebimento de
solicitacoes do publico em geral sobre a execucao dos
servicos urbanos de sua alcada; Dirigir os trabalhos
relativos a capinacao das pracas, parques e jardins,
cuidando de seu aspecto tradicional; Dirigir, orientar e
supervisionar os servicos de conservacao de pracas,
parques e jardins, executando a poda periodica das
arvores nestes e nas vias, bem como nos gramados dos
logradouros; Coordenar e orientar a execucao dos
servicos de arborizagao das pracas, parques e jardins,
com apoio da Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
Coordenar e orientar a execucao dos servicos de
manutengao, limpeza e pintura de bancos, monumentos,
placas, etc.; Controlar a frequéncia dos servidores
iotados em sua unidade administrativa; Desempenhar
outras atribuigoes afins, que lhe forem delegadas pelo
titular do orgao.

DlRETOR DE
TRANSPORTES

Cargo Comissionado. Dirigir, coordenar, controlar e
fiscalizar toda a frota municipal sejam veiculos da area
da saude, educacao, maquinas e equipamentos,
mantendo todo o controle seja de manutencao,
quilometragem rodado, enfim todas as atividades
relacionadas com os veiculos da frota municipal,
apresentando propostas e problemas relacionados com
veiculos e equipamentos do Municipio.Realizar
periodicamente servicos de fiscalizacao nos veiculos do
transporte municipal; quanto as normas de seguranca,
de conduta e condicoes dos veiculos; Elaborar
relatorios e notificacoes a Secretaria; Controlar e cuidar
para que o contrato firmado entre a Prefeitura e
prestadores de servicos sejam cumpridos; Realizar
periodicamente reunioes com os condutores dos
veiculos; Atender municipes sobre problemas no
transporte; Controlar os mapas de quilometragem
diarios;Acompanhar as inspecoes semestrais nos
veiculos que prestam servico; Trabalhar junto a direcao
das secretarias que utilizam o transporte para que o
servigo seja executado da melhor maneira; Pedir
empenhos e emitir notas fiscais para pagamento as
empresas prestadoras do transporte.

SECRETARIO

Chefiar, dirigir, planejar, orientar e coordenar a
Secretaria para a qual foi designado pelo Prefeito
Municipal; apresentar ao Gabinete do Prefeito propostas
referentes a legislacao, orcamento e aperfeicoamento
dos servidores subordinados, bem como dos

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis - SP, 13490~OO0
Telefone: (19) 3556-9900 Site: www.cordeiropolis.sp.gov.br[ CNPJ: 44.660272/0001-93
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programas, projetos e acoes a serem desenvolvidos;
chefiar a distribuicao dos recursos humanos e
materiais, tendo por objetivo a otimizacao e
aprimoramento das atividades a serem desenvolvidas;
manifestar-se em processos que versem sobre assuntos
de interesse da Secretaria de que é titular; receber toda
a documentacao oriunda de seus subordinados e
encaminha-la a unidade administrativa competente,
decidindo as que forem de sua competéncia e opinando
nas que dependem de decisoes superiores; fiscalizar os
servicos a seu encargo; solicitar e autorizar compras de
materiais e equipamentos; observar e cumprir leis,
decretos e regulamentos; responsabilizar-se pelo
patrimfmio da Secretaria; coordenar projetos de
interesse de sua Secretaria; representar a Secretaria nas
solenidades e comemoracoes oficiais do Municipio;
estabelecer as normas internas, respeitando os
principio administrativos; zelar pelo aproveitamento
integral do efetivo lotado em sua respectiva Secretaria;
imprimir em todos os seus atos, como exempio, a
maxima correcao, pontualidade e justica; promover e
presidir as reunioes periodicas, de cunho educativo e
informativo com o pessoal diretamente subordinado, no
intuito de debater questoes relativas a melhoria do
desempenho das tarefas atribuidas a respectiva
Secretaria, participando ao Prefeito Municipal os
assuntos para apreciacao superior; manter o
relacionamento de cooperacao mutua com todos os
orgaos publicos de atendimento a populacao,
respeitando as limitacoes e atrlbuicoes da mesma;
atender ao publico em geral; realizar outras tarefas
afins.

MEIO AMBIENTE

ASSESSOR DE
GABINETE DE
SECRETARIO

Cargo comissionado. Assessorar o Secretario em
assuntos de interesse de sua Secretaria diretamente em
todos os seus atos, compromissos, reunioes de
trabalho, fazer contatos com demais autoridades; zelar
para que todas as tarefas sejam desempenhadas
conforme a necessidade do Secretario; executar outras
tarefas correlatas as acima descritas ou por
determinacao do Secretario sempre com a finalidade de
assessoramento.

Enderego: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis - SP, 13490-000
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ASSESSOR NIVEL ll

Cargo comissionado. Assessorar os agentes politicos
do governo municipal, assim considerados o Prefeito e
o Secretario Municipal, nas fases de geracao,
articulacao e analise das variaveis que integram os
processos de tomada de decisao da autoridade
superior, e que, pela importancia das mesmas,
necessitam serem confiaveis por verdadeiras e
pertinentes com o projeto do governo; assessorar em
matérias que requeiram o desenvolvimento de estudos e
pesquisas relativos as politicas publicas de interesse do
governo municipal; assessorar analisando e instruindo
expedientes submetidos a decisao de seu superior
imediato; assessorar na apuracao e avaliacao de
indicadores de qualidade e de desempenho de agentes
e/ou unidades vinculadas, que exijam discricao e
confiabilidade; desempenhar outras atividades
correlatas que lhe forem atribuidas pela autoridade que
assessora, sempre com a finalidade de assessoramento.

COORDENADOR DE
ECOLOGIA

Funcao Gratificada. Funcao exercida por profissional
subordinado ao Secretario Municipal, tendo como
atribuicoes direcao, coordenacao dos trabalhos e
supervisao de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicacao e de
relacionamento interpessoai, lideranca, gestao
participativa, visao estratégica e forte orientacao para
resultados, buscando a exceléncia dos servicos
publicos, assessorando o Secretario Municipal em todas
as questoes pertinentes a area que esta dirigindo. A
funcao especial é de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos érgaos subordinados.

COORDENADOR DE
SAUDE ANIMAL

Funcao Gratificada. Funcao exercida por profissional
subordinado ao Secretario Municipal, tendo como
atribuicoes direcao, coordenacao dos trabalhos e
supervisao de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicacao e de
relacionamento interpessoai, lideranca, gestao
participativa, visao estratégica e forte orientacao para
resultados, buscando a exceléncia dos servicos
publicos, assessorando o Secretario Municipal em todas
as questoes pertinentes a area que esta dirigindo. A
fungao especial é de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos érgaos subordinados

SECRETARIO

Chefiar, dirigir, planejar, orientar e coordenar a
Secretaria para a qual foi designado pelo Prefeito
Municipal; apresentar ao Gabinete do Prefeito propostas
referentes a legislacao, orcamento e aperfeicoamento
dos servidores subordinados, bem como dos
programas, projetos e acoes a serem desenvolvidos;
chefiar a distribuicao dos recursos humanos e
materiais, tendo por objetivo a otimizacao e
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aprimoramento das atividades a serem desenvolvidas;
manifestar-se em processos que versem sobre assuntos
de interesse da Secretaria de que é titular; receber toda
a documentacao oriunda de seus subordinados e
encaminha-la a unidade administrativa competente,
decidindo as que forem de sua competéncia e opinando
nas que dependem de decisoes superiores; fiscalizar os
servicos a seu encargo; solicitar e autorizar compras de
materiais e equipamentos; observar e cumprir leis,
decretos e regulamentos; responsabilizar-se pelo
patrimonio da Secretaria; coordenar projetos de
interesse de sua Secretaria; representar a Secretaria nas
solenidades e comemoracoes oficiais do Municipio;
estabelecer as normas internas, respeitando os
principio administrativos; zelar pelo aproveitamento
integral do efetivo lotado em sua respectiva Secretaria;
imprimir em todos os seus atos, como exempio, a
maxima correcao, pontualidade e justica; promover e
presidir as reunioes periodicas, de cunho educativo e
informativo com o pessoal diretamente subordinado, no
intuito de debater questoes relativas a melhoria do
desempenho das tarefas atribuidas a respectiva
Secretaria, participando ao Prefeito Municipal os
assuntos para apreciacao superior; manter 0
relacionamento de cooperacao mutua com todos os
orgaos pubiicos de atendimento a populacao,
respeitando as limitacoes e atribuicoes da mesma;
atender ao ptiblico em geral; realizar outras tarefas
afins.

Cordeirépolis, 22 d ' o de 2019.

~ /
/’José Ad‘ olan

P feito municipal de Cordeiropolis
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ANEXO V

QUADRO GERAL DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSICAO E DE FUNCAO
GRATIFICADA DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - SAAE

SECRETARIA DENOMINACAO DO CARGO VAGAS IA
N. REFERENC PROVIME

NTO
NATUREZ

A
ASSESSOR DE GABINETE DO 4

GABINETE PREFEITO
C

LIVRE
ESCOLHA

COMISSAO

ASSESSOR EXECUTIVO 1 A1
LIVRE

ESCOLHA
COMISSAO

ASSESSOR NIVEL ll 3 B
LIVRE

ESCOLHA
COMISSAO

DIRETOR DE MANUTENCAO 1 A1: LIVRE
ESCOLHA

COMISSAO

COORDENADOR ADMINISTRATIVO 1 FG2
LIVRE

ESCOLHA
FG

COORDENADOR DE
MANUTENCAO 1

FG3
LIVRE

ESCOLHA
FG

COORDENADOR DA ETE 1 FG3
LIVRE

ESCOLHA
FG

COORDENADOR DA ETA 2 FG3
LIVRE

ESCOLHA
FG

COORDENADOR DE SERVICOS 4 FG6
LIVRE

ESCOLHA
FG

Cordeirépolis, 22 d ' lho de 2019.

r A

’/ 

José Adinan Ortoian
refeito municipal de Cordeiropolis

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis - SP, 13490-000
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ANEXO VI

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTOS EM COMISSAO E DE FUNCAO
GRATIFICADA DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO -— SAAE

ASSESSOR
EXECUTIVO

SAAE

Cargo comissionado. Prestar assisténcia e
assessoramento direto e imediato ao Presidente
Executivo do SAAE e mantendo fideiidade publica de
aproximacao com o Poder Legislativo e demais orgaos de
direcao, estratégica na programacao, acompanhamento,
avaliagao e verificagao de atividades e tarefas de carater
especial para o governo e projetos institucionais.
Executar outras tarefas correlatas que lhe forem
determinadas pelo superior imediato, diante da grande
confianca. Cargo exclusivo para detentor de curso
superior, preferencialmente com pos-graduagao ou com
experiéncia comprovada em aita direcao ou assessoria
em orgaos publicos.

ASSESSOR DE
GABINETE DO
PRESIDENTE

Cargo comissionado. Assessorar o Presidente Executivo
em assuntos de interesse de sua Secretaria diretamente
em todos os seus atos, compromissos, reunioes de
trabalho, fazer contatos com demais autoridades; zelar
para que todas as tarefas sejam desempenhadas
conforme a necessidade do Secretario; executar outras
tarefas correlatas as acima descritas ou por
determinacao do Secretario sempre com a finalidade de
assessoramento.

ASSESSOR NIVEL ll

Cargo comissionado. Assessorar os agentes politicos do
governo municipal, assim considerados o Presidente
Executivo, nas fases de geracao, articulacao e analise
das variaveis que integram os processos de tomada de
decisao da autoridade superior, e que, pela importancia
das mesmas, necessitam serem confiaveis por
verdadeiras e pertinentes com o projeto do governo;
assessorar em matérias que requeiram o
desenvolvimento de estudos e pesquisas relativos as
politicas publicas de interesse do governo municipal;
assessorar analisando e instruindo expedientes
submetidos a decisao de seu superior imediato;
assessorar na apuracao e avaliacao de indicadores de
qualidade e de desempenho de agentes e/ou unidades
vinculadas, que exijam discricao e confiabilidade;
desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas pela autoridade que assessora, sempre com a
finalidade de assessoramento.

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis - SP, 13490-O00
Telefone: (19) 3556-9900 Site: wvvw.cordeiropolis.si;;gov.br[ CNPJ: 44.660272/0001-93
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COORDENADOR
ADMINISTRATIVO

Funcao Gratificada. Funcao exercida por profissional
subordinado ao Presidente Executivo, tendo como
atribuicoes direcao, coordenacao dos trabalhos e
supervisao de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicacao e de
relacionamento interpessoai, lideranca, gestao
participativa, visao estratégica e forte orientacao para
resultados, buscando a exceléncia dos servicos pubiicos,
assessorando o Presidente em todas as questoes
pertinentes a area que esta dirigindo. A fungao especial é
de diregao e controle do perfeito funcionamento dos
orgaos subordinados. . O coordenador administrativo faz
a gestao de todo o processo de suprimentos, licitacoes,
gestao de contratos, recursos humanos e materiais,
manutencao, controle de dotacoes orcamentarias do
SAAE.

COORDENADOR DE
MANUTENCAO

Funcao Gratificada. Funcao exercida por profissional
subordinado ao Diretor de Manutencao, tendo como
atribuicoes direcao, coordenacao dos trabalhos e
supervisao de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicacao e de
relacionamento interpessoai, lideranca, gestao
participativa, visao estratégica e forte orientacao para
resultados, buscando a exceléncia dos servicos publicos,
assessorando o Diretor de Manutencao em todas as
questoes pertinentes a area que esta dirigindo. A funcao
especial é de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos subordinados.

COORDENADOR DE
ETE

Funcao Gratificada. Funcao exercida por profissional
subordinado ao Presidente, tendo como atribuicoes
direcao, coordenacao dos trabalhos e supervisao de toda
a Coordenadoria mediante versatilidade, facilidade de
comunicacao e de relacionamento interpessoai,
lideranca, gestao participativa, visao estratégica e forte
orientacao para resultados, buscando a exceléncia dos
servicos publicos, assessorando o Presidente em todas
as questées pertinentes a area que esta dirigindo. A
funcao especial é de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos subordinados. Coordenar a
operacao da Estacao de Tratamento de Esgoto do
municipio

COORDENADOR DE
ETA

Funcao Gratificada. Funcao exercida por profissional
subordinado ao Presidente, tendo como atribuicées
direcao, coordenacao dos trabalhos e supervisao de toda
a Coordenadoria mediante versatilidade, facilidade de
comunicacao e de relacionamento interpessoai,
lideranca, gestao participativa, visao estratégica e forte
orientacao para resultados, buscando a exceléncia dos
servicos publicos, assessorando o Presidente em todas
as questfies pertinentes a area que esta dirigindo. A

Enderego: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis - SP, 13490-000
Telefone: (19) 3556-9900 Site: www.cordeiropoiis.sp.gov.br[ CNPJ: 44.660272/OOO1-93
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PREFEITURA MLINICIPAL
DE CORDEIROPOLIS

fungao especial é de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos subordinados.Coordenar a
operacao da Estacao de Tratamento de Agua do
Municipio.

COORDENADOR DE
SERVICOS

Funcao Gratificada. Funcao exercida por profissional
subordinado ao Diretor de Manutencao, tendo como
atribuicoes direcao, coordenacao dos trabalhos e
supervisao de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicacao e de
relacionamento interpessoai, lideranca, gestao
participativa, visao estratégica e forte orientacao para
resultados, buscando a exceléncia dos servicos pubiicos,
assessorando o Diretor de Manutencao em todas as
questoes pertinentes a area que esta dirigindo. A funcao
especial é de direcao e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos subordinados.

DIRETOR DE
MANUTENCAO

Cargo Comissionado. Dirigir, coordenar e assessorar as
atividades desenvolvidas pela Diretoria de Manutencao;
Coordenar o estabelecimento e controle dos padroes de
qualidade e eficiéncia dos servicos urbanos e rurais
relativos ao saneamento basico, a serem desenvolvidos;
Coordenar 0 recebimento de solicitagoes do publico em
geral sobre a execucao dos servicos urbanos de sua
alcada; Dirigir os trabalhos relativos manutencao de toda
a rede de agua e esgoto, bem como de galerias de aguas
pluviais, cuidando de seu aspecto tradicionai Controlar a
frequéncia dos servidores iotados em sua unidade
administrativa; Desempenhar outras atribuicoes afins,
que lhe forem delegadas pelo titular do orgao.

PRESIDENTE
EXECUTIVO

Representante legal para todos os efeitos do Servico
Autonomo de Agua e Esgoto — SAAE; promover a
regulacao, controle e fiscalizacao da prestacao dos
servicos de abastecimento de agua e coleta de esgotos,
observando os disposltivos legais, contratuais e
conveniais existentes, exercendo o correspondente
poder de policia em relacao a prestacao dos servicos
reguiados, impondo sancoes e medidas corretivas,
quando for o caso; programar, em sua esfera de atuacao,
a politica municipal de prestacao de servicos de
abastecimento de agua e coleta e de esgotos; representar
o Municipio nos organismos nacionais e estaduais de
reguiacao, controle e fiscalizacao da prestacao de
servicos de saneamento; fixar normas e instrucoes para a
melhoria da prestacao de servicos, reducao de custos,
seguranca das instalagoes, promogao da eficiéncia e
atendimento aos usuarios, observados os limites
estabelecidos na legislacao; avaliar, aprovando ou

Endereco: Praga Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis - SP, 13490-000
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DECORDHROPOUS
determinando ajustes, os pianos e programas de
investimento nos servicos de agua e esgoto, visando
garantir a adequacao desses programas a continuidade
da prestacao dos servicos em niveis adequados;
acompanhar e auditar o desempenho econ6mico-
financeiro da execucao dos servicos de abastecimento de
agua e coleta e tratamento de esgotos, procedendo a
analise e recomendando ao ARES-PCJ a aprovacao dos
pedidos de revisoes e de reajustes, visando assegurar a
manutencao do equiiibrio e da capacidade flnanceira.

Cordeiropolis, 22 de julho de 2019.

V ogé Adinan Ortoian
/9 ito municipal de Cordeiropolis

Endereco Praga Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeirépolis - SP, 13490-O00
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PREFEITURA MUNICIPAL
WDE CORDEIROPOLIS

AN EXQ VII

QUADRO DE NOMECLATURA DE CARGOS PUBLICOS E NUMERO DE VAGAS

Nome Total de Vagas Vagas Vagas Total de. . va as (novaAnterior Ocupadas Lrvres 7'1srtuagao)
M .4 Extinto
IO QAGENTE ADMINISTRATIV 2 2

ADVOGADO*** 3

D _
N U! .4 OJAGENTE COMUNITARIO DE SAU E 38 30

O0 4 IOAGENTE DE CREDITO 4

Ji 4 O0AGENTE DE SAUDE COLETIVA* A

-k OJ 4AGENTE FUNERARIO $0

-5 N8 IOAGENTE SANITARIO I\>

AGENTE
VIGILANCIA/MONITORAMENT O0 U1 O0

7

O‘) U1 4AGENTE VISITADOR ZOONOSES 5
Kl U1 NALMOXARIFE 5

(AASSISTENTE SOCIAL 29 26 26
ASSISTENTE TEC
CONTABlLIDADE* 7 6 1

6

ASSISTENTE TEC LANCADORIA* 1 1 0 1
ASSISTENTE TECNICO FOLHA
PAGTO* 1 04

1

-AASSIT.SOClAL CHEFE* 1 0
\l -5 G3 4AUX DESENV INFANTIL ADI 13

1
61

AUX. ADMINISTRATIVO 22 12 10 12
AUX. DE ENFERMAGEM* 6 4 2 4
AUXILIAR BIBLIOTECA* 2 2 0 2
AUXILIAR CONSULTORIO
DENTARIO 8 7 1

7

AUXILIAR DE CONTADOR* 1 1 0 1
AUXILIAR DE
CUIDADOR/EDUCADOR* 4 3 1

3

AUXILIAR DE MAN UTENCAO
PREDlAL* 2 1-8

1

IQAUXILIAR ENGENHEIRO* 2 0 2
(AAUXILIAR MANUT.GERAL* 20 17 3

AUXILIAR SERV GERAIS 119 92 27 92
4 -ABIBLIOTECARIO 2 A

4 OBIOLOGO 1 ..-\

1-O UI -5BOMBEIRO CIVIL O‘!

.4 .4 OCHEFE ADJ.S.PESSOAL* -L

CHEFE CONTABILIDADE* 4 4 O -A

4 4 OCHEFE DA SECAO PESSOAL* 4

4 4 OCHEFE DA TESOURARIA* 4

CHEFE DE MANUTENCAO* -A 4 Q -K

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis - SP, 13490-OOO
Telefone: (19) 3556-9900 Site: www.cordeiropolis.sr;gov.br[ CNPJ: 44.660272/0001-93
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PREFEITURA MUNICIPAL

CIRURGIAO DENTISTA

DE CORDEIROPOLIS
I I 12 10 N 4 O

CLINICO GERAL 4 4 O 4

COMANDANTE - CHEFE 4 4 O 4

COMPRADOR 4 4 O 4

CONSULTOR TEC.PLANEJ* N 4 4 4

COORD.ADllIlll\ll§T.Ci-iEFE“ 4 4 O 4

COZINHEIRA 67 43 24 43
CUIDADORlEDUCADOR* 4 4 0 4
DENTISTA ENDODONTISTA 2 1 1 1
DENTISTA ESTR.SAUDE DA
FAMILIA -in N NI

2

DENTISTA PERIODONTISTA 4 4 O 4

EDUCADOR FlSICO** (O 0') OJ O

ENC.GERAL OBRAS SERV* 4 4 O 4

ENCAR. DE PORTARIA* -h N IO N

ENFERMEIRA PSF N O‘) 4 O5

ENFERMEIRO 10 U1 OI OI

ENFERMEIRO - UPA 10 O’! U1 U1

ENFERMEIRO DO TRABALHO 4 4 O 4

ENGENHEIRO CIVIL 4 .4 O 4

ENGENHEIRO CIVIL CHEFE* 4 4 O 4

ENGENHEIRO DE SEG. DO
TRABALHO 1 1 0

1

ESCRITURARIO 70 48 22 48
FARMACEUTICO ‘I OI Ni 01

FISCAL DE OBRAS**** N N O O

FISCAL DE POSTURAS**** L0 O) Q C

FISCAL DE TRIBUTOS**** A 4 O0 O

FISIOTERAPEUTA \l U1 N U1

FONOAUDIOLOGA 13 \l O3 Kl

GUARDA CIVIL MUNICIPAL 60 49 4 4 60
INSPETOR DE ALUNOS 20 13 \l 13
INTERLOCUTORA ED DE LIBRAS O‘) 4 O1 4

LANCADOR CHEFE* 4 4 O 4

LAVADElRAlPASSADEIRA* -B OJ 4 (.0

MEDICA PEDIATRA O3 OJ O0 00

MEDICO CARDIOLOGISTA NJ 4 4 4

MEDICO CLINICO GERAL \l IO O1 IO

MEDICO GINECOLOGISTA O3 IO -B Ni

MEDICO II 4 O1 OJ 4 IQ C»!

MEDICO OFTALMOLOGISTA 4 4 O 4

MEDICO
OTORRINOLARINGOLOGISTA 2 4 1

1

MEDICO PLANTON|STA* 30 4 29 4

MEDICO PSF O‘) O3 G O3

MEDICO RADIOLOGISTA N 4 4 4

MEDICO UROLOGISTA N 4 4 4

MEDICO VETERINARIO N N O IQ

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis - SP, 13490-O00
Telefone: (19) 3556-9900 Site: www.cordeiropolis.si;gov.br[ CNPJ: 44.660272/0001-93
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T.

i:-.5 »:- .,"TiAr‘Fégnm,\; Q
V 3;.

\ DE CORDEIROPOLIS

MESTRE DE OBRAS* 4 3 4

MONITOR DE CURSOS* O0 1 OJ

MONITOR EDUCACIONAL U1 .4 4 (O U1 4

MONITORA EDUC. FISlC*

PREFEITURA l\/IUINICIPAL

I ,
4
4
10
1 4 O 4

MOTORISTA 78 47 Ls! 4 47
NUTRICIONISTA 4 3 4 3
OFIC MANUT MECANICA* 2 1 4 1
OFIC. MANUT.ELETRlCA* 2 1 1 1
OFlC.LlMP.P(COLETOR)* 12 2 10 2
OFICIAL ADMINISTRATIVO 28 15 13 15
OFICIAL DE COMPRAS* 1 1 0 1
OFICIAL DE MANUTENCAO
GERAL* 4 4 O

1

OFICIAL JARDINAGEM* -B Ni N I0

OPERADOR DE MAQUINA Q N O‘! N

ORIENTADOR SOCIAL* IO 4 4 4

PAJEM* 33 28 O1 28
PEDREIRO 20 10 4 O 10
PINTOR
PROF. EDUC. FISICA " “'25

6 4 P0 4
20 OI 26

PROFESSOR DE CLASSE
ESPECIAL 4 3 1 3

PROFESSOR DE GEOGRAFIA 1 1 0 1
PROFESSOR DE INGLES 3 3 0 3
PROFESSOR DE LINGUA
PORTUGUESA 2 1 4

1

PROFESSOR EDUC. ARTISTICA 11 9 N 9
PROFESSOR (A) 201 165 4 O 175
PROFESSOR (A) DE HISTORIA 1 1 O 1
PROFESSOR (A)CIENCIAS 1 1 Q 1
PSICOLOGA 23 .4O0 4 Q 13
RECEPCIONISTA 15 CO O3 (O

RECREACIONISTA* 1 4 O 4

SECRET.JUNTA MILITAR* 4 4 O 4

SECRETARIA EXECUTIVA* 4 4 Q 4

SUPERVISOR DE RH 4 4 C 4

SUPERVISOR DE ZOONOSE 4 4 Q 4

TEC EM PROTESE DENTARIA IO 4 4 4

TECNICO AGROPECUARIO 4 4 O 4

TECNICO DE ENFERMAGEM 54 50 -I8 50
TECNICO EM GESSO IO N O N

TECNICO EM INFORMATICA N N O N

TECNICO EM RADIOLOGIA <0 N I0 N

TECNICO EM SEG. DO TRABALHO 4 4 O 4

TELEFONISTA O0 l\J 4 IO

TERAPEUT OCUPACIONAL O0 -P -li- -B

TRABALHADOR BRACAL 44 35 <9 35
TRATOR|STA* 8 1 N 1

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis ~ SP, 13490-OOO
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PREFEITURA MUNICIPAL
DE CORDEIROPOLIS\~»./_.,.§;¢

VlGiA ' 16 14 2 14
VIGIA - UPA* 8 5 3 5
ZELADOR DE CEMITERIO* 4 3 1 3

CARGOS SEM OCUPANTES
Novo

Vagas Vagas quadro de
Nome Total de Vagas Ocupadas Livres pessoal
COMANDANTE ADJUNTO 2 0 2 Extinto
PEB II - MATEMATICA 1 0 1 1

4 O 4PEB II - ESPANHOL Extinto
4 O 4PEB II - ITALIANO Extinto

MEDICO PSIQUIATRA - CHEFE
Do CAPS 1 0 1 Ex“"t°
MEDICO CABECA PESCOCO 1 0 1 Extinto
MEDICO
GASTROENTEROLOGISTA EX""t°4 O 4

IQ O IOMEDICO ORTOPEDISTA Extinto
IQ Q IOMEDICO NEUROLOGISTA Extinto
4 O 4PEDAGOGA (O) Extinto
4 O 4TECNICO EM NUTRICAO Extinto

ASSISTENTE SOCIAL - CASA
DA ESPERANCA 1 0 1 E"""t°
PSICOLOGO - CASA DA
ESPERANCA E"t'"t°4 O 4

4 O 4OFICIAL DE ENCANADOR Extinto
TOPOGRAFO Extinto4 O 4

4 O 4ENGENHEIRO AGRONOMO , Extinto
PROCURADOR MUNICIPAL 5
FISCAL MUNICIPAL 6
Total 1567 A 1016 458 1095

Cordeiro rs,2 de 20’l\9,.
I P

//JDsé Adin n Ortoian
/refeito municipal de Cordeiropolis

1/
/

Notas:
* Cargos que sera tintos na vaoancia
** O cargo de E ador Fisico sera extlnto e os atuais ocupantes serao denominados
Professores ducagao Fisica
*** O cargo de Advogado sera extinto e os atuais ocupantes serao denominados
Procuradores Municipais.
**** Os cargos de Fiscal de Posturas, Fiscal de Tributos e Fiscal de Posturas sera extint
na vacancia e os atuais ocupantes que optarem serao denominados Fiscais Municipais

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis - SP, 13490-O00
Telefone: (19) 3556~99OO Site: www.cordeiropolis.sp.gov.br[ CNPJ: 44.660272/0001-93
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