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9)

ii)
I)
i)
K)
I)
ml
H)
0)
P)
<1)
r)
S)
1)
u)
v)

W)

X)

Y)

analisar e avaliar, com os orgaos da Admlnlstracao, a qualidade e eficiencia das
operacoes administrativas e de prestacao de servicos, propondo medidas
adequadas ao melhor atendimento da populacao;
manter atualizadas as relacoes de servidores afastados, dos contratados
temporariamente e daqueles com dupla jornada de trabalho ou dupio vinculo;
avaliar a necessidade de novas contratacoes;
estabelecer, de acordo com a prioridade dos servicos, as escalas de ferlas;
controlar rigorosamente os sistemas de ponto de todos os sen/idores e
encamlnha-los a Administracao Geral dentro dos prazos estabelecidos;
acompanhar e conduzir, se for o caso, os processos de sindicancia movidos
contra servidores do Quadro Especial da Saude;
deflnir as compras para a manutencao das demandas da Secretaria;
verificar as especiflcacoes tecnicas dos materials a serem adqulrldos;
exercer controle sobre a qualidade e prazos de validade de produtos;
estocar e fazer o controle informatizado de entrada e saida de materials;
avaliar e organizar as llstas de medicamentos padronizados a serem adqulrldos;
suprir as unldades de medicamentos, material medico e de consumo;
responsablllzar-se pelos processos de solicltacao de medicamentos especificos
ou de alto custo, fornecidos por outras esferas de governo;
gerenciar a farmacia central e manter rlgoroso controle dos medicamentos
fornecidos a populacao demandante;
organizar todos os dados sobre compras, estoques, licltacoes, contratos e
convenlos;
implantar e manter todos os sistemas e equipamentos voltados para a coleta,
armazenamento e recuperacao de dados e lnformacoes sobre a demanda dos
servicos de satlde, produzindo indices, indicadores e estatlsticas necessarios ao
planejamento das acoes e politicas DUIDIICEIS da area;
fazer o controle de pessoal, patrimonlo, materials, equipamentos e estoques das
unldades;
executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas
pelo Secretario Municipal; e
supervisionar as unldades que lhe sao subordinadas.

sEcAo VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Art. 77 Compete a Secretaria Municipal da Mulher e Desenvolvimento Social:

Planejar, gerir e executar a Politica de Assistencia Social, integrando os
direitos sociais, com oferta de servicos, programas e projetos
socioassistenciais, proporcionando 0 acesso as protecoes sociais;

confinua
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IV-
V-

VI-

VII-

Art. 78

Monitorar e avaliar os programas, projetos e sen/icos da rede
socioassistencial do municipio, de acordo as dlretrizes da Politica Naclonal de
Assistencia Social e do Sistema Unico de Asslstencia Social (SUAS);
Planejar, gerir e executar as politicas ptiblicas de protecao as mulheres em
consonancia com a Lei Marla da Penha e demais legislacoes correlaclonadas;
Promover os direitos das mulheres no municipio;
Realizar a gestao fisica e operaclonal dos equipamentos subordinados a
Secretaria;
Acompanhar os dados tecnicos de avaliacao das parcerias para os projetos
desenvolvidos em parceria com a rede socioassistencial (terceiro setor)
vinculada ao SUAS;
Desenvolver mecanismos para o constante aperfeicoamento da politica de
assistencla social;

A Secretaria Municipal da Mulher e Dosonvolvimento Social fica organlzada
com a seguinte estrutura, vinculada diretamente ao Gabinete do (a) Secretario (a):

|-
II-
III-
IV-
\/_
Vl-
VII-
VIII-
IX-

Assessoria tecnica;
Diretoria de Gestao lntegrada do SUAS;
Diretoria do Centro de Convivéncla do ldoso;
Coordenadoria administrativa;
Coordenadoria especial de politicas publicas para mulheres;
Coordenadoria da protecao social basica (CRAS);
Coordenadoria da protecao social especial (CREAS);
Nilcleo do cadastro Clnico;
Nucleo da Agencia Eletrénica do INSSI

Paragrafo Unlco — Sao orgaos vinculados a Secretaria da Mulher e
Desenvolvimento Social Conselho Tutelar;

a) Conseho Vlunicipa
b) Conse ho Vlunicipa

de Assistencia Social - CMAS;
dos Direitos da Crlanca e Adolescente- CMDCA;

c) Conse ho Municipa do idoso- CMI;
d) Conse ho Municipa dos Direitos da Mulher- CMDM;
e) Conse ho Vlunicipa
f) Conselho \/iunicipa

de Seguranca Allmentar e Nutriclonal- CONSEA;
de Politicas Publicas pela lgualdade Racial- COMPPIR;

g) Conselho Viunlclpal dos Direitos da Pessoa com Deficiencia - CMPD;
h) Conse ho \/iunicipa da Juventude — CONJUVE;

confinua
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i) Conselho Municipal de Regulacao e Controle Social;
j) Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social Programa Bolsa

Familla;
k) Conselho Deliberativo do Fundo Social de Solidariedade do Municipio de

Cordeirépolls;
I) Comite de Controle Social Municipal do Programa Bolsa Familia;
m) Fundo Municipal da Asslstencia Social;
n) Fundo Municipal da Crlanca e do Adolescente;
o) Fundo Municipal do ldoso;

§ 2° - Compete as assessorias tecnicas assistir a Secretaria da Mulher e
Desenvolvimento Social na gestao e monitoramento dos processos essenciais a
Secretaria, prestando-lhe assessoria nas areas afins.

Art. 79 - Compete a Diretoria de Gestao lntegrada do Sistema Unico do Asslstencia
Social:

l- Desenvolver a politica de protecao social basica para lndlviduos e famillas em
sltuacao de vulnerabilidade social, atraves de estruturacao da rede e das
unldades publicas de assistencla social nomlnados Centro de Referéncia de
Assistencia Social (CRAS), localizados em areas com maiores indices de
vulnerabilidade, destinados a prestacao de servicos, programas, projetos e
beneficlos socioassistenclals as famillas;

ll- Desenvolver a politica de protecao social especial para famillas e lndlviduos
em situacao de risco pessoal ou social, cujos direitos tenham sido vioiados ou
ameacados, atraves da estruturacao da rede e das unldades publicas de
assistencla social nomlnados Centro de Referencia Especlallzado de
Assistencia Social (CREAS);

lll- Garantlr a prioridade de acesso nos sen/lcos de protecao social basica, de
acordo com a vulnerabilidade da familla e dos territorios;

lV- Promover a articulacao entre protecao social basica e especial, deflnindo
fluxos e procedimentos em conjunto com as equlpes;

V- lnserlr, alimentar e manter atuallzados no Cadastro Unlco os dados das
famillas beneficiarlas dos Programas de Transferencia de Renda municipal,
estadual e federal;

Vl- Articular a rede socioassistencial de protecao social basica e especial;
Vll- Adequar os espacos flsicos e materials para garantir a oferta de sen/icos da

rede de protecao social basica e especial;
Vlll- Garantlr a formacao permanente dos profisslonais;

conflnua
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lX- Gerlr o cadastro social para subsldiar a gestao e a analise dos programas
sociais;

X- Gerlr os diferentes programas de transferencia de renda;
Xl- Acompanhar os dados tecnicos de avallacao das parcerias para os programas

e projetos complementares;
Xll- Acompanhar a prestacao de contas dos recursos utillzados;
Xlil- Executar outras atividades correlatas.

Art. 80 - Compete a Diretoria do Centro de Convivencia do ldoso:

|_

II-

III-

IV-

\/_

Vl-
VII-

VIII
IX-
X-

Desenvolver a politica municipal do idoso de acordo com o Estatuto da
Pessoa ldosa (Lei n° 10.741/2003);
Garantlr a inclusao da populacao ldosa nas atividades oferecldas pelo Centro
de Convivencia do ldoso;
Garantlr a prioridade de acesso aos idosos em situacao de vulnerabilidade e
risco social;
Promover a articulacao com a rede e desenvolver acoes integradas com os
demais servicos da rede socioassistencial e demais politicas publicas;
Planejar, executar e monitorar atividades que contrlbuam para o
envelheclmento saudavel e a garantia de direitos da populacao ldosa;
Adequar os espacos flsicos e materials para garantir a oferta de servicos;
Realizar reunioes periodlcas com a equlpe e garantir a participacao na
elaboracao do planejamento;
Manter atualizadas o cadastro social dos idosos que frequentam o servico;
Sistematizar informacoes sobre a violacao de direitos da pessoa ldosa;
Executar outras atividades correlatas.

Art. 81 - Compete a Coordenadoria Administrativa:

|..

II-

III-

IV-

\/_

Coordenar, programar, monitorar e avaliar as atividades financeiras, contabels
e execucao orcamentaria de programas, projetos e convenios;
Particlpar da elaboracao do Plano Plurianual e do Orcamento Anual em
conjunto com o Secretario e Diretorias;
Gerlr os convenlos celebrados com o Governo Estadual e Federal no amblto
do SUAS;
Planejar os processos de manutencao e aqulsicao de materials e servicos,
assim como o controle dos bens patrimonlais necessarios ao funclonamento
da secretaria e equipamentos vinculados;
Auxiliar a gestao de pessoas da secretaria;

conflnua
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VI-

VII-
VIII-
IX-

X-

XI-
XII-
XIII-
XIV-
XV-
XVI-

Art. 82 -

IV-

\/_

Vi

VII-

lmplementar acoes de organizacao e modernizacao de ferramentas
gerenciais;
Articular atividades pertinentes a area administrativa e flnanceira;
Prestar contas trimestrals ao Conselho Municipal de Assistencla Social;
Realizar a gestao do Fundo Municipal de Asslstencia Social, de acordo com
as normas vigentes;
Organizar, controlar e avaliar os recursos financeiros e tecnologicos;
Primar pelo planejamento;
Particlpar dos processos de elaboracao dos instrumentos de planejamento;
Organizar e acompanhar a execucao orcamentaria e flnanceira;
Monitorar os procedimentos relacionados a execucao;
Propor alteracoes visando o aprlmoramento da gestao; t
Promover processos de trabalho com vistas a melhoria na qualidade da
prestacao do servico.

Compete a Coordenadoria de Politicas Publicas para as Muiheres:
Promover, articular, executar e monitorar as politicas publicas para as
mulheres no amblto municipal, conslderando toda a dlversidade: geracional,
orientacao sexual, raca/etnia, mulheres com deficlencia e residentes nos
espacos rural e urbano;
Planejar, organizar, dirlgir e monitorar os pianos, programas, projetos e acoes
que visem a defesa dos direitos das mulheres, assegurando-lhes uma plena
participacao na vida socioeconémica, politica e cultural do municipio, bem
como se articular com setores da sociedade civil e orgaos publicos e privados
para o desenvolvimento de acoes e campanhas educatlvas relacionadas as
suas atribuicoes;
Estimular, apoiar e desenvolver estudos e diagnostlcos sobre a situacao da
mulher no municipio;
Formular politicas de interesse especlfico das mulheres, de forma articulada
com toda a admlnlstracao municipal, assim como em parceria com os
governos estadual e federal, da admlnlstracao direta e indireta;
lmplementar o pacto nacional de enfrentamento a violencia contra as
mulheres;
Promover acoes para vlabilizar politicas para promocao do emprego e renda
para as mulheres;
Estabelecer, em conjunto com todas as secretarlas municipais, programas de
formacao e treinamento de servidores e servidoras municipais, visando
erradicar a discrlminacao em razao do sexo nas relacoes profissionais
lnternas e externas;

conflnua
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VIII-

IX-

X_

XI-

XII-

Propor a celebracao de convénios nas areas que dizem respeito a politicas
especificas de interesse das mulheres, acompanhando-os ate a sua
conclusao;
Gerenciar os elementos necessarios ao desenvolvimento do trabalho da
secretaria e coordenadoria das mulheres;
Assegurar as politicas publicas direcionadas a superacao das desvantagens
economicas, sociais e culturais das mulheres;
lnstituir um comité intersetorial, com representantes das demais secretarlas
municipais, para garantir a transversalidade das politicas de género em todas
areas do governo municipal;
Coordenar os programas de enfrentamento a violéncia contra a mulher e
estabelecer parcerias para o foflalecimento das acoes.

Art. 83 - Compete a Coordenacao do CRAS:

III-

IV-

\/_

VI-

VII-

VIII-
IX-

X-

XI-
XII-
XIII-
XIV-
XV-

Articular o processo de implementacao do CRAS;
Coordenar e monitorar a execucao dos servicos, em como registro de
informacoes e a avaliacao das acoes, programas, projetos e beneficlos;
Particlpar da elaboracao, acompanhar e avaliar fluxos e procedimentos para
garantir a efetivaoao de referéncia e contrarreferéncia;
Coordenar a execucao das acoes de forma a manter o dialogo e garantir a
participacao dos profissionais;
Definir, com a participacao da equipe, criterios de inclusao, acompanhamento
e desligamento das famillas no servico;
Promover a articulacao entre os servicos, transferéncia de renda e servicos
socioassistenclals na area de abrangéncia do CRAS;
Definir, junto com a equipe, os meios e as ferramentas teorico metodologicas
de trabalho social com as famillas e dos servicos de convivéncia;
Contribuir na avaliacao de impactos dos servicos oferecidos;
Efetuar as acoes de mapeamento, articulacao e potencializacao da rede
socioassitencial do territorio de abrangéncia do CRAS e fazer a gestao local;
Coordenar a alimentacao de sistemas de informacao de ambito local e
monitorar o envio regular e nos prazos, de informacao sobre os servicos
socioassistenclals referenciados encaminhando-os a Secretaria da Mulher e
Desenvolvimento Social;
Particlpar no processo de articulacao intersetorial;
Averiguar necessidades de capacitacao da equipe;
Coordenar e planejar o processo de busca ativa no territorio;
Particlpar de reunioes sistematicas junto ao orgao gestor;
Executar outras atividades correlatas.

conflnua
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Art. 84 - Compete a Coordenacao do CREAS:
l- Articular o processo de implementacao do CREAS;
li- Coordenar a execucao das acoes;
lll- Realizar a articulacao/parcerias com instituicoes governamentais e nao

governamentais, engajando-se no processo de aniculacao da rede
socioassistencial;

lV- Definir com a equipe técnica os meios e as ferramentas teorico metodologicas
de trabalho a serem utilizados com as famillas, grupos e individuos;

V- Articular o processo de implantacao, execucao e monitoramento, registro e
avaliacao das acoes, usuarios e servicos;

Vl- Realizar reunioes periodicas com profissionais e estagiarios para estudos de
casos, avaliacao das atividades desenvolvidas dos servicos ofertados e
encaminhamentos realizados;

Vll- Promover a particlpar e reunioes periodicas com representantes da rede
prestadora de servicos visando contribuir com o orgao gestor na articulacao e
avaliacao dos servicos e acompanhar os encaminhamentos;

Vlll- Sistematizar dados referentes a violacao dos direitos no municipio;
lX- Executar outras atividades correlatas.

sec/i\o x
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO Ecouoiviico

SUSTENTAVEL (SMDE)
Art. 85 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Economico Sustentavel é
composta das seguintes unldades administrativas:

l - Gabinete do Secretario;
I.1 — Coordenadoria Administrativa (CA/SMDE)

ll - Diretoria de Desenvolvimento Economico (DE/SMDE);
ll.1 — Coordenadoria de Programas de Desenvolvimento.

Parégrafo Unico - Sao orgaos subordinados a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Economico Sustentavel:

a) Banco do Povo;
b) Posto de Atendimento do Trabalhador (PAT);
c) Conselho Deliberativo do Programa de Desenvolvimento Economico de Cordeiropolis
- PRODEC;

conflnua
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d) Conselho Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Rural;
e) CAMTEC

Art. 86 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Economico Sustentavel é a
unidade administrativa encarregada de dar suporte para aos projetos que visam o
desenvolvimento do Municipio de Cordeiropolis, bem como, dar suporte de alto
sustentacao das organizacoes sociais e o desenvolvimento de programas comunitérios
de geracéo de renda, emprego, bem como dar apoio, assessoramento, orientacao,
execucao de atividades organizacionais da Prefeitura Municipal, visando o
desenvolvimento integrado e sustentado do municipio, cujas competéncias sao:

I - Promover 0 desenvolvimento industrial, diversificando ou fortalecendo a industria
local, contribuindo para sua maior produtividade e competitividade;
II - Promover o desenvolvimento da microempresa, contribuindo para seu fortalecimento
economico-financeiro mediante a capacitacao empresarial;
III - Desenvolver o setor terciério (comércio e servicos) da economia local;
IV - Acompanhar o desenvolvimento das atividades empresariais do municipio, em
consonancia com as secretarias municipais e com os orgaos representativos das
classes empresariais e trabalhadoras;
V - Promover a articulacao entre o poder publico municipal e entidades representatives
da sociedade civil organizada visando a implantacao de programas, projetos e
atividades relacionados ao desenvolvimento industrial e terciario da geracao de
emprego e renda;
VI - Desenvolver projetos de cooperacao tecnica e tecnologica com entidades publicas e
particulares, nacionais ou estrangeiras, voltados para o desenvolvimento local;
VII - Prover 0 Poder Executivo municipal das condicoes adequadas de gerenciamento,
organizando dados e informacoes atraves de recursos integrados de informatica;
VIII - Administrar o processo de desenvolvimento e integracao da qualidade da
Prefeitura Municipal de Cordeiropolis, Autarquias e Empresas de economia mista;
IX - Promover a integracao da prefeitura municipal de Cordeiropolis com os orgaos
publicos estaduais e federais no que se refere aos aspectos organizacionais, de
qualidade e informacoes;
X - Desenvolver programas municipais de relacoes do trabalho e de geracao e
manutencao de emprego;
XI - Promover a integracao entre os orgaos de crédito e as empresas, fazendo o papel
de facilitador na elaboracao de propostas que visam financiamentos;
XII - Promover a implantacao de distritos industriais, centros comerciais, centros de
prestacao de servicos;

conflnua
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XIII — Desenvolver acoes de apoio ao agronegocio e a agricultura familiar;
XIV - Executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Prefeito Municipal; e,
XV - Supervisionar as unldades que lhe sao subordinadas.

Paragrafo Unico — Também compete a Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Economico Sustentavel estimular a producao agropecuaria no municipio, dando
prioridade a pequena propriedade rural atraves de pianos de apoio ao pequeno
produtor, que lhe garantam, especialmente, assistencla tecnica e juridica, escoamento
da producao, atraves da abertura e conservacao de estradas municipais, tendo como
atribuicoes:

a) Prestar servicos a pequenos e médios produtores, com maquinas e
equipamentos, nos termos da legislacao aplicavel a espécie, no que se refere a
cur\/as de nivel, acudes, barragens, drenagens, conservacao e abertura de
estradas internas, apos prévia avaliacao de suas necessidades e do valor do
empreendimento;

b) Administrar, fiscalizar e estabelecer dlretrizes e normas relativas ao
funclonamento de feiras livres, mercados, centros de abastecimento e
congéneres;

c) Desenvolver a fiscalizacao do uso de produtos agrotoxicos, dos reslduos
industriais e agroindustriais, lancados nos rios e corregos localizados no territorio
do Municipio e do uso do solo rural no interesse e no combate a erosao e na
defesa da sua conservacao;

d) Organizar programas de abastecimento alimentar, dando prioridade aos produtos
provenientes das pequenas propriedades rurais;

e) Viabilizar a prestacao de assisténcia tecnica na extensao rural a agropecuaria e
ao abastecimento do Municipio, de acordo com as peculiaridades e interesse
socio economico;

f) Prestar orientacao e servicos visando a presen/acao dos recursos naturals
renovaveis;

g) Realizar levantamentos, estatlsticas e outras atividades necessarias ao
desenvolvimento da agropecuaria;

h) Divulgar informacoes socio - economicas e de abastecimento;
i) Realizar atividades de interesse comum previstas no seu programa geral de

trabalho;
j) Manter assistencla tecnica do pequeno produtor em cooperacao com o Estado;
k) Superintender a execucao dos servicos de conservacao de estradas e caminhos

rurais, bem como inspecionar periodicamente as estradas e pontes;
I) Assistir e assessorar o Secretario Municipal na elaboracao de politicas ligadas a

area rural, especialmente nas atividades agropastoris;
m) Elaborar plano agroecologico, buscando a sustentacao economica das pequenas

e medias propriedades rurais;
conflnua
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n) Elaborar e implantar plano de organizacao e agregacao de pequenos e médios
produtores, que possibilite a diversificacao e verticalizacao do sistema produtivo;

0) Elaborar e implantar plano de saneamento rural e microbacias;
p) Promover o desenvolvimento agricola do municipio, fortalecendo a agricultura e

pecuaria, promovendo sua insercao no mercado de produtos.

Art. 87 - A Diretoria de desenvolvimento economico compete:
I - Realizar o atendimento ao empreendedor, prospectar novos investimentos para o
municipio atraves de pesquisas e, da divulgacao dele para potenciais investidores;
II - Atuar junto ao Secretario Municipal no desenvolvimento do setor economico do
municipio, visando a geracao de emprego e renda;
Ill - Atrair investimentos nacionais para Cordeiropolis e fidelizar as empresas ja
estabelecidas no municipio;
IV - Levantar indicadores socioeconomicos;
V - Promover projetos e acoes institucionais de empreendedorismo e inovacao voltados
para as empresas estabelecidas no municipio;
VI - Fornecer capacitacao e mentoria aos empresérios em gestao e inovacao em
parceria com entidades publicas e privadas;
VII - Planejar e executar projetos de cidades inteligentes;
VIII - Apoiar o empreendedor de empresas nascentes de tecnologia por meio da busca
de investidores e fontes de financiamento.

SECAO XI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO (SMCT)

Art. 88 - A Secretaria Municipal de Cultura e Turlsmo é composta das seguintes
unldades administrativas:

I — Gabinete do Secretario;
II.1 — Coordenadoria Administrativa (CA/SMCT);

II - Diretoria de Cultura (DC/SMCT);
Ill — Diretoria de Eventos (DE/SMCT).

Parégrafo Unico -Séo orgaos de caraterjuridico proprio, vinculados a Secretaria
Municipal de Cultura:

a) Conselho Municipal de Politica Cultural de Cordeiropolis;
b) Conselho Municipal de Turlsmo;
c) Conselho Municipal de Preservacao do Patrimonio Cultural de Cordeiropolis.

confinua
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Art. 89 - A Secretaria Municipal de Cultura e Turlsmo compete:
I - Assistir e assessorar 0 Prefeito Municipal nas politicas, programas, pianos, projetos,
dlretrizes e metas na area da cultura, turismo e eventos do Municipio;
II - Supervisionar, coordenar e controlar as unldades que Ihe sao subordinadas;
III - integrar-se com orgaos correlatos - oficiais e particulares - objetlvando
complementacao, aperfeicoamento e a consecucao dos programas e pianos do
Municipio;
IV - Ajustar e desenvolver convénios com os orgaos federais, estaduais e entidades
particulares objetlvando o desenvolvimento das atividades no amblto de sua
competéncia;
V - Gerenciar a reallzacao dos eventos municipais na area de sua competéncia;
VI - Assistir e assessorar o Prefeito Municipal no planejamento e implantacao de
politicas de lncentivo as atividades turisticas;
VII - Promover, com entes publicos e da iniciativa privada, o estabelecimento de um
roteiro turlstico regional;
VIII - Promover a conscientizacao comunitaria do potencial turistico da cidade, realcando
as possibilidades de exploracoes culturais e economicas;
IX - Zelar pela conservacao e empreender obras e servicos de ampliacao das atragoes
turisticas locals, intensificando a divulgacao;
X - Trabalhar a integracao dos potenciais locals no sentido de propiciar melhores
condicoes turisticas;
XI - lncentivar e promover um calendario de eventos turisticos, de amblto regional,
buscando parceria dos setores culturais, esportivos, recreativos, religiosos, ecologicos e
empresariais;
XII - Executar, se necessario, outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pelo
Prefeito Municipal; e
XIII - Organizar o colegiado municipal de turismo;
XIV - Apoiar o desenvolvimento do turismo regional, em cooperacao com os demais
municipios da regiao turistica;
XV - Elaboracao e atualizacao do planejamento estratégico municipal de turismo;
XVI - ajustar e desenvolver convénios com os orgaos federais, estaduais e entidades
particulares objetlvando o desenvolvimento das atividades no amblto de sua
competéncia.

Art. 90 - A Diretoria de Cultura compete:

I - Em conjunto com o Secretario Municipal formular a politica cultural do Municipio de
Cordeiropolis;

conflnua
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II - Promover a gestao da cultura publica municipal, assegurando 0 seu padrao de
qualidade;
III - Elaborar pianos, programas e projetos de cultura, em articulacao com os orgaos
estaduais e federais;
IV - Organizacao, promocao e execucao de atividades artisticas, culturais;
V - Promover o desenvolvimento cultural, atraves do estimulo ao cultivo das ciéncias,
das artes e das letras;
VI - Proteger o patrimonlo cultural, artistico, hlstorico e natural do Municipio;
VII - Documentar as artes populares.

Art. 91 - A Diretoria de Eventos compete:

I - Dirigir os trabalhos de organizacao dos eventos da Prefeitura Municipal de
Cordeiropolis;
II - Coordenar os trabalhos de participacao de agentes publicos, politicos ou nao, em
entidades ou orgaos com os quais o municipio se relaciona, nos eventos por aquelas
organizados;
Ill - Coordenar os trabalhos de cerimonial;
IV - Supervisionar, coordenar e executar os eventos oficiais do Municipio de
Cordeiropolis.

SECAO XII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER (SEL)

Art. 92 - A Secretaria Municipal de Esportes e Lazer é composta das seguintes
unldades administrativas:

I - Gabinete do Secretario;
I.1 - Coordenadoria Administrativa (CA/SEL)
l.2 — Coordenadoria de Manutencao (CM/SEL)

II — Diretoria de Esportes e Lazer (DE/SEL)
II.1 — Coordenadoria de Unidades Esportivas;
II.2— Coordenadoria de Unidades de Lazer.

Paragrafo Unico - O Conselho Municipal de Esporte e Lazer é orgao de carater
juridico proprio, vinculados a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer:

Art. 93 - A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer compete:
conflnua
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I - Assistir e assessorar o Prefeito Municipal no planejamento e implantacao de politicas
de lncentivo as atividades esportivas;
II - Promover, com entes publicos e da iniciativa privada, o estabelecimento de um
roteiro esportivo;
III - Zelar pela conservacao e empreender obras e servicos de ampliacao das atracoes
esportivas locais, intensificando a divulgacao;
IV - Trabalhar a integracao dos potenciais locals no sentido de propiciar melhores
condicoes esportivas;
V - lncentivar, difundir e promover todas as modalidades esportivas no Municipio;
VI - Administrar os estadios, conjuntos e pracas desportivas, bem como os campos de
varzea e promover eventos de modo a manté-los em constante e ininterrupto
funcionamento;
VII - lncentivar a iniciativa privada na participacao dos eventos desportivos;
VIII - Realizar as dlretrizes esportivas e de lazer fixadas no Plano Diretor do Municipio,
com vistas a propiciar melhor qualidade de vida a populacao;
IX - lncentivar, apoiar e fomentar as manifestacoes esportivas e de lazer, dando-lhes
dimensao educativa;
X - Estimular a paiticipacao da populacao em eventos desportivos e de lazer,
promovendo competicao, cursos e seminarios;
XI - Assessorar a implantacao e gerenciar a utilizacao dos equipamentos necessarios e
espacos destinados a pratica desportiva e de lazer;
XII - Promover a integracao com os demais orgaos da Administracao, na utilizacao e
otimizacao dos equipamentos publicos para as praticas desportivas e de lazer e
gerenciar a realizacao dos eventos municipais na area de sua competéncia;
XIII - Ajustar e desenvolver convénios com os orgaos federais, estaduais e entidades
particulares objetlvando o desenvolvimento das atividades no amblto de sua
competéncia;
XIV - Executar, se necessario, outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pelo
Prefeito Municipal; e
XV - Supervisionar as unldades que Ihe sao subordinadas.
XVI - lmplementacao da Politica Municipal de Esportes Lei n°2462/2007.

SEQAO XIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E PLANEJAMENTO (SOP)

Art. 94 - A Secretaria Municipal de Obras e Planejamento e composta das seguintes
unldades administrativas:

I - Gabinete do Secretario;

conflnua
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I.1 — Coordenadoria Administrativa (CA/SOP)
II — Diretoria de Urbanismo (DU/SOP)

II.1 - Coordenadoria de Programas Urbanisticos(CP/SOP);
II.2 — Coordenadoria de Cadastro imobiliario (Cl/SOP);

III - Diretoria de Obras Publicas (DO/SOP)

Paragrafo Unico - Orgao de carater juridico proprio vinculado a Secretaria
Municipal de Obras e Planejamento:

a) IBGE;
b) Conselho Municipal de Urbanismo;
c) COMDECOR - Conselho Municipal de Desenvolvimento de Cordeiropolis.

Art. 95 - A Secretaria Municipal de Obras e Planejamento compete:

a) assistir e assessorar o Prefeito Municipal no planejamento e na formulacao de
politicas, programas, pianos, projetos, dlretrizes e metas que orientarao a acao geral de
governo quanto aos servicos urbanos, obras, e viacao;
b) realizar as atividades de implantacao do planejamento geral do Municipio;
c) desenvolver, em todos os orgaos da Administracao, os processos de pesquisa,
analise e planejamento, no sentido de orientar a politica de servicos publicos e urbanos
municipais;
d) elaborar, planejar, fiscalizar, promover as medicoes e subsldiar as licitacoes dos
programas de obras publicas do Governo Municipal;
e) propor a normatizacao, atraves de legislacao basica do zoneamento e ocupacao do
solo, do parcelamento do solo, do plano viario, do mobiliario urbano, do meio ambiente,
do perimetro e expansao urbana, dos nucleos em urbanizacao, do codigo de obras e
demais atividades correlatas ao espaco fisico e territorial, bem como seus instrumentos
complementares;
f) cumprir e fazer cumprir o Plano de Urbanizacao do Municipio, especialmente no que
se refere a abertura ou construcao de vias e logradouros publicos, elaborando e/ou
coordenando a elaboracao dos respectivos projetos;
g) elaborar o Plano Rodoviario Municipal em harmonia com os Planos do Estado e da
Uniao;

confinua
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h) coordenar a elaboracao das propostas dos orcamentos plurianual e anual, no que
tange a area urbana, programas e projetos de construcoes e vias urbanas, em conjunto
com a Secretaria da Financas e Orcamento e Administracao;
i) analisar e avaliar, com os orgaos da Administracao, a qualidade e eficiéncia das
operacoes administrativas e da prestacao de servicos, propondo medidas adequadas ao
melhor atendimento da populacao;
j) aprovar e flscallzar projetos, obras e servicos pUbIICOS§
k) elaborar, cumprir, fazer cumprir, acompanhar, avaliar e controlar a implementacao do
Plano Diretor;
I) instruir e manifestar-se em termos tecnicos nas licitacoes de construcoes e obras
ptiblicas;
m) promover vistorias tecnicas e fornecer laudos quando solicitado ou designados para
tal fim;
n) colaborar na elaboracao de normas referentes a edificacao, loteamento, zoneamento
e demais atividades de obras;
o) elaborar e manter atualizado o cadastro de imoveis existentes no municipio;
p) manter atualizada a planta cadastral do municipio para efeito de disciplinamento do
perimetro urbano, da expansao urbana e nucleos em urbanizacao, visando o
desenvolvimento global e constante do Municipio, sob os aspectos fisico, social,
economico e administrativo;
q) elaborar propostas e projetos de obras publicas;
r) deflnir, iniciar e orientar os processos necessarios a desapropriacao de areas de
interesse do Municipio;
s) estudar e fornecer, quando necessario, dados tecnicos a elaboracao e instrucao de
projetos de lei;
t) executar, se necessario, outras tarefas que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal; e
u) supervisionar as unldades que Ihe sao subordinadas.

Art. 96 - A Diretoria de Urbanismo, conjuntamente com suas coordenadorias, é o orgao
incumbido do planejamento da cidade, sua forma de crescimento habitacional e
estrutura territorial, fazendo cumprir as normas disciplinadoras do crescimento flsico da
cidade, ocupacao e uso do solo urbano, tendo como finalidade orientar, executar e
contro ar a programacao territorial, tendo como atribuicoes:

a) estudar, examinar e despachar processos e documentos relativos a Ioteamentos,
parcelamento de glebas e terrenos e de uso e ocupacao do solo;
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b) particlpar da elaboracao dos Projetos de Leis e Diretrizes Orcamentarias e do
Plano Plurianual, em conjunto com a Secretaria da Financas e Orcamento e
Administracao e o Departamento de Planejamento e Projetos, coordenando a
definicao dos programas governamentais;

c) licenciar a construcao de obras particulares;
d) fornecer dlretrizes, flscallzar e aprovar os projetos de obras de infra-estrutura de

loteamentos;
e) promover o licenciamento e a fiscalizacao das obras particulares, assim como, os

sen/icos de utilidade publica concedidos, permitidos ou autorizados;
f) promover vistorias e fornecer laudos tecnicos quando solicitados;
g) estudar a aprovacao de projetos referentes a construcao civil, propondo, quando

for o caso, anistia as construcoes clandestinas;
h) promover fiscalizacao nas concessoes e permissoes, bem como, em loteamento,

construcao, e outros que a requeiram;
i) estudar, examinar, despachar e aprovar processos ou documentos relativos a

licenciamentos para execucao de obras particulares;
j) interditar, “ad referendum” do Prefeito Municipal, por ato oficial proprio, os predios

sujeitos a esta medida, de acordo com as leis em vigor;
k) expedir “HABlTE-SE” e/ou “ACElTE" certidoes de conclusoes de obras;
I) fazer cumprir as posturas municipais;
m) manter atuallzado o cadastro técnico municipal, para efeito de fiscalizacao tecnica

e tributacao;
n) executar, se necessario, outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas

pelo Secretario Municipal; e
0) supervisionar as unldades que Ihe sao subordinadas.

Art. 97 - A Diretoria de Obras Publicas compete:

I - Coordenar as atividades de obras ptiblicas, autorizacao e fiscalizacao das
particulares e a prestacao dos sen/icos PUDIICOS a comunidade;
ll ~ Encaminhar as instrucoes e se manifestar tecnlcamente nas licitacoes e contratacoes
de construcoes e obras publicas;
III - Promover vistorias tecnicas e forneoer laudos quando solicitado ou designados para
tal fim;
IV - Elaborar propostas e projetos de obras publicas;
V - Estudar e fornecer, quando necessario, dados tecnicos a elaboracao e instrucao de
projetos de lei.

SEQAO XIV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS (SSP)
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Art. 98 - A Secretaria Municipal de Servicos PUDIICOS sera composta das seguintes
unldades administrativas:

I - Gabinete do Secretario;
I.1 — Coordenadoria Administrativa; (CA/SSP)
I.2 — Coordenadoria de Servioos Publicos. (CS/SSP)

II — Diretoria do Servico Funerario (DF/SSP);
III — Diretoria de Parques e Jardins (DP/SSP).
IV - Diretoria de Transportes (DT/SSP)

Art. 99 - A Secretaria Municipal de Servicos Publicos compete:

I - Gerenciar e fazer cumprir a execucao de servicos de saneamento basico, bem como,
os servicos terceirizados na area de sua competéncia;
II — Realizar a manutencao dos proprios municipais, vias publicas e realizacao de obras
publicas, tendo como atribuicoes:

a) planejar, coordenar e orientar as acoes das unldades administrativas sob a
responsabilidade desta Secretaria;

b) executar, se necessario, outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas
pelo Prefeito Municipal;

c) supervisionar as unldades que Ihe sao subordinadas;
d) coleta de lixo, limpeza de vias, logradouros publicos e cemitérios;
e) planejar e promover a execucao de servicos relativos a abertura, pavimentacao,

conservacao de estradas, vias publicas e obras de arte;
f) enviar com antecedéncia as especificacoes dos materials a serem utilizados nas

obras do Municipio, ao orgao de compras, para providéncias de aquisicao;
g) orientar e supervisionar o funclonamento da Pedreira Municipal;
h) programar e administrar a fabrica municipal de artefatos de cimento;
i) promover periodicamente a limpeza dos cursos d‘agua que atravessam a zona

urbana;
j) promover o servico de limpeza publica, coleta e destinacao final do lixo domiciliar;
k) executar, se necessario, outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas

pelo Prefeito Municipal; e
I) supervisionar as unldades que Ihe sao subordinadas.

Art. 100 - A Diretoria do Servico Funerario compete:

I - Coordenar o controle de movimento de certidoes de obito, guias e recibos de
pagamento de taxas, para efeito de fiscalizacao das exumacoes e inumaooes;
II - Coordenar o processo de recolhimento, escrituracao e prestacao de contas das
importancias recebidas;
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III - A zeladoria da manutencao das condicoes de limpeza, hlgiene e desinfeccao das
dependéncias do cemiterio e suas imediacoes;
IV - Autorlzar as inumacoes e exumacoes;
V - O controle das manutencoes e limpezas da frota do cemitério;
VI - A zeladoria do material de servico.

Art. 101 — A Diretoria de Parques e Jardins compete:

I - O estabelecimento e controle dos padroes de qualidade e eficiéncia dos sen/icos
urbanos relativos a pracas, parques e jardins, a serem desenvolvidos;
II - O recebimento de solicitacoes do publico em geral sobre a execucao dos servicos
urbanos de sua alcada;
III - Os trabalhos relativos a capinacao das pracas, parques e jardins, cuidando de seu
aspecto tradicional;
IV - A consen/acao de pragas, parques e jardins, executando a poda periodica das
arvores nestes e nas vias, bem como nos gramados dos logradouros;
V - A execucao dos servicos de manutencao, limpeza e pintura de bancos, monumentos
e placas.

Art. 102 - A Diretoria de Transportes compete:

I — Gerenciar e supervisionar a manutencao da frota municipal ,
II — Fiscalizar o sistema de abastecimento da frota municipal
III — Orientar as diversas Secretarias Munlclpais a manter em dia as revisoes
obrigatorias, preventlvas e corretivas dos veiculos
IV — Fiscalizar os motoristas municipais quanto a regularidade de suas Carteiras
Nacionais de Habilitacao (CNH), bem como dos cursos obrigatorios ~
V ~ ldentificar junto aos coordenadores administrativos e de transporte (caso houver) os
responsaveis por multas de transito;
VI - Cuidar do licenciamento dos veiculos junto a Coordenacao de Patrimonlo da
Secretaria Municipal de Administracao
VII — Coordenar a fiscalizacao do uso regular de cartoes de dispensa de pedagios,
cartoes de combustivel e de manutencao.
VIII — Fazer a gestao do contrato da concessao do transporte coletivo do municipio
IX - Manter e abrigos e os pontos de onibus do municipio, instalando novos onde
houver necessidade.

SECAO XV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE (SMA)

conflnua
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Art. 103 - A Secretaria Municipal do Meio Ambiente e composta das seguintes unldades
administrativas:

I - Gabinete do Secretario;
Ii - Coordenadoria de Bem Estar Animal;
Ill - Coordenadoria de Ecologia.

Paragrafo Unico — O Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente é orgao
de carater juridico préprio vinculado a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e
Agricultura:

Art. 104 - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente compete:

a) assistir e assessorar o Prefeito Municipal no planejamento e no desenvolvimento,
cuidando para que a produtividade, a tecnologia e o desenvolvimento economico sejam
necessariamente compativeis e interdependentes com o meio ambiente ecologicamente
equilibrado, na formulacao de politicas, programas, pianos, projetos, dlretrizes e metas
que orientarao a acao geral de governo quanto aos aspectos de habitagao, servicos
urbanos, obras, viacao e meio ambiente;
b) coordenar o processo de elaboracao, aprovacao, avaiiacao e atualizacao da Politica
Municipal do Meio Ambiente;
c) estabelecer dlretrizes para o planejamento ambientai em conjunto com a sociedade
civil;
d) elaborar, coordenar, executar e fiscaiizar pianos, programas, projetos e atividades de
protecao ambientai visando contribuir para a melhoria da qualidade de vida da
populacao mediante a protecao, preservacao, conservacao e recuperacao dos recursos
naturals, conslderando o meio ambiente como bem de uso comum do povo e essencial
a sadia qualidade de vida.

Art. 105 - A Coordenadoria de Ecologia é a unidade incumbida de orientar, executar e
controlar o meio ambiente conforme as iegisiacoes aplicaveis, tendo como atribuicoes:

a) propor normas, criterios e padroes municipais relativos ao controle,
monitoramento, protecao, preservacao, melhoria e recuperacao da qualidade do
meio ambiente;

b) Manifestar em processos administrativos com solicitacao de iicencas junto aos
orgaos ambientais que tem essa competéncia, cadastrar e flscallzar a
impiantacao e a operacao de empreendimentos, potencial ou efetivamente
degradadores do meio ambiente;

confinua
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elaborar pianos de ocupacao e utilizacao de areas das micro bacias hidrograficas,
bem como de uso e ocupacao de solo urbano inclusive por sugestao de outros
orgaos e entidades municipais;
Manifestar em processos administrativos cujos objetivos sejam a expioracao de
recursos hidricos e minerals, efetivando seu cadastramento, conforme convénlo
com os orgaos competentes;
particlpar da promocao de medidas adequadas a preservacao do patriménio
arquitetonico, urbanistico, paisagistico, historico, cultural e arqueoiogico;
realizar parcerias com orgaos Estaduais e Federals cujo objetivo é o
monitoramento e auto-monitoramento, condicoes de lancamento e padroes de
emissao para residuos e efluentes de qualquer natureza, bem como exercer a
fiscalizacao de seu cumprimento;
promover medidas adequadas a preservacao de arvores isoiadas imunes ao
corte e dos macicos vegetais significativos, identificando-os e cadastrando-os
bem como exercer a fiscalizacao correspondente;
planejar, coordenar, executar e fiscaiizar o Plano Diretor de Arborizacao Urbana e
o manejo e integracao do Sistema de Areas Verdes do Municipio, e da fauna
associada;
promover a conscientizacao pubiica para a protecao do meio ambiente, criando
instrumentos adequados para a educacao ambientai como processo permanente,
integrado e muitidisciplinar;
lncentivar a criacao e o desenvolvimento, absorcao e difusao de tecnoiogias
compativeis com a melhoria da qualidade ambientai;
exigir a recuperacao do ambiente degradado;
propor a criacao de unldades de conservacao;
implantar o Sistema de informacao para Protecao Ambiental - SIAPA, garantindo
o acesso as informacoes e dados relativos as questoes ambientais e coordenar o
sistema de informacoes Geoambientais do Municipio e o Cadastro Técnico
Municipal;
promover a captacao de recursos financeiros atraves do Fundo Pro - Meio
Ambiente, administrando, fiscalizando e assessorando tecnlcamente a aplicacao
de seus recursos;
lncentivar, promover e realizar estudos técnico-cientificos sobre o meio ambiente
e difundir seus resultados;
exercer a vigiiancia e o poder de pollcla ambientai, nos Ilmites da competéncia
municipal;
manifestar-se, obrlgatoriamente, nos projetos e programas relativos ao
desenvolvimento economico, social, ambientai e urbanistico especifico de cada
um dos orgaos municipais antes da apreciacao do Prefeito;
acionar o Conselho Municipal do Meio Ambiente e lmplementar suas funcoes
consuitiva e de assessoramento;
submeter a apreciacao do Conselho Municipal do Meio Ambiente as propostas de
politicas, normatizacoes, procedimentos e dlretrizes definitivas para o
gerenciamento ambientai do Municipio;

conflnua
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