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Art. 49 - A Secretaria Municipal de Governo e Seguranca Publica é composta das
seguintes unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretario;

1.1 — Coordenadoria Administrativa (CA/SGSP):

1.2 - Coordenadoria da Controle Interno (CI/SGSP);
Il - Diretoria de Seguranga (DS/SGSP)

1.1 — Coordenadoria da Guarda Municipal;

1.2 — Coordenadoria da Defesa Civil.

1.3 — Coordenadoria do Sistema de Monitoramento
lIl - Diretoria de Transito (DT/SGSP);
IV — Diretoria de Imprensa (DI/SGSP);
V — Diretoria de Governo (DG/SGSP)

Paragrafo Unico - Séo 6rgéos de carater juridico préprios, vinculados a
Secretaria Municipal do Governo e Seguranca Publica:

a) Junta Militar;
b) Corpo de Bombeiro;
c¢) Conselho Municipal de Seguranga Publica.

Art. 50 - A Secretaria Municipal de Governo e Seguranca Publica compete:

I — Assistir ao Prefeito Municipal nas relagées com municipes, entidades civis, orgaos
publicos, autoridades federais, estaduais e municipais;

Il — Coordenar os trabalhos na preparagdo de conferéncias, palestras, entrevistas,
reunides e visitas do Prefeito Municipal;

Il — Coordenar o relacionamento das associagdes de bairros com a Administragao;

IV — Estimular a participagdo dos municipes e de entidades civis no debate e na adogao
de medidas governamentais;

V — Coordenar a integragéo das secretarias e demais 6rgédos municipais nos assuntos
da administracao;

VI - Estudar previamente com os secretarios, quando necessario, as medidas
encaminhadas ao Prefeito Municipal para deciséo;
VIl — Promover reunides, quando necessario, com os Secretarios Municipais, para

intercambio de conhecimento e opinides, dando conhecimento ao Prefeito Municipal de
sugestoes para solugdes de problemas da Administragdo Municipal;

VIIl — Preparar e controlar a agenda de despachos do Prefeito Municipal com os
Secretarios Municipais e demais auxiliares;
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IX — Coordenar o encaminhamento de assuntos extraordinarios ou urgentes;

X — Preparar relatorios, pareceres, resolugdes, comunicados e instruir processos para
despachos do Prefeito Municipal;

Xl - Decidir, quando necessario, nos processos administrativos internos, que nao sejam
de exclusiva competéncia do Prefeito Municipal, conforme descrito em Lei;

XlI - Cuidar do expediente do Prefeito Municipal efetuando, especialmente, o controle de
prazo do processo legislativo referente a indicagées, requerimentos e respectivas
respostas, bem como a apreciacédo de projetos a serem enviados & Camara Municipal;
Xl - Cuidar e assessorar o Prefeito Municipal e auxiliares diretos nos assuntos de
Cerimonial;

XIV - Superintender as publicagdes de interesse da Prefeitura, inclusive executar os
servicos de relagbes publicas e de contato com a imprensa em geral;

XV - Promover instrumentos de transparéncia da gestdo municipal, dos quais ser& dada
ampla divulgagéo, inclusive mediante incentivo a participagéo popular e realizacao de
audiéncias publicas, durante os processos de elaboracdo e  discussdo do Plano
Plurianual(PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei Orcamentaria Anual
(LOA), nos termos do Art. 48 e seguintes da Lei de Responsabilidade Fiscal;

XVI - Assessorar o Prefeito Municipal no estabelecimento de politicas de assisténcia e
promog¢ao humana;

XVII - Receber, expedir e controlar a correspondéncia confidencial e oficial do Prefeito
Municipal;

XVIII — Superintender as atividades de divulgagéo e publicidade de carater educativo,
informativo e de orientagéo social;

XIX — Executar outros servigos que lhe forem determinados pelo Prefeito Municipal; e
XX - supervisionar as unidades que lhe sdo subordinadas.

Art. 51 - A Diretoria de Seguranga compete:

I — Regulamentar as atribuicdes da Guarda Municipal;

Il - Colaborar com os Orgéos de Seguranga Publica do Estado, sempre que for
legalmente solicitado;

Il = Auxiliar a Secretaria Municipal da Mulher e Desenvolvimento Social e demais
instituices de Assisténcia Social do Municipio;

IV — Manter a vigilancia dos proprios municipais;

V — Fazer cessar as atividades que violarem normas de moralidade;

VI - Distribuir os Guardas Municipais de acordo com as necessidades dos servigos:

VII — Instruir os Guardas Municipais para que sejam capazes de assumir suas
responsabilidades perante o municipio e a populagéo;
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VIl — Promover reunibes periddicas para avaliagdo de desempenho da Guarda
Municipal;

IX — Participar das solenidades civicas, nas comemoracdes oficiais do municipio e
outras, quando convidada;

X — Proteger o patriménio e os equipamentos publicos municipais como escolas,
museus, teatros, pragas, parques, prédios, areas de lazer, etc;

Xl - executar, se necessario, outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pelo
Prefeito Municipal; e

XII - supervisionar as unidades que |he s&o subordinadas.
Art. 52 - A Diretoria de Transito compete:

| - Colaborar com os Orgéos de Seguranca Publica do Estado, sempre que for
legalmente solicitado:

Il — Auxiliar as demais Secretarias Municipais quando solicitado;

Il — Executar a fiscalizagdo do transito no &mbito de competéncia do municipio nos
termos do Codigo Brasileiro de Tréansito;

IV — Cumprir e fazer cumprir a legislacéo e as normas de transito, no Municipio;

V — Promover e participar de projetos e programas de educagéo e seguranga, de acordo
com as diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN:

VI — Participar das solenidades civicas, nas comemoragdes oficiais do municipio e
outras, quando convidada;

VII - executar se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Prefeito Municipal; e

VIl - supervisionar as unidades que lhe sdo subordinadas.

Art. 53 - A Diretoria de Imprensa compete:

I - Recolher, redigir, registrar através de imagens e de sons, interpretar e organizar
informagdes e noticias a serem difundidas, expondo, analisando e comentando os
acontecimentos;

Il - Elaborar noticias relativas aos servigos, programas e acées da Prefeitura Municipal
para divulgacao;

lll - Processara informagéo, priorizando a atualidade da noticia, divulgando noticias com
objetividade, honrando o compromisso ético com o interesse publico, respeitando a

intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, adequando a linguagem ao
veiculo;
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IV - Coletar informagéo, por meio da defini¢ao, busca e entrevista de fontes de
informagéo, selecionando dados, confrontando dados, fatos e versdes, apurar e
pesquisar informagées;

V - Registrar informagao, por meio da redacgéo de textos jornalisticos, da obtengéo de
imagens jornalisticas, da gravagdo de entrevistas jornalisticas, ilustracdo de matérias
jornalisticas, reviséo os registros da informacso, e edicdo da informagao.

VI — Gerenciar as contas das redes sociais do municipio e responder aos cidadaos
duvidas e informagdes referentes a este canal de comunicacao.

VII - Articular junto as Secretarias a criagdo de contas das redes sociais destes orgaos,

orientando para a manutengao do carater institucional e informativos destes canais de
comunicacao.

Art. 54 - A Diretoria de Governo compete:

I — Coordenar a participaggo do municipio em 6rgéos de representagéo de municipios,
consorcios publicos e associagdes representativas.

Il - Representar o prefeito municipal e o vice-prefeito, quando autorizado, em eventos
externos e internos, na impossibilidade de sua participagao.

Il — Acompanhar tramitagéo de projetos de lei junto a Camara de Vereadores, fazendo a
articulag&o politica para a sua aprovagao quando de interesse do municipio de
Cordeiropolis.

IV — Coordenar a elaborag&o de respostas de requerimentos e indicagbes oriundos da
Camara de Vereadores.

V — Coordenar o atendimento das demandas da populag&o oriundas dos diversos canais
de comunicacgéo.

VI — Apoiar o Secretario de Governo e o Prefeito Municipal nas relagdes com municipes,
entidades civis, 6rgédos publicos, autoridades federais, estaduais e municipais;

VII — Coordenar os trabalhos na preparacdo de conferéncias, palestras, reunides e
visitas do Prefeito Municipal;

VIIl — Coordenar o relacionamento das associacées de bairros com a Administragao;

IX — Estimular a participagéo dos municipes e de entidades civis no debate e na adogéao
de medidas governamentais;

SEGAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE JUSTIGA E CIDADANIA (SMJC)

Art. 55 - A Secretaria de Justica e Cidadania é composta das seguintes unidades
administrativas:
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| - Gabinete do Secretario;
I.1 — Coordenadoria de Sindicancia. (CS/CMJC)
I.2 — Coordenadoria de Atos Normativos (CN/CMJC)

Il — Diretoria de Habitagao e Regularizagdo Fundiaria (DH/SMJC);
Il.1 — Coordenadoria de Regularizagéo Fundiaria; (CR/SMJC)
Il.2 — Coordenadoria de Acompanhamento Social.(CA/CMJC)

Paragrafo Unico — Sao érgaos subordinados & Secretaria Municipal de Justica e
Cidadania:

a) PROCON,;

b) Conselho Gestor do Fundo Municipal de Habitacao;
c¢) Conselho Municipal da Habitagao;

d) Conselho da Cidade

e) Espaco dos Conselhos

f) Programa SOS Racismo

Art. 56 - A Secretaria Municipal de Justica e Cidadania compete;

| - Assistir o Prefeito Municipal na estipulagdo de politicas, programas, planos, projetos,
diretrizes e metas quanto aos aspectos institucionais de interesse local;

Il - Orientar, executar e controlar a demanda habitacional, realizando o Cadastro e
Controle da demanda;

Il - Desenvolver programas e atividades, visando o saneamento do déficit habitacional
do Municipio;

IV - Coordenar e executar programas de regularizacéo fundiaria;

V - Articular parcerias com agentes publicos, privados e sociedade em geral, visando o
planejamento e execugdo da Politica de Regularizacdo Fundiaria e Habitacional do
Municipio;

VI - Implementar instrumentos de cooperagédo técnica e juridica para promogéo da
regularizagao fundiaria;

VIl — Atuar no acompanhamento social das familias inseridas nos programas de
habitacao de interesse social;

VIl — Atuar na elaboragéo, coordenagéo e execugao da politica municipal de defesa do
consumidor;

IX — Supervisionar e orientar os trabalhos desenvolvidos no PROCON;

X - Promover agdo de respeito as leis municipais junto as autoridades constituidas,
municipes e entidades;
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Xl — Elaborar projetos de lei, decretos, portarias, bem como encaminhar os

procedimentos para sangéo ou veto de autografos de projetos de lei;
XIl - Exercer o controle e fiscalizagdo de todos os subordinados hierarquicamente ao
orgao;
Xl - Promover a produtividade da Secretaria, assessorando tecnicamente aos
subordinados hierarquicamente;
XIV — Organizar e secretariar os processos administrativos e de sindicancia;
XV — Executar se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Prefeito Municipal;
XVI - Supervisionar as unidades que Ihe s&o subordinadas.
XVII - Colaborar com os conselhos municipais dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia —
CMPD, da Prevengdo ao Uso de Alcool e Drogas e Pela Valorizagdo da Vida —
COMVVIDA e das Politicas Publicas da Igualdade Racial - COMPPIR;
XVIII - Coordenar e apoiar o Espago/Casa dos Conselhos na execugdo do seu papel,
bem como na articulagdo das politicas publicas, contribuindo para a gestdo do
municipio de forma compartilhada;
XIX - Apoiar e orientar as liderangas das comunidades em suas organizacdes através
de formagéao de associagbes de moradores e ou movimentos sociais, fortalecendo a
participacao popular;
XX - Estabelecer relagdo com as instituicbes do Poder Judiciario local, inclusive de
outras instancias, acompanhar as obras de construgdo do Férum, para garantir aos
cidadaos que buscam o acesso a justica seguranca e acessibilidade.
XXI - Desenvolver e acompanhar programas e projeto de Habitac&o de Interesse Social;
XXII - Prestar colaboragéo técnica as secretarias municipais e as entidades publicas do
municipio favorecendo a atuagdo baseada em principios e normas relacionadas a
justica, cidadania e direitos humanos:
XXIII - Desenvolver em parceria com a Secretaria da Mulher e Desenvolvimento Social,
acoes, programas e projetos voltados para acompanhamento de penas alternativas,
bem como aos adolescentes em liberdade assistida e aos egressos do sistema prisional,
visando sua reintegragao social;
XXIV - Coordenar as agdes e estabelecer convénios com a Secretaria da Justica e da
Cidadania do Estado de S&o Paulo sobre condutas discriminatérias, bem como
penalidades a serem aplicadas pela pratica de atos de discriminacao de acordo com as
leis estaduais 11.199/2002, 10.948/2001, 14.187/2010.
XXV - Recepcionar e dar encaminhamentos as denuncias sobre violagdes de direitos
humanos.
XXVI - Realizar convénios com instituicdes publicas, organizagées ndo governamentais
e universidades com o objetivo de garantir atendimento juridico e psicolégico as vitimas
de discriminacgéo e preconceito.
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Art. 57 — Ao Departamento de Habitagdo e Regularizacdo Fundiaria compete:

| — Auxiliar o Secretario Municipal de Justica e Cidadania na estipulacdo de politicas,
programas, planos, projetos, diretrizes e metas quanto as questées habitacionais e de
regularizagao fundiaria;

Il - Execugéo e controlar a demanda habitacional;

Il - O cadastro e da demanda habitacional no municipio;

IV - Desenvolver em conjunto com o Secretario Municipal de Justica e Cidadania
programas e atividades, visando o saneamento do déficit habitacional do Municipio;

V — Em conjunto com o Secretario Municipal de Justica e Cidadania coordenar e
executar programas de regularizagéo fundiaria;

VI - Articular parcerias com agentes publicos, privados e sociedade em geral, visando o
planejamento e execugdo da Politica de Regularizagdo Fundiaria e Habitacional do
Municipio;

VIl - Implementar instrumentos de cooperagdo técnica e juridica para promogédo da
regularizagéo fundiaria.

SECAOV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO (SMA)

Art. 58 — A Secretaria Municipal da Administragdo é composta das seguintes unidades
administrativas:

| - Gabinete do Secretario;
I.1 — Coordenadoria da Escola de Governo (EG/SMA);
.2 — Coordenadoria de Programas Governamentais; (CG/SMA)
1.3 — Coordenadoria de Patriménio. (CP/SMA)
l.4 — Coordenadoria de Satide Ocupacional (CS/SMA)
Il - Diretoria de Compras (DC/SMA);
lll - Diretoria de Recursos Humanos (RH/SMA):
IV — Diretoria de Politicas Tecnoldgicas (DPT/SMA).

Paragrafo Unico - Sio orgdos de carater juridico proprios, vinculados a
Secretaria Municipal da Administracao:

I - Comisséo Interna de Prevencgao de Acidentes (CIPA);
Il - Comissdo Permanente de Julgamento de Licitagdes;
Il - Comisséo de Subvengdes;
IV - Comisséo de Pregoeiros:
continua
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V - Comissao de Patrimonio;
VI - Comissé&o de Avaliagao de Moveis e Prego Publico;
VII - Nucleo de Gerenciamento do acesso a informacéo Publica;

Art. 59 - A Secretaria Municipal da Administragdo compete exercer as atividades ligadas
a Administragdo em geral, a politca de pessoal, expediente e encargos gerais,
transportes internos, grafica, informatizagdo e modernizagéo administrativa, bem como,
0 processamento das atividades de compras e almoxarifado.

Art. 60 - S&o atribuigdes, também, da Secretaria Municipal da Administragao:

| - assistir e assessorar o Prefeito Municipal na elaboracdo das politicas, diretrizes,
metas, programas, planos e projetos que orientardo a agédo geral de governo, buscando
a integragdo no desenvolvimento das agdes da Prefeitura Municipal;
Il - desenvolver estudos para a definicdo de indicadores para avaliar a acéo
governamental, bem como acompanhar, avaliar os resultados alcangados pela
Prefeitura Municipal e propor medidas corretivas:;
Il - realizar estudos e propor diretrizes, planos, programas e projetos visando a
atualizacao tecnolégica da Prefeitura Municipal;
IV - realizar estudos e propor medidas para modernizagao e racionalizagdo de normas,
meétodos, rotinas e procedimentos de trabalho, com a finalidade de ampliar a eficiéncia e
efetividade na realizagdo das agdes da Prefeitura Municipal;
V - planejar, desenvolver, coordenar, controlar e promover a execugéo das politicas e
normas de tombamento, registro, inventario, protegdo, manutengéo e conservagéo dos
bens moveis e imoéveis da Prefeitura Municipal;
VI - planejar, desenvolver, coordenar, controlar e promover a execugdo das politicas e
normas de transporte interno;
VIl - encaminhar assuntos gerais da administragdo, recepcionando e orientando o
publico, receber toda correspondéncia de interesse da Prefeitura Municipal,
encaminhando-as as demais Secretarias e Orgdos competentes, controladas pelo
registro de entradas e saidas;
VIII - promover a administragdo de pessoal, em consonancia com a politica de recursos
humanos da acao de governo do municipio;
IX - promover a administragdo de material e patriménio, protocolo, arquivo, portaria,
zeladoria, copa, comunicagdes e telefonia, copias reprograficas, manutencéo e
conservagéo do Paco Municipal e de apoio administrativo;
X - executar todas as compras diretas e as licitagdes efetuadas pelo municipio;
Xl - fixar normas regulamentares para a tramitacdo de documentos e papéis pelas
reparticoes municipais;
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XIl - supervisionar e administrar a execugéo dos servigos de conservagao e distribuigao
das areas onde funciona a Prefeitura Municipal, bem como, dos méveis e aparelhos,
promovendo a organizagdo do sistema de comunicagéo telefénica da prefeitura com a
instalacéo de aparelhos em 6rgaos ou reparticées municipais;

XIII - autorizar a afixagéo de cartazes no Pago Municipal, assim como supervisionar as
matérias encaminhadas pelas demais unidades da prefeitura, para divulgacdo nos
quadros de avisos; a |

XIV - promover a elaboragéo, diregéo e supervisdo da execugédo das atividades ligadas
a pessoal, expediente, grafica, transportes e manutencado, processamento eletrénico de
dados, sistemas e internet, protocolo e arquivos;

XV - Assinar as rescisées de contratos de trabalho relativos aos servidores municipais;
XVI - Orientar e supervisionar a conservagéo da frota municipal;

XVII - Decidir os protocolados dos servidores, desde que incontroversos e constantes da
legislacao pertinente;

XVIII - planejar e desenvolver atividades para apuragéo de custos dos servicos e obras
publicas;

XIX - supervisionar, coordenar e controlar as unidades que Ihe s&o subordinadas: e

XX - executar outras tarefas que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito Municipal.

Art. 61 — A Diretoria de Compras compete:

| - Formalizar e dar andamento em processos de compras;

Il - Promover e manter registro de licitacoes;

lll - Manter cadastro de fornecedores:

IV - Elaborar pesquisas de pregos de mercado;

V - Elaborar e manter registro de editais de licitagdes, contratacdes diretas e minutas de
contratos;

VI - Estabelecer critérios para receber, conferir e registrar requisigées;

VII - Manter registro de pregos dos materiais.

Art. 62 — A Diretoria de Recursos Humanos Compete:

| - Processar informages e controlar frequéncia de servidores;
Il - Manter sistemas de ponto;
lll - Processar folhas de pagamento;

IV - Elaborar calculos e manter registro de informacées para concessao de beneficios:
V - Elaborar rescisoes;

VI - Elaborar célculos e informagées para fins previdenciarios;
continua
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VII - Elaborar calculos e informagdes para fins de certificagdo de tempo de servico e
contribuicao;

VIII - Efetuar contratagdes de servidores:

IX - Elaborar e controlar portarias de nomeacéo e exoneracao de servidores;

X - Manter registros funcionais;

Xl - Gerenciar o quadro de pessoal.

Art. 63 — A Diretoria de Politicas Tecnolégicas Compete:

I - Receber, distribuir e controlar servigos da sua area de atuagao;
Il - Realizar manutengéo fisica e légica em impressoras e periféricos;
lll - Monitorar ambientes de informatica;

IV - Acompanhar o desenvolvimento de solugbes, especialmente na area de telefonia e
internet;

V - Gerenciar o banco de dados;

VI - Controlar e acompanhar manutencéo de sistemas;

VII - Realizar manutencgéo fisica e l6gica em equipamentos;

VIII - Estruturar cabeamento e comunicacgéo de redes;

IX - Orientar usuarios quanto ao funcionamento de sistemas e equipamentos;

X - Controlar servigos de tecnologia de terminais;

Xl - Controlar armazenamento de arquivos;

Xl - Controlar garantia de equipamentos e periféricos.

SECAOQ VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS E ORGAMENTO (DMFO)

Art. 64 - A Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento é composta das seguintes
unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretario;
Il - Diretoria de Tributos (DT/DMFO);

I1.1 - Coordenadoria de Arrecadagao (CA/DMFO);
lil — Diretoria de Contabilidade (DC/DMFO);

1.1 — Coordenadoria de Orgamento (CO/DMFO).

Art. 65 - A Secretaria Municipal de Financas e Orgamento compete:
I - Assistir e assessorar o Prefeito Municipal na estipulagdo de politicas, programas,
planos, projetos, diretrizes e metas quanto aos aspectos financeiros do Municipio;

continua
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Il - Supervisionar e coordenar a elaboragéo do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO) e Lei Orgamentaria Anual (LOA);

lll - Supervisionar, coordenar e controlar os assuntos financeiros, fiscais, de
langamentos, arrecadagées e fiscalizacdo de tributos e demais receitas:

IV - Acompanhar a execugéo orgamentaria, especialmente a programacao financeira de
desembolso, e também zelar para que os recursos vinculados sejam aplicados conforme
a sua destinagao;

V - Efetuar todos os pagamentos da municipalidade, zelando pelo cumprimento dos
dispositivos legais concernentes a area;

VI - Supervisionar, coordenar e controlar o processamento das despesas, contabilizagao
orgamentaria, financeira, compras, almoxarifado, patrimonial e econémica;

VII - Supervisionar, coordenar e controlar o recebimento guarda e movimentagéo dos
valores do Municipio;

VIII - Exercer a fiscalizagdo tributaria, bem como planejar e executar e fazer cumprir
todos os meios legais de arrecadacao;

IX - Promover a cobranga de impostos e taxas devidas, através de programas de
parcelamento e de regularizagao fiscal (REFIS);

X - Comunicar aos demais 6rgados competentes da Administracdo todas as medidas
financeiras levadas a efeito, para o perfeito entrosamento da acdo administrativa com o
plano econémico-financeiro de Finangas e Orgamento Publico Municipal;

Xl - Supervisionar, coordenar e controlar as unidades que lhe sdo subordinadas:

Xl - Baixar instru¢cdes normativas no campo de sua competéncia; e

Xl - Execular se necessario, outras tarefas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento é a unidade
encarregada de orientar, executar e controlar a programacao tributaria, financeira e
fiscal da Administracdo Municipal, elaborar o orgamento-programa, participando da
elaboragéo do orgamento plurianual de investimentos, tendo como atribui¢des:

a) Movimentar contas bancarias da Prefeitura, assinar e autorizar pagamentos de
despesas legalmente contabilizadas, juntamente com o Tesoureiro, exceto aquelas
vinculadas a recursos especiais cuja competéncia, por forga de disposicées legais, seja
do Chefe do Executivo;

b) Mandar proceder o balango de todos os valores da Tesouraria efetuando sua tomada
de contas, sempre que entender conveniente e, obrigatoriamente, no ultimo dia de cada
exercicio financeiro;

continua
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c) Visar com o Tesoureiro e Contador, os boletins diarios de caixa, os balancetes
mensais, bem como os balangos gerais e a escrituragdo econémica e financeira da
Prefeitura;

d) Providenciar o pagamento de juros e amortizagédo de empréstimos, sugerindo ao
Prefeito as medidas a serem tomadas:

e) Exigir fianca ou seguro dos servidores municipais responsaveis pela arrecadagao de
renda ou guarda de valores;

f) Autorizar a restituicéo de fiangas e depositos:

g) Resolver, em primeira instancia, as questdes relativas a langamento e cobranca de
tributos, de acordo com a legislaggo em vigor;

h) Estudar os problemas tributarios e orgamentarios do municipio a fim de conhecé-los
multilateralmente e sugerir providéncias, quando for o caso:

i) Tomar todas as providéncias cabiveis para que as unidades orgamentarias tenham

asseguradas, em tempo habil, a soma de recursos necessarios e suficientes para
melhor execugéo de seu programa anual de trabalho.

Art. 66 — A Diretoria de Tributos compete:

| - Planejar, coordenar, executar e avaliar os servicos atinentes as politicas municipais
tributarias, promovendo registros contabeis referentes a fiscalizagéo tributaria;

Il - promover a arrecadacéo dos tributos e rendas municipais, cumprindo e fiscalizando o
cumprimento de leis, decretos, portarias, normas e regulamentos disciplinares da
matéria tributaria;

Il - Efetuar os lancamentos, fiscalizar e controlar os recebimentos de impostos e taxas;
IV - Inscrever em Divida Ativa os créditos oriundos de receitas tributarias ou nao
tributarias;

V - Controlar parcelamentos;

VI - Encaminhar débitos para cobranga;

VIl - Manter o cadastro atualizado dos contribuintes;

VIl — Coordenar os processos de abertura de empresas e profissionais auténomos:

IX — Coordenar a emisséo de Alvaras e Certiddes referente a assuntos constantes no
cadastro tributario do municipio;

X - Coordenar os registros e as andlises de dados sobre o comportamento fiscal dos
contribuintes, com o fim de dirigir a fiscalizacdo e orientar agbes contra incorregdes,
sonegacao, evaséo e fraude no pagamento dos tributos municipais.

Art. 67 - A Diretoria de Contabilidade compete:

| - Analisar e conferir boletins de caixa:
continua
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Il - Analisar, conferir e contabilizar documentos de receita e despesa;

Il - Executar escrituragdo fiscal e contabil:

IV - Emitir documentos fiscais;

V - Conciliar contas bancarias:

VI - Elaborar balancetes e balangos;

VII - Analisar, conferir e processar documentos de despesas;

VIII - Classificar contas nas dotagées proprias;

IX - Acompanhar movimentagao de dotagdes orgamentarias;

X - Informar existéncia de saldos e cédigos de dotacdo orcamentaria;

Xl - Participar da elaboragéo de pegas orgamentarias;

XIl - Processar contas de adiantamento;

XIlI - Controlar despesas extraorcamentarias;

XIV - Emitir notas de empenho, documentos de despesas extraorgamentarias e ordens
de pagamento;

XV - Processar pagamento de documentos fiscais:

XVI - Providenciar levantamento de despesas empenhadas e n3o liquidadas e de nao
pagas.

SECAO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO (SME)

Art. 68 - A Secretaria Municipal de Educagéo é composta das seguintes unidades
administrativas:

| — Gabinete do Secretario;
Il - Diretoria Educacional (DE/SME);
1.1 - Coordenadoria de Unidades de Educag&o Infantil; (CI/SME)
1.2 - Coordenadoria de Unidades de Ensino Fundamental; (CF/SME)
1.3 - Coordenadoria de Ensino Profissionalizante e Superior; (CS/SME)
1.4 —Coordenadoria de Educacao Fisica; (CF/SME)
I1.6 — Coordenadoria de Arte; (CA/SME)
I1.6 — Coordenadoria de Educagao Especial (CE/SME).
II.7 — Diregao de Escola
I1.8 — Coordenagao pedagobgica
Il - Diretoria Administrativa (DA/SME);
lI.1 — Coordenadoria de Programas Especiais (CP/SME);
lll.2 — Coordenadoria de Custos e Orgamento (CC/SME)
lll.4 — Coordenadoria de Transporte Escolar.(CT/SME)
1.5 — Coordenadoria de Alimentagéo Escolar (CL/SME)
continua
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Paragrafo Unico - Sao 6rgaos de carater juridico proprio, vinculados a Secretaria
Municipal da Educacéo:

a) Conselho de Alimentagao Escolar;

b) Conselho Municipal de Educagao;

c) Camara de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de Manutengdo e
Desenvolvimento da Educagéo Basica e de Valorizagéo dos Profissionais da Educacgéo
- FUNDEB;

d) Conselhos de Escola.

Art. 69 - A Secretaria Municipal de Educacgéo compete:

| - Assistir e assessorar o Prefeito Municipal nas politicas, programas, planos, projetos,
diretrizes e metas educacionais do Municipio;
Il - Supervisionar, coordenar e controlar as unidades que lhe sdo subordinadas;
Il - Supervisionar, coordenar e administrar a manutengao da rede escolar municipal;
IV - Promover cursos profissionalizantes:;
V - Promover e avaliar a orientagdo pedagogica dos docentes da rede escolar do
Municipio;
VI - Supervisionar, coordenar e avaliar a execugéo do plano municipal de educacao;
VIl - integrar-se com &rgédos correlatos - oficiais e particulares - objetivando
complementagéo, aperfeicoamento e a consecugdo dos programas e planos do
Municipio;
VIIl - Promover apoio ao discente, & administracdo das creches e as atividades de
alimentacéo, nutricéo e de transporte dos escolares;
IX - Estruturar, organizar, manter e desenvolver os érgaos e instituicdes oficiais dos
seus sistemas de ensino;
X - Promover a integrag@o das politicas e planos educacionais da Uni&o e do Estado;
XI - Promover o pleno desenvolvimento do educando, seu preparo para o exercicio da
cidadania e sua qualificagéo para o trabalho;
Xll - Exercer agéo redistributiva em relagéo as suas escolas;
Xl - Propor e baixar normas complementares para seu sistema de ensino através de
atos do Secretario Municipal da Educagao;
XIV - Autorizar, credenciar e supervisionar os estabelecimentos do seu sistema de
ensino, na area de sua competéncia;
XV - Disponibilizar a educagao infantil em creches e pré-escolas com prioridade para o
ensino basico;
XVI - Elaborar e executar proposta pedagégica de acordo com a politica educacional do
Municipio;

continua
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XVII - Efetivar a chamada publica dos alunos para o acesso ao ensino basico;

XVIII - Zelar, junto aos pais ou responsaveis, pela freqiiéncia do aluno a escola;

XIX - Ajustar e desenvolver convénios com os 6rgaos federais, estaduais e entidades
particulares objetivando o desenvolvimento das atividades no &ambito de sua
competéncia;

XX - Gerenciar a realizagdo dos eventos municipais na area de sua competéncia;

XXI - Colaborar com o Estado e com a assisténcia da Unido, recenseando a popula¢éo
em unidades escolares para o ensino fundamental e os jovens e adultos que a ele nao
tiveram acesso;

XXIl - Contribuir com a normatizagédo e regulamentagdo do Sistema Municipal de
Ensino;

XXIll - Executar se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas
pelo Prefeito Municipal; e

XXIV - Supervisionar as unidades que lhe sdo subordinadas.

Paragrafo Unico - As Diretorias e demais unidades administrativas da Secretaria
Municipal da Educagdo sédo 6rgéos responsaveis pelo crescimento e desenvolvimento
da Rede Municipal de Ensino, coordenando os trabalhos nos seus mais variados niveis
de ensinos e das Unidades Escolares, estando ligado diretamente ao Secretario
Municipal, tem como atribuicdes:
| - Eliminar a evasao escolar,;

Il - Orientar e acompanhar o trabalho administrativo e pedagégico da rede municipal de
ensino;

lll - Realizar reunides periddicas com os membros das Coordenadorias, conforme
cronograma previamente estabelecido, anualmente;

IV - Realizar encontros quinzenais com os cargos de Direcdo, Vice-Diregéo,
Coordenagao Pedagogica, visando a formagao de liderangas das Unidades Escolares;

V - instituir, de comum acordo com a Secretaria, a filosofia das agdes educacionais do
municipio;

VI - avaliar a agdo educativa global da unidade escolar, entrosando-se com os varios
departamentos e coordenadorias da Secretaria Municipal de Educacéo;

VIl - participar de eventos que possam contribuir para o avango do processo educativo;
VIII - colaborar para a efetiva atuagao dos Conselhos: Municipal dos Direitos da Crianga
e do Adolescente e Tutelar nas Unidades Escolares do municipio;

IX - assessorar a Secretaria na concepgéo de novos projetos educacionais;

X - orientar diretores, vice-diretores e coordenadores no que tange a proposta
pedagogica das escolas municipais;

Xl - realizar reunides mensais de diretores;

continua
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XIl - aprimorar o fluxo da comunicagdo da Secretaria Municipal de Educacéo com as
Unidades Escolares;

Xl - desenvolver o trabalho do Departamento, assessorando as coordenacgbes e
demais departamentos;

XIV - manter o controle e a qualidade da merenda escolar;

XV - executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Secretario Municipal;

XVI - assinar contratos com estagiarios nos 6rgéos da Prefeitura Municipal, respeitadas
as formalidades legais; e

XVII - supervisionar as unidades que lhe sdo subordinadas.

Art. 70 — A Diretoria Educacional compete:

I - Coordenar a elaboragéo dos Projetos ou atividades de Educacéo a serem executados
na Rede Municipal de Ensino;

Il - Coordenar os trabalhos das coordenadorias vinculadas a sua estrutura
administrativa;

Il - Garantir o acompanhamento e analise da evolugdo do ensino na area de
responsabilidade do Municipio de Cordeirdpolis;

IV - Atuar no processo de elaboragéo e fixagdo de normas e diretrizes para as atividades
pedagogicas nas unidades escolares:

V - Atualizar o Plano Municipal de Educacé&o;

VI - Acompanhar a demanda de vagas e quadro de ocupagéo da Rede Municipal.

Art. 71 — A Diretoria Administrativa compete:

| — Coordenar e acompanhar os trabalhos da Coordenadoria de Programas Especiais e
das unidades administrativas relacionadas a Secretaria Municipal de Educacao;

Il - Coordenar e acompanhar os trabalhos do Setor Administrativo do Centro
Educacional Integrado;

Il - Coordenar a elaboragéo de normas e diretrizes para as atividades administrativas
nas unidades escolares;

IV - Acompanhar as necessidades de atendimento urgentes nas unidades escolares.

Art. 72 - A Secretaria Municipal da Educagdo observara rigorosamente a Lei Federal
11.738/2008 no que se refere ao processo de atribuicées de aulas aos professores,
revogando-se as disposicdes em contrario.

continua
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SEGAO Vil
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE (SMS)

Art. 73 - A Secretaria Municipal de Salde é composta das seguintes unidades
administrativas:

| - Gabinete do Secretario;
Il - Diretoria Administrativa (DA/SMS)
1.1 — Coordenadoria de Compras (CS/SMS)
I.2 — Coordenadoria de Manutengéo (CM/SMS)
1.3 — Coordenadoria de Transporte (CT/SMS)
IV.4 — Coordenadoria de Planejamento (CL/SMS)
V.5 — Coordenadoria de Assisténcia Farmacéutica (CF/SMS)
1l - Diretoria de Média e Alta Complexidade (DM/SMS)
1.1 — Coordenadoria Clinica Hospitalar(CH/SMS)
ll.2 — Coordenadoria de Enfermagem (CE/SMS)
l11.3 — Coordenadoria do SAMU (SA/SMS);
1.4 - Coordenadoria do Centro de Especialidades (CE/SMS)
l1I.5 — Coordenadoria do Centro de Fisioterapia (CFISMS)
l1.6 — Coordenadoria do Centro Especialidades Odontologicas (CO/SMS)
1.7 — Coordenadoria do Centro de Regulagdo (CR/SMS)
l11.8 — Coordenadoria de Satde Mental (CM/SMS)
l11.9 — Coordenadoria de Radiologia (CR/SMS)
IV - Diretoria de Atengéo Basica (DB/SMS)
IV.1 — Coordenadoria de Unidade de Salde;
IV.2 — Coordenadoria de Programas de Saude (CP/SMS);
IV.3 — Coordenadoria Clinica (CC/SMS):
IV.4 — Coordenadoria da Vigilancia Sanitaria (CVISMS);
IV.5 — Coordenadoria da Vigilancia Epidemioldgica (CD/SMS).

Paragrafo Unico - Sao orgaos de carater juridico préprio, vinculados a Secretaria
Municipal de Saude:

a) Conselho Municipal de Salde;
b) Comisséo Técnica de Salde Mental;
c) Comité Municipal de Prevengdo a Mortalidade Materno Infantil.

Art. 74 - A Secretaria Municipal da Salde compete:
continua
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a) assistir e assessorar o Prefeito Municipal na estipulagdo de politicas, programas,

planos, projetos, diretrizes e metas quanto a prestagdo de assisténcia médica
odontologica, hospitalar e de salde publica;

b) propor e executar a politica de Saude do Municipio;

¢) dar suporte técnico, administrativo e operacional ao Conselho Municipal de Saude:

d) normatizar a fiscalizacao sanitaria de competéncia municipal e executa-la no ambito
estrito nas areas de interesse médico, incluindo o controle de zoonoses e vetores;

e) desenvolver os programas de assisténcia médica, em conformidade com as normas
do SUS/MS (Sistema Unico de Salde do Ministério de Saude);

f) promover a realizagdo de Convénios e Contratos com entidades publicas e privadas,
filantropicas ou n&o, visando a elevacéo do nivel de satde da populagéo, sem, contudo,
abrir m&o do controle e da gestio financeira dos recursos;

g) executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Prefeito Municipal; e

h) supervisionar as unidades que lhe sao subordinadas.

Art. 75 — As Diretorias de Atencdo Basica e de Média e Alta Complexidade sao
responsaveis pelas atividades relativas a prevengao de doengas, tratamentos médicos,
hospitalares e ambulatoriais, bem como o planejamento de Saude no municipio,
combate a surtos endémicos e agentes vetores, tendo como atribuicées:

a) promover a medicina preventiva por meio de campanhas de vacinacdo, combate as
endemias, erradicagéo de moléstias, vigilancia sanitaria, educacéo sanitaria e controle
profilatico do Municipio, em colaboragdo com outros entes federados;

b) fiscalizar o cumprimento das posturas referentes ao poder de policia e de higiene
pUblica;

¢) administrar a rede de satde do Municipio;

d) supervisionar, coordenar e controlar a administragdo e execugéo dos convénios da
area da saude;

e) promover a assisténcia ambulatorial e de transportes de pessoas enfermas, carentes
€ necessitadas;

f) planejar, coordenar e promover a assisténcia medicamentosa aos carentes;

g) supervisionar, coordenar e controlar o levantamento de dados e informacées sobre as
caréncias da populagéo, visando a planificagédo quanto ao atendimento e solugdo na sua
area de atuagao;

h) promover a fiscalizagéo de vetores, apreensdo de animais, sanidade de géneros
alimenticios e demais atividades afins:

i) comunicar aos demais érgéaos componentes da Administragéo as medidas de satde,
para perfeito entrosamento da agéo administrativa:

continua
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J) coordenar a prestagéo de servigos odontologicos & populagéo;

k) promover e executar os servicos de laboratérios de analises clinicas, farmacia, postos
de atendimento medico, vigilancia e controle sanitario, odontologia e de reabilitagéo;

1) Implementar a politica municipal de satde;

m) gerenciar o modelo de Gestao Plena do Sistema Municipal de Saude conforme as
normas estabelecidas do SUS/MS;

n) executar as atividades médicas e paramédicas e as agdes preventivas na area de
saude e vigilancia sanitaria de ambito municipal;

0) planejar e supervisionar a execugao de programas de salde e de higiene publica,
inclusive com atuagé&o supletiva as competéncias das demais esferas governamentais e
particulares;

p) administrar as Unidades Basicas de Saude (UBS), os Programas de Saude da
Familia (PSF) as Unidades de Atendimento Médico Ambulatorial de Urgéncias e
Emergéncias;

q) promover o cadastro de usuarios e a digitagdo dos dados de atendimento para a
permanente informacéo dos niveis de planejamento;

r) manter, diuturnamente, os servicos de remogéo de pacientes, quando tecnicamente
indicados, para as Unidades de Atendimento de Urgéncia, para outras unidades do
sistema de salde ou destas para o domicilio;

s) promover o acompanhamento das condicbes de salde da populagdo, buscando
identificar endemias e agravos, encaminhando os pacientes para as unidades
especificas;

t) fazer cumprir o Codigo Sanitario Municipal e as Normas de Controle de Vetores e
Zoonoses;

u) promover a educagdo da populagéo e dos agentes de saude para melhoria das
condigdes de saude coletiva;

v) gerar os Indicadores de Salde exigidos pelo Ministério da Salde para elaboracéo
dos Relatérios de Gestdo e, de forma especial, aqueles ligados a mortalidade,
morbidade, natalidade, agravos de notificacao e caréncias nutricionais;

X) supervisionar os programas de imunizagao e as campanhas especiais de salde;

y) responsabilizar-se perante a Administragdo Geral pelas prestagdes de contas de
recursos especificos transferidos por outras esferas de governo;

z) organizar e promover campanhas sistematicas de salde para prevencdo de
endemias e outros agravos previsiveis;

aa) manter rigoroso controle das doengas de notificagdo compulséria;

ab) coordenar os programas de imunizagdo e responsabilizar-se pelo suprimento e
armazenamento dos agentes imunizantes;

continua
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ac) dar énfase e desenvolver programas com outros 6rgéos e entidades para as
doencgas transmissiveis de maior relevancia responsabilizar-se pela busca ativa de
portadores de moléstias infecto-contagiosas nos casos indicados:

ad) promover a fiscalizag&o sanitaria no ambito das atribuigdes municipais e autorizar

através de licenga, apds inspegéo prévia, o funcionamento dos estabelecimentos para
0s quais a lei obriga enquadramento;

ae) orientar, notificar e punir entidades publicas ou privadas, comerciais ou nao,
infratoras das normas sanitarias;

af) elaborar as tabelas de taxas e multas correspondentes a sua esfera de atribuicdes;

ag) responsabilizar-se pela execug&o dos programas de combate a vetores e controle
de zoonoses;

ah) desenvolver e supervisionar os Programas de Satde do Trabalhador;

ai) executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Secretario Municipal; e

aj) supervisionar as unidades que |he s&o subordinadas.

Art. 76 - A Diretoria Administrativa é o 6rgéo responsavel pelas execugdes de atividades
de administracdo geral dos 6rgéos hierarquizados a Secretaria Municipal de Salude,
inclusive atos preparatérios e de mera execucao relativos a procedimentos de licitacdes
€ compras, administracéo de pessoal, execugao orcamentaria e gestao fiscal do Fundo
Municipal de Salde, obedecidas as orientagbes emanadas pelos 6rgéos centrais dos
respectivos sistemas administrativos de governo da Prefeitura Municipal de
Cordeiropolis, tendo como atribuigées:

a) proceder o controle de pessoal, compras, estoques, almoxarifado, implantagéo e
manutencgao de sistemas:

b) administrar e gerir os sistemas de informacdes;

c) responsabilizar-se pela manutencdo de instalagbes e equipamentos das
diferentes unidades de saude;

d) manter as listagens atualizadas do pessoal da satde (geral, por vinculo, por

cargo/fungéo, por lotagdo), inclusive dos servidores municipalizados pertencentes
a outras esferas de governo:

€) coordenar o transporte e o controle da frota de veiculos;

f) elaborar e aprovar projetos e medidas administrativas relacionadas direta ou
indiretamente aos planos e programas:

continua
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