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Art. 49 - A Secretaria Municipal de Governo e Seguranca Publica e composta das
seguintes unldades administrativas:

I - Gabinete do Secretario;
l.1 - Coordenadoria Administrativa (CA/SGSP);
l.2 - Coordenadoria da Controle lnterno (Cl/SGSP);

ll - Diretoria de Seguranca (DS/SGSP)
ll.1 - Coordenadoria da Guarda Municipal;
II.2 - Coordenadoria da Defesa Civil.
ll.3 - Coordenadoria do Sistema de Monitoramento

III — Diretoria de Transito (DT/SGSP);
IV — Diretoria de lmprensa (DI/SGSP);
V — Diretoria de Governo (DG/SGSP)

Paragrafo Unico - Sao orgaos de carater juridico préprios, vinculados a
Secretaria Municipal do Governo e Seguranca PUDIICGI

a) Junta Militar;
b) Corpo de Bombeiro;
c) Conselho Municipal de Seguranca Publica.

Art. 50 - A Secretaria Municipal de Governo e Seguranca Ptiblica compete:

I — Assistir ao Prefeito Municipal nas relacoes com municipes, entidades civis, orgaos
ptiblicos, autoridades federais, estaduais e municipais;
II - Coordenar os trabalhos na preparacao de conferencias, palestras, entrevistas,
reunioes e visitas do Prefeito Municipal;
III - Coordenar o relacionamento das associacoes de bairros com a Administracao;
IV — Estimular a participacao dos municipes e de entidades civis no debate e na adocao
de medidas governamentais;
V — Coordenar a integracao das secretarlas e demais orgaos municipais nos assuntos
da administracao;
VI — Estudar previamente com os secretarios, quando necessario, as medidas
encaminhadas ao Prefeito Municipal para decisao;
VII - Promover reunioes, quando necessario, com os Secretarios Munlclpais, para
intercambio de conhecimento e opinioes, dando conhecimento ao Prefeito Municipal de
sugestoes para solucoes de problemas da Administracao Municipal;
Vlll - Preparar e controlar a agenda de despachos do Prefeito Municipal com os
Secretarios Munlclpais e demais auxiliares;

confinua
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IX — Coordenar o encaminhamento de assuntos extraordinarios ou urgentes;
X — Preparar relatorios, pareceres, resolucoes, comunicados e instruir processos para
despachos do Prefeito Municipal;
XI — Decidir, quando necessario, nos processos administrativos internos, que nao sejam
de exclusiva competencia do Prefeito Municipal, conforme descrito em Lei;
XII - Cuidar do expediente do Prefeito Municipal efetuando, especialmente, 0 controle de
prazo do processo legislativo referente a indicacoes, requerimentos e respectivas
respostas, bem como a apreciacao de projetos a serem enviados a Camara Municipal;
XIII - Cuidar e assessorar o Prefeito Municipal e auxiliares diretos nos assuntos de
Cerlmonial;
XIV - Superintender as publicacoes de interesse da Prefeitura, inclusive executar os
sen/loos de relacoes publicas e de contato com a imprensa em geral;
XV - Promover instrumentos de transparencia da gestao municipal, dos quais sera dada
ampla divulgacao, inclusive mediante lncentivo a participacao popular e realizacao de
audiencias ptiblicas, durante os processos de elaboracao e discussao do Plano
Plurianual(PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei Orcamentaria Anual
(LOA), nos termos do Art. 48 e seguintes da Lei de Responsabilidade Fiscal;
XVI - Assessorar o Prefeito Municipal no estabelecimento de politicas de assisténcia e
promocao humana;
XVII - Receber, expedir e controlar a correspondéncia confidencial e oficial do Prefeito
Municipal;
XVIII — Superintender as atividades de divulgacao e publicidade de carater educativo,
informativo e de orlentacao social;
XIX — Executar outros servicos que lhe forem determinados pelo Prefeito Municipal; e
XX - supervisionar as unldades que lhe sao subordinadas.

Art. 51 - A Diretoria de Seguranca compete:

I — Regulamentar as atribuicoes da Guarda Municipal;
ll - Colaborar com os Orgaos de Seguranca Ptlblica do Estado, sempre que for
legalmente solicitado;
III - Auxiliar a Secretaria Municipal da Mulher e Desenvolvimento Social e demais
instituicoes de Assistencia Social do Municipio;
IV - Manter a vigilancia dos proprios municipais;
V — Fazer cessar as atividades que violarem normas de moralidade;
VI - Distribuir os Guardas Munlclpais de acordo com as necessidades dos servicos;
VII — instruir os Guardas Munlclpais para que sejam capazes de assumir suas
responsabilidades perante o municipio e a populacao;

conflnua

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeirépolis - SP, 13490-000
Telefone: (19) 3556-9900 Site: www.cordeiropolis.sggov.br/ CNPJ: 44.660.272/0001-93

C
Ó

P
IA

 D
E

 D
O

C
U

M
E

N
T

O
 A

S
S

IN
A

D
O

 D
IG

IT
A

LM
E

N
T

E
 P

O
R

: A
D

R
IA

N
O

 M
O

LIN
A

R
I F

R
IT

O
LI. S

istem
a e-T

C
E

S
P

. P
ara obter inform

ações sobre assinatura e/ou ver o arquivo original
acesse http://e-processo.tce.sp.gov.br - link 'V

alidar docum
ento digital' e inform

e o código do docum
ento: 3-8U

LP
-H

JB
5-5U

T
I-C

O
T

Y



:1 : PREFEITURA i\/lLjNlClPAL
DE CORDEIROPOLISr I__l .3, -_~- 1 .

' f-19"’
Wing

Lei Complementar n° 281/2019 continuacao fls. 23

ti’.

VIII — Promover reunioes periodicas para avaliacao de desempenho da Guarda
Municipal;
IX — Particlpar das solenidades civicas, nas comemoracoes oficiais do municipio e
outras, quando convidada;
X — Proteger o patriménio e os equipamentos ptiblicos municipais como escolas,
museus, teatros, pracas, parques, predios, areas de lazer, etc;
XI - executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Prefeito Municipal; e
XII - supervisionar as unldades que lhe sao subordinadas.

Art. 52 - A Diretoria de Transito compete:

I - Colaborar com os Orgaos de Seguranca Ptibllca do Estado, sempre que for
legalmente solicitado;
II —Auxiliar as demais Secretarias Munlclpais quando solicitado;
Ill — Executar a fiscallzacao do transito no ambito de competencia do municipio nos
termos do Codigo Brasileiro de Transito;
IV — Cumprir e fazer cumprir a legislacao e as normas de transito, no Municipio;
V — Promover e participar de projetos e programas de educacao e seguranca, de acordo
com as dlretrizes estabelecidas pelo CONTRAN;
VI - Particlpar das solenidades civicas, nas comemoracoes oficiais do municipio e
outras, quando convidada;
VII - executar se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Prefeito Municipal; e h
VIII - supervisionar as unldades que lhe sao subordinadas.

Art. 53 - A Diretoria de imprensa compete:

I - Recolher, redigir, registrar atraves de imagens e de sons, interpretar e organizar
informacoes e noticias a serem difundidas, expondo, analisando e comentando os
acontecimentos;
II - Elaborar noticias relativas aos servicos, programas e acoes da Prefeitura Municipal
para divulgacao;
III - Processara informacao, priorizando a atualidade da noticia, divulgando noticias com
objetividade, honrando o compromisso etico com o interesse DUDIICO, respeitando a
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, adequando a linguagem ao
veiculo;

confinua

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeirépolis - SP, 13490-000
Telefone: (19) 3556-9900 Site: www.cordeiropolis.sp,<zov.br/ CNPJ: 44.660272/0001-93

C
Ó

P
IA

 D
E

 D
O

C
U

M
E

N
T

O
 A

S
S

IN
A

D
O

 D
IG

IT
A

LM
E

N
T

E
 P

O
R

: A
D

R
IA

N
O

 M
O

LIN
A

R
I F

R
IT

O
LI. S

istem
a e-T

C
E

S
P

. P
ara obter inform

ações sobre assinatura e/ou ver o arquivo original
acesse http://e-processo.tce.sp.gov.br - link 'V

alidar docum
ento digital' e inform

e o código do docum
ento: 3-8U

LP
-H

JB
5-5U

T
I-C

O
T

Y



~
3:-.1. F_€\k‘;T%j‘%

PREFEITURA MUNICIPAL
DE CORDEIROPOLIS

%A“-'-°II;’
Lei Complementar n° 281/2019 continuacao fls. 24

IV - Coletar informacao, por meio da definicao, busca e entrevista de fontes de
informacao, selecionando dados, confrontando dados, fatos e versoes, apurar e
pesquisar informacoes;
V - Registrar informacao, por meio da redacao de textos jornalisticos, da obtencao de
imagens jornalisticas, da gravacao de entrevistas jornalisticas, ilustracao de materias
jornalisticas, revisao os registros da informacao, e edicao da informacao.
VI — Gerenciar as contas das redes sociais do municipio e responder aos cidadaos
duvidas e lnformacoes referentes a este canal de comunicacao.
VII — Articular junto as Secretarias a criacao de contas das redes sociais destes orgaos,
orientando para a manutencao do carater instituclonal e informativos destes canals de
comunicacao.

Art. 54 - A Diretoria de Governo compete:

I — Coordenar a paiticipacao do municipio em orgaos de representacao de municipios,
consorcios publicos e associacoes representativas.
II — Representar o prefeito municipal e o vice-prefeito, quando autorizado, em eventos
externos e internos, na impossibilidade de sua participacao.
III - Acompanhar tramltacao de projetos de lei junto a Camara de Vereadores, fazendo a
aiticulacao politica para a sua aprovacao quando de interesse do municipio de
Cordeiropolis.
IV - Coordenar a elaboracao de respostas de requerimentos e indicacoes oriundos da
Camara de Vereadores.
V — Coordenar o atendimento das demandas da populacao oriundas dos diversos canals
de comunicacao.
VI — Apoiar o Secretario de Governo e o Prefeito Municipal nas relacoes com municipes,
entidades civis, orgaos DUIJIICOS, autoridades federais, estaduais e municipais;
VII — Coordenar os trabalhos na preparacao de conferencias, palestras, reunioes e
visitas do Prefeito Municipal;
Vlll — Coordenar o relacionamento das associacoes de bairros com a Administracao;
IX — Estimular a participacao dos municipes e de entidades civis no debate e na adocao
de medidas governamentais;

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE JUSTICA E CIDADANIA (SMJC)

Art. 55 - A Secretaria de Justica e Cidadania e composta das seguintes unldades
administrativas:

conflnua
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I - Gabinete do Secretario;
I.1 — Coordenadoria de Sindicancia. (CS/CMJC)
l.2 — Coordenadoria de Atos Normativos (CN/CMJC)

ll - Diretoria de Habitacao e Regularizacao Fundiaria (DH/SMJC);
lI.1 - Coordenadoria de Regularizacao Fundiaria; (CR/SMJC)
lI.2 — Coordenadoria de Acompanhamento Social.(CA/CMJC)

Paragrafo Unico — Sao orgaos subordinados a Secretaria Municipal de Justica e
Cidadania:

a) PROCON;
b) Conselho Gestor do Fundo Municipal de Habitacao;
c) Conselho Municipal da Habitacao;
d) Conselho da Cidade
e) Espaco dos Conselhos
f) Programa SOS Racismo

Art. 56 - A Secretaria Municipal de Justica e Cidadania compete:

I - Assistir o Prefeito Municipal na estipulacao de politicas, programas, pianos, projetos,
dlretrizes e metas quanto aos aspectos institucionais de interesse local;
II - Orientar, executar e controlar a demanda habitacional, realizando 0 Cadastro e
Controle da demanda;
Ill - Desenvolver programas e atividades, visando o saneamento do deficit habitacional
do Municipio;
IV - Coordenar e executar programas de regularizacao fundiaria;
V - Articular parcerias com agentes ptiblicos, privados e sociedade em geral, visando o
planejamento e execucao da Politica de Regularizacao Fundiaria e Habitacional do
Municipio;
VI - lmplementar instrumentos de cooperacao tecnica e juridica para promocao da
regularizacao fundiaria;
VII — Atuar no acompanhamento social das famillas inseridas nos programas de
habitacao de interesse social;
VIII — Atuar na elaboracao, coordenacao e execucao da politica municipal de defesa do
consumidor;
IX — Supervisionar e orientar os trabalhos desenvolvidos no PROCON;
X - Promover acao de respeito as leis municipais junto as autoridades constituidas,
municipes e entidades;

confinua
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XI - Elaborar projetos de lei, decretos, portarias, bem como encaminhar os
procedimentos para sancao ou veto de autografos de projetos de lei;
XII - Exercer o controle e flscalizacao de todos os subordinados hierarquicamente ao
r .1orgao;
XIII - Promover a produtividade da Secretaria, assessorando tecnlcamente aos
subordinados hierarquicamente;
XIV — Organizar e secretariar os processos administrativos e de sindicancia;
XV — Executar se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Prefeito Municipal;
XVI - Supervisionar as unldades que lhe sao subordinadas.
XVII - Colaborar com os conselhos municipais dos Direitos da Pessoa com Deficiencia —
CMPD, da Prevencao ao Uso de Alcool e Drogas e Pela Valorizacao da Vida -
COMVVIDA e das Politicas Publicas da lgualdade Racial — COMPPIR;
XVIII - Coordenar e apoiar o Espaco/Casa dos Conselhos na execucao do seu papel,
bem como na articulacao das politicas publicas, contribuindo para a gestao do
municipio de forma compartilhada;
XIX - Apoiar e orientar as liderancas das comunidades em suas organizacoes atraves
de formacao de associacoes de moradores e ou movimentos sociais, fortalecendo a
participacao popular;
XX - Estabelecer relacao com as instituicoes do Poder Judiciario local, inclusive de
outras instancias, acompanhar as obras de construcao do Forum, para garantir aos
cidadaos que buscam o acesso a justica seguranca e acessibilidade.
XXI ~ Desenvolver e acompanhar programas e projeto de Habitacao de interesse Social;
XXII - Prestar colaboracao tecnica as secretarlas municipais e as entidades publicas do
municipio favorecendo a atuacao baseada em principios e normas relacionadas a
justica, cidadania e direitos humanos;
XXIII - Desenvolver em parceria com a Secretaria da Mulher e Desenvolvimento Social,
acoes, programas e projetos voltados para acompanhamento de penas alternativas,
bem como aos adolescentes em liberdade assistida e aos egressos do sistema prisional,
visando sua reintegracao social;
XXIV - Coordenar as acoes e estabelecer convenios com a Secretaria da Justica e da
Cidadania do Estado de Sao Paulo sobre condutas discriminatorias, bem como
penalidades a serem aplicadas pela pratica de atos de discriminacao de acordo com as
leis estaduais 11.199/2002, 10.948/2001, 14.187/2010.
XXV - Recepcionar e dar encaminhamentos as denuncias sobre violacoes de direitos
humanos.
XXVI - Realizar convenios com instituicoes publicas, organizacoes nao governamentais
e unlversidades com o objetivo de garantir atendimento juridico e psicologico as vitimas
de dlscrimlnacao e preconceito.

confinua
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Art. 57 - Ao Departamento de Habitacao e Regularizacao Fundiaria compete:

I — Auxiliar o Secretario Municipal de Justica e Cidadania na estipulacao de politicas,
programas, pianos, projetos, dlretrizes e metas quanto as questoes habitacionais e de
regularizacao fundiaria;
II - Execucao e controlar a demanda habitacional;
III - O cadastro e da demanda habitacional no municipio;
IV - Desenvolver em conjunto com o Secretario Municipal de Justlga e Cidadania
programas e atividades, visando o saneamento do deficit habitacional do Municipio;
V - Em conjunto com o Secretario Municipal de Justica e Cidadania coordenar e
executar programas de regularizacao fundiaria;
VI - Articular parcerias com agentes publicos, privados e sociedade em geral, visando o
planejamento e execucao da Politica de Regularizacao Fundiaria e Habitacional do
Municipio;
VII - lmplementar instrumentos de cooperacao tecnica e juridica para promocao da
regularizacao fundiaria.

SEQAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO (SMA)

Art. 58 — A Secretaria Municipal da Administracao e composta das seguintes unldades
administrativas:

I - Gabinete do Secretario;
I.1 — Coordenadoria da Escola de Governo (EG/SMA);
I.2 — Coordenadoria de Programas Governamentais; (CG/SMA)
l.3 — Coordenadoria de Patrimonio. (CP/SMA)
l.4 — Coordenadoria de Sallide Ocupacional (CS/SMA)

II - Diretoria de Compras (DC/SMA);
III - Diretoria de Recursos Humanos (RH/SMA);
IV — Diretoria de Politicas Tecnologicas (DPT/SMA).

Paragrafo Unico - Sao orgaos de carater juridico proprios, vinculados a
Secretaria Municipal da Administracao:

I - Comissao lnterna de Prevencao de Acidentes (CIPA);
II - Comissao Permanente de Julgamento de Licitacoes;
Ill - Comissao de Subvencoes;
IV - Comissao de Pregoeiros;

conflnua
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V - Comissao de Patrimonio;
VI - Comissao de Avaliacao de Moveis e Preco PUDIICO;
VII - NLICIGO de Gerenciamento do acesso a informacao Publica;

Art. 59 - A Secretaria Municipal da Administracao compete exercer as atividades ligadas
a Administracao em geral, a politica de pessoai, expediente e encargos gerais,
transportes internos, grafica, informatizacao e modernizacao adminlstratlva, bem como,
o processamento das atividades de compras e almoxarifado.

Art. 60 - Sao atribuicoes, tambem, da Secretaria Municipal da Administracao:

I - assistir e assessorar o Prefeito Municipal na elaboracao das politicas, dlretrizes,
metas, programas, pianos e projetos que orientarao a acao geral de governo, buscando
a lntegracao no desenvolvimento das acoes da Prefeitura Municipal;
II - desenvolver estudos para a definicao de indicadores para avaliar a acao
governamental, bem como acompanhar, avaliar os resultados alcancados pela
Prefeitura Municipal e propor medidas corretivas;
Ill - realizar estudos e propor dlretrizes, pianos, programas e projetos visando a
atualizacao tecnologica da Prefeitura Municipal;
IV - realizar estudos e propor medidas para modernizagao e racionalizacao de normas,
metodos, rotinas e procedimentos de trabalho, com a finalidade de ampliar a eficiéncia e
efetividade na realizacao das acoes da Prefeitura Municipal;
V - planejar, desenvolver, coordenar, controlar e promover a execucao das politicas e
normas de tombamento, registro, inventarlo, protecao, manutencao e consen/acao dos
bens moveis e imoveis da Prefeitura Municipal;
VI - planejar, desenvolver, coordenar, controlar e promover a execucao das politicas e
normas de transpoite interno;
VII - encaminhar assuntos gerais da adminlstracao, recepcionando e orientando o
publico, receber toda correspondencia de interesse da Prefeitura Municipal,
encaminhando-as as demais Secretarias e orgaos competentes, controladas pelo
registro de entradas e saidas;
VIII - promover a administracao de pessoai, em consonancia com a politica de recursos
humanos da acao de governo do municipio;
IX - promover a administracao de material e patrimonio, protocolo, arquivo, portaria,
zeladoria, copa, comunicacoes e telefonia, copias reprograficas, manutencao e
consen/acao do Paco Municipal e de apoio administrativo;
X - executar todas as compras diretas e as licitacoes efetuadas pelo municipio;
XI - fixar normas reguiamentares para a tramitacao de documentos e papeis pelas
reparticoes municipais;

conflnua
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XII - supervisionar e administrar a execucao dos servicos de conservacao e distribuicao
das areas onde funciona a Prefeitura Municipal, bem como, dos moveis e aparelhos,
promovendo a organizacao do sistema de comunicacao telefonica da prefeitura com a
instalacao de aparelhos em orgaos ou repaiticoes municipais;
XIII - autorizar a afixacao de cartazes no Paco Municipal, assim como supervisionar as
materias encaminhadas pelas demais unldades da prefeitura, para divulgacao nos
quadros de avisos; a 1
XIV - promover a eiaboracao, direcao e supervisao da execucao das atividades ligadas
a pessoai, expediente, grafica, transportes e manutencao, processamento eletronico de
dados, sistemas e Internet, protocolo e arquivos;
XV - Assinar as rescisoes de contratos de trabalho relativos aos servidores municipais;
XVI - Orientar e supervisionar a consen/acao da frota municipal;
XVII - Decidir os protocoiados dos servidores, desde que incontroversos e constantes da
legislacao pertinente;
XVIII - planejar e desenvolver atividades para apuracao de custos dos servicos e obras
publicas;
XIX - supervisionar, coordenar e controlar as unldades que lhe sao subordinadas; e
XX - executar outras tarefas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito Municipal.

Art. 61 - A Diretoria de Compras compete:

I - Formalizar e dar andamento em processos de compras;
II - Promover e manter registro de licitacoes;
Ill - Manter cadastro de fornecedores;
IV - Elaborar pesquisas de precos de mercado;
V - Elaborar e manter registro de editais de iicitacoes, contratacoes diretas e mlnutas de
contratos;
VI - Estabelecer criterios para receber, conferir e registrar requisicoes;
VII - Manter registro de precos dos materials.

Art. 62 — A Diretoria de Recursos Humanos Compete:

I - Processar informacoes e controlar frequéncia de servidores;
II ~ Manter sistemas de ponto;
III - Processar folhas de pagamento;
IV - Elaborar calculos e manter registro de informacoes para concessao de beneficios;
V - Elaborar rescisoes;
VI - Elaborar calculos e informacoes para fins previdenciarios;

conflnua
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VII - Elaborar calculos e informacoes para fins de certificacao de tempo de servico e
contribuicao;
VIII - Efetuar contratacoes de servidores;
IX - Elaborar e controlar portarias de nomeacao e exoneracao de servidores;
X - Manter registros funcionais;
XI - Gerenciar o quadro de pessoal.

Art. 63 - A Diretoria de Politicas Tecnologicas Compete:

I - Receber, distrlbuir e controlar servicos da sua area de atuacao;
II - Realizar manutencao fisica e logica em impressoras e perifericos;
III - Monitorar ambientes de informatica;
IV - Acompanhar o desenvolvimento de solucoes, especialmente na area de telefonia e
Internet;
V - Gerenciar o banco de dados;
VI - Controlar e acompanhar manutencao de sistemas;
VII - Realizar manutencao fisica e logica em equipamentos;
VIII - Estruturar cabeamento e comunicacao de redes;
IX - Orientar usuarios quanto ao funclonamento de sistemas e equipamentos;
X - Controlar servicos de tecnologia de terminals;
XI - Controlar armazenamento de arquivos;
XII - Controlar garantia de equipamentos e perlfericos.

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E ORCAMENTO (DMFO)

Art. 64 - A Secretaria Municipal de Financas e Orcamento e composta das seguintes
unldades administrativas:

I - Gabinete do Secretario;
II — Diretoria de Tributos (DT/DMFO);

Il.1 - Coordenadoria de Arrecadacao (CA/DMFO);
III — Diretoria de Contabilidade (DC/DMFO);

Ill.1 — Coordenadoria de Orcamento (CO/DMFO).

Art. 65 - A Secretaria Municipal de Financas e Orcamento compete:

I - Assistir e assessorar o Prefeito Municipal na estipulacao de politicas, programas,
pianos, projetos, dlretrizes e metas quanto aos aspectos financeiros do Municipio;

I confinua
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II - Supervisionar e coordenar a elaboracao do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e Lei Orcamentaria Anual (LOA);
III - Supervisionar, coordenar e controlar os assuntos financeiros, flscals, de
lancamentos, arrecadacoes e fiscallzacao de tributos e demais receitas;
IV - Acompanhar a execucao orcamentaria, especialmente a programacao flnanceira de
desembolso, e tambem zelar para que os recursos vinculados sejam aplicados conforme
a sua destlnacao;
V - Efetuar todos os pagamentos da munlclpalidade, zeiando pelo cumprimento dos
dispositivos legals concernentes a area;
VI - Supervisionar, coordenar e controlar o processamento das despesas, contablllzacao
orcamentarla, flnanceira, compras, almoxarifado, patrimonial e econémlca;
VII - Supervisionar, coordenar e controlar o recebimento guarda e movimentacao dos
valores do Municipio;
VIII - Exercer a fiscalizacao tributaria, bem como planejar e executar e fazer cumprir
todos os meios legals de arrecadacao;
IX - Promover a cobranca de impostos e taxas devidas, atraves de programas de
parcelamento e de regularlzacao fiscal (REFIS);
X - Comunicar aos demais orgaos competentes da Adminlstracao todas as medidas
financeiras levadas a efeito, para o perfeito entrosamento da acao administrativa com o
piano economlco-flnanceiro de Financas e Orcamento Publlco Municipal;
XI - Supervisionar, coordenar e controlar as unldades que lhe sao subordinadas;
XII - Baixar instrucoes normativas no campo de sua competencia; e
XIII - Executar se necessario, outras tarefas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

Paragrafo Unlco - A Secretaria Municipal de Financas e Orcamento e a unidade
encarregada de orientar, executar e controlar a programacao tributaria, flnanceira e
fiscal da Administracao Municipal, elaborar o orcamento-programa, partlclpando da
elaboracao do orcamento plurianual de investlmentos, tendo como atribuicoes:

a) Movimentar contas bancarias da Prefeitura, asslnar e autorizar pagamentos de
despesas legalmente contabilizadas, juntamente com o Tesoureiro, exceto aquelas
vinculadas a recursos especiais cuja competencla, por forca de disposicoes legals, seja
do Chefe do Executivo;
b) Mandar proceder o baianco de todos os valores da Tesourarla efetuando sua tomada
de contas, sempre que entender conveniente e, obrlgatoriamente, no ultimo dia de cada
exercicio financelro;

confinua
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c) Visar com o Tesourelro e Contador, os boietins diarios de caixa, os baiancetes
mensals, bem como os balancos gerais e a escrituracao economlca e flnanceira da
Prefeitura;
d) Providenciar o pagamento de juros e amortizacao de emprestimos, sugerlndo ao
Prefeito as medidas a serem tomadas;
e) Exlglr flanca ou seguro dos servidores municipais responsaveis pela arrecadacao de
renda ou guarda de valores;
f) Autorlzar a restituicao de fiancas e deposltos;
g) Resolver, em prlmeira instancia, as questoes relativas a lancamento e cobranca de
tributos, de acordo com a legislacao em vigor;
h) Estudar os problemas trlbutarlos e orcamentarios do municipio a flm de conhecé-los
multilateralmente e sugerlr provldencias, quando for o caso;
i) Tomar todas as providencias cabiveis para que as unldades orcamentarias tenham
asseguradas, em tempo habli, a soma de recursos necessarios e suflcientes para
melhor execucao de seu programa anual de trabalho.

Art. 66 - A Diretoria de Tributos compete:

I - Planejar, coordenar, executar e avaliar os servicos atlnentes as politicas municipais
trlbutarias, promovendo registros contabels referentes a flscalizacao tributaria;
II - promover a arrecadacao dos tributos e rendas municipais, cumprindo e fiscalizando o
cumprimento de leis, decretos, portarias, normas e regulamentos disciplinares da
materia tributaria;
Ill - Efetuar os lancamentos, flscallzar e controlar os receblmentos de impostos e taxas;
IV - lnscrever em Divida Ativa os creditos oriundos de receitas trlbutarias ou nao
trlbutarias;
V - Controlar parcelamentos;
VI - Encaminhar debitos para cobranca;
VII - Manter o cadastro atuallzado dos contribuintes;
VIII — Coordenar os processos de abertura de empresas e profissionais autonomos;
IX — Coordenar a emissao de Alvaras e Certldoes referente a assuntos constantes no
cadastro tributario do municipio;
X - Coordenar os registros e as analises de dados sobre o compoltamento fiscal dos
contribuintes, com o flm de dirlgir a fiscalizacao e orientar acoes contra lncorrecoes,
sonegacao, evasao e fraude no pagamento dos tributos municipais.

Art. 67 - A Diretoria de Contabilidade compete:

I - Analisar e conferir boietins de caixa;
conflnua
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II - Analisar, conferir e contabilizar documentos de receita e despesa;
III - Executar escrlturacao fiscal e contabil;
IV - Emltir documentos fiscais;
V - Conclliar contas bancarias;
VI - Elaborar baiancetes e balancos;
VII - Analisar, conferir e processar documentos de despesas;
VIII - Classlficar contas nas dotacoes proprias;
IX - Acompanhar movimentacao de dotacoes orcamentarias;
X - lnformar existéncia de saldos e codigos de dotacao orcamentaria;
XI - Particlpar da elaboracao de pecas orcamentarias;
XII - Processar contas de adiantamento;
XIII - Controlar despesas extraorcamentarias;

fls. 33

XIV - Emltir notas de empenho, documentos de despesas extraorcamentarias e ordens
de pagamento;
XV - Processar pagamento de documentos fiscais;
XVI - Providenciar levantamento de despesas empenhadas e nao liquidadas e de nao
pagas.

SECAO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO (SME)

Art. 68 - A Secretaria Municipal de Educacao e composta das seguintes unldades
administrativas:

I — Gabinete do Secretario;
ll — Diretoria Educacional (DE/SME);

ll.1 - Coordenadoria de Unidades de Educacao lnfantil; (Cl/SME)
ll.2 - Coordenadoria de Unidades de Ensino Fundamental; (CF/SME)
ll.3 - Coordenadoria de Ensino Profissionallzante e Superior; (CS/SME)
II.4 —Coordenadoria de Educacao Fisica; (CF/SME)
lI.5 — Coordenadoria de Arte; (CA/SME)
II.6 — Coordenadoria de Educacao Especial (CE/SME).
II.7 - Dlrecao de Escola
ll.8 — Coordenacao pedagogica

Ill - Diretoria Administrativa (DA/SME);
lll.1 — Coordenadoria de Programas Especiais (CP/SME);
IlI.2 — Coordenadoria de Custos e Orcamento (CC/SME)
Ill.4 — Coordenadoria de Transporte Escolar.(CT/SME)
lII.5 - Coordenadoria de Allmentacao Escolar (CL/SME)

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeirépolis - SP, 13490-000
Telefone: (19) 3556-9900 Site: www.cordeiropolis.sp.gov.br/ CNPJ: 44.660.272/0001-93
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Paragrafo Unico - Sao orgaos de caraterjuridico proprio, vinculados a Secretaria
Municipal da Educacao:

a) Conselho de Alimentacao Escolar;
b) Conselho Municipal de Educacao;
c) Camara de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de Manutencao e
Desenvolvimento da Educacao Basica e de Valorlzacao dos Profissionals da Educacao
— FUNDEB;
d) Conselhos de Escola.

Art. 69 - A Secretaria Municipal de Educacao compete:

I - Assistir e assessorar 0 Prefeito Municipal nas politicas, programas, pianos, projetos,
dlretrizes e metas educaclonais do Municipio;
II - Supervisionar, coordenar e controlar as unldades que lhe sao subordinadas;
III - Supervisionar, coordenar e administrar a manutencao da rede escolar municipal;
IV - Promover cursos profissionallzantes;
V - Promover e avaliar a orientacao pedagoglca dos docentes da rede escolar do
Municipio;
VI - Supen/lsionar, coordenar e avaliar a execucao do piano municipal de educacao;
VII - integrar-se com orgaos correlatos - oficiais e particulares - objetlvando
compiementacao, aperfeicoamento e a consecucao dos programas e pianos do
Municipio;
VIII - Promover apoio ao dlscente, a administracao das creches e as atividades de
allmentacao, nutricao e de transporte dos escolares;
IX - Estruturar, organizar, manter e desenvolver os orgaos e lnstituicoes oficiais dos
seus sistemas de ensino;
X - Promover a integracao das politicas e pianos educaclonais da Uniao e do Estado;
XI - Promover o pleno desenvolvimento do educando, seu preparo para o exercicio da
cidadania e sua quallficacao para o trabalho;
XII - Exercer acao redistributlva em relacao as suas escoias;
XIII - Propor e baixar normas complementares para seu sistema de enslno atraves de
atos do Secretario Municipal da Educacao;
XIV - Autorlzar, credenciar e supervisionar os estabeleclmentos do seu sistema de
enslno, na area de sua competencia;
XV - Dlsponibilizar a educacao infantll em creches e pre-escolas com prioridade para o
enslno baslco;
XVI - Elaborar e executar proposta pedagogica de acordo com a politica educacional do
Municipio;

conflnua
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XVII - Efetivar a chamada DUDIICG dos alunos para o acesso ao enslno baslco;
XVIII - Zelar, junto aos pals ou responsaveis, pela frequencia do aluno a escola;
XIX - Ajustar e desenvolver convenios com os orgaos federais, estaduais e entidades
particulares objetlvando o desenvolvimento das atividades no amblto de sua
competencia;
XX - Gerenciar a reallzacao dos eventos municipais na area de sua competencia;
XXI - Colaborar com o Estado e com a assistencia da Uniao, recenseando a populacao
em unldades escolares para o enslno fundamental e os jovens e adultos que a ele nao
tiveram acesso;
XXII - Contribulr com a normatizacao e regulamentacao do Sistema Municipal de
Ensino;
XXIII - Executar se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas
pelo Prefeito Municipal; e
XXIV - Supervisionar as unldades que lhe sao subordinadas.

Paragrafo Unico - As Diretorias e demais unldades administrativas da Secretaria
Municipal da Educacao sao orgaos responsaveis pelo crescimento e desenvolvimento
da Rede Municipal de Ensino, coordenando os trabalhos nos seus mais varlados niveis
de enslnos e das Unidades Escolares, estando llgado diretamente ao Secretario
Municipal, tem como atrlbuicoes:
I - Elimlnar a evasao escolar;
ll - Orientar e acompanhar o trabalho administrativo e pedagogico da rede municipal de
ensino;
Ill - Realizar reunioes periodicas com os membros das Coordenadorias, conforme
cronograma previamente estabelecido, anualmente;
IV - Realizar encontros quinzenais com os cargos de Direcao, Vice-Direcao,
Coordenacao Pedagogica, visando a formacao de llderancas das Unidades Escolares;
V - instltulr, de comum acordo com a Secretaria, a filosofia das acoes educaclonais do
municipio;
VI - avaliar a acao educativa global da unidade escolar, entrosando-se com os varios
departamentos e coordenadorias da Secretaria Municipal de Educacao;
VII - particlpar de eventos que possam contribuir para o avanco do processo educativo;
VIII - colaborar para a efetiva atuacao dos Conselhos: Municipal dos Direitos da Crlanca
e do Adolescente e Tutelar nas Unidades Escolares do municipio;
IX - assessorar a Secretaria na concepcao de novos projetos educaclonais;
X - orientar diretores, vice-diretores e coordenadores no que tange a proposta
pedagogica das escolas municipais;
XI - realizar reunioes mensais de diretores;

conflnua
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XII - aprimorar o fiuxo da comunicacao da Secretaria Municipal de Educacao com as
Unidades Escolares;
XIII - desenvolver o trabalho do Departamento, assessorando as coordenacoes e
demais departamentos;
XIV - manter o controle e a qualidade da merenda escolar;
XV - executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Secretario Municipal;
XVI - asslnar contratos com estagiarios nos orgaos da Prefeitura Municipal, respeltadas
as formalldades legals; e
XVII - supervisionar as unldades que lhe sao subordinadas.

Art. 70 — A Diretoria Educacional compete:

I - Coordenar a elaboracao dos Projetos ou atividades de Educacao a serem executados
na Rede Municipal de Ensino;
ll - Coordenar os trabalhos das coordenadorias vinculadas a sua estrutura
administrativa;
Ill - Garantir o acompanhamento e analise da evolucao do enslno na area de
responsabilidade do Municipio de Cordeiropolis;
IV - Atuar no processo de elaboracao e fixacao de normas e dlretrizes para as atividades
pedagogicas nas unldades escolares;
V - Atualizar o Plano Municipal de Educacao;
VI - Acolnpaiiiiar a demanda de vagas e quadro de ocupacao da Rede Municipal.

Art. 71 - A Diretoria Administrativa compete:

I — Coordenar e acompanhar os trabalhos da Coordenadoria de Programas Especiais e
das unldades administrativas relacionadas a Secretaria Municipal de Educacao;
ll - Coordenar e acompanhar os trabalhos do Setor Administrativo do Centro
Educacional lntegrado;
III - Coordenar a elaboracao de normas e dlretrizes para as atividades administrativas
nas unldades escolares;
IV - Acompanhar as necessidades de atendimento urgentes nas unldades escolares.

Art. 72 - A Secretaria Municipal da Educacao observara rigorosamente a Lei Federal
11.738/2008 no que se refere ao processo de atribuicoes de aulas aos professores,
revogando se as dlsposicoes em contrarlo.

confinua
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SECAO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE (SMS)

fls. 37

Art. 73 - A Secretaria Municipal de Saude e composta das seguintes unldades
administrativas:

I - Gabinete do Secretario;
ll — Diretoria Administrativa (DA/SMS)

Il.1 — Coordenadoria de Compras (CS/SMS)
lI.2 — Coordenadoria de Manutencao (CM/SMS)
IIl.3 — Coordenadoria de Transporte (CT/SMS)
lV.4 - Coordenadoria de Planejamento (CL/SMS)
V.5 — Coordenadoria de Assistencia Farmaceutlca (CF/SMS)

III — Diretoria de Media e Alta Complexldade (DM/SMS)
III.1 — Coordenadoria Cllnlca Hospitalar(CH/SMS)
lII.2 — Coordenadoria de Enfermagem (CE/SMS)
lIl.3 — Coordenadoria do SAMU (SA/SMS);
lll.4 - Coordenadoria do Centro de Especialldades (CE/SMS)
ll.5 - Coordenadoria do Centro de Fisioterapia (CF/SMS)
lll.6 — Coordenadoria do Centro Especialldades Odontoiogicas (CO/SMS)
.lI.7 - Coordenadoria do Centro de Regulacao (CR/SMS)
ll.8 - Coordenadoria de Satide Mental (CM/SMS)

lllI.9 — Coordenadoria de Radiologia (CR/SMS)
IV — Diretoria de Atencao Basica (DB/SMS)

llV.1 - Coordenadoria de Unldade de Saude;
lV.2 - Coordenadoria de Programas de Saude (CP/SMS);
IV.3 -- Coordenadoria Cllnlca (CC/SMS);
lV.4 - Coordenadoria da Vigilancla Sanltarla (CV/SMS);
lV.5 — Coordenadoria da Vlgilancia Epldemlologica (CD/SMS).

Paragrafo Unico - Sao orgaos de carater juridico proprio, vinculados a Secretaria
Municipal de Saude:

a) Conselho Municipal de S8UCI€§
b) Comissao Tecnica de Sallide Mental;
c) Comlte Municipal de Prevencao a Mortalidade Materno lnfantll.

Art. 74 - A Secretaria Municipal da Saude compete:

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeiropolis - SP, 13490-000
Telefone: (19) 3556-9900 Site: WWW.COl’CI6Il’OlI)OIIS.SQ_j1OV.I3I/CNPIZ 44.660.272/0001-93
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a) assistir e assessorar o Prefeito Municipal na estlpulacao de politicas, programas,
pianos, projetos, dlretrizes e metas quanto a prestacao de assistencla medlca,
odontoiogica, hospitalar e de satide publica;
b) propor e executar a politica de Satide do Municipio;
c) dar suporte tecnico, administrativo e operaclonal ao Conselho Municipal de Sande;
d) normatlzar a fiscalizacao sanitaria de competencia municipal e executa-la no amblto
estrito nas areas de interesse medlco, lncluindo o controle de zoonoses e vetores;
e) desenvolver os programas de assistencla medlca, em conformldade com as normas
do SUS/MS (Sistema Unico de Saude do Minlsterio de Saude);
f) promover a reallzacao de Convenios e Contratos com entidades ptiblicas e prlvadas,
filantropicas ou nao, visando a elevacao do nivel de satlde da populacao, sem, contudo,
abrir mao do controle e da gestao flnanceira dos recursos;
g) executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Prefeito Municipal; e
h) supervisionar as unldades que lhe sao subordinadas.

Art. 75 - As Diretorias de Atencao Basica e de Media e Alta Complexldade sao
responsaveis pelas atividades relativas a prevencao de doencas, tratamentos medlcos,
hospitalares e ambulatorials, bem como 0 planejamento de Satlde no municipio,
combate a surtos endémicos e agentes vetores, tendo como atribuicoes:

a) promover a medicina preventiva por meio de campanhas de vacinacao, combate as
endemlas, erradicacao de molestias, vigilancia sanitaria, educacao sanitaria e controle
profilatico do Municipio, em colaboracao com outros entes federados;
b) flscallzar o cumprimento das posturas referentes ao poder de pollcla e de hlgiene
publica;
c) administrar a rede de SGUCIO do Municipio;
d) supervisionar, coordenar e controlar a administracao e execucao dos convenios da
area da saude; I
e) promover a assistencla ambulatorial e de transportes de pessoas enfermas, carentes
e necessitadas; _
f) planejar, coordenar e promover a assistencla medicamentosa aos carentes;
g) supervisionar, coordenar e controlar o levantamento de dados e lnformacoes sobre as
carencias da populacao, visando a planificacao quanto ao atendimento e solucao na sua
area de atuacao;
h) promover a fiscalizacao de vetores, apreensao de animals, sanidade de generos
alimenticios e demais atividades afins;
i) comunicar aos demais orgaos componentes da Admlnlstracao as medidas de saude,
para perfelto entrosamento da acao administrativa;

conflnua
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j) coordenar a prestacao de servicos odontologicos a populacao;
k) promover e executar os servicos de laboratorios de analises clinicas, farmacia, postos
de atendimento medlco, vigilancia e controle sanltario, odontologia e de reabilitacao;
I) lmplementar a politica municipal de satide;
m) gerenciar o modeio de Gestao Plena do Sistema Municipal de Sallide conforme as
normas estabelecidas do SUS/MS;
n) executar as atividades medlcas e paramedicas e as acoes preventlvas na area de
saude e vigilancia sanitaria de amblto municipal;
o) planejar e supervisionar a execucao de programas de saude e de hlgiene publica,
inclusive com atuacao supletiva as competencies das demais esferas governamentais e
particulares;
p) administrar as Unidades Baslcas de Salllde (UBS), os Programas de Saude da
Familla (PSF) as Unidades de Atendimento Medlco Ambulatorial de Urgencias e
Emergencies;
q) promover o cadastro de usuarios e a digltacao dos dados de atendimento para a
permanente lnformacao dos niveis de planejamento;
r) manter, diuturnamente, os servicos de remocao de pacientes, quando tecnlcamente
lndicados, para as Unidades de Atendimento de Urgencia, para outras unldades do
sistema de saude ou destas para o domicilio;
s) promover o acompanhamento das condicoes de saude da populacao, buscando
identiflcar endemias e agravos, encaminhando os pacientes para as unldades
especificas;
t) fazer cumprir o Codigo Sanitarlo Municipal e as Normas de Controle de Vetores e
Zoonoses;
u) promover a educacao da populacao e dos agentes de salllde para melhoria das
condicoes de SGUCIG coletiva;
v) gerar os indicadores de Saude exlgldos pelo Minlsterio da Saude para elaboracao
dos Relatorios de Gestao e, de forma especial, aqueles ligados a mortalldade,
morbldade, natalidade, agravos de notlficacao e carenclas nutricionais;
x) supervisionar os programas de imunizacao e as campanhas especiais de saude;
y) responsablllzar-se perante a Administracao Geral pelas prestacoes de contas de
recursos especificos transferldos por outras esferas de governo;
z) organizar e promover campanhas sistematicas de saude para prevencao de
endemias e outros agravos previsivels;
aa) manter rlgoroso controle das doencas de notificacao compulsoria;
ab) coordenar os programas de imunizacao e responsablllzar-se pelo suprlmento e
armazenamento dos agentes lmunlzantes;

confinua
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ac) dar enfase e desenvolver programas com outros orgaos e entidades para as
doencas transmlssiveis de malor relevancia responsablllzar-se pela busca ativa de
portadores de molestias infecto-contagiosas nos casos lndicados;

ad) promover a fiscalizacao sanitaria no amblto das atribulcoes municipais e autorizar
atraves de llcenca, apos inspecao prevla, o funclonamento dos estabeleclmentos para
os quais a lei obrlga enquadramento;
ae) orientar, notiflcar e punir entidades publicas ou prlvadas, comerciais ou nao,
infratoras das normas sanltarias;
af) elaborar as tabelas de taxas e multas correspondentes a sua esfera de atribuicoes;
ag) responsablllzar-se pela execucao dos programas de combate a vetores e controle
de zoonoses;
ah) desenvolver e supen/islonar os Programas de Satide do Trabalhador;
ai) executar, se necessario, outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Secretario Municipal; e
aj) supervisionar as unldades que lhe sao subordinadas.

Art. 76 - A Diretoria Administrativa e o orgao responsavel pelas execucoes de atividades
de admlnlstracao geral dos orgaos hierarquizados a Secretaria Municipal de Salllde,
inclusive atos preparatorios e de mera execucao relativos a procedimentos de Ilcitacoes
e compras, admlnlstracao de pessoal, execucao orcamentaria e gestao fiscal do Fundo
Municipal de Saude, obedecidas as orlentacoes emanadas pelos orgaos centrals dos
respectivos sistemas administrativos de governo da Prefeitura Municipal de
Cordeiropoiis, tendo como atribuicoes:

a) proceder o controle de pessoal, compras, estoques, almoxarifado, implantacao e
manutencao de sistemas;

b) administrar e gerir os sistemas de informacoes;
c) responsablllzar-se pela manutencao de instalacoes e equipamentos das

diferentes unldades de S8Ud€§
d) manter as listagens atualizadas do pessoal da SEIUGG (geral, por vinculo, por

cargo/funcao, por lotacao), inclusive dos servidores municipalizados pertencentes
a outras esferas de governo;

e) coordenar o transporte e 0 controle da frota de veiculos;
f) elaborar e aprovar projetos e medidas administrativas relacionadas direta ou

indlretamente aos pianos e programas;

conflnua
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