CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS

ESTADODE SAOPAULO

Excelentissimos Senhores Vereadores e Senhoras Vereadora

Apresento projeto de lei complementar que “Regula o Processo Administrativo

especial no Ambito da CaAmara Municipal de Cordeiropolis e da outras providéncias”.

O projeto tem por objetivo estabelecer normas disciplinares no ambito da Camara
Municipal de Cordeirdpolis, visando o interesse publico da Administragdo e a protegdo dos

direitos dos administrados e dos servidores.

No mais, a propositura se justifica, eis que em entendimento com o Poder Executivo,
em manifestagdo dos Procuradores do Municipio, em que se baseia na separagéo do
Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario, no artigop 2° da Constituigdo Federal,

impossibilitando a efetivacdo na execugdo de processos disciplinares na Camara Municipal.

Convém ainda, informar que o Poder Executivo, através do projeto de lei
complementar n® 22/2019, em trAmite nesta Casa, ja tratou de alterar o Lei Complementar n°

225/2017, para excluir definitivamente o Poder Legislativo na lei executiva.

Em sendo assim, ndo resta outra alternativa a essa Casa, devendo editar lei prépria

para reger os procedimentos administrativos e sindicantes.

Certa de contar com a colaboragdo dos Nobres Edis, apresento projeto de lei

complementar para analise, deliberagao e aprovagao.

Cordeirdpolis, 18 de novembro de 2.019.

Plenario “Vereador Irio Alves”

e w

Ver? Cassia de Moraes

Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS

ESTADODE SAOPAULO

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°Q"§I2 , DE NOVEMBRO DE 2019

Regula o Processo Administrativo especial no dmbito
da Camara Municipal de Cordeiropolis e da outras

providéncias.

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativo especial, no

ambito Camara Municipal de Cordeirépolis.

CAPITULO Il
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 2° A autoridade que tiver ciéncia de irregularidade no servigo publico, ressalvados os
casos em que caiba sindicAncia administrativa ou processo administrativo disciplinar, &

obrigada a promover a sua apuragao imediata, mediante processo administrativo especial.

Art. 3° As denlncias sobre irregularidade serdo objeto de apuracgdo, desde que contenham a
identificacdo e o enderego do denunciante e sejam formuladas por escrito, contendo os
seguintes dados:

| — identificagdo do denunciante ou de quem o represente;

Il — domicilio do denunciante ou local para recebimento de comunicagoes;

Il — formulagdo da dentincia, com exposigdo dos fatos e de seus fundamentos;

IV — data e assinatura do denunciante ou de seu representante.

Art. 4° Quando as dentincias tiverem contetido e fundamentos idénticos, poderdao ser

apuradas em um Unico processo administrativo.
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ESTADODE SAQPAULO

Art. 5° Quando o fato narrado, de modo evidente, ndo configurar infragdo ou ilicito penal, a

dendncia sera arquivada, por falta de objeto.
CAPITULO 1l
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAQ

Art. 6° E impedido de atuar em processo administrativo especial o servidor ou autoridade que:
| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou se
tais situagdes ocorrem quanto ao cdnjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;
Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o indiciado ou respectivo cénjuge ou

companheiro.

Art. 7° A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a
autoridade competente, abstendo-se de atuar.
Paragrafo Unico - A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave, para

efeitos disciplinares.

Art. 8° Pode ser arguida a suspeigio de autoridade ou servidor que tenha amizade intima ou
inimizade notoria com algum dos interessados ou com o0s respectivos cénjuges,

companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 9° O indeferimento de alegagdo de suspeigdo podera ser objeto de recurso, sem efeito

suspensivo.
CAPITULO IV
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO
Art. 10 Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada senao
guando a lei expressamente a exigir.

§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data e o

local de sua realizagdo e a assinatura da autoridade responsavel.
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ESTADODE SAQ PAULO

§ 2° Salvo imposigéo legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver
duvida de autenticidade.

§ 3°A autenticagdo de documentos exigidos em codpia podera ser feita pelo 6rgéo
administrativo.

§ 4° O processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas.

Art. 11 Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario normal de
funcionamento da reparticdo na qual tramitar o processo.

( Paragrafo Unico - Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados, cujo
adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou a

Administracao.

Art. 120s atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do orgéo,

cientificando-se o interessado se outro for o local de realizagéao.
CAPITULOV
DA INSTRUCAO
Art. 13 Sa0 inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios ilicitos.

Art. 14 Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever

atribuido & comissdo processante para a instrugdo e do disposto no art. 15 desta Lei.

Art. 15 Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em documentos
existentes na propria Camara Municipal ou em oufro 6rgdo administrativo, a comisséo

processante proverd, de oficio, & obtengao dos documentos ou das respectivas copias.

Art. 16 O interessado podera, na fase instrutéria e antes da tomada da deciso, juntar
documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegagbes
referentes a matéria objeto do processo.

§ 1° Os custos da produgdo de prova pericial serdo suportados pelo interessado quando por

ele requerida, mediante depasito prévio dos honorarios do perito.
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§ 2°0s elementos probatérios deverdo ser considerados na motivacdo do relatorio e da
decisao.
§ 3° Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas propostas

pelo interessado quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.

Art. 17 Quando for necessaria a prestagdo de informagdes ou a apresentacdo de provas pelo
interessados ou terceiros, serdo expedidas intimagdes para esse fim, mencionando-se data,
prazo, forma e condigbes de atendimento.

Paragrafo Unico Ndo sendo atendida a intimac&o, a comissdo processante podera, se
entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissdo, ndo se eximindo de dar

prosseguimento ao processo.

Art. 18 Quando dados, atuagbes ou documentos solicitados ao interessado forem necessarios
a apreciagdo do processo administrativo especial, o ndo atendimento no prazo fixado pela

comissao para a respectiva apresentagao nao implicara arquivamento do processo.

Art. 19 Quando, por disposigdo de ato normativo, devam ser previamente obtidos laudos
técnicos de orgdos administrativos e estes ndo cumprirem o encargo no prazo assinalado, a
comissdo processante devera solicitar laudo técnico de outro érgéo dotado de qualificagdo e

capacidade técnica equivalentes.

Art. 20 Em caso de risco iminente, a comissdo podera, motivadamente, adotar providéncias

acauteladoras sem a prévia manifestagédo do Orgéo Publico.

Art. 21 O interessado tem direito a vista do processo e a obter certidbes ou cdpias
reprograficas dos dados e documentos que o integram, mediante reposigdo de custos, no
caso de copias, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo
direito a privacidade, a honra e a imagem.

CAPITULO VI

DOS PRAZOS
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Art. 22 Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagdo oficial, excluindo-se da
contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento cair em
dia em que ndo houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

§ 2° Os prazos expressos em dias contam-se em dias Uteis.

CAPITULO VI
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ESPECIAL
DOS INTERESSADOS

Art. 23 S&o legitimados como interessados no processo administrativo:

| — pessoas fisicas ou juridicas, que o iniciem como titulares de direitos ou interesses
individuais ou no exercicio do direito de representacao;

Il — aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam ser
afetados pela decisdo a ser adotada;

Il — as organizacGes e associacbes representativas, no tocante a direitos e interesses
coletivos;

IV — as pessoas ou as associagbes legalmente constituidas quanto a direitos ou interesses

difusos;

Art. 24 Sd0 capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de dezoito anos,

ressalvada previsdo especial em ato normativo préprio.

Art. 250 processo administrativo especial serd conduzido por comissdo de 03 (irés)
servidores pulblicos municipais, estaveis, designados pela autoridade competente, que

indicara dentre eles o seu Presidente.
Art. 26 A comissdo processante, sempre que necessario e expressamente determinado no
ato de designacdo, dedicara todo o tempo aos trabalhos do processo, ficando os membros da

comissao, em tal caso, dispensados dos servigos normais da repartigdo.

Art. 27 O processo administrativo especial sera contraditorio, assegurado ampla defesa ao

interessado, com a utilizagdo dos meios e recursos admitidos em direito.
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Art. 28 Quando o processo administrativo especial resultar de prévia notificagdo de

irregularidade, esta integrara os autos, como pega informativa da instrugo.

Art. 29 O prazo para a conclusdo do processo ndo excedera 60(sessenta) dias, contados da
data de instauragdo do processo administrativo especial, admitida a prorrogacéo por mais 30
(trinta) dias, quando as circunsténcias o exigirem, mediante autorizacdo da autoridade que

determinou a sua instauragao.

{ Art. 30 Ao instalar os frabalhos da comissdo, o Presidente da Camara Municipal de

Cordeirépolis determinara a autuagao da portaria e demais pegas existentes.

Art. 31 A citag@o do interessado, para apurar a falta que |lhe € imputada, bem como sua
intimag&o, devera ser feita pessoalmente e com contra recibo, obedecendo-se os seguintes
prazos:

| - 03 (trés) dias de antecedéncia em relagédo a apresentacdo de defesa prévia;

Il - 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia da audiéncia inicial, oitivas de testemunhas,
prova ou diligéncia ordenada, e demais atos probatérios realizados pela comisséo
processante.

§ 1° A citag@o e a intimagao poderdo ser feitas por ciéncia no processo, via postal com aviso
de recebimento, ou por edital.

§2° Caso o interessado se recuse a receber a citagdo, bem como a intimagao, devera o fato
ser certificado, a vista de, no minimo, 02 (duas) testemunhas.

§3° Estando o interessado ausente do Municipio, se conhecido seu enderego, sera citado por
via postal, em carta registrada, ou qualquer outro meio idéneo, juntando-se ao processo 0
comprovante do registro e o aviso de recebimento.

84° Achando-se o interessado em lugar incerto e ndo sabido, sera citado por edital, divulgado
como os demais atos oficiais da Camara Municipal de Cordeirépolis, com prazo de 15
(quinze) dias.

§ 5° O comparecimento espontaneo do interessado supre, entretanto, a falta de citagao.

Art. 32 A citagdo devera conter:
| — a identificagdo do interessado e o nome do 6rgdo ou entidade administrativa;
Il - o fim da citagdo, com todas as especificagdes constantes no processo administrativo

especial, indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes;
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Il - o dia, hora e lugar do comparecimento;
IV - o0 prazo para defesa;
V - a assinatura do Presidente da comissao;

VI — informacao da continuidade do processo, independente do seu comparecimento.

Art. 33 O interessado podera constituir procurador para fazer a sua defesa.
Paragrafo Unico Em caso de revelia, a comiss&o processante devera dar continuidade aos
demais atos do processo, sempre oportunizando o confraditério e a ampla defesa ao

interessado.

Art. 34 Na audiéncia marcada, a comissdo promovera o interrogatorio do interessado,
concedendo-lhe, em seguida o prazo de 03 (trés) dias, com vista do processo na repartigéo,
para requerer provas testemunhais, até o maximo de 05 (cinco).

Paragrafo Unico Havendo mais de um interessado, o prazo sera comum e de 6 (seis) dias,

contados a partir da tomada de declaragdo do Ultimo deles.

Art. 35 A comissdo promovera a tomada de depoimentos, acareacgles, investigagdes e
diligéncias cabiveis, objetivando a coleta de prova, recorrendo, quando necessario, a técnicos

e peritos de modo a permitir a completa elucidagdo dos fatos.

Art. 36 O interessado tem o direito de, pessoalmente ou por intermédio de procurador, assistir
aos atos probatorios que se realizarem perante a comissdo, requerendo as medidas que
julgar convenientes.

§1°0 presidente da comissdo podera indeferir pedidos considerados impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

§2° Sera indeferido o pedido de prova pericial, quando a comprovagéo do fato independer de

conhecimento especial do perito.

Art. 37 As testemunhas serdo intimadas a depor mediante mandado expedido pelo presidente
da comisséo, obedecendo-se o previsto no art. 31 devendo a segunda via, com o "ciente" do
intimado, ser anexada aos autos.

§ 1° A citagdo devera conter o nome da testemunha, sem prejuizo do que esta disposto no
art. 32, I, 11, 1, IV, V, VI.
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§ 2° Se a testemunha for servidor publico, a expedigdo do mandado sera imediatamente
comunicada ao chefe da reparticdo onde serve, com a indicagdo do dia e hora marcados para

a inquiricdo.

Art. 38 O depoimento serd prestado verbalmente e reduzido a termo, ndo sendo licito a
testemunha trazé-lo por escrito.

§1° As testemunhas serdo ouvidas separadamente, com prévia intimagao do interessado ou
de seu procurador.

§2° Na hipétese de depoimentos contraditérios ou que se infirmem, proceder-se-a a
acareacao entre os depoentes.

Art. 39 Concluida a inquiricdo de testemunhas, a comissdo processante devera interrogar o

interessado.

Art. 40 Ultimada a instrugdo do processo, o interessado sera intimado, pelo Presidente da
comissao, para apresentar defesa escrita no prazo de 10 (dez) dias, assegurando-se |he vista
do processo na repartigao.

Paragrafo Unico O prazo de defesa sera comum e de 15 (quinze) dias se forem 02 (dois) ou

malis os interessados.

Art. 41 Apos o decurso do prazo, apresentada a defesa ou ndo, a comissdo apreciara todos
os elementos do processo, apresentando relatdrio final, no qual constara em relagéo a cada
interessado, separadamente, as irregularidades de que foi acusado, as provas que instruiram
o processo e as razdes de defesa, propondo, justificadamente, a absolvigdo ou punigdo do
interessado, e indicando a sangao cabivel e seu fundamento legal.

§1° A comissdo processante elaborara relatério indicando a Portaria de Instauragdo, o
contelido das fases do procedimento e formulara proposta de decisdo, objetivamente
justificada, encaminhando o processo a autoridade competente.

§ 2° O relatorio e todos os elementos dos autos serdo remetidos a autoridade que determinou
a instauragdo do processo, dentro de 10 (dez) dias, contados do término do prazo para
apresentacao da defesa.

Art. 42 A comissdo ficard a disposi¢do da autoridade competente, até a decisdo final do
processo, para prestar esclarecimento ou providéncia julgada necessaria.

Art. 43 Recebidos os autos, a autoridade que determinou a instauragdo do processo:

Rua Carlos Gomes, 999 - Jardim Jaffet - Cordeiropolis/SP - CEP 13490-970




CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS

ESTADODESAOPAULO

| - dentro de 15 (quinze) dias, pedird esclarecimentos ou providéncias que entender
necessarios, a comisséo processante, marcando-lhe prazo;

Il - despachara o processo dentro de 30 (trinta) dias, acolhendo ou ndo as conclusdes da
comissdo processante, fundamentando o seu despacho se concluir diferentemente do
proposto.

Paragrafo Unico No caso do inciso | deste artigo, o prazo para decisZo final seré contado,
respectivamente, a partir do retorno ou recebimento dos autos.

Art. 44 Da decisao final, s8o admitidos os recursos previstos nesta Lei.

Art. 45 As irregularidades processuais que ndo constituam vicios substanciais insanaveis,
suscetiveis de influirem na apuragdo da verdade ou na decisdo do processo, ndo lhe

determinarao a nulidade.

CAPITULO VIII
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 46 Da decisdo administrativa cabe recurso, uma Unica vez, dentro do prazo de 10 (dez)
dias, contados da ciéncia da deciséo recorrida, quando:

| - a decisao for contraria ao texto de Lei ou a evidéncia dos autos;

Il - a decisdo se fundar em depoimentos, exames ou documentos falsos ou viciados;

Il - forem aduzidas novas provas, suscetiveis de atestar a inocéncia do interessado ou de
autorizar diminuigao da sangao.

§ 1° A simples alegagdo de injustica da sangdo ndo constitui fundamento para a revisdo do
processo.

§ 2° Compete a Mesa Diretora o julgamento do recurso.

Art. 47 No processo revisional, o 6nus da prova cabe ao recorrente.
Paragrafo Unico O recurso interpde-se por meio de requerimento escrito, no qual o recorrente

devera expor os fundamentos do pedido de reexame.

Art. 48 O recurso ndo sera conhecido quando interposto:
| — fora do prazo;
Il — perante autoridade incompetente;

Ill — por quem né&o seja legitimado.
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Art. 49 O processo de revisdo sera realizado por comiss&o designada segundo os moldes da
comissdo de processo administrativo especial e correra em apenso aos autos do processo

originario.

Art. 50 As conclusdes da comissdo serdo encaminhadas a autoridade competente, dentro de
30 (trinta) dias, devendo a decisdo ser proferida, fundamentadamente, dentro de 15 (quinze)

dias.

Art. 51 A autoridade competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar, anular ou

revogar, total ou parcialmente, a decisao recorrida.

Art. 52 Julgada procedente a revisdo, sera tornada insubsistente ou atenuada a sangéo

imposta, restabelecendo-se os direitos decorrentes dessa decisao.

CAPITULO IX
DAS SANGOES

Art. 53 As sangdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo natureza pecuniaria,

ou consistirdo em obrigagao de fazer ou de nao fazer.

Art. 54 Na aplicagdo das sangfes serdo consideradas a natureza e a gravidade da infragéo
cometida, os danos que dela provierem para o servigo publico, as circunstancias agravantes
ou atenuantes e os antecedentes.

Art. 55 N&o podera ser aplicada mais de uma sangao disciplinar pela mesma infragéo.
Paragrafo Unico No caso de infragbes simultdneas, a maior absorve as demais, funcionando
estas como agravantes na graduacao da sangao.

Art. 56 O ato de imposigdo de sangdo mencionara sempre o fundamento legal.

Art. 57 A aplicagdo da sangdo é de competéncia da Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 58 - S&o penalidades disciplinares:
| — adverténcia;
[l — suspensao;

Il — demisséo;
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Art. 59 - As penalidades de adverténcia e de suspensio terdo seus registros cancelados apos
o decurso, respectivamente, de 3 (irés) e 5 (cinco) anos de efetivo exercicio, se o servidor

publico ndo houver, nesse periodo, praticado nova infragdo disciplinar.
Paragrafo Unico - O cancelamento da penalidade nao surtira efeito retroativo.

Art. 60. A demissdo sera aplicada, apds o competente processo disciplinar, nos seguintes

casos:
| — pratica de crime contra a Administragdo Publica;
Il — abandono do cargo ou emprego publico;
lll — inassiduidade habitual;
IV — improbidade administrativa;
V — incontinéncia publica e conduta escandalosa;
VI — insubordinagdo grave em servigo;

VIl — ofensa fisica em servigo a outro servidor publico ou a particular, salvo em legitima

defesa ou defesa de outrem;
VIl — aplicagdo irregular de dinheiro publico;
IX — revelacdo de segredo apropriado em razéo do cargo ou emprego publico;
X —lesao aos cofres publicos e dilapidagédo do patrim6nio municipal;

XI — acumulagéo ilegal de cargos, fungbes ou empregos publicos, inclusive de proventos

deles decorrentes, quando eivados de ma-fé;
Xll — reincidéncia das faltas penalizadas com suspensao.

Xl — Outras situagdes que ensejam justa causa e estejam definidas na Consolidagédo

das Leis Trabalhistas — CLT e/ou Estatuto prépric dos servidores, caso estejam
enquadrados.
CAPITULO X
DA PRESCRICAO

Art. 61 A acao disciplinar prescrevera em 02 (dois) anos.
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§1° A falta também prevista na Lei penal como crime prescrevera juntamente com este.
§2° O prazo de prescrigdo comega a correr da data em que a autoridade tomar conhecimento
da existéncia da falta.
§3° A instauragdo de processo administrativo especial interrompe a prescrigdo, até a decis@o
final proferida por autoridade competente.
§4° Interrompido o curso da prescrigdo, o prazo comega a correr a partir do dia em que
cessar a interrupgéo.
¢ CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 62 Os processos administrativos disciplinares e as sindicancias administrativas
continuardo a reger-se por lei propria, aplicando-se lhes apenas subsidiariamente a Lei do

Regime Juridico dos Servidores Publicos Municipais.

Art. 63 A sindicancia administrativa ¢ um procedimento apuratorio sumério que tem o objetivo
de apurar a autoria ou a existéncia de irregularidade praticada no servigo publico que possa

resultar na aplicac8o da penalidade de adverténcia ou de suspensdo de até 30 (trinta) dias.

Art. 64 O processo administrativo disciplinar € um instrumento pelo qual a administragéo
publica exerce seu poder-dever para apurar as infragBes funcionais e aplicar penalidades aos

seus agentes publicos e aqueles que possuem uma relagdo juridica com a administragdo.

Art. 65 As despesas decorrentes da presente Lei Complementar correrdo por conta de

dotagdes préprias consignadas no orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 66 Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando as

disposi¢des anteriores em contrario.
Cordeiropolis, 18 de novembro de 2.019.
Plenario “Vereador Irio Alves”
o
Ver® Cassia de Moraes

Presidente
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS

Estado de Sao Paulo L &f)
Procuradoria Geral do Municipio |,

Oficio PGM
Cordeirépolis, 23 de setembro de 2019.
A Sua Exceléncia

Senhora Cassia de Moraes
Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Cordeirdpolis

Senhora Presidente:

Recentemente os Procuradores do Poder Executivo
Municipal foram surpreendidos com nomeagdes para atuarem em Processos
Administrativos Disciplinares da Camara Municipal de Vereadores, por ato da
presidente da Camara Municipal de Cordeirépolis.

Como se sabe, o artigo 29 da Constituicio Federal
estabelece que o Municipio deve ser regido por Lej Orgénica, mas guardando
simetria com a Constituicdo Federal e com 3 Constituicdo do Estado.

Nesse sentido, ha que se pontuar que a Constituicdo
Federal estabelece com claridade solar a separagéo dos Poderes Legislativo,
Executivo e Judiciario, notadamente no artigo 2°, que, por dbvio, se apresenta
como um principio gue deve ser seguido pelo Municipio.

Por essa razzo, o artigo 8° da Lei Orgénica do Municibio
de Cordeiropolis repete a légica da separacéo dos poderes, voltada para a
realidade local, o que, “de per si’, impossibilita que a Presidente da Camara
Municipal de Vereadores proceda a nomeagdo de Procuradores do Poder

Praga Franciseo Orlando Stocee, 35 ~ Fone 18 3558.9800 - Cx Pogtal 18 ~ CFR:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS

Estado de Sdo Paulo Fls
Procuradoria Geral do Municipio

cMC &{ \{D[,..

Executivo em Processos Administrativos Disciplinares do Poder Legislativo

Municipal, lembrando que esies operadores do direito representam o Poder
Executivo por imposicao constitucional (vide Recurso Extraordinario n° 663696,

gue fixou a fese de que a expressdo a expressdo “Procuradores”. confida na
parfe final do inciso Xi_do art. 37, da Conslifuicdo Federal. compreende 0s

Procuradores Munigipais, que se inserem nas funcdes essenciais a Justica), e

nao por mera delegacao deste ou daquele agente politico.

Em outras palavras, nido seria meramente caso de
incompeténcia administrativa da Presidente da Camara Municipal de
Cordeirépolis para a nomeagio, mas, sobretudo, seria um caso de total

incompatibilidade com o principio constitucional da separacgéo dos poderes.

Ao Poder Legislativo Municipal cabem as atribuictes
detalhadas nos artigos 11 e 12 da Lei Organica Municipal, mas cabem também
as fungbes atipicas (fungdes administrativas), que devem ser desenvolvidas
pelo préprio Poder legislativo, como o processo de licitagdo, a gestao de
funcionarios, a manutengéo do prédio publico, e tantas outras.

Para a realizagdo dessas fungSes atipicas, faz-se
imperativo que a Camara Municipal possua esirutura administrativa suficiente,
sendo que a necessidade de manejo de processos Administrativo Disciplinares,
‘verbi gratia”, deve necessariamente contar com pessoal da carreira plblica,
vinculado ao Poder Legislativo.

Infelizmente, a Camara Municipal de Cordeirdpolis nao
conta com Advogados Publicos, o que causa espanto, na medida em que se
trata de uma “Casa de Leis” e o manejo de processo legislativo se apresenta
como uma tarefa tipica de operador do direito integrante da carreira publica

legislativa, sendo defesa a existéncia de comissionados para tais tarefas.

) .
S
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS

Estadoe de Sdo Paulo
Procuradoria Geral do Municipié

Essa lacuna administrativa inviabiliza que os atos da
Camara Municipal sejam apreciados por operadores do direito, tornando
temerario o exercicio das fungdes tipicas e atipicas do Poder Legislativo,
devendo tal estado de coisas ser modificado com urgéncia, sob pena de

responsabilizagdo por omissao.

De toda forma, os Procuradores do Poder Executive
Municipal se valem do presénte oficio para apontarem tecnicamente a
impossibilidade de efetivago das aludidas nomeacSes em Processos
Administrativos Disciplinares do Poder Legislativo Municipal, porque
dissociadas da ordem juridica vigente, devendo a nobre presidente da Camara
Municipal declarar as nomeacdes como nulas de pleno direito.

Sem mais para o momento, colocamo-nos a disposigdo
para dirimir eventuais duvidas, apresentando os protestos de elevado apreco e
distinta consideragao.

Respeitosamente,

e
Ve
Vs

Jj — ";??;’

Fary

MARCO ANTONIO MAGAL ﬁ\E\'S DOS SANTOS GRASIE OGGIAN LEVY
OAB/SP n® 252.210 } OAB/SP n%238.093

P

Procurador Geral do Munjeipio Procuradera Municipal

/

. Recebido(a) em-

% MBI Sl

Protocolo |

_abjoalna e 126
|
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CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS

ESTADODE SAOPAULDO

A

MESA PARA LEITURA, NOS TERMOS
REGIMENTAIS, = A SER REALIZADA NA ¢
SESSAO ORDINARIA DE 19/11/2019.

CORDEIROPOLIS, 18/novembro/2019

P = 9‘2—-..»..._._._

) VER?®. CASSIA DE MORAES
) PRESIDENTE

Lido na sesséo de /@ // / 0@/?

\\& N

VE .CLEV TON NUNES MENEZES
12 SECRETAR

—_—

A Diretoria Juridica para parecer.

Cordeir()polis,,ﬁ / / / / %g
kﬁ LA B

VER?®. CASSIA DE MORAES
PRESIDENTE

Rua Carlos Gomes, 999 - Jardim Jaffet - Cordeirdpolis/SP - CEP 13490-970




ESTALOC DE 340 PARLD

PARECER JURIDICO n® 092/2019 - RBF

Projeto de Lei Complementar n2 24/2019

Autor(a): Executivo Municipal

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR -
REGULAMENTACAO PROCESSO ADMINISTRATIVO
ESPECIAL DISCIPLINAR E SINDICANCIA - MATERIA
INTERNA CORPORIS - COMPETENCIA COMUM
PROJETO LEGAL E CONSTITUCIONAL.

1. RELATORIO

Trata-se de projeto de lei de autoria da Exma.
Presidente da CAmara Municipal de Cordeirdpolis, Vereadora Cassia de Mores, que
pretende instituir no ambito do Legislativo Municipal a regulamenta¢do do

processo administrativo especial disciplinar e sindicancia.

0O objetivo é estabelecer normas basicas sobre
o processo administrativo especial disciplinar e sindicincia, respeitando o
principio constitucional da ampla defesa e contraditério, visando ainda, a prote¢do
dos direitos dos servidores e melhor cumprimento dos fins da Administracédo

Legislativa.

E o breve introito.

Passo a opinar.
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2. ANALISE JURIDICA

2.1. Exame de Admissibilidade

Adentrando na andlise da proposicdo
legislativa propriamente, observa-se que o projeto encontra-se em conformidade

com a técnica legislativa, estando de acordo com a legislagdo aplicavel.

Com efeito, por forga do art. 59, paragrafo
unico, da Constituicio da Republica Federativa do Brasil 1988 - CRFB/88 cabe a
Lei Complementar dispor sobre a elaboragdo, redagio, alteragdo e consolidagéo
das leis. Obedecendo a essa determinacio constitucional, o legislador aprovou a LC

n®. 95/1998 que assim dispde:

Art. 10. Os textos legais serfo articulados com observancia dos
seguintes principios:

I - a unidade bésica de articulagdo serd o artigo, indicado pela
abreviatura "Art.”, seguida de numeracéo ordinal até o nono
e cardinal a partir deste;

II - os artigos desdobrar-se-do0 em paragrafos ou em incisos; os
paragrafos em incisos, os incisos em alineas e as alineas em itens;
IIl - os paragrafos serdo representados pelo sinal grafico "§",
seguido de numeracdo ordinal até o nono e cardinal a partir deste,
utilizando-se, quando existente apenas um, a expressaoc

"paragrafo tinico" por extenso;
fgrifo nosso)

Desse modo, observa-se que a proposigao
legislativa em comento encontra-se de acordo com a supracitada Lei

Complementar.

Além disso, cumpre destacar que o projeto de

lei estd redigido em termos claros, objetivos e concisos, em lingua nacional e
ortografia oficial, estando devidamente subscrito por seu autor, além de trazer o
assunto sucintamente registrado em ementa, tudo na conformidade com 0}1‘
| .

.
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A distribui¢do do texto também esta dentro

dos padrdes exigidos pela técnica legislativa, ndo merecendo reparo.
2.3. Da iniciativa legislativa

Trata-se, portanto, de matéria tipicamente da
competéncia do préprio legislativo municipal, que pretende organizar o seu
funcionalismo, bem como para definir o modelo estruturante da Administragao,
com vistas na melhor prestacio de servicos de sua algada ja que consectario da

autonomia administrativa.

Bem por isso, por se tratar de assunto afeto
diretamente ao Poder Legislativo, € que a competéncia para deflagrar o presente

processo legislativo também pode ser do(a) vereador(a).

2.4. Da legalidade e constitucionalidade

De proémio cumpre trazer a baila que ha no
municipio a regulamentag¢do do processo administrativo disciplinar e sindicéncia,
feito esse que teve seus tramites regulares por essa E. Casa Legislativa e se tornou

plexo normativo - LC n® 255, de 12 de setembro de 2017.

Nessa legislagdo de regéncia, estava incluido o
Poder Legislativo, ou seja, referida legislacio tinha eficicia e validade para o Poder
Legislativo, ndo havendo que se falar em qualquer nulidade, ilegalidade e ou

inconstitucionalidade.

Ocorre que, conforme dispée o artigo 65
daquele diploma legal, a formagio da comissdo processante/sindicante se d4d com a
nomeacio de 1 (um) membro permanente, com formacio em ciéncias juridicas, e
2 (dois) membros convocados dentre os ocupantes de cargo de provi

efetivo.
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Edificio "Drn Cassio de F

ESTADODE SAQ PAYLE

Todavia, em razio da estrutura organizacional
enxuta, a CAmara Municipal ndo tem servidores efetivos com formacao em ciéncias
juridicas, ao menos por ora, o que por si s6 prejudica a forma¢do da comissdo
processante/sindicante no Ambito do Poder Legislativo se utilizada aquela

legislacao.

Inicialmente, foi buscada uma solucao
momentidnea que pudesse suprir a necessidade legal na formag¢do da comissdo
sindicante/processante nessa E. Casa de Leis, requerendo, através de cooperagio
técnica, que o Poder Executivo nomeasse um membro permanente com formacéo
juridica - ao menos até o preenchimento da vaga de procurador juridico da

Camara Municipal de Cordeirdpolis.

Se assim fosse, ndo haveria necessidade de ser

proposto o respectivo projeto de lei complementar.

Contudo, apdés o parecer de lavra do E.
Procurador Geral do Municipio que entendeu ndo ser possivel esse auxilio ao
Legislativo, o Exmo. Prefeito indeferiu a nomeagdo do referido servidor, de tal
forma que ainda que vdlida, legal e constitucional a LC n® 255/2017, ndo teria
serventia ao Poder Legislativo, j& que poderiam haver nulidades dos

procedimentos administrativos disciplinares.

Muito embora ndo seja esse o0 meu
posicionamento sobre o assunto, j& que perfeitamente possivel a cooperagdo
técnica nesse sentido, pois ainda que haja a separacdo dos Poderes, eles sdo
harménicos entre si, ainda mais Executivo e Legislativo (o qual tem seu orgamento
dentro do orgamento municipal), melhor é resolver o imbréglio de vez por todas do que

postergar a discussao.
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3R S8AO BA

Com essa decisdo, foi deliberado a alteracdo da
LC n? 255/2017 para que seja excluido do manto normativo o “Poder Legislativo”,

conforme conta do PLC n? 22/2019, evitando, assim conflito de interesse.

Assim sendo, observa-se pelo regramento
disposto na propositura, que a proponente cuidou de observar os principios que
regem a administragdo publica de forma geral, tais como da legalidade, eficiéncia,
finalidade, motivagdo, moralidade, ampla defesa e contraditério, seguranca

juridica, razoabilidade e, especialmente, o interesse publico.
Também cuidou de ndo conflitar com o

Estatuto do Servidor Federal, j4 que os servidores do municipio ndo regidos pela

CLT.

Portanto a questio ¢ simples e de facil

' interpretacgio e apreciagdo, sendo o projeto legal e constitucional.

3. CONCLUSAO

Nesse sentido, opino pela LEGALIDADE e
CONSTITUCIONALIDAE do projeto de lei complementar n? 24/2019, devendo,
outrossim, ser encaminhado na forma regimental as comissées permanentes, €, se

o caso, ser enviado a Plendrio, para discussio e votagio, eis que é o drgdo soberano

Cordeirépolis/SP, 25 de @wbro de 2019.

dessa E. Casa de Leis.

" ROBERTO BENETTI FILHO
Diretor Juridico

\
N
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Prefeitura-PMunicipal—

de Cordeirépolis

Paco Municipal Antonio Thirion”

Desernvolvimento com Responsabilidade

Cordeiropolis, 01 de outubro de 2019
Oficio Gabinete n° 0501/2019

llustrissima Senhora,

Conforme reunizo realizada na Casa Legislativa juntamente com o Secretério da
Secretaria de Justica e Cidadania, com parecer do Procurador Municipal ficou ajustado que foge
da competéncia da Comissao de Processos Administrativos Disciplinares, do Poder Executivo,

atuar em procedimentos disciplinares da Camara Municipal. Tornado sem efsito o requerido.

Sendo assim, agradego € coloco-me a disposi¢éao para esclarecimentos necessarios.

Ajenciosamente,

JOSE ADINAN ORTOLAN
- Prefeito Municipal —

A 4
CAMARA MUNICIPAL

AL 11.Sr* Cassia de Moraes
Md. Presidente

Nesta




ESTADODE SAOPAULO

*VISTA*™

Em 25/11/2019 abro vista deste processo a Comissao
de Justica e Redagéo para que se manifeste nos termos
regimentais.

>

Gleicy Kelli ZgniboRi Marques da Silva
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Excelentissimos Senhores Vereadores e Senhoras Vereadoras.

Apresento nos termos do artigo 200 do Regimento, 0 presente
requerimento, para que seja lido em Plenario, a tramitagdo em regime de urgéncia
especial dos projetos de leis complementares:

Projeto de Lei complementar n® 22/2019 - D4 nova redagéo ao art. 1° e
derroga parcialmente a Lei Complementar n° 255, de 12 de setembro de 2017, com
posterior alteracdo (Regula o Processo Administrativo Disciplinar e Sindicancia no
ambito publico do Municipio de Cordeirépolis e da outras providencias), conforme
especifica.

Projeto de Lei Complementar n° 24/2019 — “Regula o Processo
Administrativo especial no &mbito da Camara Municipal de Cordeirépolis e da outras
providéncias”.

A urgéncia se faz necessaria diante do inerente interesse publico da
Cémara Municipal, na sua organizagéo interna e funcional.

Assim, apresento e torno pUblico o requerimento de urgéncia especial, para
que seja lido em sessdo e para conhecimentos dos nobres Edis.

Cordeirdpolis, 03 de dezembro de 2.019.

%mﬂ\_ﬁ

Ver? Cassia de Moraes

Presidente
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ESTADO DE SAC FAULD

Projeto de Complementar Lei n® 24 /2019,

Autor: Vereadora Cassia de Morais

Assunto: Regula o Processo Administrativo especial no dmbito da

Cdmara Municipal de Cordeirdpolis e dd outras providencias

PARECER DA COMISSAQ DE JUSTICA E REDACAQ

Nos termos do art. 101 e art.123, inciso III, alinea "a", do Regimento
Interno desta Camara, compete a esta comissio, dentre outras fungdes, realizar
estudos e emitir pareceres especializados, bem como opinar sobre o aspecto

constitucional, legal e regimental das proposicdes.

Assim, o Projeto de Lei em analise é de autoria da Exma.
Presidente da CAmara Municipal-ée Vereadora Cassia de Moraes, que pretende
instituir no dmbito do Legislativo Municipal a regulamentacdo do processo
administrativo especial disciplinar.

O proponente justifica que o projeto tem como objetivo estabelecer
normas bdsicas sobre o processo administrativo especial disciplinar e
sindicancia, respeitando o principio constitucional da ampla defesa e
contraditério, visando ainda, a protegdo dos direitos dos servidores e melhor

cumprimento dos fins a administragéo legislativa.

Ademais, adveio o Parecer juridico n? 092/19 elaborado pelo Ilustre

Diretor Juridico desta Casa, concluindo pela Legalidade e Constitucionalidade

do projeto.
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ESTADCDE LA0 PAYLD

Com todo o exposto, aprecia a presente Comissdo pela LEGALIDADE e

CONSTITUCIONALIDADE do referido Projeto, visto que este encontra-se em

conformidade com a técnica legislativa, estando de acordo com a legislacao
aplicavel, bem como a matéria da propositura se enquadra na competéncia do
Poder Legislativo , ndo havendo empecilhos legas a deliberagdo da matéria em
plenario .

Diante dos argumentos acima expostos, opinamos pela regular

tramitacdo do projeto em analise.

Cordeiropolis, 9 de Dezembro de 2019.

Antonio cos da Silva

Vereador - PT

Cleverton Nunes Menezes
Vereador - MDE

Vereador-PSDB
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A

MESA PARA DELIBERACAO EM SESSAO ORDINARIA,
NOS TERMOS REGIMENTAIS.

Sessdo Ordinaria em 10/12/2019

CORDEIROPOLIS, 10/Dezembro/2019

et

VERZ, CASSIA DE MORAES
PRESIDENTE

PROJETO DE LEl COMPLEMENTAR N¢ 24/2019
APROVADO — 402 Sessdo Ordinaria (10/12/2019):

Votacdo Nominal — Dois tergos para aprovagao

Vereadores Presentes: Anderson Antonio Hespanhol, Antonio Marcos da
Silva, Cassia de Moraes, Cleverton Nunes Menezes, José Antonio Rodrigues,
José Geraldo Botion, Mariana Fleury Tamiazo e Sandra Cristina dos Santos.
Favoravel: (6)

Contrario: (2) Anderson Antonio Hespanhol e Mariana Fleury Tamiazo
Presidente: favoravel

Abstencao: (0)

Cordeiroépolis, 10 de dezembro de 20189.

%&M,.

Cassia de Moraes
Presidente
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ESTADODE SAOPAULO

Autdgrafo n® 3477

(Projeto de Lei de autoria da Presidente da Cimara Municipal)

Regula o Processo Administrativo especial no
Ambito da Camara Municipal de Cordeirdpolis e
da outras providéncias.

A Camara Municipal de Cordeirdpolis decreta:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativo especial, no ambito
Camara Municipal de Cordeirépolis.

CAPITULO II
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 A autoridade que tiver ciéncia de irregularidade no servigo publico, ressalvados os casos
em que caiba sindicAncia administrativa ou processo administrativo disciplinar, é obrigada a
promover a sua apura¢do imediata, mediante processo administrativo especial.

Art. 32 As denuncias sobre irregularidade serdo objeto de apuragdo, desde que contenham a
identificagdo e o endereco do denunciante e sejam formuladas por escrito, contendo os seguintes
dados:

[ - identificacdo do denunciante ou de quem o represente;

Il - domicilio do denunciante ou local para recebimento de comunicacdes;

[II - formulagdo da dentincia, com exposi¢do dos fatos e de seus fundamentos;

[V - data e assinatura do denunciante ou de seu representante.

Art. 42 Quando as dentincias tiverem contetido e fundamentos idénticos, poderdo ser apuradas em
um unico processo administrativo.

Art. 52 Quando o fato narrado, de modo evidente, ndo configurar infragdo ou ilicito penal, a
dentncia sera arquivada, por falta de objeto.

CAPITULO I i
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 62 E impedido de atuar em processo administrativo especial o servidor ou autoridade que:

I - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

II - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou
se tais situagdes ocorrem quanto ao cdnjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

IIT - esteja litigando judicial ou administrativamente com o indiciado ou respectivo conjuge
ou companheiro.

Art. 72 A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a
autoridade competente, abstendo-se de atuar.
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ESTADODE SAOPAULDO

Paragrafo Unico - A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave, para
efeitos disciplinares.

Art. 8° Pode ser arguida a suspeicio de autoridade ou servidor que tenha amizade intima ou
inimizade notdria com algum dos interessados ou com os respectivos conjuges, companheiros,
parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 920 indeferimento de alegagdo de suspei¢do poderd ser objeto de recurso, sem efeito
suspensivo.

CAPIiTULO IV
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 10. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada sendo quando a
lei expressamente a exigir.

§ 12 Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data e o
local de sua realizagdo e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 2°Salvo imposicio legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido quando
houver duvida de autenticidade.

§ 32A autenticacdo de documentos exigidos em copia podera ser feita pelo orgdo
administrativo.

§ 42 0 processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas.

Art. 11. Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario normal de funcionamento
da reparti¢do na qual tramitar o processo.

Paréagrafo Unico - Serdo concluidos depois do horéario normal os atos j4 iniciados, cujo adiamento
prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou a Administracdo.

Art. 12. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do 6rgéo, cientificando-
se o interessado se outro for o local de realizacao.

CAPITULOV
DA INSTRUCAO

Art. 13. Sdo inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios ilicitos.

Art. 14. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever atribuido
a comissdo processante para a instrucdo e do disposto no art. 15 desta Lei.

Art. 15. Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em documentos
existentes na propria Cimara Municipal ou em outro érgdo administrativo, a comissao
processante proverd, de oficio, & obtenc¢io dos documentos ou das respectivas copias.

Art. 16.0 interessado poderd, na fase instrutéria e antes da tomada da decisdo, juntar

documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegacdes referentes a
matéria objeto do processo.
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§ 12 Os custos da producdo de prova pericial serdo suportados pelo interessado quando
por ele requerida, mediante depdsito prévio dos honoréarios do perito.

§ 22 Os elementos probatdrios deverdo ser considerados na motivagdo do relatério e da
decisdo.

§ 32 Somente poderao ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas propostas
pelo interessado quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.

Art. 17. Quando for necesséria a prestacdo de informacoes ou a apresentagdo de provas pelo
interessados ou terceiros, serdo expedidas intimagdes para esse fim, mencionando-se data, prazo,
forma e condigdes de atendimento.

Paragrafo Unico. Nao sendo atendida a intimagdo, a comissdo processante poderd, se
entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissio, ndo se eximindo de dar prosseguimento
a0 processo.

Art. 18. Quando dados, atuagdes ou documentos solicitados ao interessado forem necessarios a
aprecia¢do do processo administrativo especial, o ndo atendimento no prazo fixado pela comissao
para a respectiva apresentagdo ndo implicara arquivamento do processo.

Art. 19. Quando, por disposi¢do de ato normativo, devam ser previamente obtidos laudos técnicos
de 6rgdos administrativos e estes ndo cumprirem o encargo no prazo assinalado, a comissdo
processante devera solicitar laudo técnico de outro érgdo dotado de qualificacdo e capacidade
técnica equivalentes.

Art. 20. Em caso de risco iminente, a comissdo poderd, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras sem a prévia manifestacdo do Orgio Publico.

Art. 21. O interessado tem direito a vista do processo e a obter certiddes ou copias reprograficas
dos dados e documentos que o integram, mediante reposi¢cdo de custos, no caso de cépias,
ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a
privacidade, a honra e a imagem.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS

Art. 22. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificacdo oficial, excluindo-se da
contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 1°. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia ttil seguinte se o vencimento cair
em dia em que nao houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

§ 29, Os prazos expressos em dias contam-se em dias uteis.
CAPITULO VII
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ESPECIAL
DOS INTERESSADOS

Art. 23 S3o legitimados como interessados no processo administrativo:
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[ - pessoas fisicas ou juridicas, que o iniciem como titulares de direitos ou interesses
individuais ou no exercicio do direito de representacao;

II - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam ser
afetados pela decisao a ser adotada;

IIl - as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a direitos e interesses
coletivos;:

IV - as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas quanto a direitos ou interesses
difusos.

Art. 24. Sdo capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de dezoito anos, ressalvada
previsdo especial em ato normativo préprio.

Art. 25. 0 processo administrativo especial serd conduzido por comissdo de 03 (trés) servidores
publicos municipais, estaveis, designados pela autoridade competente, que indicara dentre eles o
seu Presidente.

Art. 26. A comissdo processante, sempre que necessario e expressamente determinado no ato de
designacio, dedicara todo o tempo aos trabalhos do processo, ficando os membros da comissao,
em tal caso, dispensados dos servigos normais da repartigao.

Art. 27.0 processo administrativo especial serd contraditério, assegurado ampla defesa ao
interessado, com a utilizagdo dos meios e recursos admitidos em direito.

Art. 28.Quando o processo administrativo especial resultar de prévia notificagio de
irregularidade, esta integrara os autos, como peca informativa da instrucao.

Art. 29. 0 prazo para a conclusdo do processo nio excederd 60(sessenta) dias, contados da data
de instauragdo do processo administrativo especial, admitida a prorrogacdo por mais 30 (trinta)
dias, quando as circunstincias o exigirem, mediante autorizacdo da autoridade que determinou a
sua instauragao.

Art. 30. Ao instalar os trabalhos da comissio, o Presidente da Cimara Municipal de Cordeiropolis
determinara a autuagdo da portaria e demais pecas existentes.

Art. 31. A citacdo do interessado, para apurar a falta que lhe é imputada, bem como sua intimacao,
devera ser feita pessoalmente e com contra recibo, obedecendo-se os seguintes prazos:

[ - 03 (trés) dias de antecedéncia em relagio a apresentagdo de defesa prévia;
Il - 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia da audiéncia inicial, oitivas de testemunhas,
prova ou diligéncia ordenada, e demais atos probatdrios realizados pela comissédo processante.

§ 12 A citacdo e a intimacdo poderdo ser feitas por ciéncia no processo, via postal com aviso
de recebimento, ou por edital.

§2° Caso o interessado se recuse a receber a citacdo, bem como a intimagao, devera o fato
ser certificado, a vista de, no minimo, 02 (duas) testemunhas.

§32 Estando o interessado ausente do Municipio, se conhecido seu enderego, sera citado
por via postal, em carta registrada, ou qualquer outro meio idéneo, juntando-se ao processo o
comprovante do registro e o aviso de recebimento.
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§4° Achando-se o interessado em lugar incerto e ndo sabido, sera citado por edital,
divulgado como os demais atos oficiais da Cimara Municipal de Cordeirdpolis, com prazo de 15
(quinze) dias.

§ 52 0 comparecimento espontineo do interessado supre, entretanto, a falta de citagao.

Art. 32 A citagdo devera conter:

I - a identificacdo do interessado e o nome do 6rgdo ou entidade administrativa;

Il - o fim da citagdo, com todas as especificagdes constantes no processo administrativo
especial, indicacdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes;

Il - o dia, hora e lugar do comparecimento;

IV - 0 prazo para defesa;

V - a assinatura do Presidente da comissao;

VI - informagdo da continuidade do processo, independente do seu comparecimento.

Art. 33 O interessado podera constituir procurador para fazer a sua defesa.

Paragrafo Unico. Em caso de revelia, a comissdo processante deverd dar continuidade aos
demais atos do processo, sempre oportunizando o contraditério e a ampla defesa ao interessado.

Art. 34 Na audiéncia marcada, a comissio promovera o interrogatério do interessado,
concedendo-lhe, em seguida o prazo de 03 (trés) dias, com vista do processo na reparti¢ao, para
requerer provas testemunhais, até o maximo de 05 (cinco).

Paragrafo Unico. Havendo mais de um interessado, o prazo serd comum e de 6 (seis) dias,
contados a partir da tomada de declaragcdo do ultimo deles.

Art. 35 A comissdao promovera a tomada de depoimentos, acareacdes, investigacoes e diligéncias
cabiveis, objetivando a coleta de prova, recorrendo, quando necessario, a técnicos e peritos de
modo a permitir a completa elucidagao dos fatos.

Art. 36 O interessado tem o direito de, pessoalmente ou por intermédio de procurador, assistir
aos atos probatérios que se realizarem perante a comissio, requerendo as medidas que julgar
convenientes.

§120 presidente da comissdo poderd indeferir pedidos considerados impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

§22 Serd indeferido o pedido de prova pericial, quando a comprovacdo do fato independer
de conhecimento especial do perito.

Art. 37 As testemunhas serdo intimadas a depor mediante mandado expedido pelo presidente da
comissdo, obedecendo-se o previsto no art. 31 devendo a segunda via, com o "ciente" do intimado,
ser anexada aos autos.

§ 12 A citacdo devera conter o nome da testemunha, sem prejuizo do que esta disposto no
art. 32, L II, 111, IV, V, VI,

§ 22 Se a testemunha for servidor publico, a expedi¢do do mandado serd imediatamente
comunicada ao chefe da repartigdo onde serve, com a indica¢do do dia e hora marcados para a
inquiricao.
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Art. 380 depoimento sera prestado verbalmente e reduzido a termo, nao sendo licito a
testemunha trazé-lo por escrito.

§12 As testemunhas serdo ouvidas separadamente, com prévia intimacgdo do interessado
ou de seu procurador.

§22 Na hipétese de depoimentos contraditérios ou que se infirmem, proceder-se-a a
acareac¢ao entre os depoentes.

Art. 39 Concluida a inquiricdo de testemunhas, a comissdo processante devera interrogar o
interessado.

Art. 40 Ultimada a instrucio do processo, o interessado sera intimado, pelo Presidente da
comissdo, para apresentar defesa escrita no prazo de 10 (dez) dias, assegurando-se lhe vista do
processo na repartigdo.

Paragrafo Unico O prazo de defesa serd comum e de 15 (quinze) dias se forem 02 (dois) ou
mais os interessados.

Art. 41 Apds o decurso do prazo, apresentada a defesa ou ndo, a comissdo apreciara todos os
elementos do processo, apresentando relatério final, no qual constara em relacdo a cada
interessado, separadamente, as irregularidades de que foi acusado, as provas que instruiram o
processo e as razdes de defesa, propondo, justificadamente, a absolvi¢do ou punigdo do
interessado, e indicando a sancao cabivel e seu fundamento legal.

§1° A comissdo processante elaborard relatério indicando a Portaria de Instauracdo, o
contetido das fases do procedimento e formulara proposta de decisédo, objetivamente justificada,
encaminhando o processo a autoridade competente.

§ 220 relatério e todos os elementos dos autos serdo remetidos a autoridade que
determinou a instauragdo do processo, dentro de 10 (dez) dias, contados do término do prazo
para apresentagdo da defesa.

Art. 42. A comissdo ficara a disposigio da autoridade competente, até a decisdo final do
processo, para prestar esclarecimento ou providéncia julgada necessaria.

Art. 43. Recebidos os autos, a autoridade que determinou a instauragdo do processo:

I - dentro de 15 (quinze) dias, pedird esclarecimentos ou providéncias que entender
necessarios, a comissdo processante, marcando-lhe prazo;

Il - despachara o processo dentro de 30 (trinta) dias, acolhendo ou ndo as concluses da

comissdo processante, fundamentando o seu despacho se concluir diferentemente do proposto.

Paragrafo Unico. No caso do inciso I deste artigo, o prazo para decisdo final serd contado,
respectivamente, a partir do retorno ou recebimento dos autos.

Art. 44. Da decisdo final, sdo admitidos os recursos previstos nesta Lei.
Art. 45.As irregularidades processuais que nio constituam vicios substanciais insanaveis,

suscetiveis de influfrem na apurac¢do da verdade ou na decisdo do processo, ndo lhe determinaréo
a nulidade.
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CAPITULO VIII
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 46 Da decisdo administrativa cabe recurso, uma unica vez, dentro do prazo de 10 (dez) dias,
contados da ciéncia da decisdo recorrida, quando:

| - a decisdo for contraria ao texto de Lei ou a evidéncia dos autos;

Il - a decisdo se fundar em depoimentos, exames ou documentos falsos ou viciados;

11l - forem aduzidas novas provas, suscetiveis de atestar a inocéncia do interessado ou de
autorizar diminuigao da sancao.

§ 1° A simples alegacio de injustica da san¢do nio constitui fundamento para a revisdo do
processo.
§ 22 Compete a Mesa Diretora o julgamento do recurso.

Art. 47 No processo revisional, o 6nus da prova cabe ao recorrente.

Paragrafo Unico O recurso interpde-se por meio de requerimento escrito, no qual o
recorrente devera expor os fundamentos do pedido de reexame.

Art. 48 O recurso nao sera conhecido quando interposto:
[ - fora do prazo;
Il - perante autoridade incompetente;
I1I - por quem nao seja legitimado.

Art. 49 O processo de revisio sera realizado por comissio designada segundo os moldes da
comissdo de processo administrativo especial e correrd em apenso aos autos do processo

originario.

Art. 50 As conclusdes da comissdo serdo encaminhadas a autoridade competente, dentro de 30
(trinta) dias, devendo a decisio ser proferida, fundamentadamente, dentro de 15 (quinze) dias.

Art. 51 A autoridade competente para decidir o recurso poderad confirmar, modificar, anular ou
revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida.

Art. 52 Julgada procedente a revisdo, sera tornada insubsistente ou atenuada a sang¢do imposta,
restabelecendo-se os direitos decorrentes dessa decisdo.

CAPITULO IX
DAS SANCOES

Art. 53 As sangdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo natureza pecuniaria, ou
consistirdo em obrigacdo de fazer ou de néo fazer.

Art. 54 Na aplicacio das sancdes serdo consideradas a natureza e a gravidade da infragdo
cometida, os danos que dela provierem para o servigo publico, as circunstdncias agravantes ou
atenuantes e os antecedentes.

Art. 55 Nido podera ser aplicada mais de uma sancio disciplinar pela mesma infragao.
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Paragrafo Unico No caso de infracdes simultineas, a maior absorve as demais, funcionando estas
como agravantes na graduacao da san¢ao.

Art. 56 0 ato de imposi¢do de sangdo mencionara sempre o fundamento legal.
Art. 57 A aplicagdo da sangdo é de competéncia da Presidéncia da Cimara Municipal.

Art. 58 - Sdo penalidades disciplinares:
| - adverténcia;
I1 - suspensao;
[Il - demissao;

Art. 59 - As penalidades de adverténcia e de suspensdo terdo seus registros cancelados apds o
decurso, respectivamente, de 3 (trés) e 5 (cinco) anos de efetivo exercicio, se o servidor ptblico
nio houver, nesse periodo, praticado nova infragdo disciplinar.

Paréagrafo tinico - O cancelamento da penalidade nao surtira efeito retroativo.
Art. 60. A demissdo sera aplicada, apés o competente processo disciplinar, nos seguintes casos:

| - pratica de crime contra a Administragdo Publica;

I - abandono do cargo ou emprego publico;

[1I - inassiduidade habitual;

IV - improbidade administrativa;

V - incontinéncia publica e conduta escandalosa;

VI - insubordinagdo grave em servigo;

VII - ofensa fisica em servigo a outro servidor piblico ou a particular, salvo em legitima
defesa ou defesa de outrem;

VIII - aplicacdo irregular de dinheiro publico;

IX - revelagio de segredo apropriado em razio do cargo ou emprego publico;

X - lesdo aos cofres publicos e dilapidagdo do patriménio municipal;

XI - acumulacio ilegal de cargos, fungdes ou empregos publicos, inclusive de proventos
deles decorrentes, quando eivados de ma-fé;

XII - reincidéncia das faltas penalizadas com suspensao.

XIII - Outras situagdes que ensejam justa causa e estejam definidas na Consolidagdo das Leis
Trabalhistas - CLT e/ou Estatuto préprio dos servidores, caso estejam enquadrados.

CAPITULO X
DA PRESCRICAO

Art. 61 A agao disciplinar prescreverd em 02 (dois) anos.

§1° A falta também prevista na Lei penal como crime prescrevera juntamente com este.

§220 prazo de prescricio comega a correr da data em que a autoridade tomar
conhecimento da existéncia da falta.

§32 A instauracdo de processo administrativo especial interrompe a prescri¢do, até a
decisdo final proferida por autoridade competente.

§4° Interrompido o curso da prescricdo, o prazo comega a correr a partir do dia em que
cessar a interrupcao.
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CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 62 Os processos administrativos disciplinares e as sindicancias administrativas continuarao a
reger-se por lei prépria, aplicando-se lhes apenas subsidiariamente a Lei do Regime Juridico dos
Servidores Pablicos Municipais.

Art. 63 A sindicincia administrativa ¢ um procedimento apuratério sumario que tem o objetivo
de apurar a autoria ou a existéncia de irregularidade praticada no servigo publico que possa
resultar na aplicacdo da penalidade de adverténcia ou de suspensdo de até 30 (trinta) dias.

Art. 64 O processo administrativo disciplinar é um instrumento pelo qual a administra¢ao publica
exerce seu poder-dever para apurar as infragdes funcionais e aplicar penalidades aos seus agentes

publicos e aqueles que possuem uma relagdo juridica com a administragao.

Art. 65 As despesas decorrentes da presente Lei Complementar correrdo por conta de dotagdes
préprias consignadas no orcamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 66 Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando as
disposicdes anteriores em contrario.

Camara Municipal de Cordeirépolis, 11 de dezembro de 2019.

%@-%

Ver2. Cassia de Moraes

, Presidente
k v \ \Q & f—’) P S m—,
Ver. Cleverton Nunhes de Menezes Ver. Laerte Lourengo
12 Secretirio 22 Secretario
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Oficio n£ 205/2019 - CAIC

Cordeirdpolis, 21 de dzzembro de 2019,

Senhaor Prefeito.

Encaminhamss, em anexo, o Autdgrafo n® 5477 proveniente da
aprovagdo, na 409 sessdc ordindria, realizada 1o dia de ontem, do Projete de L&l Complementar
n® 24/2619, de minha cuioric, que regula o Processo Administrative especizl no dmbito da
Cdmara Municipal de Cordeirdpolis e dd autras providéncias.

Sendo o que se apresenta, renovo na oportunidade ¢s protestos da
mais elevada estima e distinta consideracdo.

Atenciasamente,

A

Cassia de Moraes
- Presidente -

SQECEB!
g Asl s
RS,
4 Sua Exceléncia o Senhor

JOSE ADINAN ORTOLAN

Prefeito Municipal

Praca Francisco Orlando Stocee, 35
Centro

CORDEIROPOLIS - SP

Rua Carlos Gorras, 982 - Jardim Jaffet - Cordeirdpolis/SP - CEP 7 3482-870




Estado de Séo Paulo
Prefeitura Municipal de Cordeirépoiis

Comprovante de Abertura de Protocolo

N° Protocolo: PG-106726/2019

Chave de Seguranga: 13V0804

Consulte seu protocolo no Portal de Atendimento ao Cidad&o através ao fink abaixo:
nttps://cordeiropolis.cacdigital.com.br/consulta
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:'I")a—t_a- de Abertura ;‘2'12;2019 as 13 28 " Protocolado por ;ﬁma dé' Fernandes ,
: Servigo solicitado: - Processos internos > Camara Mumcnpai > Aufoé}afc I E
' Enderego para prestagdo N&o Informado :
" do servigo: .
Requerente: ECamara Mumcmal de Cordenrspohs T o o
'CPF/CNPE - 00,600.371/00071-04 T T T
Endereco do requerentei 3 Carios r‘omes agg, Jardlm Jafet CORDE!ROPOLIS SP o
Telefone: (19) 35469090 Celular ‘NBcmformado
. Representante: Nao mformado o ;'CPF.: S 1000 500, 030—00 B
;Enééren;o d-o Nao lnformado 900 Nac mformado, CORDEIROPOLS/ Sk :
. representante: :
' Telefone: i '! NZolrformado Celuiar T e nformaco
So!icitagéd: ~ 'Encamnha autografo de n° 3477, relatwo a aprovaﬂao do Projeto de Lei

Zomplementar n® 24/2019, conforme oficio de n® 205/2019-CMC.

mevo\f\/‘ Ouen Ex

Amanda Fernandes Camara Municipat de Corceirépolis

(Protocclade por) (Requerente}

Cats e hora da emissao; 12/12/2019 as 13:30:28

Pégina 1 de 1
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Data de Abertura
Servigo sclicitado:

: Enderec;o para presta;;ao
: do servige:

Requerente

CPF/CNPJ:

* Enderego do requerente:
Telefone '

‘R Representa nte

- Enderego do
representante:

“Telefone:
Solicitagao:

‘ Nio [n‘ormado

Camara Mumcupal de Cordelropalls N
' 0C.600.371/0001-04 I
. Carlos Gomes , 999, Jardlm Jafet, comsmopous, sF :
1(19) 3=¢6-9090 Celular fNao Horm_do o

Nio Informado S "b'e"llulér Nao lnfom*ado

: Encammha autografo dene 3477 reiatwo a aprovac:ao do DrOJa-o de Lei
Com:ﬁementar n° 24/2018, conforme ofrcno de n° 2f5f201 9 - CMC.

Estado de Sdo Paulo
Prefeitura Municipal de Cordeiropolis

Folha de Rosto do Processo

N° do Processo: PR-4020/2019

12/12/20193s 1829 Autuadopor; . AmandaFemandes

Processos anternos > Camara Mumcupal > Autogrcfc

" Nao informado Tepr T loomocogocoo
-Ndo informado, 900 Niio mformado, CORDEIRGPOLIS/ SP




Terca-feira, 24 de dezembro de 2019

.

—

Jornal Cficial de Municiplo de
Cordeiropolis

Lei Complementar n°® 292 de 19 de dezembro de 2018
(Projeta de Lei Complementar do vereader José Antonia Rodrsgues)
Acrescenta dispositives na Eei n° 920, de 20 de dezembro de 1973 (Institui e Codigo Tributario do Municipio
de Cordeirdpolis « SP) para disciplinar a isengdo do Imposte Predial ¢ Terntorial Urbano — IPTU concedidn as
entidades religiosas de qualquer cufle
0 Prefeita do Municipio de Cordeirdpolis, Eslado de $io Paulo usando das atribuigdes que the sdo conferidas
pela legislagio vigente, faz saber que a Cimara Municipai de Cordeirépolis aprovou ¢ ele promulga a sepuinle
Leil Complementar:

Art, 1° - Fica acrescido ao artigo 160 da Lei n® 920, de 20 de Dezembro de 1573, as seguintes disposigGes:

“§ 1% Para fazer jus 3 isengdio de que o ineiso “b” deste artigo deverd ser apresentado pela beneheidsia 0s se-
guinles decumentos

1- cépia do estatuto social e dos documentos de identificagio do seu sepresentante legal;
11 - declaragio do representante iegal contendo a programagdo dos cultos, a ser renovada anualinente;
111 - cpia do contrato de lucaglo ou instrumento de eessio, comodato ou equivalente, na qual contenha cldu-

ot transferindo a r bilidade pelo ¢ y do IPT{} & beneficiaria, quande o imovel ndo pertencer &
ade.

S
§ 2°. Especificamente para os easos nos quais a requerente da isengio nflo detenha condigdes de aptesentar os
clementos referidos no § 2° deste artigo, o Poder Executivo padera estabelecer outres 1equisitos para a cances-
sia do beneficio.

§ 3% A isengdo serd suspensa imediatamente, 216 que scja regularizada a situagdo, quando constatada uma das
seguinles ocorrencias.

I - seja dado a0 imével uso diverso is finahidades gssenciais da entidade;
Tt » seja descumprida qualquer das obrigagies acessérias previstas nu legislaglio vigente;

[ - saja apurade que o pedido para reconhecimento da isengdo foi instruido com documentos inidaneos ov
foram prestadas informacoes falsas;

[V —njo far apresentado o documento previste na inciso 1T do §1° deste artigo
§4° A entidade beaeficiaria deverd informar 2 Prefeitura Municipal eny caso de nde ser mais a praprietiria da
imével ou quande cessar ¢ contrate de locagdo ou instrumento de eessdo, comodato ou equivalente, quando

entdio o beneficio lambém sera cessado.”

Art. 2' - As despesas decorrentes da execugiio desta Ies correrfia por conta das dotagdes orgamentarias proprias,
suplementadas se necessario.

Art. 3* - Esla Lei cnira em vigor na data de sua publicagiie, revogad em contrario.

as disposigd
Prefeitura Municipat de Cordeirdpolis, aos 19 de dezembra de 2019, 121 da Distrite e 72 do Municipie.

José Adinan Ortolan
Prefeito Municipai de Cordeirdpolis

Virgilio Botelho Marques Ribeiro
Secrelario Municipal de Justiga ¢ Cidadania

Registrada ¢ arquivada na Secretarta Municipal de Justiga ¢ Cidadania, em 19 de dezembro de 2019.

Lei Complementar n® 293 de 19 de dezembro de 2019
(Projeto de Lei de autoria da Presidente da Camara Municipal)

Repula o Prozesso Administzativa especial no dmbite da Cimara Municipal de Cordeiropalis e da autras pro-
vidéncias,

O Prefeito de Municipia de Cordeirdpolis, Estado de 5o Paulo usando das miribuigdes que lhe sio conferidas
pela legislaglio vigente, faz saber que a Cimara Municipai de Cordeirdpolis aprovou ¢ ele promulga a seguinte
Lei Complementar:

CAPITULO T
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativa espeeial, no dmbito Cémara Mu-
ncipal de Corderopotis.

CAPITULOIL
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art, 2° - A aworidade que tiver ciéncia de irregularidade no servigo publico, ressalvados os casos em que catba

sindicincia administrativa ou precesso administrativo disciplinar, é obrigadn a promaver a sua apuragdo ime-
diata, mediante processe adminisirative especial.
4

Art. 3° - As denincias sobre imegularidade serdo objeto de apuragde, desde que contenham a identificagdo ¢ o
endereo do denunciante e sejam formuladas por eserite, contendo os seguintes dados:

1 - identificagfio do denunciante ou de quem o represente;

1i — domicilio do denunciante ou local para reccbimento de comunicagdes;

13 — formulago da dendncia, com exposigio dos fatos ¢ de seus fundamentos;
1V —dala e sssinatura do d i ou de szu sepr

Art, 4° - Quando as dendncias liverem conteddo e fundamentos idénticos, poderde ser apuradas em um Gnico
processo adminisiraiive,

Art, 5 - Quande o fato narrado, de modo evidente, ndo configurar infrago on ilicito penal, a denineia serd
arquivada, por falta de objsto,

CAPITULO 1 R
DOS EMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAQ

Art. 6" - E impedido de atuar em processo administrativo especial o servidor ou auleridade que:

I -tenha interesse direto ou indireto na maténa,

il - tenha participado cu venha a participar como perita, lestemunha oy representants, ou se 12is situagdes ocor-
rem guanto a¢ cdnjuge, companheiro ou parente ¢ afins até o terceire pray;

111 - esteja litipando judicial ou administrativamente com o indiciado ou respectiva cénjuge ou companheiro.

Art,. 7 - A sutoridade au servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fate & sutoridade competente,
abstendo-se de alvar.

Pardgrnfo Unico - A omissio do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave, para
cfeitos disciplinares.

Art. 8- Pode ser arguida a suspeigo de autoridade ou servidor que tenha amizade intima ou mimizade notona
com algum dos intercssados ou corm o8 respectivos ednjuges, companheires, parentes e afios até o terceiro prau.

Art, 9" - O indeferimento de alegagio de suspeigdo poderd ser objeto de recurse, sem efeito suspensivo,

CAPITULO IV
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Azt 10 - Os atos do processo administrative nio dependem de forma determinada sendo quando a lei expres«
samenle a exigir

§ 1°- Os atos do processo devein ser produzidos por escrita, em vernaculo, com a data e o local de sua realizagdo
e a assinatura da autoridade responsivel.

§ 2° - Salvo imposigaa legal, o reconhiccimento de firma somente serd exigido quanda houver divida de auten-
ticidade

§ 3 - A autenticagdo de documentos exigidos em copia poderd ser feita pelo érgdo administrativo,

§ 4° - O pracesso deverd ter suas paginas numeradas sequencialmente & rubricadas.

Art, 11 - Os atos do processo devem realizar-se em dias Gteis, no hordno normal de funcicnamento dareparticio
na qual tramitar o processo,

Parigrafe Unico - Serdo concluides depois do hardrio normal os atos ji iniciados, cujo adiamento
prejudique o curso regular do prozedimento ou cause dano ao inleressado ou i Administragio

Art, 12 - Os ates do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do orgio, cientificanda-se o interes-
sado sz outro for o local de realizagio.

CAPITULO YV
DA INSTRUCAO

Axt.l3 - Sio inadmissiveis na processo administrativo as provas obtidas por meios ilicitos.

Art, 14 - Cabe ao interessado 2 prova das Fatos que tenha alegado, sem prejuize de dever atribuido 4 comissao
processante para & instrugiio e do disposto no art. 15 desta Lea.

Art, 15 - Quando o intercssado declarar que fatos e dados estdo registrades em documentos existentes na pra-
pria Cimara Municipal ov em autro érgdo administrativa, a comissdo processante proverd, de oficio, 4 abtengiia
dos documentos au das respectivas copias

Art. 16 - O interessado poderd, na fuse instruldria e antes do tomada da deisiio, juntar documenlos ¢ pareceres,
requeter diligéneias e pericias, bem come sduzir alegagdes referentes & matéria abjeto do processo.

§ 1° - Os custos da produgdo de prova pericial serie suporados pelo interessado quanda por ele requetida,
miedianic depésito prévio dos honoraries do penio.

§ 2" - Os elementos probatérios deverdo ser considerados na motivagdo do relatbrio e da decisdo.

£ 3° - Somente poderio ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas propostas pelo interessade
quando sejam ilicitas, imperticentes, desnceessdrias ou prolelatorias,

11
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Art. 17 - Quando for neeessirin z prestagio de informagdes au a apresentacdo de provas pelo interessados ou
terceiros, serdo expedidas inlimagdes para esse fim, mencionando-se data, prazo, forma e condigdes de atend:-
mento,

Pardgralo Unico - Nio sendo atendida a intimagdo, a comissio processante poders, se enfender
relevante a matéria, suprir de oficzo a omissio, ndo se eximindo de dar prosseguimente ao processo
Art, 18 - Quande dados, sluagies ou documentos solicitades ac 1 {o forem arios & apreciagio do
processo administrativo especial, o alo atlendimento 1o prazo fixade pela comissio para a respectiva apresenta-
¢3o ndo implicard arquivamento do processo

Art, 19 - Quande, por disposigio de alo normative, devam ser previamente obtidos laudos técmcos de drgios
administratives e estes nie cumprirem o encargo no prazo assinaiado, a comissia processante deverd solicitar
laudo técnica de outre drpdo dotado de qualificagio e capacidade técnica equivalentes.

Art, 20 - Em casoe de tisco iminente, a comissdo poderd, motivadamente, adotar providéncias acauteladeras sem
a prévia manifestagao do Orgfio iblica.

Art. 20 - O intercssada tem direito & vista do processo e a obter certiddies ou caplas reprogrificas dos dados e

documentos que o integram, mediante reposicdo de custos, no case de copiss, ressalvados os dados e documen-
tos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honea ¢ & tnagem.

-

CAPITULQ VI
DOS PRAZOS

Art, 22 - Os prazos cemegam a corver a partir dn data da cicntificagio oficial, excluindo-se da contagem o dia
do comego e inchundo-se o de vencimento.

§ 1° - Considera-se promrogado o prazo até o primeiro dia (il seguinte se o vencimento cair em dia em que nido
houver expedicnte ou este for encerrado antes da hora normal.

§ 2°-0s praros expressos em dias contam-se em dias siteis.

CAPITULO VII
00 PROCESSO ADMINISTRATIVO ESPECIAL DOS INTERESSADOS
Art, 23 - Sdo fegi como interessad

no processo administrativo:

1-pessoas fisicas ou juridicas, que o iniciem como titulares de direitos ou interesses individuais ou no exercicio
da direito de representagdo,

11~ aqueles que, sem terem iniciada o processo, tém direitos ou interesses que pessam ser afetados pela decisio
a ser adotada;

11l — a8 organizagdes ¢ nssociagbes Tepresenatativas, no tecante a direitos ¢ interesses coletivos,

1V — a5 pessons ou as associagbes legalmente constituidas quanto a discitos ou interesses difisos.

Art, 24 - Sao capazes, para fins de processo administrative, os maiores de dezoito anos, ressalvada previsic
especial em ata normatsvo prapria.

Art, 25 - O processo ad trativo | serd ol por contissfio de 03 {trés} servidores pablicas mu-
nicipais, estéveis, designados pela avteridade competente, que indicara dentre efes o seu Presidente.

Art, 26 - A comissiio processante, senipre que irio & exp d inado ne ate de designagio,
dedicara tode o tempo aes trabathos do pracesso, ficando os membros da comissiio, em tal caso, dispensades

g_qs servigos normais da repartigie.

27 - © processo administrativo especial serd contraditério, assepurado ampla defesa ao interessado, com 1
zagio dos meios ¢ recursos admitidos em direito.

Art, 28 - Quando o processo administrativo cspecial resuliar de prévia notificagla de irregularidade, esta inte-
grard o5 autos, como pega informativa da instrugdc

Art. 20 - D prazo para a conclusdo do processn nio excederd 60{sessema) dins, contados da data de instauragiio
do processo administrativo especial, admitida a prorrogagae por mais 30 (trinta} dias, quando as circunstdncias
o exigirem, mediante autorizagio da auteridade que determinou a suz instauragdo.

ATL 30 - Ac instalar 03 irabalhos da comissdo, o Presidente da Cimara Munizipal de Cordeirépolis determinard
a autuagio da portaria ¢ demais pegas existentes.

Art, 31 - A citagiie do interessado, para aparar a falta que lhe & imputada, bom como sua intimagdie, deverd ser
feita pessoalmente e com contra recibo, obedecendo.se os seguintes prazos

I - 03 {rrés} dias de antecedé em relagiio 3 apr » do defosa previa;
H - 48 (guarenta e cito) horas de antecedéncia da audiéncia inicial, oilivas de testemunlias, prova ou diligéncia
ordenada, ¢ demais atos probatorios realizados pela comissio processante.

§ 17« A citagiio e a intimagio poderdo scr (¢itas por ciéneis no processo, via postal com aviso de recebimento,
ou por edstal.

§ 2° - Caso o interessado se recuse a receber a citagio, bem como a intimagie, devera o fato ser certificada, a
vista de, no minimo, 02 {duas) testemunhas,

§ 3° - Estando o inferessado ausente do Municipio, se conhecido seu enderego, seré eilado por via postal, em
carta registrads, ou qualquer outro meio iddnea, junlando-se o processo o comprovante do registro ¢ o avisa

de recehimento.

§ 4° - Achando-se o interessado em lupar incerte ¢ n3o sabido, serd citadu por edital, divulgado como os demus
ales oficiais da Cémara Municipal de Cordetrdpalis, com praze de 13 (quinze) dias.
§ 5° - O comparecimenta espontines do inleressado supre, entretanto, a falta de citagdo.

Art, 32 - A citagio deverd conter:

1 —a identificagie do interessado ¢ o nome do drgdo ou entidade administrativa;

1t « a fim da citagfio, com todas as especificagBes constantes no processo admini vo
falos e fundamentos legais pertineites,

131 ~ o dia, horz ¢ fugar do comparecimento;

1V - o prozo para defess,

V - a assinatura do Presidente da comissio;

VI - snformagdoe da continuidade do processo, independente do scu comparecinetito,

T

dos

Art, 33 - O inferessado podera constituir procurador pam fazer a suas defesa,

Parégrafo (njco « Em caso de revelia, a comissio processante devera dar continuidade aos demais
atos do processo, sempre cportunizando o contraditéric e a ampla defesa ao interessado.

Art. 34 . Ma audiéncia marcada, a comissio promoverd o inlerrogaléiio do interessado, concedendo-The, em
sepuida o prazo de 03 (trés) dias, cotn vista do processo na repartigio, para requercr provas lestemunhais, sté
o mixime de 05 (cinco).

Parfigralo Unico - Haverdo wais de um interessado, o prazo seri cernum ¢ de 6 (seis) dias, conta-
dos a partir da tomada de declaragio do dltimo deles.

Art 35 - A comissio promoverd a tomada de depoimentos, acareagdes, investigagdes ¢ diligéncias cabivers,
ohjetivando 2 coleta de prova, recorrendo, quando nceessdrio, n téenicos ¢ peritos de modo a permitir a completa
elucidago dos fatos.

Art. 36 - O interessado tem o dircito de, | Imente cu pori édic de procurador, assistic a0s ates proba-
térios que se realizaremn perante a camissio, requerendo as medidas que julgar convenientes.

§ 1°. O presidente da comissio poderd indeferir pedidos considerados inpertinentes, meramente pretelatérios
ou de nenhum isteresse para o esclarecimento des fates.

£2° - Serd indefenido o pedido de prova pericial, guando a comprovagdo do fato independer de conhecimento
especind do penta.

Art, 37 - As testemunhas serde intimadas a depor mediante mandado expedido pelo presidente da comissio,
abedecendo-se o previsio no art. 31 devendo a segunda via, com o “ciente” do intimado, ser anexada a0s autes.

§ 1° A citagio deveré conter o nome da testlemunha, sem prejuiza do que esta disposte no art. 32, 111, 1L, v,
V. VI

§ 2°- Sc a testemunha for servidor publice, a expedigio do
da reparligo onde serve, com a indivagio do dia ¢ hora marcados para a inquirigo.

sera imediat Ie co da ao chefe

Arl. 38 - 0 depaimenio serd prestado verbalmente e reduzido & terme, ndo sendo Jieite 4 testemunha trazé-lo
por escrito,

§ 1° - As tosternunhing sexio ouvidas separadamente, com prévia infimagiio do interessada ou de seu procurador.
§ 2° - Na hipitese de depoimentos contraditérios ou que sc infiomem, proceder-se-a a acareagdo entre os depo-
enfes.

Art, 39 - Concluidn a inquirigio de testenunhas, a comissdo processante deverd interrogar o interessado.

Art, 40 - Ultimada a instrugio do processo, o interessado serd intimado, pelo Presidente dn comissdo, para apre-
sentar defesa escrila no prazo de 10 (dez) ias, assegurando-se Ihe vista do processo na repartigao,

Parigrafo Unica - O prazo de defesn serd comum ¢ de 15 (quinze) dias se forem 02 (dois) ou mais
os interessados.

Ari.A1 - Apos o decurso de prazo, apresentada a defesa ou ndo, a cotnisslo apreciard todes os elementos do pro-
cesso, apresentando relatério final, no qual constard em selagio a sada interessado, separadamente, s irregulan-
dades de que foi acusado, as provas que instruiram o processo e as razdes de defesa, propondo, justificadamente,
aabsolvigio oe punigio do mteressado, o indicandw a sangdo cabivef e seu fundamenio legal

§ 1*- A comissio processante elaborari relatério indicando a Pertaria de Instauragio, o contendo das fases do
procedimento ¢ formulari proposta de decisiio, objetivamente justificada, encaminhando o processe 4 autari+
dade competente.

§2°- O reiatario e fodos o3 ¢lementes dos autos serfio remetidos A autoridade gue determinoy 2 instauragie do
processe, dentro de 10 (dez) dias, contados do término do praze para apresentagio da defesa.

Art, 42-A Fo ficora i disposigdo da autoridade competente, até a decisio final do pracesso, para prostar
esclarecimenta ou providéncia julgada necessania.

Art. 43 - Recebidos os autos, a anteridade que determinou a instauragao do processo:

I - dentra de 15 (quinze) dias, pedird csclarecimentos ou providéncias que entender necestirios, 4 comissio
processante, marcando-lhe praze;
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It - despachara o processo deatra de 30 (innita) dias, acolhendo au ndo as conclusdes da comissio processante,
fupdamentando o scu despacho se concluir diferenlemente do proposto.

Pardfigrafo Unico » No caso do inciso [ deste artigo, o praze para decisio final serd contado, respee-
tivamenie, 2 partir do retorno ou recebimento dos aulos.

Art, 44 - Da decisdo final, sdo admutidos os recirsos previstas nesia Lei.

Art. 45 - As imegularidades processuais que niio constituam vicios substanciais insandveis, suscetiveis de influ-
iremn na apuragdo da verdade ou na decisiio do processe, nido the determinasio a nulidade

CAPITULO VIII
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAQ

Art. 46 - Dz dacisde adnvnistrativa cabe recurso, uma tinica vez, dentro do prazo de 10 {dez) <has, contados da
ciéncia da decisdo recorrida, quando:

1 - a decisio for conlriria 2o texto de Lei ou d evidéncia dos autos,

11 - a decisia se fundar em depoumentos, exames ou documentos falsos ou victados,

11 - forem aduzidas novas provas, susceliveis de atestar a inocéncia de interessade ou de avtorizar dininuigao
da sangEa.

§.17 - A simples alegacfio de injustiga da sangfio ndo constibui fundamento para n revisdo de processo
Compete a Mesa Diretora o juigamento do recurse

Art, 47 - No precesse revisional, o onus da prova cabe ao recorrente.

Pardgrafo Unico - O recurso interpde-se por meio de requerimento escrito, no qual o recorrente
daverd expor os fundamentos do pedido de reexame.

Art, 48 - O recurso nio sera conhecido quando interposto:

1 —fora do prazo;
It - perante autoridade incompetente;
TH - por quem ndo seja legitimada.

Ari, 49 - O processe de reviso sera realizado por comissio designada segundo os moldes da comissda de pro-
cesso administrativo especial & corrers em apenso aos autos do processo origindrio,

Art. 50 - As conclusdes da A0 seria inhadas a autoridade competente, denlro de 30 (trinta) dias,
devendo a decisfio ser profenida, fundamentadamente, dentro de |5 {quinze) dias.

Art. 51 - A autoridade competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar, anufar ou revogar, total
ou parcialmente, 2 decisdo recorrida.

Art. 52 - Julgada procedente a revisio, serd 1omacda insubsistente ou atenuada a sangdo imposta, restabelecendo-
-se os direitos decarrentes dessa decisio.

CAPITULO IX
DAS SANCOES

Art, 53 - As sangiics, aserem aplicadas por auteridade competente, terdo natureza pecuniiria, ou cansisticlio em
obrigagio de fazer ou de ndo fazer.

A=t 54 - Na aplicaglo das sangdes serdo consideradas a natureza e a gravidade da infragio comelida, os danos
{\‘ ela provierem para o servigo piblico, as circunstincias agravantes ou atenuantes ¢ os antecedentes.

Axt. 55 - Nio poderd ser aplicada mats de uma sangfo disciplinar pela mesma irfiagic

Parigrafo Unico » No caso de infragSes simulidneas, a maior sbsorve as demais, funcionando estas
como agravantes na graduzgio da sangle

Azl 56 - O ale de imposigic de sangZo nwencionard sempre o fundamento legal,
Art, 57 - A aplicagdio da sangdo ¢ de competéncin da Presidéncia da Cnara Municipal
Art. 58 - S0 penalidades diseiplinares:

1 —adverténeia;
1t - suspensio;
1}l ~ demissio;

Avt, 38 - As penahdades de adverléneia ¢ de suspensao terdio seus repistros cancelados apos o decurso, respec-
tivamente, de 3 {trés) ¢ 5 (cinco) anos de cfctivo cxercicio, sc o servidor piblico nio houver, nesse periodo,
praticado nava infragio disciplinar.

Pardgralo doice - O cancelamento da penalidade ndo suslisd eleito relioativo.

Art, 0, A demissTo sera aplicad: tente processo diseipl

apds o

ar, nos seguintes casos:

1 - pritica de crime contra o Admimstragio Piblica;

IT — abandono do careo o emprego pablico;
[l — inassiduidade habstual;

IV — improbidade administrativa,

V —incontingneia piblica ¢

V1~ ingubordinagiio grave em servigo,
Vil — ofensa fisica em servigo 2 oulso servidar pablico ou a particular, salvo ey legitima defesa ou defesa de
outren;

VIl — aplicagiio irregular de dinheiro publico;

1X - revelagdo de segredo apropriada em raziio do carge eu emprego publico;

X — lesifo aos cofres piblicos e ditapidago do patrundaio municipal;

XI — acumulacdo ilegal de cargos, fungdes ou empregos publicos, inclusive de proventos deles decarrenies,
quanda ewvados de ma-é,

X1 —reincidéncia das faltas penalizadas com suspensio.

XIE - Outras situagdes que cnsejam jusia causa ¢ estejam definidas pa Consolidagio das Leis Trabalhistas —
CLT cfou Estatulo préprio dos servideres, caso estejam enquadrados.

dalosa;

CAPITULO X
DA PRESCRICAC

Agt, 61 - A agiio disciplinar prescrevera em 02 {dois) anos.

§ 1°- A falla tangbém prevista na Lei penal como crime presereverd juntamente cons este.

$ 2° - O praze de prescrigio comesa a correr da data em que & auteridade tomar conhecimente da existéncia
da falta.

§ 3%« A inslaurayio de processo administralive especial interrompe u preserigiiv, alé g decisio final profenda
por autoridade competenta.

§ 4° - Interrompido o curse da preserigio, o prazo comega a correr a partir do dia em que cessar a interrupgio.

CAPITULO XT
DAS DISPOSICOES FINAILS

Art, 62 - Os processes administrativos disciplinares e as sindicincias adiministeativas continuarfio a reges-se
por lei proprin, aplicando-se ihes apenas subsidiariamente a Lei do Regime Juridico des Servidores Publicos
Municipais.

Art. 63 - A sindicincia administrativa ¢ um pracedimento apuratbrio sumério que tem o objetivo de apurar a
autaria ou a existéncia de irregularidade praticada no servigo publica que possa resultar na aplicagdo da penali-
dnde de adverténcia ou de suspenso de até 30 (irinta) dias.

Art. 64 - O processa administrativo disciplinar é um instrumento pelo qual a administragio piblica exerce seu
peder-dever para apurar as infragdes funcionais ¢ aphicar penalidades aos seus agentes piblicos e agueles que
possuem nma relsgdo juridica com a administragio.

Arl, £§ - As despesas decorrentes da presente Lei Camplementar correriio por conta de dotagses proprias con-
signadas no orgamento vigente, suplementadas se necessario

Arl, 66 - Esta Lei Complemenlar entra cm vigor na data de sua publicagio, revogando us disposigSes antesiores
en: centririo.

Prefeituen Municipal de Cordeirépolis, acs 19 de dezembro de 2019, 121 do Distrite ¢ 72 do Municipio.

José Adinan Ortelan
Prefeito Municipal de Cordeirpolis

Virgilio Batelho Marques Ribeiro
Secretario Municipal de Justiga ¢ Cidadania

Registrada e arquivada na Secretaria Municipal de Justiga ¢ Cidadania, em 19 de dezembro de 2019

COMUNICADO

JUSTIFICO, conforme art. $° da Lei Federal n® 8666793, que o pagamento das obrigagdes despesas constantes
nos processes abaixo relacionados serdo realizados em 24/12/2019, independente de sua posigio na erdem
gronnlégica de pagamentos, por estarem presentes razdes de interesse plblico para continuidade da prestagio
de servigos piblicos, imprescindiveis e inadidvers, nos quais quatquer solugdio de continuidade peraria severos
prejuizos, por redundar uma situagiio administrativa ingustentivel.

N° Jdo Processo de Pagamento Descrigiio Valor RS
PROC. 4065/2019 N . .
hes 136 Prestagio de servigo de Salva-vidas RS 12.449,60

Cordeirdpolis, 24 de dezembro de 2019

Gitberte Marnngon
Secretario Municipal de Esporte e Lazer

COMUNICADO

JUSTIFICO, conforine an. 5 da Lei Federal n° 8666/93, que 0 pagamento das obrigacdes despesas constantes
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Oficio n®. 002/2020.

Cordeirépolis, 02 de janeiro de 2020.

Prezada Senhora

Honra-nos vir a presenca de Vossa Exceléncia com a finalidade precipua de
enviar anexadc ao presente a Lei n° 3.168, de 17 de dezembro de 2019, estima a
receita e fixa & despesa do Municipio de Cordeirdpolis, para o exsrcicio de 2020,
conforme especifica; Lei n® 3.169, de 17 de dezembro de 2019, altera dispositivos da
Lei Municipal n° 2.780, de 29.12.2011 (Dispoe sobre o parcelamento do solo e
urbanizagdes especiais do municipio Cordeirépolis, suas normas disciplinadores e da
outras providéncias, com posterior alteragfo), conforme especifica; Lei n® 3.170, de
19 de dezembro de 2019, institui a Patrulha Agricola Mecanizada no municipio de
Cordeirépolis, ccnforme especifica; Lei n° 3.171, de 17 de dezembro de 2019,
dispde sobre a constituicdo do Servigo de Inspecao Municipal-SIM-CORDEIROPOLIS
no ambito do Municipio de Cordeiropoiis e estabelece os procedimentos de inspecgao
sanitaria em eszapnelecimentos que produzam produtos de origem animal e vegetal e
da outras providéncias; Lei Complementar n° 290, de 17 de dezembro de 2019,
autoriza recebimento pelo Municipio de Cordeirépolis de area de terras da Gleba ‘B,
Matricula n°® 4.753 do Registro de Imoveis e Anexos de Cordeirépolis. de propriedade
da Ville Roma Empreendimentos Ltda., para permuta com lotes de bem dominial da
municipalidade do Loteamento Industrial e Comercial Santa Marina, conforme
especifica e da outras providencias; Lei Complementar n® 291, de 17 de dezembro
de 2019, da nova redagao ao artigo 1° e derroga parcialmente a Lei Complementar n°
255, de 12 de setembro de 2017, com posterior alteragio (Regula o Processo
Administrativo [isciplinar e Sindicancia no ambito publico do Municipio de
Cordeiropolis e da outras providencias), conforme especifica’ Lei Complementar n°
292, de 19 de dezembro de 2019, acrescenta dispositivos na Lei n® 920, de 20 de
dezembro de 1973 (Institui o Cédigo Tributario do Municipio de Cordeiropolis - SP)
para disciplinar a iseng&o do Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU concedida as
entidades religiosas de qualquer culto; Lei Complementar n° 293, de 19 de
dezembro de 2019, Regula o Processo Administrativo especial no ambito da Camara
Municipal de Cordeirdpolis e da outras providéncias; Lei Complementar n° 294, de
19 de dezembro de 2019, dispde sobre autorizacao de Cessao de di-eito real de uso
gratuito de bem pdblico municipal, conforme especifica e da outras providencias; Lei
Complementar rn° 295, de 19 de dezembro de 201 9, autoriza o poder executivo a
promover a alienagdo de Bens Imoéveis para -fins industriais e comerciais que
menciona e da oLtras providéncias; Lei Complementar n° 296, de 19 de dezembro
de 2019, da nova redago ao artigo 136, da Lei Complementar n° 281, de 22 de julho
de 2019, conforme especifica; Lei Complementar n° 297, de 19 de dezembro de
2019, da nova redagao ao artigo 1° da Lei Complementar n® 275, de 29 de abril de
2019, que acressenta dispositivos na Lei Municipal n° 1.579, de 13 de dezembro de

continua
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1989, com posteriores alteragdes (Institui o Cédigo de Pcsturas do Municipio de
Cordeiropolis), conforme especifica; Lei Complementar n°® 298, de 19 de dezembro
de 2019, da nova redagdo ao artigo 69 da Lei Complementar n® 178, de 29 de
dezembro de 2011 (Dispbe sobre o zoneamento de uso e ocupacdo do solo do
Municipio de Cordeiropolis, suas normas disciplinadoras e 44 outras providéncias),
conforme especifica; e, Lei Complementar n° 299, de 17 de dezembro de 2019,
autoriza a desafetagéo e afetacdo de areas do Sistema de Lazer da Matricula n®
14.661 do 2° Cartorio de Registro de Iméveis de Limeira, conforme especifica e da
outras providencias, para ciéncia e providencias que se fizerem necessarias.

Sendo o que se apresenta para o momento, certo de estar agindo conforme,
aproveito para incrustar ao ensejo protestos de consideragéo e apreco.

Atenciosamente,

José Aparecido Benedito
Coordenador Administrativo chefe

A

Exma Sra,

Vereadora Cassia de Moraes

Presidente da Camara Municipal de Cordeirdpolis.

Endereco: Praga Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeirépolis - SP, 13450-000
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Lei Complementar n°® 293
de 19 de dezembro de 2019.

(Projeto de Lei de autoria da Presidente da Camara Municipal)

Regula o Processo Administrativo especial
no ambito da Camara Municipal de
Cordeirépolis e da outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Cordeirépolis, Estado de Szo Paulo usando das
atribuicoes que Ihe s&o conferidas pela legislagao vigente, faz saber que a Camara
Municipal de Cordeirépolis aprovou e ele promulga a seguirte _ei Complementar:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°- Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativo
espzcial, no &mbito Camara Municipal de Cordeirdpolis.

CAPITULO 1!
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2°- A autordade que tiver ciéncia de iregularidade no servico publico,
ressalvados 0s casos em que caiba sindicanzia administrativa ou processo
admrinistrativo disciplinar, é obrigada a promover a sua apuracado imediata, mediante
processo administrativo especial.

Art. 3°- As denlncias sobre irregularidade serzo objeto de apuracdo, desde que
contenham a identificagédo e o enderego do denunciante e sejam formuladas por
escrito, contendo os seguintes dados:

| — identificag@o do denunciante ou de quem o represents;

Il — domicilio do denunciante ou local para recebimento de comunicagdes;

[l — formulagéo da dendncia, com exposicdo dos fatos e de seus
fundamentos;

IV —data e assinatura do denunciante ou de seu representante,

Art. 4° - Quando as denUncias tiverem contelido e fundamentos idénticos, poderao
ser apuradas em um Unico processo administrativo.

Art. 5° - Quando o fato narrado, de modo evidente, nao configurar infrag&o ou ilicito
penal, a dendncia sera arquivada, por falta de objeto.

continua
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CAPITULO Il

DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 6° - E impecido de atuar em processo administrativo especial o servidor ou
autoridade que:

| - tenha interesse direto ou indireto ra matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como pe-ito, testemunha ou
representante, ou se tais situagbes ocorrem quanto ao cdnjuge, companheiro ou
parente e afins até o terceiro grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o indiciado ou
respectivo conjuge ou companheiro.

Art _7°- A autor dade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o
fatc & autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo Unico - A omiss&o do dever de comunicar o impedimento constitui
falta grave, para efeitos disciplinares.

Art. 8°- Pode ser arguida a suspeicao de autoridade ou servidor que tenha amizade
intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com os respectivos
cOnjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 8°- O indeferimento de alegacéo de suspeigao podera ser objeto de recurso,
sem efeito suspensivo.

CAPITULO IV
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 10 - Os atos do processo administrativo néo dependem de forma determinada
senao quando a lei expressamente a exigir.

§ 1°- Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernacuio,
comr a data e o local de sua realizagso e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 2° - Salvo 1mposicao legal, o reconhecimento de firma scmente sera exigido
quando houver divida de autenticidade.

§ 3° - A auterticacdo de documentos exigidos em copia podera ser feita pelo
6rgao administrativo.

§ 4°- O prccesso devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e
rubricadas.

Art. 11 - Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario normal de
funcionamento da repartico na qual tramitar o processo.

continua
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Paragrafo Unico - Seréo concluidos depois do horario normal os atos ja
iniciados, cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano
ao interessado ou a Administracao.

Art. 12 - Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do
orgéo, cientificando-se o interessado se outro for o local de realizacéo.

CAP{TULO V
DA INSTRUGAO

Art. 13 - S&o inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios
ilicitos.

Art. 14 - Cabe a0 interessado a prova dos fatos que tenha akgado, sem prejuizo do
dever atribuido & comissdo processante para a instrugéo e dec disposto no art. 15
desta Lei.

Art._15 - Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes na propria  Camara Municipal ou em outro orgéo
administrativo, a comissao processante proverd, de ofzio, & obtencdo dos
documentos ou dzs respectivas copias.

Art. 16 - O interessado podera, na fase instrutoria e antes da tomada da decisao,
junzar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir
alegacoes referetes a matéria objeto do processo.

§ 1°- Os custos da producdo de prova pericial ser&o suportados pelo
interessado quanco por ele requerida, mediante depdsito prévio dos honorarios do
perito,

§ 2° - Os elementos probatérios deverao ser considerados na motivagao do
reletdrio e da decis3o.

§ 3°- Somrente poderao ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as
provas propostas pelo interessado quando sejam licitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatérias.

Art. 17 - Quando for necessaria a prestacdo de informacgtes ou a apresentacao de
provas pelo interessados ou terceiros, serdo expedidas intimagbes para esse fim,
mencionando-se data, prazo, forma e condigbes de atendimento.

Paragrafo Unico - Nao sendo atendida a intimagao, a comissao processante
podera, se entender relevante a matéria, suprir de oficio a om ss&o, ndo se eximindo
de car prosseguimento ac processo.

continua
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Art. 18 - Quanco dados, atuacbes ou documentos solicitados ao interessado forem
necessarios a apreciacao do processo administrativo especial, o ndo atendimento no
prazo fixado pela comisséo para a respectiva apresentagéo nao implicara
arquivamento do processo.,

Art. 19 - Quando, por disposicao de ato normativo, devam ser previamente obtidos
laLdos técnicos de 6rgacs administrativos e estes nao cumprirem o encargo no
prazo assinalado. a comissdo processante devera solicitar laudo técnico de outro
érgéo dotado de qualificaggo e Gapacidade técnica equivalentes

Art. 20 - Em caso de risco iminente, a comissdo poders, motivadamente, adotar
providéncias acattelacoras sem a prévia manifestag&o do Orgdo Publico.

Art. 21 - O interessado tem direito a vista do processo e a ooter certiddes ou copias
reprograficas dos dados e documentos que o integram, mediante reposicao de
cusw0s, no caso de copias, ressalvados os dados e documentos de terceiros
protegidos por sigilo oL pelo direito a privacidade, a honra e & imagem.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS

Art. 22 - Os prazos comecam a correr a partir da data da cientificacio oficial,
excluindo-se da contagam o dia do comego e incluindo-se o do vancimento.

§ 1° - Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia (til seguinte se o
vercimento cair em dia em que nao houver expediente ou este for encerrado antes
da nora normal.

§ 2°- Os prazos expressos em dias contam-se em dias Uteis.

CAPITULO VII
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ESPECIAL
DOS INTERESSADOS

Art. 23 - S&o legitimados como interessados no processo administrativo:

| ~ pessoas fisicas ou juridicas, que o iniciem como Titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de representacao:

Il — aqueles que, sem terem iniciado o processo, tem direitos ou interesses
que possam ser afetadcs pela decis&o a ser adotada:

lll -~ as organizacdes e associagbes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

IV — as pessoas ou as associactes legalmente constituidas quanto a direitos
ou interesses difusos.

continua
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Art. 24 - Sao carazes, para fins de processo administrativo, os maiores de dezoito
anos, ressalvada previséo especial em ato normativo préprio.

Art. 25 - O processo administrativo especial seréd conduzido por comissio de 03
(trés) servidores puablicos municipais, estaveis, designados pela autoridade
competente, que indicara dentre eles o seu Presidente.

Art. 26 -A comissdo processante, sempre que necessario e expressamente
dezerminado no ato de designacgdo, dedicard todo o tempo aos trabalhos do
processo, ficando os membros da comiss&o, em tal caso, dispensados dos Servicos
normais da reparticao.

Art. 27 - O processo administrativo especial sera contraditéric, assegurado ampla
defesa ao interessado, com a utilizacdo dos meios e recursos admitidos em direito.

Art. 28 - Quando o processo administrativo especial resultar de prévia notificagéo de
irregularidade, esta integrara os autos, como peca informativa da instrugao.

Art. 29 - O prazo para a concluséo do processo ndo excederd B0(sessenta) dias,
contados da data de instauragdo do processo administrativo especial, admitida a
prarrogacao por mais 30 (trinta) dias, quando as circunstancias o exigirem, mediante
autorizagéo da aJtoridade que determinou a sua instauracao.

Art. 30 - Ao instalar os trabalhos da comissao, o Presidente da Camara Municipal de
Cordeiropolis determinara a autuacéo da portaria e demais pecas existentes.

Art. 31 - A citag&o do interessado, para apurar a falta que he é imputada, bem como
suz intimag&o, devera ser feita pessoalmente e com contra recibo, obedecendo-se
0s seguintes prazos:
I- 03 (trés; dias de antecedéncia em relacgao a apresenzacao de defesa prévia;
Il - 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia da audiéncia inicial, oitivas de
testemunhas, prova ou diligéncia ordenada, e demais atos probatérios realizados
pela comissao prosessante.

§ 1° - A citag@o e a intimagéo poderdo ser feitas por ¢c'éncia no processo, via
postal com aviso de recebimento, ou por edital.

§ 2°- Caso o interessado se recuse a receber a citacdo, bem como a
intimag&o, deveré o fato ser certificade, a vista de, no minimo, 02 (duas)
testemunhas.

§ 3°- Estando o interessado ausente do Municipio, se conhecido seu
enderego, sera citado por via postal, em carta registrada, ou qualquer outro meio
idoneo, juntando-se ao processo o comprovante do registro e o aviso de
recebimento.

continua
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§ 4° - Achando-se o interessado em lugar incerto e néo sabido, sera citado por
edital, divulgado como os demais atos oficiais da Camara Municipal de Cordeirdpolis,
com prazo de 15 (quinze) dias.

§ 5° - O comparecimento espontaneo do interessado supre, entretanto, a falta
de citacéo.

Art. 32 - A citagdo devera conter:

[ — a identificagdo do interessado e o nome do orgédo ou entidade
administrativa;

Il - o fim da citagdo, com todas as especificactes constantes no processo
administrativo especial, indicacéo dos fatos e fundanentos legais pertinentes;

I - o dia, hora e lugar do comparecimento:

IV - 0 prazo para defesa;

V - a assinatura do Presidente da comissao; _

VI - informagdc da continuidade do processo, indspendente do seu
comparecimento.

Art. 33 - O interessado podera constituir procurador para fazer a sua dafesa.

Paragrafo_Unico - Em caso de revelia, a comissao processante devera dar
continuidade aos demais atos do processo, sempre oportunizanco o contraditorio e a
ampla defesa ao interessado.

Art. 34- Na audiéncia marcada, a comissdo promoverd o interrogatéric do
interessado, concecendo-lhe, em seguida o prazo de 03 (trés) dias, com vista do
processo na reparticéo, para requerer provas testemunhais, a*¢ o maximo de 05
(cinco).

Paragrafo Unico - Havendo mais de um interessado, o prazo serd comum e
de 6 (seis) dias, contados a partir da tomada de dec aragdo do ultimo deles.

Art. 35- A comissdo promoverd a tomada de depoimentos, acareacdes,
investigagbes e diligéncias cabiveis, objetivando a coleta de prova, recorrendo,
quando necessario, a técnicos e peritos de modo a permitir a completa elucidacao
dos “atos.

Art. 36 -O interessado tem o direito de, pesscalmente ou por intermédio de
procJrador, assisir acs atos probatédrios que se realizarem peranie a comisséo,
requerendo as medidas que julgar convenientes.

§ 1°- O presidente da comissdo poderd indeferir pedidos considerados
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para o
esclarecimento dos fatos.

continua
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§ 2°- Sera indeferido o pedido de prova pericial, quando a comprovacao do
fato independer de conhecimento especial do perito.

Art. 37 - As testemunhas serdo intimadas a depor mediante mandado expedido pelo
presidente da comisséo, obedecendo-se o previsto no art. 31 devendo a segunda
vig, com o "ciente" do intimado, ser anexada aos autos.

§ 1°- A citagio devera conter o nome da testemunha, sem prejuizo do que
esza disposto no art. 32, |, 11, I, 1V, V, V1.

§ 2°- Se a testemunha for servidor publico, a expediggo do mandado sera
imediatamente comunicada ao chefe da reparticdo onde serve, com a indicagao do
dia e hora marcados para a inquiricdo.

Art. 38 - O depoimento sera prestado verbalmente e reduzido a termo, nio sendo
licito a testemunha trazé-lo por escrito.

§ 1° - As testemunhas serio ouvidas separadamente, comr prévia intimac&o do
interessado ou d= seu procurador.

§ 2°- Nz hipotese de depoimentos contraditorios oL que se infirmem,
proceder-se-a a acareacéo entre os depoentes.

Art._39 - Concluida a inquiricdo de testemunhas, a comissao processante deverg
interrogar o interessado.

Art, 40 - Ultimaca a instrucdo do processo, o interessado serd intimado, pelo
Presidente da comissao, para apresentar defesa escrita no prazo de 10 (dez) dias,
assegurando-se lhe vista do processo na reparticéo.

Paragrafo Unico - O prazo de defesa sera comum e de 15 (quinze) dias se
forem 02 (dois) ou mais os interessados.

Art. 41 - Apds o decurso do prazo, apresentada a defesz ou ndo, a comissdo
apreciara todos os elementos do processo, apresentando reletorio final, no qual
constard em relacio a cada interessado, separadamente, as irregularidades de que
foi acusado, as provas que instruiram o processo e as razbes de defesa, propondo,
justiiicadamente, a absolvigdo ou punicado do interessado, = indicando a sancao
cabivel e seu fundamento legal.

§ 1°- A comiss@o processante elaborara relatério indicando a Portaria de
Instauragéo, o conteldo das fases do procedimento e formulara proposta de
decisdo, objetivamente justificada, encaminhando o processo a autoridade
competente.

continua
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§ 2° - O relatdrio e todos os elementos dos autos serdio remetidos a autoridade
que determinou a instauragdo do processo, dentro de 10 (dez) dias, contados do
termino do prazo para apresentacéo da defesa.

Art. 42 - A comissé&o ficara a disposigdo da autoridade competente, até a deciséo
final do processo. para prestar esclarecimento ou providéncia julcada necessaria.

Art. 43 - Recebdos os autos, a autoridade que determinou a instauracdo do
processo:

| - dentro de 15 (quinze) dias, pedira esclarecimentos ou providéncias que
entender necessarios, & comissao processante, marcando-lhe srazo:

Il - despachara o processo dentro de 30 (trinta) dias, acolhendo ou nao as
conclusbes da comisséo processante, funcamentando o seu despacho se concluir
diferentemente do proposto.

Paragrafo Unico - No caso do inciso | deste artigo, o prazo para deciséo final
sera contado, respectivamente, a partir do retorno ou recebimento dos autos.

Art. 44 - Da decisao final, sdo admitidos os recursos previstog nesta Lei.

Art. 45 - As irregularidades processuais que nédo constituam vicios substanciais
insanaveis, suscetiveis de influirem na apuracdo da verdade ou na decisdo do
processo, n&o lhe determinarao a nulidade.

CAPITULO VIII )
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 46 - Da decis@o administrativa cabe recurso, uma Unica vaz, dentro do prazo de
10 (dez) dias, contados da ciéncia da decisao recorrida, quando:

| - a decis&o for contraria ao texto de Lei ou & evidéncia dos autos;

Il - a decisfio se fundar em depoimentos, exames ou documentos falsos ou
viciados;

- forem aduzidas novas provas, suscetiveis de atestar a inocéncia do
interessado ou de autorizar diminuigéo da sancao.

§ 1° - A simples alegacéo de injustica da sancdo nac constitui fundamento
para a revisao do processo.
§ 2° - Compete a Mesa Diretora o julgamento do recurso.

Art. 47 - No processo revisional, o énus da prova cabe ao recorrente.

Paragrafo Unico - O recurso interpde-se por meio de requerimento escrito, no
qual o recorrente devera expor os fundamentos do pedido de reexame,

continua
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Art. 48 - O recurso n&o serd conhecido quando interposto:
| —fora do prazo;
Il - perante autoridade incompetente:
[l — por guem n2o seja legitimado.

Art. 49 - O processo de revis&o sera realizado por comisséo designada segundo os
moides da comissio de processo administrativo especial e cor-erd em apenso aos
autos do processc originario.

Art. 50 - As conclusées da comissao seréo encaminhadas 3 autoridade competente,
dertro de 30 (trirta) dias, devendo a decisdo ser proferida, fundamentadamente,
dentro de 15 (quinze) dias.

Art. 51 - A autoridade competente para decidir o resurso podera confirmar, modificar,
anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisao recorrida.

Art. 52 - Julgada procedente a revisdio, sera tornada insubsistente ou atenuada a
sangao imposta, restabelecendo-se os direitos decorrentes dessa decisao.

CAPITULO IX
DAS SANGCOES

Art. 53 - As sangdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo natureza
pec.niaria, ou cons:stirdo em obrigacao de fazer ou de nao fazer.

Art. 54 - Na aplicag@o das sangbes serfo consideradas a natureza e a gravidade da
infracgo cometida, os danos que dela provierem para c servico publico, as
circunstancias agravantes ou atenuantes e os antecedentes.

Art. 55 - N&o pocera ser aplicada mais de uma sancdo disciplinar pela mesma
infracao.

Paragrafo_Unico - No caso de infragbes simultdneas. & maior absorve as
demais, funcionando estas como agravantes na graduacgdo da sangdo.

Art. 56 - O ato de imposicao de sangdo mencionaré sempre o fundamento legal.

Art. 57 - A aplicagdo da sancdo é de competéncia da Presidéncia da Camara
Municipal.

Art. 58 - Sao penalidades disciplinares:
I — adverténcia;
Il — suspensio;

continua
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I} - demisszo;

Art. 59 - As penalidades de adverténcia e de suspensdo terdo seus registros
cancelados apds o decurso, respectivamente, de 3 (trés) e 5 (circo) anos de efetivo

exercicio, se o servidor publico nao houver, nesse periodo, praticado nova infracéo
disciplinar.

Paragrafo tnico - O cancelamento da penalidade nao surtira efeito retroativo.

Art. 60. A demissio serd aplicada, apos o competente processo disciplinar, nos
seguintes casos:

| — prética de crime contra a Administracédo Publica;

Il — abandona do cargo ou emprego publico;

Il — inassiduicade habitual;

IV — improbidade administrativa;

V —incontinéncia publica e conduta escandalosa:

VI —insubordinag&o grave em servigo;

VIl — ofensa fisica em servigo a outro servidor pUblico ou a particular, salvo em
legitima defesa ou defesa de outrem:;

VIII - aplicagdo irregular de dinheiro publico;

IX — revelacao de segredo apropriado em razao do cargo ou emprego pliblico:

X —les@o aos cofres plblicos e dilapidagéo do patriménio municipal;

Xl — acumulagéo ilegal de cargos, fungdes ou empregos plblicos, inclusive de
proventos deles dacorrentes, quando eivados de ma-fé:

Xl - reincidéncia das faltas penalizadas com suspensao.

Xl — Outras situagdes que ensejam justa causa e estejam definidas na
Consolidagao das Leis Trabalhistas — CLT e/ou Estatuto préprio dos servidores, caso
estejam enquadrados.

CAPITULO X
DA PRESCRICAO

Art. 61 - A agao d sciplinar prescrevera em 02 (dois) anos.

§ 1°- A falta também prevista na Lei penal como crime prescrevera
juntamente com este.

§ 2°- O prazo de prescricdo comeca a correr da data em que a autoridade
tomar conhecimento da existéncia da falta.

§ 3°- A irstauragdo de processo administrativo especial interrompe a
prescrigao, até a decisao final proferida por autoridade competente.

§ 4° - Interrompido o curso da prescrigao, o prazo comega a correr a partir do
dia em que cessar a interrupcao,

continua
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CAPITULO Xi
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 62 - Os processos administrativos disciplinares e as sindicancias administrativas
continuaréo a reger-se por lei propria, aplicando-se lhes apenas subsidiariamente a
Lei 4o Regime Juridico dos Servidores Publicos Municipais.

Art. 63 - A sindicancia administrativa € um procedimento apuratdrio sumario que tem
0 objetivo de apurar a autoria ou a existéncia de iregularidade praticada no servico
pubiico que possa resultar na aplicagdo da penalidade de adverténcia ou de
suspensao de até 30 (trinta) dias.

Art. 64 - O processo administrativo disciplinare um instrumento pelo qual a
admrinistragdo plblica exerce seu poder-dever pare apurar as infragdes funcionais e

aplicar penalidades aos seus agentes plblicos e acueles quz possuem uma relacao
juricica com a administragéo.

Art. 65 - As despesas decorrentes da presente Lei Complementar correrdo por conta
de dotagbes préprias consignadas no orcamento vigente, suplementadas se
necessario.

Art. 66 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacao,
revcgando as disposicdes anteriores em contrario.

Prefeitura Municipal de Cordeiropolis, aos 19 de dezembro de 2019, 121 do Distrito e

72 do Municipio.
e

/)sé Adinan Ortolan
réfeito Municipal deCordeirdpolis

Virgilig/Botelhg
Secretario Municipa

Registrada e arquivada na Secretaria }
dezembro de 2019

igdadania, em 19 de




