PREFEITURA MUNICIPAL
DE CORDEIROPOLIS

articulagao e analise das varidveis que integram os
processos de tomada de decisdo da autoridade
superior, e que, pela importdncia das mesmas,
necessitam serem confiaveis por verdadeiras e
pertinentes com o projeto do governo; assessorar em
matérias que requeiram o desenvolvimento de estudos e
pesquisas relativos as politicas piblicas de interesse do
governo municipal; assessorar analisando e instruindo
expedientes submetidos & decis&o de seu superior
imediato; assessorar na apuragado e avaliagdo de
indicadores de qualidade e de desempenho de agentes
efou unidades vinculadas, gque exijam discricio e
confiabilidade; desempenhar outras  atividades
correlatas que lhe forem atribuidas pela autoridade gue
assessora, sempre com a finalidade de assessoramento.

COORDENADOR DE
LAZER

Fungdo Gratificada. Fungio exercida por profissional
subordinado ao Secretario Municipal, tendo como
atribuigbes diregdo, coordenagdo dos trabalhos e
supervisio de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicacdo e de
relacionamento interpessoal, lideranca, gestao
participativa, visgo estratégica e forte orientagio para
resuitados, buscando a exceléncia dos servigos
plblicos, assessorando o Secretério Municipal em fodas
as questdes perfinentes & drea que esta dirigindo. A
fungio especial é de diregdo e controle do perfeifo
funcionamento dos 4rgaos subordinados.

Qb COORDENADOR
ADMINISTRATIVO

Fungdo Gratificada. Fungdo exercida por profissional
subordinadoe ao Secretirio Municipal, tendo como
atribuicbes direcio, coordenagdo dos frabalhos e
supervisio de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicagdo e de
relacionamento interpessoal, lideranga, gestdo
participativa, visdo estratégica e forte orientagao para
resultados, buscando a exceléncia dos servigos
piblicos, assessorando o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes & area que estd dirigindo. A
fungido especial & de ditegcio e controle do perfeito
funcionamento dos orgdos subordinades. . O
coordenador administrativo faz a gestio de todo o
processo de suprimentos, licitagbes, gestédo de
contratos, recursos humanos e materiais, manutencao,

controle de dotagdes orgamentarias da Secretaria.
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Fungio Gratificada. Fungio exercida por profissional
subordinado ao Secretario Municipal, tendo como
atribuigbes diregdo, coordenagdc dos trabalhos e
supervisao de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicagio e de
COORDENADOR DE . . . =
POLITICAS relacionamento  interpessoal, lideranga,  gestao
ESPORTIVAS participativa, visdo estratégica e forte orientagdo para
resultados, buscando a exceléncia dos servigos
pliblicos, assessorando o Secretdrio Municipal em todas
as gquestdes pertinentes & area que esta dirigindo, A
fungdo especial ¢ de diregio e controle do perfeito
funcionamento dos érgaos subordinados

Chefiar, dirigir, planejar, orientar e c¢oordenar a
Secretatia para a qual foi designado pelo Prefeito
( Municipal; apresentar ao Gabinete do Prefeito propostas
referentes 3 legislagao, orgamento e aperfeicoamento
dos servidores subordinados, bem como dos
programas, projefos e acdes a serem desenvolvidos;
chefiar a distribuiggdo dos recursos humanos e
materiais, tendo por objetivo a otimizagdo e
aprimoramento das atividades a serem desenvolvidas;
manifestar-se em processos que versem sobre assuntos
de interesse da Secretaria de que ¢ fitular; receber toda
a documentagdo oriunda de seus subordinados e
encaminha-la & unidade administrativa competente,
decidindo as que forem de sua competéncia e opinando
nas que dependem de decisbes superiores; fiscalizar os
servicos a seu encargo; solicitar e autorizar compras de
materiais e equipamentos; observar e cumprir feis,
decretos e regulamentos; responsabilizar-se pelo
SECRETARIO patriménio da Secretaria; coordenar projetos de
interesse de sua Secretaria; representar a Secretaria nas
solenidades e comemoragdes oficiais do Municipio;
( estabelecer as normas internas, respeitando os
- principic administrativos; zelar pelo aproveitamento
integral do efetivo lotado em sua respectiva Secretaria;
imprimir em todos os seus afos, como exemplo, a
maxima corregiio, pontualidade e justiga; promover e
presidir as reunides periddicas, de cunho educativo e
informativo com o pessoal diretamente subordinado, no
intuito de debater questdes relativas & melhoria do
desempenho das tarefas atribuidas & respectiva
Secretaria, participando ao Prefeito Municipal os
assuntos para apreciagao superior; manter ©
refacionamento de cooperagio mitua com todos os
orgdos plblicos de atendimento a populagdo,
respeitando as limitagdes e atribuigbes da mesma;
atender ao publico em geral; realizar outras tarefas
afins,
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ASSESSOR DE

Cargo comissionado. Assessorar o Secrefario em
assuntos de interesse de sua Secretaria diretamente em
todos os seus atos, compromissos, reunioes de
trabalho, fazer contatos com demais autoridades; zelar
para que todas as tarefas sejam desempenhadas
conforme a necessidade do Secretario; executar oufras
tarefas correlatas as acima descritas ou por
determinagio do Secretario sempre com a finalidade de
assessoramento.

GABINETE DE
SECRETARIO
OBRAS
PLANEJAMENTO
ASSESSOR NIVEL 1|

Cargo comissionado. Assessorar os agentes paliticos
do governo municipal, assim considerados o Prefeito
o Secretario Municipal, nas fases de geragio,
articulagdo e analise das varidveis que integram os
processos de tomada de decisdo da autoridade
superior, ¢ que, pela importdncia das mesmas,
necessitam serem confidveis por verdadeiras e
pertinentes com o projeto do governo; assessorar em
matérias que requeiram o desenvolvimento de estudos e
pesquisas relativos as politicas piblicas de interesse do
governo municipal; assessorar analisando e instruindo
expedientes submetidos a decisdo de seu superior
imediato; assessorar ha apuragdo e avaliagido de
indicadores de gualidade e de desempenho de agentes
efou unidades vinculadas, que exijam discricdo e
confiabilidade; desempenhar outras  atividades
correlatas que lhe forem atribuidas pela autoridade que
assessora, sempre com a finalidade de assessoramento.

DIRETOR DE OBRAS
PUBLICAS

Cargo comissionado. Dirigir, coordenar e assessorar as
atividades desenvolvidas pelo Diretoria de Programas
de Saude; Coordenar as atividades de obras ptblicas,
autorizacao e fiscalizag@o das particulares e a prestagao
dos servigos publicos & comunidade; Supervisionar o
encaminhamento das instrugdes e se manifestagdes
necessirias para Instrug@o de processos licitatorios e
contratagbes de construgdes e obras publicas;
Coordepar as vistorias técnicas e fornecimento de
laudos; Supervisionar a elaboragdo de propostas e
projetos de obras publicas; Coordenar os estudos e o
fornecimento de dados necessarios a elaboragdo e
instrucio de projetos de lei. Controlar a frequéncia dos
servidores lotados em sua unidade administrativa;
Desempenhar outras atribuigdes afins, que Ihe forem
delegadas pelo tituiar do orgéo.
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COORDENADOR
ADMINISTRATIVO

Fungao Gratificada. Fungéo exercida por profissional
subordinado ao Secretario Municipal, tendo como
atribuigdes diregdo, coordenagio dos trabalhos e
supervisioc de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicagio e de
relacionamento interpessoal, lideranca, gestao
participativa, visdo estratégica e forte orientagao para
resultados, buscando a exceléncia dos servigos
plblicos, assessorando o Secretario Municipal em todas
as questbes pertinentes & drea que esta dirigindo. A
fungio especial é de diregdo e controle do perfeito
funcionamento dos orgdos subordinados. . O
coordenador administrativo faz a gestdo de fodo o
processo de suprimentos, licitagdes, gestdo de
contratos, recursos humanos e materiais, manutengéo,
controle de dotagbes orgamentarias da Secretaria.

COORDENADOR DE
PROGRAMAS
URBANISTICOS

Fungao Gratificada. Fungiio exercida por profissional
subordinado ao Secretario Municipal, tende como
atribuigdes diregdo, coordenagdo dos trabalhos e
supetvisao de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicagio e de
relacionamento interpessoal, lideranga, gestao
participativa, visdo estratégica e forte orientagdo para
resultados, buscando a exceléncia dos servigos
publicos, assessorando o Secretario Municipal em todas
as guestdes pertinentes 3 area que esta dirigindo., A
fungdo especial & de diregdo e conirole do perfeito
funcionamento dos orgdos subordinados

GCOORDENADOR DE
CADASTRO
IMOBILIARIO

Funcao Gratificada. Fungio exercida por profissional
subordinado ao Secretdrio Municipal, tendo como
atribuigbes direcdo, coordenacio dos trabalhos e
supervisio de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicagic e de
relacionamento interpessoal, lideranga, gestido
participativa, visdo estratégica e forte orientagdo para
resultados, buscando a exceléncia dos servigos
plblicos, assessorando o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area que estd dirigindo. A
fungio especial é de direcio e controle do perfeito
funcionamento dos 6rgios subordinados
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Cargo comissionado. Dirigir, coordenar e assessorar as
atividades desenvolvidas pelo Diretoria de Urbanismo;
Assessorar o prefeifo, o secretario e demais orgaos da
administragdo municipal na resolugdo de problemas
relacionados com o urbanismo e posturas municipais;
Assessorar o Prefeito e o Secretario na elaboragéo e
criagdo de medida que visam o desenvoivimente
comercial, industrial e wurbanistico; Coordenar os
servigos relativos a autorizagdo e controle de comércio
ambulante do municipio; Coordenar os servicos
relativos & aprovagdo de concess&o de licenga para
construir e reconstruir, acrescer e modificar edificagtes
de qualquer natureza; Coordenar a expedigdo de
certidées de diretrizes e alvaras de utilizagdo;
Coordenar a execugdo de vistorias em imoveis publicos
e particulares; Dirigir e assessorar o processo de
aprovagao de projetos de desmembramento, desdobro,
unificagiio e fracionamento de lotes, de acordo com a
legislagdo pertinente; GControlar a frequéncia dos
servidores |otados em sua unidade administrativa;
Desempenhar outras atribuigbes afins, gque [he forem
delegadas pelo titular do 6rgao.

DIRETOR DE
URBANISMO
L
SECRETARIO

Chefiar, dirigir, planejar, orientar e coordenar a
Secretaria para a qual fol designado pelo Prefeito
Municipal; apresentar ao Gabinete do Prefeito propostas
referentes a legislagdo, orgamento e aperfeicoamento
dos servidores subordinados, bem como dos
programas, projetos e agbes a serem desenvolvidos;
chefiar a distribuigdo dos recursos humanos e
materiais, tendo por objetive a otimizagdo e
aprimoramento das atividades a serem desenvolvidas;
manifestar-se em processos que versem sobre assuntos
de interesse da Secretaria de que ¢ titular; receber toda
a documentagio oriunda de seus subordinados e
encaminha-fa 3 unidade administrativa competente,
decidindo as que forem de sua competéncia e opinando
nas que dependem de decisdes superiores; fiscalizar os
servigos a seu encargo; solicitar e autorizar compras de
materiais e eqguipamentos; observar e cumprir leis,
decretos e regulamentos; responsabilizarse pelo
patriménio da Secretaria; coordenar projetos  de
interesse de sua Secretaria; representar a Secretaria nas
solenidades e comemoragbes oficiais do Municipio;
estabelecer as normas internas, respeitande os
principio administrativos; zelar pelo aproveitamento
integral do efetivo lotado em sua respectiva Secretaria;
imprimir em todos os seus atos, como exemplo, a
maxima corregio, pontualidade e justica; promover e
presidir as reunides periddicas, de cunho educativo e

informativo com o pessoal diretamente subordinado, no
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intuito de debater questdes relativas 4 melhoria do
desempenho das tarefas atribuidas & respectiva
Secretaria, participando ao Prefeito Municipal os
assuntos para apreciagic superior; manter o
relacionamento de cooperagdo mutua com todos o0s
érgaos publicos de atendimento & populagao,
respeitando as limitagbes e atribuigbes da mesma;
atender ac piblico em geral; realizar outras tarefas
afins.

SERVICOS
PUBLICOS

ASSESSOR DE
GABINETE DE
SECRETARIO

Cargo comissionado. Assessorar © Secretario em
assuntos de interesse de sua Secretaria diretamente em
todos os seus atos, compromissos, reunifes de
trabalho, fazer contatos com demais autoridades; zelar
para que todas as tarefas sejam desempenhadas
conforme a necessidade do Secretario; executar outras
tarefas correlatas as acima descritas ou por
determinagao do Secretario sempre com a finalidade de
assessoramento.

ASSESSOR NIVEL Il

Cargo comissionado. Assessorar os agentes politicos
do governo municipal, assim considerados o Prefeito e
o Secretaric Municipal, nas fases de geragéo,
articulagio e analise das varidveis que integram os
processos de tomada de decisao da autoridade
superior, & que, pela importdncia das mesmas,
necessitam serem confiaveis por verdadeiras e
pettinentes com o projeto do governo; assessorar em
matérias que requeiram o desenvolvimenlo de esludos e
pesquisas relativos &s politicas pablicas de interesse do
governo municipal; assessorar analisando e instruindo
cxpedientes submetidos a decisio de seu superior
imediato; assessorar na apuragdo e avaliagdo de
indicadores de gualidade e de desempenho de agentes
elou unidades vinculadas, que exijam discrigao e
confiabilidade;  desempenhar oufras  atividades
correlatas que Ihe forem atribuidas pela autoridade que
assessora, sempre com a finalidade de assessoramento.

COORDENADOR
ADMINISTRATIVO

Funcao Gratificada. Fungio exercida por profissional
subordinado ao Secretaric Wunicipal, tendo como
atribuicbes direcéo, coordenagdo dos trabalhos e
supervisdo de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidlade de comunicagio e de
relacionamento interpessoal, lideranga, gestéo
participativa, visdo estratégica e forte orientagdo para
resultados, buscando a exceléncia dos servigos
publicos, assessorando o Secretario Municipal em todas
as questées pertinentes 3 drea que esta dirigindo. A
fungio especial é de diregdo e controle do perfeito
funcionamentc dos drgaos subordinados. . O
coordenador administrativo faz a gestio de todo o
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processo de suprimentos, licitagdes, gestao de
contratos, recursos humanos e materiais, manutencgao,
controle de dotagdes orgamentarias da Secretatia.

COORDENADCR DE
SERVIGOS PUBLICOS

Fungdo Gratificada. Fungao exercida por profissional
subordinado ao Secretario Municipal, tendo como
atribuicbes diregdo, coordenagdc dos trabathos e
supervisao de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicagac e de
relacionamento interpessoal, lideranga, gestao
participativa, visdo estratégica e forte orientagdo para
resultados, buscando a exceléncia dos servigos
piiblicos, assessorando o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area que estd dirigindo. A
funcdo especial é de diregio e controle do perfeito
funcionamento dos orgdos subordinados.

DIRETOR DO SERVIGO
FUNERARIO

Cargo Comissionado. Dirigir, coordenar e assessorar
todo o Diretoria de Servigos Funerdrios bem como
orientar os servidores da referidaDiretoria; Coordenar o
confrole de movimento de certiddes de obito, guias e
recibos de pagamento de taxas, para efeito de
fiscalizagio das exumacdes e inumagdes; Coordenar o
processo de recolhimento, escrituragéo e prestagao de
contas das Importancias recebidas; Coordenar a
zeladoria da manutengio das condigbes de limpeza,
higiene e desinfecgio das dependéncias do cemitério e
suas imediagdes; Autorizar as inumagdes e exumacoes;
Participar das execugdes de projetos, bem como propor
alteragdes naqueles ja estabelecidos; Atender ao
piblico; Coordenar o processo de treinamento dos
servidores sob sua responsabilidade; Promover o
comportamento disciplinar entre os subordinados,
incentivando-os ao cumprimento dos regulamentos,
ordens e Iinstrugdes; Coordenar o controle das
manutengbes e limpezas da frota do cemitério;
Coordenar a zeladoria do material de servico,
solicitando as providéncias necessarias a sua
conservagdo ou substituigdo e  estabelecendo
responsabiiidades pelos prejuizos, para conserva-los
em perfeitas condigdes; Controlar a frequéncia dos
servidores lotados em sua unidade administrativa;
Desempenhar outras atribuigées afins, que the forem
delegadas pelo titular do drgéo.
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Cargo Comissionado. Dirigir, coordenar ¢ assessorar as
atividades desenvolvidas pela Diretoria de Parques e
Jardins; Coordenar o estabelecimento e controle dos
padrdes de qualidade e eficiéncia dos servigos urbanos
relatives a pragas, parques e jardins, a serem
desenvolvidos; Coordenar o©  recebimento  de
solicitagGes do piblico em geral sobre a execugao dos
servigos urbanos de sua algada; Dirigir os trabalhos
relativos & capinagic das pragas, parques e jardins,
cuidando de seu aspecto tradicional; Dirigir, orientar e
supervisionar os servigos de conservagdo de pragas,
parques e jardins, executando a poda periddica das
arvores nestes e nas vias, bem como nos gramados dos
logradouros; Coordenar e orientar a execugao dos
servicos de arborizacio das pragas, parques e jardins,
com apolo da Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
Coordenar e orientar a execugdo dos servigos de
manutengdo, limpeza e pintura de bancos, monumentos,
placas, etc.; Controlar a frequéncia dos servidores
lotados em sua unidade administrativa; Desempenhar
outras atribuigbes afins, que lhe forem delegadas pelo
titular do drgéo,

Cargo Comissionado. Dirigir, coordenar, controiar e
fiscalizar toda a frota municipal sejam veiculos da é&rea
da satde, educagio, maguinas e equipamentos,
mantendo todo o controle seja de manutengao,
quilometragem rodado, enfim todas as atividades
relaciohadas com os veiculos da frota municipal,
apresentando propostas e problemas refacionades com
veiculos e equipamentos do Municipio.Realizar
periodicamente servigos de fiscalizag@o nos veiculos do
transporte municipal; quanto 8s normas de seguranga,
de conduta e condigbes dos veiculos; Elaborar
relatérios e notificagdes a Secretaria; Controlar e cuidar
para que o contrato firmado entre a Prefeitura e
prestadores de servigos sejam cumpridos; Realizar
periodicamente reunides com os condutores dos
veiculos; Atender municipes sobre problemas no
transporte; Controlar os mapas de quilometragem
diarios;Acompanhar as Inspegbes semestrais nos
veiculos gue prestam servigo; Trabalhar junto a diregao
das secretarias que utilizam o transporte para que ©
servigo seja executado da melhor maneirs; Pedir
empenhos e emitir notas fiscais para pagamento as
empresas prestadoras do transporte.

DIRETOR DE PARQUES
E JARDINS

4
DIRETOR DE

(\ TRANSPORTES
SECRETARIO

Chefiar, dirigir, planejar, orientar e coordenar 2
Secretaria para a qual foi designadc pelo Prefeito
Municipal; apresentar ao Gabinete do Prefeito propostas
referentes a legislagio, orgamento e aperfeigoamento
dos servidores subordinados, bem como dos
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programas, projetos e agdes a serem desenvolvidos;
chefiar a distribuigdo dos recurses humanos e
materiais, tendo por objetivo a otimizagdo e
aprimoramento das atividades a serem desenvolvidas;
manifestar-se em processos gue versem sobre assuntos
de interesse da Secretaria de que é titular; receber foda
a documentagdo oriunda de seus subeordinados e
encaminhé-la & unidade administrativa competente,
decidindo as que forem de sua competéncia e opinando
nas que dependem de decisdes superiores; fiscalizar os
servicos a seu encargo; solicitar e autorizar compras de
materiais & equipamentos; observar e cumprir leis,
decretos e regulamentos; responsabilizarse pelo
patrimdénio da Secretarla; coordenar projetos de
interesse de sua Secretaria; representar a Secretaria nas
solenidades e comemoragOes oficiais do Municipio;
estabelecer as normas internas, respeitando os
principio administrativos; zelar pelo aproveitamento
integral do efetivo lotado em sua respectiva Secretaria;
imprimir em todos os seus atos, comeo exemplo, a
méxima corregao, pontualidade e justiga; promover e
presidir as reunides periédicas, de cunho educativo e
informativo com o pessoal diretamente subordinado, no
intuito de debater questSes relativas a melhoria do
desempenho das tarefas atribuidas & respectiva
Secretaria, participando ao Prefeito Municipal os
asstintos para apreciagdo superior; manter o
relacionamento de cooperagioc mitua com todos os
orgdos publicos de atendimente & populagdo,
respeitando as limitagdes e atribulgbes da mesmay;
atender ao publico em geral; realizar outras tarefas
afins.

MEIO AMBIENTE

ASSESSOR DE
GABINETE DE
SECRETARIO

Cargo comissionado. Assessorat o Secretario em
assuntos de interesse de sua Secretaria diretamente em
todos os seus atos, compromissos, reunides de
trabalho, fazer contatos com demais autoridades; zelar
para que todas as tarefas sejam desempenhadas
conforme a necessidade do Secretario; executar outras
tarefas correlatas as acima descritas ou por
determinagdo do Secretario sempre com a finalidade de

assessoramento,
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ASSESSOR NIiVEL !l

Cargo comissionado. Assessorar os agentes politicos
do governo municipal, assim considerados o Prefeito e
o Secretaric Municipal, nas fases de geragéo,
articulagao e analise das variavels que integram os
processos de tomada de decisdo da autoridade
superior, e que, pela Importancia das mesmas,
necessitam serem confiaveis por verdadeiras e
pertinentes com o profeto do governo; assessorar em
matérias que requeiram o desenvolvimento de estudos e
pesquisas relativos as politicas ptblicas de interesse do
governo municipal; assessorar analisando e instruindo
expedientes submetidos & decisdc de seu superior
imediato; assessorar na apuragdc e avaliagio de
indicadores de qualidade e de desempenho de agentes
efou unidades vinculadas, que exijam discricdo e
confiabilidade; desempenhar outras  atividades
correlatas que |Ihe forem atribuidas pela autoridade que
assessora, sempre com a finalidade de assessoramento.

COORDENADOR DE
ECOLOGIA

Fungio Gratificada. Fungdc exercida por profissional
subordinado ao Secretario Municipal, tendo como
atribuiges direcdo, coordenagio dos trabalhos e
supervisio de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicagdo ¢ de
relacionamento interpessoat, lideranca, gestdo
participativa, visdo estratégica e forte orientagdo para
resultados, buscando a exceléncia dos servigos
phblicos, assessorando o Secretario Municipal em todas
as questdes pertinentes a area que estd dirigindo. A
fungdo especial é de direcio e controle do perfeito
funcionamento dos érgéos subordinados.

COORDENADOR DE
SAUDE ANIMAL

Fungio Gratificada. Fungio exercida por profissional
subordinado aoc Secretario Municipal, tendo como
atribuigdes diregdo, coordenagdc dos trabalhos e
supervisao de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicagdo e de
relacionamento interpessoal, liderancga, gestao
participativa, visdo estratégica e forte orientagdo para
resultados, buscando a exceléncia dos servigos
piblicos, assessorando o Secretario Municipal em todas
as questbes pertinentes & area que esta dirigindo. A
funcdo especial é de direcic e controle do perfeito
funcionamento dos drgéos subordinados

SECRETARIO

Chefiar, dirigir, planejar, orientar e coordenar a
Secretaria para a qual foi designade pelo Prefeito
Municipal; apresentar ao Gakinete do Prefeito propostas
referentes a legislagio, orgamento e aperfeigoamento
dos servidores subordinados, bem como dos
programas, projetos e agdes a serem desenvolvidos;
chefiar a distribuicdo dos recursos humanos e

materiais, tendo por objetivo a otimizagdo e
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aprimoramento das atividades a serem desenvolvidas;
manifestar-se em processos que versem scobre assuntos
de interesse da Secretaria de que é titular; receber toda
a documentagdo oriunda de seus subordinados e
encaminha-la & unidade administrativa competente,
decidindo as que forem de sua competéncia e opinando
nas que dependem de decisdes superiores; fiscalizar os
servigos a seu encargo; solicitar e autorizar compras de
materiais e equipamentos; observar e cumprir leis,
decretos e regulamentos; responsabilizar-se pelo
patrimdnic da Secretaria; coordenar projetos de
interesse de sua Secretaria; representar a Secretaria nas
solenidades e comemoragdes oficiais do Municipio;
estabelecer as normas internas, respeitanda o0s
principio administrativos; zelar pelo aproveitamento
integral do efetivo lotado em sua respectiva Secretaria;
imprimir em todos os seus atos, como exemplo, a
méxima correcio, pontualidade e justiga; promover e
presidir as reunibes periddicas, de cunho educativo e
informativo com ¢ pessoal diretamente subordinado, no
intuito de debater questdes relativas & melhoria do
desempenho das tarefas atribuidas & respectiva
Secretaria, participando ao Prefeito Municipal os
assuntos para apreciagdo superior; manter o
relacionamento de cooperagdo mutua com todos os
6rgdos publicos de atendimento a populagéo,
respeitando as limitagGes e afribuigbes da mesma;
atender ao publico em geral; realizar outras tarefas
afins.

feito municipal de Cordeirdpolis
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ANEXO V

8L PREFEITURA MUNICIPAL
DE CORDEIROPOLIS

QUADRO GERAL DE CARGOS DE PROVIMENTO ENM COMISSIGAO E DE FUNGAO
GRATIFICADA DO SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - SAAE

I

N. REFERENC | PROVIME | NATUREZ
SECRETARIA DENOMINAQJXO DO CARGO | VAGAS 1A NTO A
ASSESSOR DE GABINETE DO . c LIVRE COMISSAC
GABINETE PREFEITO ESCOLHA
ASSESSOR EXECUTIVO 1 v LIVRE COMISSAD
ESCOLHA
ASSESSOR NIVEL I 5 5 LIVRE COMISSAD
ESCOLHA
DIRETOR DE MANUTENGAO ] A LIVRE COMISSAC
ESCOLMA
CQORDENADOR ADMINISTRATIVO ; ka2 LIVRE FG
ESCOLHA
CODRDENADOR DE 1 Fas TIVRE FG
MANUTENGAO ESCOLHA
COORDENADOR DA ETE . FG3 LIVRE FG
ESCOLHA
COORDENADOR DA ETA , FG3 LIVRE FG
ESCOLHA
COORDENADOR DE SERVIGOS . . LIVRE EG
ESCOLHA
Cordeirépolis, 22 d lho de 2019
N
C,/\___,_,

Endereco: Praga Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeirdpolis - 5P, 13490-000

José Adinan Ortolan
refeito municipal de Cordeirdpolis
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ANEXO VI

ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE PROVIMENTOS EM COMISSAQ E DE FUNCAO
GRATIFICADA DO SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO ~ SAAE

SAAE

ASSESS0OR
EXECUTIVO

Cargo comissionado, Prestar assisténcia e
assessoramento direto e imediato ao Presidente
Executivo do SAAE e mantendo fidelidade publica de
aproximagio com o Poder Legislativo e demais 6rgdos de
direcdo, estratégica na programacgdo, acompanhamento,
avaliagido e verificagdo de atividades e tarefas de carater
especial para o governc e projetos institucionais.
Executar outras tarefas correlatas que lhe forem
determinadas pelo superior imediato, diante da grande
confianga. Cargo exclusivo para detentor de curso
superior, preferencialmente com pés-graduagio ou com
experiéncia comprovada em alta diregiio ou assessoria
em orgéos piblicos.

ASSESSOR DE
GABINETE DO
PRESIDENTE

Cargo comissionado. Assessorar o Presidente Executivo
em assuntos de interesse de sua Secretaria diretamente
em todos os seus atos, compromissos, reunides de
trabalho, fazer contatos com demais autoridades; zelar
para que todas as tarefas sejam desempenhadas
conforme a necessidade do Secrefario; executar outras
tarefas correlatas as acima cdescrifas ou por
determinagdo do Secretario sempre com a finalidade de
assessoramento.

ASSESSOR NIVEL Il

Cargo comissionado. Assessorar os agentes politicos do
governo municipal, assim considerados o Presidente
Executivo, nas fases de geragio, articulagdo e analise
das variaveis que integram os processos de fomada de
decisio da autoridade superior, e que, pela importancia
das mesmas, hecessitam serem confidveis por
verdadeiras e pertinentes com o projeto do governo;
assessorar em matérias que requeiram 0
desenvolvimento de estudos e pesquisas relativos as
politicas pliblicas de interesse do governo municipal;
assessorar analisando e instruinde expedientes
submetidos 3 decisdo de seu superior imediato;
assessorar na apuragdo e avaliagio de indicadores de
qualidade e de desempenhc de agentes elou unidades
vinculadas, que exijam discricdo e confiabilidade;
desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas pela autoridade que assessora, sempre com a
finalidade de assessoramento.

Endereco: Praga Francisco Orfando Stocco, 35 - Centro, Cordeirdpolis - $P, 13490-000
Telefone: {19) 3556-9900 Site: www.cordeiropolis.sp.gov.br/ CNPJ: 44.660.272/0001-93
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COORDENADOR
ADMINISTRATIVO

Fungao Gratificada. Fungio exercida por profissional
subordinade ao Presidente Executivo, tendo como
atribuigdes diregdio, coordenagio dos trabalhos e
supervisio de foda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicagdc e de
relacionamento interpessoal, lideranga, gestdao
participativa, visdo estratégica e forte orientacdo para
resultados, buscando a exceléncia dos servigos plblicos,
assessorando o Presidente em todas as questdes
pertinentes a drea gue esta dirigindo. A fungao especial &
de diregic e controle do perfeito funcionamento dos
6rgdos subordinados. . O coordenador administrativo faz
a gestao de todo o processo de suprimentos, licitagdes,
gesido de contratos, recursos humanos e materiais,
manutengdo, controle de dotagdes orcamentarias do
SAAE.

COORDENADOR DE
MANUTENGAO

Fungio Gratificada. Fung@o exercida por profissional
subordinado ao Diretor de Manutengio, tendo como
atribuicbes dire¢dio, coordenagdo dos frabalhos e
supervisio de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicagdo e de
relacionamento interpessoal, lideranca, gestdo
participativa, visdo estratégica e forte orientagdo para
resultados, buscando a exceiéncia dos servigos publicos,
assessorando o Diretor de Manutengio em fodas as
questdes pertinentes & area gue esta dirigindo. A funcao
especial & de diregao e controle do perfeito
funcionamento dos drgéos subordinados.

COORDENADOR DE
ETE

Fungdo Gratificada. Fung&o exercida por profissional
subordinado ao Presidente, tende como atribuigOes
diragéo, coordenagao dos trabalhos e supervisdo de toda
a Coordenadoria mediante versatilidade, facilidade de
comunicagic e de relacionamento interpessoal,
lideranga, gestdo participativa, visdo estratégica e forte
orientagio para resultados, buscando a exceléncia dos
servigos phblicos, assessorando o Presidente em todas
as questdes pertinentes & area que estd dirigindo. A
fungiio especial é de dire¢do e controle do perfeito
funcionamento dos orgaos subordinados. Coordenar a
operacio da Estagio de Tratamento de Esgoto do
municipio

COORDENADOR DE
ETA

Fungdo Gratificada. Fungao exercida por profissional
subordinado ac Presidente, tendo como atribuigdes
diregao, coordenagéo dos trabalhos e supervisio de toda
a Coordenadoria mediante versatilidade, facilidade de
comunicagdo e de relacionamento interpessoal,
lideranca, gestdo participativa, visdo estratégica e forte
orientagdo para resultados, buscando a exceléncia dos
servigos publicos, assessorando o Presidente em todas
as questdes pertinentes a area que estd dirigindo. A

Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeirdpolis - SP, 13490-000
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funcdo especial ¢ de diregdo e controle do perfeito
funcionamento dos Orgaos subordinados.Coordenar a
operagdo da Estagio de Tratamento de Agua do
Municipio.

COORDENADOR DE
SERVIGOS

Fungiio Gratificada. Funglo exercida por profissional
subordinado ao Diretor de Manutengdo, tendo como
atribuicbes dire¢cdo, coordenagdc dos trabalhos e
supervisio de toda a Coordenadoria mediante
versatilidade, facilidade de comunicagdo e de
relacionamento interpessoal, lideranga, gestao
participativa, visgo estratégica e forte orientagdo para
resultados, buscando a exceléncia dos servigos piblicos,
assessorando o Diretor de Manutengdo em fodas as
questdes pertinentes & area que esté dirigindo. A fungao
especial é de diregio e controle do perfeito
funcionamento dos 6rgéos subordinados.

DIRETOR DE
MANUTENGAO

Cargo Comissionade. Dirigir, coordenar e assessorar as
atividades desenvolvidas pela Diretoria de Manutengéo;
Coordenar o estabelecimento e controle dos padrdes de
gualidade e eficiéncia dos servigcos urbanos e rurais
relativos ao saneamento basico, a serem desenvolvidos;
Coordenar o recebimento de solicitagbes do piblico em
geral sobre a execugdo dos servigos urbanos de sua
algada; Dirigir os trabalhios relativos manuten¢éo de toda
a rede de dgua e esgoto, bem como de galerias de aguas
pluviais, cuidando de seu aspecto tradicional Controlar a
frequéncia dos servidores lotados em sua unidade
administrativa; Desempenhar outras atribuicdes afins,
que lhe forem delegadas pelo titular do érgao.

N

PRESIDENTE
EXECUTIVO

Representante legal para todos os efeitos do Servico
Autonomo de Agua e Esgoto — SAAE; promover a
regulagdo, controle e fiscalizagdo da prestagio dos
setvigos de abastecimento de agua e coleta de esgotos,
ohservando os dispositivos legais, contratuais e
conveniais existentes, exercendo o correspondente
poder de policia em relagdo a prestagéo dos servigos
regulados, impondo sangBes e medidas corretivas,
quando for o caso; programar, em sua esfera de atuagdo,
a politica municipal de prestagao de servigos de
abastecimento de agua e coleta e de esgofos; representar
o Municipic nos organismos nacionais e estaduais de
regulagdo, controle e fiscalizagdo da prestagio de
servigos de saneamento; fixar normas e instrugdes para a
methoria da prestag@o de servigos, redugio de custos,
segurancga das instalagBes, promogdo da eficiéncia e
atendimento aos usudrios, observados os limites
estabelecidos na legislagio; avaliar, aprovando ou

" Endereco: Praca Francisco Orlando Stocco, 35 - Centro, Cordeirdpolis - SP, 13450-000
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determinando ajustes, os planos e programas de
investimento nos servigos de &gua e esgoto, visando
garantir a adequagdo desses programas & continuidade
da prestagio dos servicos em niveis adequados;
acompanhar e auditar o desempenho econdmico-
financeiro da execugdo dos servigos de abastecimento de
&gua e coleta e tratamento de esgofos, procedendo a
analise e recomendando ao ARES-PCJ a aprovagac dos
nedidos de revistes e de reajustes, visando assegurar a
manutengao do equilibrio e da capacidade financeira.

( Cordeirépolis, 22 de julho de 2019,

José Adinan Ortolan
ito municipal de Cordeirdpolis
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ANEXO Vil

QUADRO DE NOMECLATURA DE CARGOS PUBLICOS E NOMERO DE VAGAS

Nome

Total de Vagas
Anterior

Vagas
Ocupadas

Vagas
Livres

Total de
vagas (nova
sitvagéo)

ADVOGADO ™™

3

1

Extinto

AGENTE ADMINISTRATIV

2

o

AGENTE COMUNITARIO DE 5AUDE

38

13

AGENTE DE CREDITO

AGENTE DE SAUDE COLETIVA*

AGENTE FUNERARIO

AGENTE SANITARIO

E I - A

M= WiMN

AGENTE
VIGILANCIA/MONITORAMENT

AGENTE VISITADOR ZOONOSES

ALVMOXARIFE

~Io|®

ASSISTENTE SOCIAL

L Bl =

ASSISTENTE TEC
CONTABILIDADE*

~

—

ASSISTENTE TEC LANCADORIA*

ASSISTENTE TECNICO FOLHA
PAGTO*

ASSIT.SOCIAL CHEFE*

AUX DESENYV INFANTIL ADI

74

AUX. ADMINISTRATIVO

22

AUX, DE ENFERMAGEM*

AUXILIAR BIBLIOTECA®

AUXILIAR CONSULTORIO
DENTARIO

AUXILIAR DE CONTADOR*

AUXILIAR DE
CUIDADOR/EDUCADOR*

AUXILIAR DE MANUTENCAQ
PREDIAL*

AUXILIAR ENGENHEIRO"

h

AUXILIAR MANUT.GERAL*

20

[ SRR

(5.

AUXILIAR SERYV GERAIS

119

[Led
3

w
| ]

BIBELIOTECARIO

BIOLOGO

BOMBEIRO CHVIL

CHEFE ADJ,S.PESSOAL*

CHEFE CONTABILIDADE”

CHEFE DA SECAQ PESSOAL®

CHEFE DA TESQURARIA*

| i A ] wh ] O o |

CHEFE BDE MANUTENCAO*

ECN Y QETS QEEY Uy -1 Y

| a|lalal sl

olo|o|eoo|m|e|~N D e
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CIRURGIAO DENTISTA . 12 10

CLINICO GERAL

COMANDANTE - CHEFE

CONSULTOR TEC.PLANEJ*

ojalaoio|oln

1 1
1 1
COMPRADOR (; 1
2 1
1 1

COORD.ADMINIST.CHEFE*

COZINHEIRA 67 43 24

(=]

CUIDADOR/EDUCADOR* 4 4

—_

DENTISTA ENDODONTISTA 2 i

DENTISTA ESTR.SAUDE DA
FAMILIA

b

DENTISTA PERIODONTISTA

EDUCADOR FISICO**

ENC.GERAL OBRAS SERV*

{” ENCAR. DE PORTARIA*

BN - =Y RT- TN N

ENFERMEIRA PSF

ENFERMEIRO

=y
o

ENFERMEI[RO - UPA 10

ENFERMEIRO DO TRABALHO 1

ENGENHEIRO CIVIL

e e B U U R I R R ]
ololo/aja|ainia|w] oM

ENGENHEIRO CWVIL CHEFE*

ey N A A I I I - Y

ENGENHEIRC DE SEG. DO
TRABALHO 1

o

—

ESCRITURARIO 70

N
[t

I
[==]

FARMACEUTICO

FISCAL DE OBRAS****

FISCAL DE TRIBUTOS§"**

7
2
FISCAL DE POSTURAS**** 3
P
7

FISIOTERAPEUTA

DM W ol o

FONOAUDIOLOGA 13

~S|lnlo| oo

GUARDA CIVIL MUNICIPAL 60

o2}
Lo

INSPETOR DE ALUNOS 20

—h
(4]

INTERLOCUTORA ED DE LIBRAS

LANCADOR CHEFE*

LAVADEIRA/PASSADEIRA*

MEDICA PEDIATRA

MEDICO CARDIOLOGISTA

MEDICO CLINICO GERAL

R~ M| o | T
| = | -] OO

MEDICO GINECOLOGISTA

MEDICO H

-
o
—h
)

- o+
sl et m|afw| w23 G B o) win|a| G| =
-—
-

o

MEDICO OFTALMOLOGISTA

—

= R R = G Q) ]

MEDICO
OTORRINOLARINGOLOGISTA

Ny

—

MEDICO PLANTONISTA* 30 29

MEDICO PSF

MEDICO RADIOLOGISTA

MEDICO UROLOGISTA

NS
N ] = @] -
f=1 R I =]

MEDICO VETERINARIO

[ICEECY QY I ) QY
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MESTRE DE OBRAS* 4 1 3 1
MONITOR DE CURSQOS* 4 3 1 3
MONITOR EDUCACIONAL 70 51 19 51
MONITORA EDUC. FISIC* 1 1 0 1
MOTORISTA 78 47 3 47
NUTRICIONISTA 4 3 1 3
OFIC MANUT MECANICA* 2 1 1 1
OFIC. MANUT.ELETRICA* 2 1 1 1
OFIC.LIMP.P{COLETOR)* 12 2 10 2
OFICIAL ADMINISTRATIVO 28 16 13 15
OFICIAL DE COMPRAS* 1 1 0 1
OFICIAL DE MANUTENCAO 4
GERAL* 1 1 0

OFICIAL JARDINAGEM* 4 2 2 2
OPERADOR DE MAQUINA 3 2 6 2
ORIENTADOR SOCIAL* 2 1 1 1
PAJEM* 33 28 5 23
PEDREIRO 20 10 10 10
PINTOR 6 4 2 4
PROF, EBUC. FISICA 25 20 5 26
PROFESSOR DE CLASSE 3
ESPECIAL 4 3 1

PROFESSOR DE GEOGRAFIA 1 1 0 1
PROFESSOR DE INGLES 3 3 0 3
PROFESSOR DE LINGUA 1
PORTUGUESA 2 1 1

PROFESSOR EDUC. ARTISTICA 11 9 2 9
PROFESSOR (A) 201 165 10 175
PROFESSOR (A) DE HISTORIA 1 1 0 1
PROFESSOR (A)CIENCIAS 1 1 0 1
PSICOLOGA 23 13 10 13
RECEPCIONISTA 18 9 8 9
RECREACIONISTA* i 1 0 1
SECRET.JUNTA MILITAR* 1 1 0 1
SECRETARIA EXECUTIVA* 1 1 0 1
SUPERVISOR DE RH 1 1 0 1
SUPERVISOR DE ZOONOSE 1 1 o 1
TEC EM PROTESE DENTARIA 2 1 1 1
TECNICO AGROPECUARIO 1 1 0 1
TECNICO DE ENFERMAGEM 54 50 4 50
TECNICO EM GESSO 2 2 0 2
TECNICO EM INFORMATICA 2 2 0 2
TECNICO EM RADIOLOGIA 9 7 2 7
TECNICO EM SEG. PO TRABALHO 1 1 0 1
TELEFONISTA 3 2 1 2
TERAPEUT OCUPACIONAL 8 4 4 4
TRABALHADOR BRACAL 44 35 9 35
TRATORISTA* ] ki 7 1
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Telefone: (19) 3556-9500 Site: www.cordeiropolis.sp.gov.br/ CNP3: 44.660.272/0001-93




S

¥ PREFEITURA MUNICIPAL

DE CORDEIROPOLIS
VIGIA [ 16 14 2 14
VIGIA - UPA* 8 5 3 5
ZELADOR DE CEMITERIO* 4 3 1 3
CARGOS SEM OCUPANTES
Novo
Vagas Vagas quadro de
Nome Total de Vagas | Ocupadas Livres pessoal
COMANDANTE ADJUNTO 2 0 2 Extinto
PEB Il - MATEMATICA 1 0 1 1
PEB Il - ESPANHOL 1 v; 1 Extinto
PEB i - ITALIANO 1 0 1 Extinto
MEDICO PSIQUIATRA - CHEFE Extinto
DO CAPS 1 0 1
MEDICO CABECA PESCOCO 1 0 1 Extinto
MEDICO Extinto
GASTROENTEROLOGISTA 1 0 1
MEDICO ORTOPEDISTA 2 0 2 Extinto
MEDICO NEUROLOGISTA 2 0 2 Extinto
PEDAGQOGA (O) 1 0 1 Extinto
TECNICO EM NUTRIGAC 1 0 1 Extinto
ASSISTENTE SOCIAL - CASA Extinto
DA ESPERANGA 1 o 1
PSICOLOGO - CASA DA Extinto
ESPERANCA 1 0 1
OFICIAL DE ENCANADOR 1 0 1 Extinto
TOPOGRAFQ 1 0 1 Extinto
ENGENHEIRO AGRONOMO 1 i 1] 1 Extinto
PROCURADOR MUNICIPAL ' 5
FISCAL MUNICIPAL 6
Total 1567 1076 453 1095

is, 22 % de 2014,

" José Adirfén Ortolan
-¢feito municipal de Cordeirépolis

Notas:

* Cargos que serd tintos na vacéncia

** O cargo de Ed{i€ador Fisico sera extinto e os atuais ocupantes seriao denominados
Professores ducacéo Fisica

*** O cargo de Advogado sera extinto e os atuais ocupantes serdo denominados
Procuradores Municipais,

»+* Os cargos de Fiscal de Posturas, Fiscal de Tributos e Fiscal de Posturas sera extinto

na vacincia ¢ os atuais ocupantes que optarem serdo denominados Fiscais Municipais
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