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Cordeiropolis, de julho de 2017.

Excelentissimo Senhor Presidente

¢ Fazemo-nos presente, desta feita, junto a Vossa Exceléncia, e demais pares
desta Egrégia Edilidade, a fim de encaminhar-lhe o incluso Projeto de Lei, cujo objetivo
€ submeté-lo a apreciacdo dessa singular Casa Legislativa, o qual regula o processo
administrativo disciplinar e sindicancia no ambito publico do municipio de Cordeirépolis e
da outras providencias.

O Projeto de Lei assurgente, tem por objeto estabelecer normas basicas sobre o
processo administrativo no ambito da Administragdo Publica Municipal de Cordeirdpolis,
Direta e Indireta, visando, em especial, a protecédo dos direitos dos administrados e ao
melhor cumprimento dos fins da Administracéo.

A Administracado Publica obedecera, dentre outros, aos principios da legalidade,
finalidade, motivagcdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa,
contraditorio, seguranca juridica, interesse publico e eficiéncia.

Senhor Presidente, Senhores Vereadores e Senhoras Vereadoras, nessa

: senda diaria, por mais que se deseje planejar os pequenos detalhes na administragéo

C publica torna-se impossivel, dado a dindmica das adversidades da maquina publica e a

busca de melhores servigos deve ser um objetivo singular do Poder Executivo, e nossa

proposta de regulamentacdo dos critérios que serdo praticados nos processos

administrativos disciplinar e sindicancia disciplinar, visa definir com toda acuidade
recomendavel os procedimentos previstos na legislacao vigente.

Nobres Edis estas sdo as razdes que ensejam o encaminhamento do presente
projeto de lei inovador e atualizante marcando, mais uma vez a sua visdo de
contemporaneidade a alta deliberagdo dessa Egrégia Casa Legislativa que certamente
sabera avaliar a importancia de sua aprovagao.

Esperando, por conseguinte, que a propositura de Lei, seja examinada por Vossa
Exceléncia, bem como pelos demais Vereadores, considerando que essa providéncia
se faz mister incontinenti, dada a importancia do teor da matéria aqui tratada e contando
com o tirocinio e perspicacia dos ilustres Legisladores que compdem essa magnanima
Edilidade.
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Indispensavel &, pois, Senhor Presidente, a convocacdo dos Nobres
Vereadores para deliberarem sobre o Projeto com a urgéncia necessaria, tudo de
conformidade com o disposto no "caput” artigo 53 e paragrafos, da Lei Organica do
Municipio de Cordeirépolis — LOMC.

Auguramos, portanto, a todos os nossos insignes legisladores os nossos protestos
de consideragdo e respeito e ficamos no aguardo de sua judiciosa manifestagdo e
aproveitamos para incrustar ao ensejo nossos sinceros protestos de consideragéo e
nimio apreco.

Atenciosamente,

oo
_José Adinan Ortolan
Prefeito Municipal de Cordeiropolis
g

Ao

Excelentissimo Senhor

Vereador LAERTE LOURENGCO

Presldente da CaAmara Municipal de Cordelrépolls
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REGULA O PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
E SINDICANCIA NO AMBITO PUBLICO DO MUNICIPIO
DE CORDEIROPOLIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

Art. 1° - Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativo no ambito
da Administragdo Publica Municipal de Cordeirdpolis, Direta e Indireta, visando, em
especial, a protecdo dos direitos dos administrados e ao melhor cumprimento dos fins
da Administracao.

-~

Art. 2°- A Administragdo Publica obedecera, dentre outros, aos principios da
legalidade, finalidade, motivagéo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla
defesa, contraditorio, seguranga juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo unico - Nos processos administrativos serdo observados, entre outros,
os critérios de:

| - atuagcao conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a renuncia total ou parcial de
poderes ou competéncias, salvo autorizagao em lei;

Il - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promogéao pessoal
de agentes ou autoridades;

IV - atuagédo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fe;

V - divulgagao oficlal dos alos administralivos, ressalvadas as hipoleses de sigilo
previstas na Constituicao;

VI - adequacéo entre meios e fins, vedada a imposicdo de obrigagoes, restricbes e

; sangbes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do
C interesse publico;

VIl - indicagéo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a deciséo;

VIl — observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos
administrados;

IX - adogdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
certeza, segurancga e respeito aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos a comunicagdo, a apresentagdo de alegagdes finais, a
producéo de provas e a interposicao de recursos, nos processos de que possam resultar
sangdes e nas situacoes de litigio;

XI - proibicao de cobranca de despesas processuais, ressalvadas as previstas em

lei;
XIl - impulséo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuagéo dos
interessados;

Xl - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento do fim publico a que se dirige, vedada aplicacdo retroativa de nova
interpretacao.
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CAPITULO I
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 3°- O administrado tem os seguintes direitos perante a Administragdo, sem
prejuizo de outros que lhe sejam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverao facilitar o
exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigacdes;

I - ler cléncla da lbamllagdo dos processos adminlstiallvos em que lenha a
condicdo de inleressado ter vista dos autos, obterem copias de documenlos neles

( contidos e conhecer as decisdes proferidas;

[l - formular alegag¢des e apresentar documentos antes da decis&o, os quais serdo
objetos de consideracgéo pelo érgédo competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatéria a
representagao, por forga de lei.

CAPIiTULO 1l
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 4° - Sz0 deveres do administrado perante a Administragso, sem prejuizo de outros
previstos em ato normativo:

| - expor os fatos conforme a verdade;

Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fe;

Il - ndo agir de modo temerario;

IV - prestar as informacbées que lhe forem solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos lalos.

_CAPITULO IV
DO INiCIO DO PROCESSO

Art. 5° - O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de interessado.

Art. 6°- O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for admitida
solicitagdo oral, deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:

| - 6rgéo ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificacao do interessado ou de quem o represente;

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicagées;

IV - formulagéo do pedido, com exposigéo dos fatos e de seus fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Paragrafo unico - E vedada a Administracdo a recusa imotivada de recebimento
de documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de
eventuais falhas.

continua
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Art. 7°- Os orgaos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou
formularios padronizados para assuntos que importem pretensées equivalentes.

Art. 8° - Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem contetdo e
fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um Unico requerimento, salvo
preceito legal em contrario.

CAPITULO V
DOS INTERESSADOS

( Art. 9° - Sao legitimados como interessados no processo administrativo:

| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de representagao;

Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que
possam ser afetados pela deciséo a ser adotada;

Il - as organizacbes e associagdes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

IV - as pessoas ou as associagbes legalmente constituidas quanto a direitos ou
interesses difusos.

Art. 10 - S50 capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de dezoito anos,
ressalvada previséo especial em ato normativo proprio.

CAPITULO VII .
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

( Art. 11 - E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que:
' | - tenha interesse direto ou indireto na matéria,

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao cdnjuge, companheiro ou parente
e afins até o terceiro grau,

1l - esteja litigando judicial ou administrativamente com o Interessado ou respeclivo
cbnjuge ou companheiro.

Art. 12 - A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a
autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo Uinico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta
grave, para efeitos disciplinares.

Art. 13 - Pode ser arguida a suspeigédo de autoridade ou servidor que tenha amizade
intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com o0s respectivos
cbnjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.
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Art. 14 - O indeferimento de alegacdo de suspei¢do podera ser objeto de recurso, sem
efeito suspensivo.

CAPITULO VIII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 15 - Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma delerminada
sendo quando a lei expressamente a exigir.
§ 1° - Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a
( data e o local de sua realizagéo e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 2°- Salvo imposigao legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido
guando houver duvida de autenticidade.

§ 32 - A autenticacdo de documentos exigidos em cdpia podera ser feita pelo 6rgéo
administrativo.

§ 4°- O processo devera ter suas pdaginas numeradas sequencialmente e
rubricadas.

Art. 16 - Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario normal de
funcionamento da reparticdo na qual tramitar o processo.

Paragrafo Gnico Serdo concluidos depois do horario nornmal og atos ja iniciados,
cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao
C interessado ou a Administragéo.

Art. 17 - Inexistindo disposicao especifica, os atos do 6rgdo ou autoridade responsavel
pelo processo e dos administrados que dele participem devem ser praticados no prazo
de cinco dias, salvo motivo de forga maior.

Paragrafo _(inico - O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante comprovada justificagao.

Art. 18 - Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do 6rgéo,
cientificando-se o interessado se outro for o local de realizagéo.

CAPITULO IX
DA COMUNICAGAO DOS ATOS

Art. 19 - O drgao competente perante o qual tramita o processo administrativo
determinara a intimagdo do interessado para ciéncia de decisdo ou a efetivagdo de
diligéncias.

continua
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§ 1° - A intimagao devera conter:

| - identificac@o do intimado e nome do 6rgédo ou entidade administrativa;

Il - finalidade da intimacao;

lll - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V - informacdo da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento;

VI - indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

( § 2°- A intimacéo observara a antecedéncia minima de trés dias Uteis quanto a
data de comparecimento.

§ 3°- A intimac&o pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com
aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia
do interessado.

§ 4° - No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio
indefinido, a intimag&o deve ser efetuada por meio de publicacéo oficial.

§ 5°- As intimagbes serdo nulas quando feitas sem observéncia das prescrigoes
legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 20 - O desatendimento da intimag&o ndo importa o reconhecimento da verdade dos
fatos, nem a rentincia a direito pelo administrado

Paragrafo unico - No prosseguimento do processo, sera garantido direito de
ampla defesa ao interessado.

Art. 21 - Devem ser objeto de intimagdo os atos do processo que resultem para o
interessado em imposigdo de deveres, Onus, sancdes ou restrigdo ao exercicio de
direitos e atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

CAPITULO X
DA INSTRUGAO

Art. 22 - As atividades de instrugdo destinadas a averiguar e comprovar os dados
necessarios a tomada de decisdo realiza-se de oficio ou mediante impulséo do orgéo

responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuacoes
probatérias.

§ 1°- O orgéo competente para a instrucdo fara constar dos autos os dados
necessarios a decis&o do processo.

continua
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§ 2° - Os atos de instrugéo que exijam a atuacdo dos interessados devem realizar-
se do modo menos oneroso para estes.

Art. 23. - S80 inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios
ilicitos.

Art. 24 - Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o 6rgao

competente podera, mediante despacho motivado, abrir perlodo de consulta publica

para manifestacdo de terceiros, antes da decisdo do pedido, se n&o houver prejuizo
P para a parte interessada.

§ 1°- A abertura da consulta publica serd objeto de divulgagdo pelos meios
oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se
prazo para oferecimento de alegacgdes escritas.

§ 2°- O comparecimento & consulta publica ndo confere, por si, a condigdo de
interessado do processo, mas confere o direito de obter da Administragdo resposta
fundamentada, que podera ser comum a todas as alegagdes substancialmente iguais.

Art. 25 - Antes da tomada de decisdo, a juizo da autoridade, diante da relevéncia da
questdo, podera ser realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria do
processo.

Art. 26 - Os odrgaos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderao
estabelecer outros meios de participagdo de administrados, diretamente ou por meio de
organizacoes e associagdes legalmente reconhecidas.

Art. 27 - Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de
participagdo de administrados deverdo ser apresentados com a indicacdo do
procedimento adotado.

Art. 28 - Quando necessaria a instrugdo do processo, a audiéncia de outros 6rgéos ou
entidades administrativas podera ser realizada em reunido conjunta, com a participagéo
de titulares ou representantes dos 6rgaos competentes, lavrando-se a respectiva ata, a
ser juntada aos autos.

Art. 29 - Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atribuido ao 6rgdo competente para a instrugdo e do disposto no art. 37 desta Lei.

Art. 30 - Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes na propria Administragao responsavel pelo processo ou em outro
érgao administrativo, o érgao competente para a instrugéo provera, de oficio, 4 obtengéo
dos documentos ou das respectivas copias.
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Art. 31 - O interessado podera na fase instrutdria e antes da tomada da deciséo, juntar
documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegagdes
referentes & matéria objeto do processo.

§ 1°° Os elementos probatorios deverdo ser considerados na motivagdo do
relatério e da decisao.

§ 2°- Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as
provas propostas pelos interessados quando sejam licitas, impertinentes,
- desnecessarias ou protelatorias.

Art. 32. - Quando for necessaria a prestagdo de informagbes ou a apresentagdo de
provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimagbes para esse fim,
mencionando-se data, prazo, forma e condi¢gbes de atendimento.

Paragrafo unico - Nao sendo atendida a intimagéo, podera o 6rgdo competente,
se entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissédo, nao se eximindo de proferir
a decisao.

Arl. 33 - Quando dados, aluagdes ou documenlos solicitados ao interessado forem
necessarios a apreciagéo de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela
Administracao para a respectiva apresentagéo implicara arquivamento do processo.

Art. 34 - Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de trés dias uteis, mencionando-se data, hora e local de
realizagao.

Art. 35 - Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um o6rgdo consultivo, o parecer
devera ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial ou
comprovada necessidade de maior prazo.

§ 1° - Se um parecer obrigatorio e vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado,
0 processo nao tera seguimento até a respectiva apresentagao, responsabilizando-se
quem der causa ao atraso.

§ 2° - Se um parecer obrigatério e ndo vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo podera ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem
prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no atendimento.

Art. 36 Quando por disposigao de ato normativo devam ser previamente obtidos laudos
técnicos de orgados administrativos e estes n&o cumprirem o encargo no prazo
assinalado, o 6rgdo responsavel pela instrugdo devera solicitar laudo técnico de outro
orgao dotado de qualificagdo e capacidade técnica equivalentes.

: continua
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Art. 37 - Encerrada a instrugao, o interessado tera o direito de manifestar-se no prazo
maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 38. - Em caso de risco iminente, a Administragao Publica podera motivadamente
adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestagcao do interessado.

Art. 39 - Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certidées ou copias

reprograficas dos dados e documentos que o Integram, ressalvados os dados e

documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito & privacidade, a honra e a
% imagem.

Art. 40 - O 6rgdo de instrugdo que nao for competente para emitir a deciséo final
elaborara relatoério indicando o pedido inicial, o contelldo das fases do procedimento e
formulara proposta de deciséo, objetivamente justificada, encaminhando o processo a
autoridade competente.

CAPITULO XI
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 41 - A Administragdo tem o dever de explicitamente emitir decis&o nos processos
administrativos e sobre solicitagdes ou reclamacgées, em matéria de sua competéncia.

Art. 42 - Concluida a instrug@o de processo administrativo, a Administracéo tem o prazo
de até trinta dias para decidir, salvo prorrogagao por igual periodo expressamente
motivada

( CAPITULO XII
- DA MOTIVAGAO

Art. 43 - Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicagéo dos fatos e dos
fundamentos juridicos, quando:

| - neguem, limiterm ou afetem direitos ou interesses;

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangoes;

Il - decidam processos administrativos de concurso ou seleg¢éo publica;

IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatorio;

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de oficio;

VIl - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem de
pareceres, laudos, propostas e relatorios oficiais;

VIII - importem anulagdo, revogagéo, suspensdo ou convalidagdo de ato
administrativo.

§ 1° A motivagao deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em
declaragdo de concordéncia com fundamentos de anteriores pareceres, informagdes,
decisdes ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.
continua
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§ 2° Na solugdo de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio
mecanico que reproduza os fundamentos das decisdes, desde que nédo prejudique
direito ou garantia dos interessados.

§ 3° A motivagdo das decisGes de 6rgaos colegiados e comissées ou de decisdes
orais constara da respectiva ata ou de termo escrito.

d CAPITULO XilI )
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

Art. 44 - O interessado podera, mediante manifestagdo escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 1°- Havendo varios interessados, a desisténcia ou rentncia atinge somente
quem a tenha formulado.

§ 2° - A desisténcia ou renuncia do interessado, conforme o caso, néo prejudica o
prosseguimento do processo, se a Administragdo considerar que o interesse publico
assim o exige.

Art. 45 - O d6rgao competente podera declarar extinto o processo quando exaurida sua
finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inGtil ou prejudicado por fato
superveniente.

_ CAPITULO XIV i
DA ANULAGAO, REVOGAGAO E CONVALIDAGAO

Art. 46 - A Administragdo deve anular seus proprios atos, quando eivados de vicio de
legalidade, e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados
os direitos adquiridos.

Art. 47 - O direito da Administragao de anular os atos administrativos de que decorram
efeitos favoraveis para os destinatarios decai em cinco anos, contados da data em que
foram praticados, salvo comprovada ma-fé.

§ 1° - No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-
a da percepgéao do primeiro pagamento.

§ 2°- Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de autoridade
administrativa que importe impugnacao a validade do ato.

Art. 48 - Em decisao na qual se evidencie ndo acarretarem lesao ao interesse publico
nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos sanaveis poderdo ser
convalidados pela propria Administragéo.

' continua
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CAPITULO XV )
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 49 - Das decisées administrativas cabe recurso, em face de razdes de legalidade e
de merito.

§ 1°- O recurso sera dirlgldo & autorldade que proferlu a decls#o, a qual, se ndo a
reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhara a autoridade superior.

( § 2° - Salvo exigéncia legal, a interposicdo de recurso administrativo independe de
caugao.

Art. 50 - Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:

| - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

Il - agueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela deciséo
recorrida;

lll - as organizagbes e associacdes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

IV - os cidaddos ou associagdes, quanto a dircitos ou interesses difusos.

Art. 51 - Salvo disposicao legal especifica, € de dez dias o prazo para interposicéo de
recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgagdo oficial da deciséo
recorrida.

§ 1°- Quando a lei néo fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera ser
( decidido no prazo maximo de trinta dias, a partir do recebimento dos autos pelo 6rgéo
competente.

§ 2° - O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por igual
periodo, ante justificativa explicita.

Art. 52 - O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente devera
expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar
convenientes.

Art. 53 - Salvo disposigao legal em contrario, o recurso ndo tem efeito suspensivo.
Paragrafo unico - Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacéo

decorrente da execugao, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior podera, de
oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 54 - Interposto o recurso, o érgdo competente para dele conhecer devera intimar os
demais interessados para que, no prazo de cinco dias Uteis, apresentem alegacgoes.
continua
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Art. 55 - O recurso n&o sera conhecido quando interposto:
| - fora do prazo;
Il - perante 6rgéo incompetente;
Il - por quem n&o seja legitimado;
IV - apés exaurida a esfera administrativa.

§ 1°- Na hipdtese do inciso I, serd indicada ao recorrente a autoridade
competente, sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

§ 2°- O n&o conhecimento do recurso néo impede a Administragdo de rever de
oficio o ato ilegal, desde que ndo ocorrida preclusdo administrativa.

Art. 56 - O 6rgdo competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar, anular
ou revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida, se a matéria for de sua
competéncia.

Paragrafo unico - Se da aplicagdo do disposto neste artigo puder decorrer
gravame a situacdo do recorrente, este devera ser cientificado para que formule suas
alegacbes antes da decisao.

Art. 57 - Os processos administrativos de que resultem sangdes poderdo ser revistos, a
qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias
relevantes suscetiveis de justificar a inadequagao da sangao aplicada

Paragrafo unico. Da revisdo do processo ndo podera resultar agravamento da
sancao.

CAPITULO XVI
DOS PRAZOS

Art. 58 - Os prazos comecam a correr a partir da data da cientificagao oficial, excluindo-
se da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o
vencimento cair em dia em que néo houver expediente ou este for encerrado antes da
hora normal.

§ 2° - Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 3° - Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més
do vencimento n&o houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como
termo o Ultimo dia do més.

continua
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Art. 59 - Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, os prazos processuais
ndo se suspendem.

CAPITULO XVII
DAS SANGOES

Art. 60 - As sangdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo natureza
pecuniaria ou consistirdo em obrigagéo de fazer ou de nao fazer, assegurado sempre o
direito de defesa.

( Art. 61 - Na aplicagéo das penalidades serdo consideradas a natureza e a gravidade da
infragdo cometida, os danos que dela provirem para o servigo publico, as circunstancias,
agravantes e atenuantes, bem como os antecedentes funcionais.

§ 1.° - As penas impostas aos servidores municipais serdo registradas em
prontuario.

§ 2.° - O ato de imposi¢éo da penalidade mencionara sempre o fundamento legal
da sancao disciplinar.

§ 3.° - Sera garantido o direito da ampla defesa ao servidor publico.

Art. 62 - Sao penalidades disciplinares:
| — adverténcia;
Il — suspenséo;
[Il — demisséo;

Art. 63 - As penalidades de adverténcia e de suspensao terao seus registros cancelados
apo6s o decurso, respectivamente, de 3 (irés) e 5 (cinco) anos de efetivo exercicio, se 0
servidor publico ndo houver, nesse periodo, praticado nova infragéo disciplinar.

Paragrafo tnico - O cancelamento da penalidade néo surtira efeito retroativo.

Art. 64. A demissdo sera aplicada, apés o competente processo disciplinar, nos
seguintes casos:

| — pratica de crime contra a Administragéo Publica;

Il — abandono do cargo ou emprego publico;

[l — inassiduidade habitual;

IV — improbidade administrativa;

V —incontinéncia publica e conduta escandalosa;

VI - insubordinagéo grave em servico;

VIl — ofensa fisica em servigo a outro servidor publico ou a particular, salvo em
legitima defesa ou defesa de outrem;

VIII — aplicacao irregular de dinheiro publico;

continua
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IX — revelacdo de segredo apropriado em razéo do cargo ou emprego publico;

X — lesao aos cofres publicos e dilapidagao do patrimdnio municipal;

Xl — acumulagéo ilegal de cargos, fungbes ou empregos publicos, inclusive de
proventos deles decorrentes, quando eivados de ma-fe;

XIl — reincidéncia das faltas penalizadas com suspenséo.

XIll — Outras situacbes que ensejam justa causa e estejam definidas na
Consolidagédo das Leis Irabalhistas — CLI e/ou Estatuto proprio dos servidores, caso
estejam enquadrados.

( CAPITULO XVIiI
DAS COMISSOES

Art. 65 - A Sindicancia sera realizada por Comissao Sindicante, composta por 3 (trés)
membros nomeados pelo Prefeito, conforme competéncia, sendo, 1 (um) membro
permanente, com formagdo em ciéncias juridicas, e 2 (dois) membros, convocados
dentre os ocupantes de cargos de provimento efetivo, para cada processo.

§ 1° - Os membros escolherao entre si o Presidente da Comisséo.

§ 2° - O presidente da Comissédo solicitara do Prefeito a designacao de um
servidor para secretariar os trabalhos.

§ 3° - As reunides da Comissdo dependem do quorum minimo de 2 (dois)
membros da comisséo e as decisdes serdo tomadas por maioria de votos dos membros
da Comisséo.

( § 4° - O Presidente da Comisséo so6 tera direito a voto quando houver empate em
' qualquer votacao

Art. 66 - O processo administrativo disciplinar sera realizado por Comisséo Processante,
composta por 5§ (clnco) membros de nivel hlerarqulco Igual ou superior ao do indiciado,
nomeados pelo Prefeito, conforme competéncia, sendo 1 (hum) membro permanente,
com formagao superior em ciéncias juridicas, e 4 (quatro) membros, convocados dentre
os ocupantes de cargos de provimento efetivo, para cada processo.

§ 1° - Os membros escolheréo entre si o Presidente da Comisséao.

§ 2° - O presidente da Comissédo solicitara do Prefeito a designagédo de um
servidor para secretariar os trabalhos.

§ 3° - As reunides da Comissdo dependem do quorum minimo de 3 (irés)
membros da comissao e as decisdes serdo tomadas por maioria de votos dos membros
da Comisséo.

continua
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§ 4° - O Presidente da Comisséo so6 tera direito a voto quando houver empate em
qualquer votagao.

Art. 67 - Aos presidentes e secretarios gerais de Comissdes Especiais ou Equipes
Técnicas, quando previsto na Portaria de nomeacéo, serdo assegurados o recebimento
de um adicional no montante de até 35% (trinta e cinco por cento) do valor do menor
piso salarial da Prefeitura Municipal de Cordeirépolis.

§ 1° - Aos demais membros serdo assegurados, quando previsto na Portaria de
{ nomeagéo, de um adicional descrito no “caput” deste artigo, sempre que exercerem
A efetivamente atividades a servico da comissdo Especial ou Equipe Técnica, a razéo de
1/30 (um trinta avos) por dia, limitando-se o valor total devido no més, a 50% (cinglienta

por cento) do menor piso salarial da Prefeitura Municipal de Cordeirépolis.

§ 2° - Até o dia 15 (quinze) de cada més o presidente enviara ao 6rgédo de
Recursos Humanos a planilha de desempenho de atividades, constando
obrigatoriamente os dias efetivamente laborados por cada membro.

CAPITULO XIX
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 68 - Terdo prioridade na tramitagdo, em qualquer érgdo ou instancia, os
procedimentos administrativos em que figure como parte ou interessado:
| - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;
Il - pessoa porladora de deliciéncia, fisica ou menlal,
Il - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose multipla, neoplasia maligna,
( hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenga de
' Parkinson, espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia grave, estados
avancados da doenca de Paget (osteite deformante), contaminacéo por radiagéo,
sindrome de imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenga grave, com base em
concluséo da medicina especializada, mesmo que a doenga tenha sido contraida apos o
inicio do processo.

§ 1° - A pessoa interessada na obtengédo do beneficio, juntando prova de sua
condicdo, devera requeré-lo a autoridade administrativa competente, que determinara as
providéncias a serem cumpridas.

§ 2° - Deferida a prioridade, os autos receberdo identificacdo propria que
evidencie o regime de tramitacgao prioritaria.

Art. 69 - Como medida cautelar, afim de que o servidor publico ndo venha a influir na
apuracao de irregularidade, a autoridade instauradora do processo disciplinar podera
ordenar o seu afastamento do exercicio do cargo ou emprego publico pelo prazo de até
60 (sessenta) dias sem prejuizo de seus vencimentos ou salario.

continua
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Paragrafo unico - O afastamento podera ser prorrogado por até 60 (sessenta)
dias, findo os quais cessarao os seus efeitos, ainda que nao concluido processo.

Art. 70 - As despesas decorrente da presente Lei Complementar correréo por conta de
dotagGes proprias consignadas no orgamento vigente, suplementadas se necessério.

Art. 71 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando
as disposi¢oes anteriores em contrario.

/.
osé Adinan Ortolan
Prefeito Municipal de Cordeirépolis

7

/
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A
MESA PARA LEITURA, NOS TERMOS

REGIMENTAIS, =~ A SER__REALIZADA NA
SESSAO ORDINARI

CORD POLIS, B1/jujho/2017

VER. LAERTE LOURENGO
¢ PRESIDENTE

Lido na sessédo de &/ /&yl"%/’}
%& ~—

VER?®. CASSIA DE MORAES
12 SECRETARIA

A Diretoria JMd(para—%.
Cordeiropatis] O (O%/] 1 40 /7
[ ] /
S S e

VER. LAERTE LOURENCO
PRESIDENTE
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CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS
Edificio "Dr. Cassio de Freitas Levy "

ESTADOCDE SAOPAULO

PARECER JURIDICO n© 066/2017 - RBF
Projeto de Lei Complementar n? 019/2017

Autor(a): Executivo Municipal

PROJETO DE LEI - EXECUTIVO MUNICIPAL -
REGULAMENTACAO PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR E SINDICANCIA - COMPETENCIA
PRIVATIVA - CONSIDERACOES - PROPOSTAS
EMENDA - PROJETO CONSTITUCIONAL E LEGAL.

RELATORIO

Cuida-se de projeto de lei complementar,
proposto pelo Nobre Alcaide, que regular o processo administrativo disciplinar e

sindicancia no Ambito pablico do municipio de Cordeirépolis.

O objetivo do proponente é estabelecer
normas bésicas sobre o processo administrativo disciplinar e sindicancia, visando,
ainda, a protecio dos direitos dos administrados e ao melhor cumprimento dos

fins da Administracao.

Requereu, por fim, a tramita¢do do referido

projeto de lei em regime de urgéncia, nos termos do artigo 53 da Lei Organica do

E a sintese.
4
;f.;
|
Passa-se a opinar. 1\?

Rua Carlos Gomes, 999 - Jardim Jaffet - Cordeirdpolis/SP - CEP 13490-970

Municipio.




CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS
Edificio "Dr. Cassio de Freitas Levy ™

ESTADOBE SAOPAULO

ANALISE JURIDICA

De inicio, o artigo 53 da LOMC - Leio Orgénica
do Municipio de Cordeirépolis, garante que, quando solicitado pelo Exmo. Prefeito
a tramitacéo do projeto de lei em regime de urgéncia - e ndo de urgéncia especial, o

feilo tenha seu tramite legislativo pelo prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Assim, deverd atentar os nobres servidores e

Edis sobre a solicitacio al¢ada pelo proponente.

Sob o ponto de vista formal-subjetivo, é bem
verdade, que é competéncia do Executivo Municipal a iniciativa para deflagrar o
presente processo legislativo, j4 que corolaria da autonomia administrativa de que
dispée o Municipio (art. 30, I, CRFR/88), é a competéncia para organizar a melhor

forma de alcangar seus objetivos.

Além do que, conforme se pode aquilatar do
artigo 49, inciso II da LOM, é competéncia exclusiva do Exmo. Prefeito definir

atribuicées de seus orgdos:

Art. 49, Compete, exclusivamente, ao Prefeito, a iniciativa dos
projetos de lei que disponham sobre:

(.)

II - criagdo, estruturagio e atribuigbes de Secretarias ou
Diretorias Municipais e 6rgios das administra¢des publicas;

(..}

A motivacdo e interesse publico encontra-se
demonstrado nos autos, eis que no Ambito do Munic{pio ndo hd matéria que regule
os procedimentos em comento, sendo certo que as necessidades sobre tal mister é

evidente, inclusive, como bem dito pelo proponente, para resguardar os direi

dos proprios administrados.

Rua Carlos Gomes, 999 - Jardim Jaffet - Cordeirdpolis/SP - CEP 13480-970
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CANMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS
Edificio Dr. Cassio de Freitas Levy ™

ESTADOC DE SAOQO PAULC

Observa-se pelo regramento pretendido, que o
proponente bem cuidou de proteger os principios que regem a administracdo
publica dentre eles, o principio da legalidade, eficiéncia, finalidade, motivacao,
moralidade, ampla defesa, seguranca juridica, contraditério, razoabilidade e

interesse publico.

Sem prejuizo, e com vistas a melhor adequagao
da legislagio vigente, inclusive em razio da paridade entre os poderes, sugiro que
se faca uma emenda, para a referida regulamentagio também valha para o ambito

do Poder Legislativo.

Assim, quanto 2 sua estrutura, o projeto se

mostra legal e constitucional.

CONCLUSAO

Nesse sentido, foitas tais ressalvas, hem como
4  sugestiv de emenda av  projelo, opino  pela LEGALIDADE E
CONSTITUCIONALIDADE do projeto de Lei Complementar n° 019/2017, devendo,
outrossim, apés a andlise das comissdes regimentais dessa A. Casa de Leis, ser
submetido ao Plendrio, para apreciacgio e votagdo, eis que é o 6rgio soberano para

tanto.

Cordeirépolis/SP, 03 de Agdsto de 2.017.

\ DIRETOR JURIDICO

CAMARAR MUNICIPAL DE CORDEIRSPOLIS
DRTA:04/08/2817 HORA:11:38
Autoria: Diretor Juridice

jAssunto: Parecer ac Projeto de Lei
Complementar N2 19/2017 Regula o processo
Jadministrative disciplinar e sindicénecia no

Rua Carlos Gomes, 999 - Jardim Jaffet - Cordeiropolis/SP - CEP 13490-970
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* VIST A*
Em 04/08/2017, abro vista deste processo as

Comissdes de Justica e Redagdo, Finangas e
Or¢amento e Urbanismo, Obras e Servi¢os Publicos.

; honi Margues-da Silva

etora Geral

Gleicy Kelli
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Camara Municipal de Cordeiropolis

Edificio "Dr. Cassio de Freitas Levy"

Emenda ao Projeto de lei complementar N219 de 24 julho de 2017.

Altera o artigo 12 da Lei 19 de 24
Julho de 2017.

O artigo Art. 1° da Lei 19 de 24 julho de passa a vigorar com a
seguinte redagao:

Art. 12 - Esta lei estabelece normas bésicas sobre o processo
administrativo no ambito da administragédo publica Municipal de Cordeirépolis,
Direta, indireta e poder Legislativo, visando em especial a protecdo dos direitos
dos administrados e ao melhor cﬁmprimento dos fins da administragao. ‘

Justificagao:

Através desta Proposta de Emenda da Lei 19 de 24 julho de 2017,
fica estabelecido ao poder legislativo, normas béasicas sobre o processo
administrativo, visando a protecdo aos direitos dos administrados.

Camara Municipal de Cordeirépolis, 15 de agosto de 2017.
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Autor: Executivo Municipal

Assunto: Dispoe sobre: “Regula Processo administrativo disciplinar e
P

sindicAincia no ambito piblico de Cordeirdpolis, e da outras

providencias”.

PARECER DA COMISSAO JUSTICA E REDACAO

Trata-se de um projeto de Lei de autoria do Executivo
Municipal, o qual dispoe sobre Regulamentagao Processo administrativo
disciplinar e sindicancia no ambito publico de Cordeirépolis.

O objetivo do referido projeto é estabelecer normas basicas
sobre o processo disciplinar administrativo e sindicancia, visando a prote¢do
dos direitos dos administrados.

Quanto a solicitagdo de medida de urgéncia do referido
projeto, tal solicitagdo encontra-se amparado pelo Art. 53 da LOMC.

Quanto a competéncia, compete Exclusivamente ao Prefeito a
iniciativa dos projetos de Lei de disponha sobre: Art. 49 1I, LOMC, Criagdo e
estruturacdo e atribuicdes de secretarios ou diretorias municipais e drgdos da
administracdo publica.

Desla [ortna ndo existe nenhuwn impedimmento legal que
embarace a aprovacio do referido projeto, sendo assim, a Comissdo de Justica e

redacdo aprova o projeto e sua emenda, encaminha para o plendrio para

discussdo e votacao.
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Projeto de Lei Complementar n219/2017
Autor: Executivo Municipal

Assunto: Dispde sobre: “Regula Processo administrativo disciplinar e
sindicancia no Ambito piblico de Cordeirdpolis, e da outras providencias”

PARECER DA COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO.

Trata-se de um projeto de Lei de autoria do Executivo
Municipal, o qual dispde sobre Regulamentagdo Processo administrativo
disciplinar e sindicincia no &mbito publico de Cordeirdpolis.

O objetivo do referido projeto é estabelecer normas basicas
sobre o processo disciplinar administrativo e sindicancia, visando a prote¢do
dos direitos dos administrados.

O referido projeto nio contempla gastos ou renuncias de
receitas, desnecessario a apresentagdo de impacto financeiro. Deste modo, ndo
existe nenhum impedimento de natureza financeira ou orcamentaria que
embarace a aprovacdo do referido projeto, sendo assim, a Comissao de
Finangas e or¢amentos aptova o projelo e sud ewnenda, encaminha para o
plenario para discusséo e votagao.

Cordeirépolis, 16 de agosto de 2017.

e
Rinaldo de Lima
Vereador PMDB

Cassia de Moraes

Vereadora PDT
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Vereador PT § $ Assunto: Parecer ac Projeto de Lei
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rojeto de Lei Complementar n® 19/2017

Autor:Executivo Municipal

Assunto: “Regula Processo administrativo disciplinar e sindicancia no
Ambito publico de Cordeirdpolis, e da outras providéncias”.

PARECER DA COMISSAO DE URBANISMO, OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

Trata-se de um projeto de Lei de autoria do Executivo Municipal, o qual dispde
sobre a “Regulamentagdo do Processo administrativo disciplinar e sindicancia
no ambito publico de Cordeirépolis”.
O objetivo do referido projeto é estabelecer normas bésicas sobre o processo
disciplinar administrativo e sindicincia, visando a protecdo dos direitos dos
administrados.
Deste modo, a presente comissdo opina pela viabilidade do projeto
visando, contudo, a preocupagao com a habitagdo de nossos municipes.
Portanto, ndo existe nenhum impedimento que embarace a aprovacdo do
referido projeto, sendo assim, a Comissdo de urbanismo obras e servicos

publicos aprova-o e encaininha ao plenario para discussao e volagao.
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Emenda ao Projeto de lei complementar N219 de 24 julho de 2017.

Inclui um artigo 69 A, ao projeto
de lei complementar n2 19, com a
seguinte redacao.

Inclui um artigo 69 A ao projeto de lei complementar n° 19,
renumerando em sua redacgio final, com a seguinte redagao.

Art. 69 A. No 4mbito do Poder Legislativo as disposi¢des contidas na

presente lei complementar deverdo ser procedidas pelo Presidente da Camara
Municipal.

Justificacdo:

Através desta Proposta de Emendada Lei 19 de 24 julho de 2017,
fica estabelecido ao poder legislativo, normas basicas sobre o processo

administrativo, visando a protecdo aos direitos dos administrados, bem como a
sua administracao e deliberacao

Cordeirdpoli

de agosto de2017

Ver. Laerte Lourenco
Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIR6OPOLIS
WM DATA: 22/08/2017 HORA: 19: 05

t{Autoria: Laerte Lourence
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A
MESA PARA DELIBERACAO NA PROXIMA SESSAO,
NOS TERMOS REGIMENTA¥S:

it - b,
Sessdo Ordinaria em/#Z

-’.A—--"— R
VER. LAERTE LOURENCO
PRESIDENTE

APROVADO: 242 Sessdo Ordinaria (22/08/2017)

Votag¢do Nominal — 2/3(dois tercos) para aprovacao

Vereadores Presentes: Anderson Antonio Hespanhol, Antonio Marcos da
Silva, Cassia de Moraes, Cleverton Nunes Menezes, José Geraldo Botion,
Mariana Fleury Tamiazo, Rinaldo de Lima e Sandra Cristina dos Santos.
Projeto de Lei Complementar 19/2017

Favoravel: (6)

Contrario: (2) Anderson Antonio Hespanhol e Mariana Fleury Tamiazo
Presidente: Favoravel

Abstencdo: (0)

Emenda n2 01 ao Projeto de Lel Complementar 19/2017

Favoravel: (6)

Contrario: (2) Anderson Antonio Hespanhol e Mariana Fleury Tamiazo
Presidente: Favoravel

Abstencao: (0)

Emenda n2 02 ao Projeto de Lei Complementar 19/2017

Favoravel: (5)

Contrario: (3) Anderson Antonio Hespanhol, José Geraldo Botion e Mariana
Fleury Tamiazo
Presidente: Favoravel
Abstencdo: (0)

Cordeiropolisg N17.

Laerte Lourenco
Presidente

Rua Carlos Gomes, 999 - Jd. Jafet - Cx. Postal 58 - Fone/Fax: (19) 3546.9090 - CEP 13490-970 - CORDEIROPOLIS - SP
www.camaracordeiropolis.sp.gov.br



—

Camara Municipal de Cordeiropolis
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CORDEIROPOYS
P

COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO

Redacio Final do Projeto de Lei Complementar n® 19/2017
Com a aprovacdo do projeto e das emendas n? 1 e 2, fica assim a redacdo final:

"REGULA O PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR E SINDICANCIA NO AMBITO

PUBLICO DO MUNICIPIO DE
CORDEIROPOLIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

Art. 10 - Esta lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativo no &mbito da
administracdo publica Municipal de Cordeirdpolis, Direta, indireta e poder Legislativo,
visando em especial a protecdo dos direitos dos administrados e ao melhor cumprimento
dos fins da administracao.

Art. 20 - A Administracio Publica obedecerd, dentre outros, aos principios da legalidade,
finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa,
contraditério, seguranca juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo 1inico - Nos processos administrativos serdo observados, entre outros, os
critérios de:

I - atuacdo conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rentncia total ou parcial de
poderes ou competéncias, salvo autorizacdo em lei;

[1I - objetividade no atendimento do interesse puiblico, vedada a promogio pessoal
de agentes ou autoridades;

IV - atuacio segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgacdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipoteses de sigilo
previstas na Constitui¢ao;

VI - adequacgdo entre meios e fins, vedada a imposicdo de obrigagdes, restricoes e
sangdes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do
interesse publico;

VII - indicaco dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisdo;

VIII - observincia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos
administrados;

IX - adogdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certeza,
seguranca e respeito aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos & comunicagdo, a apresentacdo de alegag¢bes finais, a
producio de provas e a interposi¢do de recursos, nos processos de que possam resultar
sancées e nas situacoes de litigio;

XI - proibicdo de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei;

XII - impulsio, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuagdo dos
interessados;

XIII - interpretacdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o

Rua Carlos Gomes, 999 - Jd. Jafet - Cx. Postal 58 - Fone/Fax: (19) 3546.9090 - CEP 13490-970 - CO_RDEIRC)POLIS -SP
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Camara Municipal de cordeirépolisﬂ

Edificio "Dr. Cassio de Freitas Levy"

atendimento do fim publico a que se dirige, vedada aplicagdo retroativa de nova
interpretacao.

CAPITULO 11
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 39 - 0 administrado tem os seguintes direitos perante a Administracdo, sem prejuizo
de outros que lhe sejam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverdo facilitar o
exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigagoes;

II - ter ciéncia da tramitaco dos processos administrativos emn que lenhd a condigdo
de interessado ter vista dos autos, obterem cépias de documenlos neles contidos e
conhecer as decisdes proferidas;

[1I - formular alegactes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais serdo
objetos de consideracao pelo 6rgdao competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatéria a
representacao, por forc¢a de lei.

CAPITULO III
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 490 - Sdo deveres do administrado perante a Administracdo, sem prejuizo de outros
previstos em ato normativo:

I - expor os fatos conforme a verdade;

Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

111 - ndo agir de modo temerario;

IV - prestar as inforimagoes que lhe foremn solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos.

CAPITULO IV
DO INICIO DO PROCESSO

Art. 59 - O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de interessado.

Art. 69- O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for admitida
solicitagdo oral, deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:

I - 6rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

II - identificacdo do interessado ou de quem o represente;

111 - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicacdes;

IV - formulagédo do pedido, com exposi¢do dos fatos e de seus fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Paragrafo tinico - E vedada & Administragio a recusa imotivada de recebimento de
documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de
eventuais falhas.
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Art. 70 - Os 6rgios e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou formularios
padronizados para assuntos que importem pretensdes equivalentes.

Art. 80 - Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem contetido e
fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um unico requerimento, salvo
preceito legal em contrario.

CAPITULO V
DOS INTERESSADOS

Art. 99 - S3o legitimados como interessados no processo administrativo:

I - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direilos ou interesses
individuais ou no exercicio do direito de representagao;

I - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que
possam ser afetados pela decisdo a ser adotada;

111 - as organizacdes e associacdes representativas, no tocante a direitos e interesses
coletivos;

IV - as pessoas ou as associagcdes legalmente constituidas quanto a direitos ou
interesses difusos.

Art. 10 - Sdo capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de dezoito anos,
ressalvada previsdo especial em ato normativo préprio.

CAPITULO VII
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 11 - E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade gue:

I - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

I - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao cénjuge, companheiro ou parente e
afins até o terceiro grau;

111 - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo
cbnjuge ou companheiro.

Art. 12 - A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a
autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo dnico. A omissio do dever de comunicar o impedimento constitui falta
grave, para efeitos disciplinares.

Art. 13 - Pode ser arguida a suspei¢do de autoridade ou servidor que tenha amizade
intima ou inimizade notdria com algum dos interessados ou com o0s respectivos conjuges,
companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 14 - O indeferimento de alega¢do de suspeicdo podera ser objeto de recurso, sem
efeito suspensivo.
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CAPITULO VIII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 15 - Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada sendo
quando a lei expressamente a exigir.

§ 10 - Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a
data e o local de sua realizacdo e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 20 - Salvo imposicao legal, o reconhecimento de firma somenle serd exigido quando
houver duvida de autenticidade.

§ 30- A autenticacdo de documentos exigidos em cépia poderd ser feita pelo 6rgéo
administrativo.

§ 40 - O processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas.

Art. 16 - Os atos do processo devem realizar-se em dias tteis, no horario normal de
funcionamento da reparti¢do na qual tramitar o processo.

Paragrafo 1inico - Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados,
cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado
ou a Administragao.

Art. 17 - Inexistindo disposicio especifica, os atos do 6rgdo ou autoridade responsavel
pelo processo e dos administrados que dele participemn devetn ser praticados no prazo de
cinco dias, salvo motivo de for¢a maior.

Paragrafo tnico - O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante comprovada justificacao.

Art. 18 - Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do Orgéo,
cientificando-se o interessado se outro for o local de realizacao.

CAPITULO IX
DA COMUNICACAO DOS ATOS

Art. 19 - O 6rgdo competente perante o qual tramita o processo administrativo
determinara a intimacdo do interessado para ciéncia de decisdo ou a efetivagdo de
diligéncias.

§ 1¢ - A intimacgdo devera conter:

| - identificacio do intimado e nome do érgéo ou entidade administrativa;
II - finalidade da intimagdo;

[1I - data, hora e local em que deve comparecer;
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Edificio "Dr. Cassio de Freitas Levy"

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V - informacdo da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento;

VI - indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 20 - A intimacio observara a antecedéncia minima de trés dias uteis quanto a data
de comparecimento.

§ 3°- A intimacdo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com
aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia do
interessado.

§ 40- No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio
indefinido, a intimac¢&o deve ser efetuada por meio de publicacdo oficial.

§ 5°- As intimacdes serdo nulas quando feitas sem observancia das prescrigoes
legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 20 - O desatendimento da intimacdo ndo importa o reconhecimento da verdade dos
fatos, nem a renuncia a direito pelo administrado.

Pardgrafo 1inico - No prosseguimento do processo, sera garantido direito de ampla
defesa ao interessado.

Art. 21 - Devem ser objeto de intima¢do os atos do processo que resultem para o
interessado em imposicio de deveres, 6nus, san¢des ou restricao ao exercicio de direitos e
atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

CAPITULO X
DA INSTRUGCAO

Art. 22 - As atividades de instrucio destinadas a averiguar e comprovar os dados
necessarios a tomada de decisao realiza-se de oficio ou mediante impulsdo do Orgdo
responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuagoes
probatorias.

§ 10- O 6rgdo competente para a instrugdo fara constar dos autos os dados
necessarios a decisio do processo.

§ 20 - Os atos de instrucdo que exijam a atuagdo dos interessados devem realizar-se
do modo menos oneroso para estes.

Art. 23. - S3o inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios
ilicitos.

Art. 24 - Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o orgdo

Camara Municipal de Cordeiropolis
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competente poderd, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta publica para
manifestacdo de terceiros, antes da decisdo do pedido, se ndo houver prejuizo para a parte
interessada.

§ 1¢ - A abertura da consulta publica sera objeto de divulgacdo pelos meios oficiais, a
fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se prazo para
oferecimento de alegacoes escritas.

§ 2°- O comparecimento A consulta publica ndo confere, por si, a condigdo de
interessado do processo, mas confere o direito de obter da Administragdo resposta
fundamentada, que podera ser comum a todas as alegagoes substancialmente iguais.

Art. 25 - Antes da tomada de decisdo, a juizo da autoridade, diante da relevancia da
questdo, podera ser realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria do processo.

Art. 26 - Os o6rgdos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderdo
estabelecer outros meios de participacdo de administrados, diretamente ou por meio de
organizacdes e associagdes legalmente reconhecidas.

Art. 27 - Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de participagdo
de administrados deverao ser apresentados com a indicagdo do procedimento adotado.

Art. 28 - Quando necesséria a instru¢do do processo, a audiéncia de outros 6rgaos ou
entidades administrativas podera ser realizada em reunido conjunta, com a participacdo
de titulares ou representantes dos érgios competentes, lavrando-se a respectiva ata, a ser
juntada aos autos.

Art. 29 - Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever
atribuido ao érgao competente para a instrugdo e do disposto no art. 37 desta Lei.

Art. 30 - Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes na prépria Administracdo responsavel pelo processo ou em outro
o6rgao administrativo, o 6rgao competente para a instrugdo proverd, de oficio, a oblengdo
dos documentos ou das respectivas copias.

Art. 31 - O interessado poderd na fase instrutéria e antes da tomada da decisdo, juntar
documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegagdes
referentes & matéria objeto do processo.

§ 1°-Os elementos probatérios deverdo ser considerados na motivagdo do relatorio e
da decisdo.

§ 20- Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas
propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou
protelatdrias.
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CORDEROPOLS
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Art. 32. - Quando for necesséria a prestacdo de informagdes ou a apresenta¢do de provas
pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimagées para esse fim, mencionando-
se data, prazo, forma e condi¢bes de atendimento.

Paragrafo uinico - Nio sendo atendida a intimacdo, podera o 6rgdo competente, se
entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissdo, ndo se eximindo de proferir a
decisdo.

Art. 33 - Quando dados, atuagdes ou documentos solicitados ao interessado forem
necessarios a apreciacio de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela
Administracdo para a respectiva apresentagio implicard arquivamento do processo.

Art. 34 - Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de trés dias titeis, mencionando-se data, hora e local de realizagao.

Art. 35 - Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um érgdo consultivo, o parecer devera
ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial ou comprovada
necessidade de maior prazo.

§ 10 - Se um parecer obrigatério e vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o
processo nio terd seguimento até a respectiva apresentacdo, responsabilizando-se quem
der causa ao atraso.

§ 2°- Se um parecer obrigatério e ndo vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo poderd ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem
prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no atendimento.

Art. 36 Quando por disposicao de ato normativo devam ser previamente obtidos laudos
técnicos de érgios administrativos e estes ndo cumprirem o encargo no prazo assinalado,
o 6rgio responsavel pela instrugio devera solicitar laudo técnico de outro érgdo dotado
de qualificagdo e capacidade técnica equivalentes.

Art. 37 - Encerrada a instrucio, o interessado terd o direito de manifestar-se no prazo
maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 38. - Em caso de risco iminente, a Administragio Publica poderda motivadamente
adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestacdo do interessado.

Art. 39 - Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certiddes ou copias
reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e
documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo dircito a privacidade, a honra e a
imagem.

Art. 40 - O 6rgio de instrucdo que ndo for competente para emitir a decisdo final
elaborara relatério indicando o pedido inicial, o contetido das fases do procedimento e
formulara proposta de decisdo, objetivamente justificada, encaminhando o processo a
autoridade competente.
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CAPITULO XI
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 41 - A Administracdo tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos processos
administrativos e sobre solicitacdes ou reclamacdes, em matéria de sua competéncia.

Art. 42 - Concluida a instrucdo de processo administrativo, a Administra¢ao tem o prazo
de até trinta dias para decidir, salvo prorrogacdo por igual perfodo expressamente
motivada.

CAPITULO XII
DA MOTIVAGCAO

Art. 43 - Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indica¢do dos fatos e dos
fundamentos juridicos, quando:

I - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou san¢oes;

I1I - decidam processos administrativos de concurso ou selegdo publica;

[V - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatorio;

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de oficio;

VII - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem de
pareceres, laudos, propostas e relatérios oficiais;

VIII - importem anulacdo, revogacdo, suspensdo ou convalidagdio de ato
administrativo.

§ 1eA molivacdo deve ser explicila, clara e congruente, podendo consistit em
declaracdo de concordincia com fundamentos de anteriores pareceres, informacgdes,
decisdes ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

§ 20 Na solucdo de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio
mecanico que reproduza os fundamentos das decisdes, desde que nédo prejudique direito
ou garantia dos interessados.

§ 3° A motivacio das decisdes de 6rgdos colegiados e comissdes ou de decisdes orais
constara da respectiva ata ou de termo escrito.

CAPITULO XIII
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINCAO DO PROCESSO

Art. 44 - O interessado podera, mediante manifestacdo escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 1° - Havendo varios interessados, a desisténcia ou rentincia atinge somente quem a
tenha formulado.
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§ 20- A desisténcia ou renuncia do interessado, conforme o caso, ndo prejudica o
prosseguimento do processo, se a Administragdo considerar que o interesse publico assim
0 exige.

Art. 45 - O 6rgdo competente podera declarar extinto o processo quando exaurida sua
finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inttil ou prejudicado por fato
superveniente.

CAPITULO X1V )
DA ANULACAO, REVOGACAO E CONVALIDACAO

Art. 46 - A Administracdo deve anular seus proprios atos, quando eivados de vicio de
legalidade, e pode revogé-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os
direitos adquiridos.

Art. 47 - O direito da Administracio de anular os atos administrativos de que decorram
efeitos favoraveis para os destinatarios decai em cinco anos, contados da data em que
foram praticados, salvo comprovada ma-fé.

§ 10 - No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-a
da percepcao do primeiro pagamento.

§ 20- Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de autoridade
administrativa que importe impugnacao a validade do ato.

Art. 48 - Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao interesse publico nem
prejuizo a terceiros, os alos que apresenlaremn defeilos sandveis poderdo ser convalidados
pela prépria Administragao.

CAPITULO XV
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 49 - Das decisoes administrativas cabe recurso, em face de razdes de legalidade e de
mérito.

§ 10 - O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se ndo a
reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhara a autoridade superior.

§ 20 - Salvo exigéncia legal, a interposi¢io de recurso administrativo independe de
caucao.

Art. 50 - Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:
I - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

Il - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela decisdo
recorrida;
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111 - as organizagdes e associacdes representativas, no tocante a direitos e interesses
coletivos;

IV - os cidaddos ou associag¢des, quanto a direitos ou interesses difusos.

Art. 51 - Salvo disposicdo legal especifica, é de dez dias o prazo para interposicdo de
recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgacdo oficial da decisdo
recorrida.

§ 1°- Quando a lei nfo fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera ser
decidido no prazo maximo de trinta dias, a partir do recebimento dos autos pelo 61gio
competente.

§ 2¢- 0 prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por igual
periodo, ante justificativa explicita.

Art. 52 - O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente devera
expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar
convenientes.

Art. 53 - Salvo disposicio legal em contrario, o recurso ndo tem efeito suspensivo.

Paragrafo finico - Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagao
decorrente da execucio, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior podera, de
oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art, 54 - Interposto o recurso, o érgao competente para dele conhecer deverd inlitnar os
demais interessados para que, no prazo de cinco dias Uteis, apresentem alegagdes.

Art. 55 - O recurso ndo sera conhecido quando interposto:
[ - fora do prazo;
I - perante 6rgao incompetente;
[l - por quem nao seja legitimado;
[V - apés exaurida a esfera administrativa.

§ 1° - Na hipdtese do inciso 11, sera indicada ao recorrente a autoridade competente,
sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

§ 20 - 0 ndo conhecimento do recurso ndo impede a Administragao de rever de oficio
o ato ilegal, desde que ndo ocorrida preclusdo administrativa.

Art. 56 - O 6rgio competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar, anular
ou revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida, se a matéria for de sua

competéncia.

Paragrafo vinico - Se da aplicagdo do disposto neste artigo puder decorrer gravame

Camara Municipal de Cordeir’“ﬁpo"l‘ié‘q“
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A situacdo do recorrente, este devera ser cientificado para que formule suas alegacdes
antes da decisao.

Art. 57 - Os processos administrativos de que resultem san¢des poderdo ser revistos, a
qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias
relevantes suscetiveis de justificar a inadequagdo da sangdo aplicada.

Paragrafo tnico. Da revisdo do processo ndo poderad resultar agravamento da
sancao.

CAPITULO XVI
DOS PRAZOS

Art. 58 - Os prazos comecam a correr a partir da data da cientificagdo oficial, excluindo-se
da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 1°Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o
vencimento cair em dia em que ndo houver expediente ou este for encerrado antes da
hora normal.

§ 2¢ - Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 30 - Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més do
vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o
tltimo dia do més.

Art. 59 - Salvo motivo de for¢ca malor devidamente comprovado, 0s prazos processuals
nao se suspendem.

CAPITULO XVII
DAS SANCOES

Art. 60 - As sanc¢des, a secrem aplicadas por autoridade competente, terao natureza
pecuniaria ou consistirdo em obrigacdo de fazer ou de ndo fazer, assegurado sempre o
direito de defesa.

Art. 61 - Na aplicacdo das penalidades serdo consideradas a natureza e a gravidade da
infracdo cometida, os danos que dela provirem para o servigo publico, as circunstancias,
agravantes e atenuantes, bem como os antecedentes funcionais.

§ 1.2 - As penas impostas aos servidores municipais serdo registradas em prontuario.

§ 2.2 - 0 ato de imposicdo da penalidade mencionara sempre o fundamento legal da
sanc¢do disciplinar.

§ 3.2 - Sera garantido o direito da ampla defesa ao servidor publico.
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Art. 62 - Sdo penalidades disciplinares:
[ - adverténcia;
IT - suspensao;
[II - demissao;

Art. 63 - As penalidades de adverténcia e de suspensio terdo seus registros cancelados
apds o decurso, respectivamente, de 3 (trés) e 5 (cinco) anos de efetivo exercicio, se o
servidor publico ndo houver, nesse perfodo, praticado nova infracao disciplinar.

Paragrafo unico - O cancelamento da penalidade ndo surtira efeito retroativo.

Art. 64. A demissio serd aplicada, apds o competente processo disciplinar, nos seguintes
casos:

I - pratica de crime contra a Administracao Publica;

I1 - abandono do cargo ou emprego publico;

[T - inassiduidade habitual;

IV - improbidade administrativa;

V - incontinéncia publica e conduta escandalosa;

VI - insubordinagdo grave em servico;

VII - ofensa fisica em servigo a outro servidor piiblico ou a particular, salvo em
legitima defesa ou defesa de outrem;

VIII - aplicagdo irregular de dinheiro publico;

IX - revelacdo de segredo apropriado em razdo do cargo ou emprego publico;

X - lesdo aos cofres publicos e dilapidagdo do patrimdnio municipal;

XI - acumulacdo ilegal de cargos, fun¢des ou empregos publicos, inclusive de
proventos deles decorrentes, quando civados de ma-fé;

XII - reincidéncia das faltas penalizadas com suspensao.

XIII - Outras situa¢des que ensejam justa causa e estejam definidas na Consolidagédo
das Leis Trabalhistas - CLT e/ou Estatuto préprio dos servidores, caso estejam
enquadrados.

CAPITULO XVIII
DAS COMISSOES

Art. 65 - A Sindicincia sera realizada por Comissdo Sindicante, composta por 3 (trés)
membros nomeados pelo Prefeito, conforme competéncia, sendo, 1 (um) membro
permanente, com formacio em ciéncias juridicas, e 2 (dois) membros, convocados dentre
os ocupantes de cargos de provimento efetivo, para cada processo.

§ 12 - Os membros escolherio entre si o Presidente da Comissao.

§ 22 - 0 presidente da Comisséo solicitara do Prefeito a designacdo de um servidor
para secretariar os-trabalhos.

§ 32 - As reunides da Comissio dependem do quorum minimo de 2 (dois) membros

J!
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da comissio e as decisdes serdo tomadas por maioria de votos dos membros da Comissao.

§ 42 - O Presidente da Comissdo so tera direito a voto quando houver empate em
qualquer votagao.

Art. 66 - O processo administrativo disciplinar serd realizado por Comissdo Processante,
composta por 5 (cinco) membros de nivel hierarquico igual ou superior ao do indiciado,
nomeados pelo Prefeito, conforme competéncia, sendo 1 (hum) membro permanente, com
formacdo superior em ciéncias juridicas, e 4 (quatro) membros, convocados dentre os
ocupantes de cargos de provimento efetivo, para cada processo.

§ 12 - Os membros escolherdo entre si o Presidente da Comissao.

§ 22 - 0 presidente da Comissdo solicitard do Prefeito a designag¢do de um servidor
para secretariar os trabalhos.

§ 32 - As reunides da Comissido dependem do quorum minimo de 3 (trés) membros
da comissdo e as decisdes serdo tomadas por maioria de votos dos membros da Comissao.

§ 42 - 0 Presidente da Comissio sé tera direito a voto quando houver empate em
qualquer votagao.

Art. 67 - Aos presidentes e secretérios gerais de Comissdes Especiais ou Equipes Técnicas,
quando previsto na Portaria de nomeagdo, serdo assegurados o recebimento de um
adicional no montante de até 35% (trinta e cinco por cento) do valor do menor piso
salarial da Prefeitura Municipal de Cordeiropolis.

§ 12 - Aos demais membros serdo assegurados, quando previsto na Portaria de
nomeacdo, de um adicional descrito no “caput” deste artigo, sempre que exercerem
efetlvamente alividades a servigo da comissdo Especial ou Equipe Técnica, a razdo de
1/30 (um trinta avos) por dia, limitando-se o valor total devido no més, a 50% (cinquenta
por cento) do menor piso salarial da Prefeitura Municipal de Cordeirépolis.

§ 22 - Até o dia 15 (quinze) de cada més o presidente enviara ao 6rgio de Recursos
Humanos a planilha de desempenho de atividades, constando obrigatoriamente os dias
efetivamente laborados por cada membro.

CAPITULO XIX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 68 - Terdo prioridade na tramitagdo, em qualquer o6rgdo ou instancia, os
procedimentos administrativos em que figure como parte ou interessado:

I - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

II - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental;

111 - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose miltipla, neoplasia maligna,
hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenca de Parkinson,
espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia grave, estados avancados da
doenca de Paget (osteite deformante), contaminagio por radiacdo, sindrome de
imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenca grave, com base em conclusio da medicina
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§ 10 - A pessoa interessada na obtencdo do beneficio, juntando prova de sua
condicdo, deverd requeré-lo a autoridade administrativa competente, que determinara as
providéncias a serem cumpridas.

§ 20 - Deferida a prioridade, os autos receberdo identificacdo prépria que evidencie
o regime de tramitagdo prioritaria.

Art. 69 - Como medida cautelar, afim de que o servidor publico ndo venha a influir na
apuracdo de irregularidade, a autoridade instauradora do processo disciplinar podera
ordenar o seu afastamento do exercicio do cargo ou emprego ptblico pelo prazo de alé 60
(sessenta) dias sem prejuizo de seus vencimentos ou salario.

Paragrafo tinico - O afastamento podera ser prorrogado por até 60 (sessenta) dias,
findo os quais cessardo os seus efeitos, ainda que ndo concluido processo.

Art. 69-A. No ambito do Poder Legislativo as disposi¢des contidas na presente lei
complementar deverdo ser procedidas pelo Presidente da Cimara Municipal.

Art. 70 - As despesas decorrente da presente Lei Complementar correrdo por conta de
dotacdes préprias consignadas no orcamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 71 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposicdes anteriores em contrario.

CAmara Municipal de Cordeirdpolis, 23 de agosto de 2017.

Rinaldo de Lima
Vereador PMDB

Sandra Cristina Santos
Vereadora PT

e e
assia de Moraes
Vereadora PDT
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REGULA O PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR E SINDICANCIA NO AMBITO
PUBLICO DO MUNICIPIO DE CORDEIROPOLIS
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Cordeirépolis decreta:

Art. 10 - Esta lei estabelece normas bésicas sobre o processo administrativo no ambito da
administracdo publica Municipal de Cordeirépolis, Direta, indireta e poder Legislativo,
visando em especial a prote¢do dos direitos dos administrados e ao melhor cumprimento
dos fins da administragao.

Art. 20 - A Administracdo Publica obedecerd, dentre outros, aos principios da legalidade,
finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa,
contraditdrio, seguranca juridica, interesse publico e eficiéncia.

Pardgrafo vinico - Nos processos administrativos serdo observados, entre outros, os
critérios de:

| - atuacdo conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rentincia total ou parcial de poderes
ou competéncias, salvo autorizacdo em lei;

111 - objetividade no atendimento do interesse ptiblico, vedada a promogao pessoal de
agentes ou autoridades;

[V - atuagdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgagdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipdteses de sigilo
previstas na Constitui¢éio;

VI - adequagdo entre meios e fins, vedada a imposicdo de obrigagdes, restricoes e
sancdes em medida superior Aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interesse

ptiblico;

VII - indicacdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a deciséo;

VIII - observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos
administrados;

IX - adocdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certeza,
seguranca e respeito aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos & comunicagio, & apresentagédo de alegagdes finais, a produgao
de provas e a interposicdo de recursos, nos processos de que possam resultar sancoes e nas
situacoes de litigio;

XI - proibi¢do de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei;

XII - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuagdo dos
interessados; :

XIII - interpretacdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento do fim publico a que se dirige, vedada aplicacdo retroativa de nova
interpretacao.

CAPITULO II
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DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 30 - O administrado tem os seguintes direitos perante a Administra¢do, sem prejuizo de
outros que lhe sejam assegurados:

I - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverdo facilitar o
exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigac¢des;

Il - ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos em que tenha a condicdo
de interessado ter vista dos autos, obterem cépias de documentos neles contidos e conhecer
as decisdes proferidas;

Il - formular alegacdes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais serdo
objetos de consideragdo pelo 6rgao competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatoria a
representacgao, por forga de lei.

CAPITULO III
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 49 - S3o deveres do administrado perante a Administragdo, sem prejuizo de outros
previstos em ato normativo:

[ - expor os fatos conforme a verdade;

Il - proceder com lealdade, urbanidade ¢ boa-f¢;

[l - ndo agir de modo temerario;

IV - preslar as informagdes que lhe foremn soliciladas e colaborar para o
esclarecimento dos falos.

CAPITULO IV
DO INICIO DO PROCESSO

Art. 50 - O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de interessado.

Art. 60 - O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for admitida solicitacdo
oral, deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:

I - 6rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificacao do interessado ou de quem o represente;

II1 - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicagoes;

IV - formulagdo do pedido, com exposicdo dos fatos e de seus fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Paragrafo vinico - E vedada 2 Administracdo a recusa imotivada de recebimento de
documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais
falhas.

Art. 70 - Os érgéos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou formularios
padronizados para assuntos que importem pretensdes equivalentes.

Art. 80 - Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem contetdo e
fundamentos idénticos, poderio ser formulados em um tinico requerimento, salvo preceito
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CAPITULO V
DOS INTERESSADOS

Art. 99 - Sio legitimados como interessados no processo administrativo:

I - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou interesses
individuais ou no exercicio do direito de representacao;

II - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam
ser afetados pela decisdo a scr adotada;

Il - as organizacdes e associacOes representativas, no tocante a direitos e interesses
coletivos;

IV - as pessoas ou as associacdes legalmente constituidas quanto a direitos ou
interesses difusos.

Art. 10 - Sdo capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de dezoito anos,
ressalvada previsio especial em ato normativo proéprio.

CAPITULO VII
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 11 - E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que:

[ - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

II - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante,
ou se tais situacdes ocorrem quanto ao cdnjuge, companheiro ou parente e afins até o
terceiro grau,

[I1 - esteja litigando judicial ou administralivamente com o interessado ou respectivo
conjuge ou companheiro.

Art. 12 - A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a
autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo tinico. A omissio do dever de comunicar o impedimento constitui falta
grave, para cfeitos disciplinares.

Art. 13 - Pode ser arguida a suspeicdo de autoridade ou servidor que tenha amizade intima
ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com os respectivos conjuges,
companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 14 - O indeferimento de alegacdo de suspeicdo podera ser objeto de recurso, sem efeito
suspensivo.

CAPITULO VIII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 15 - Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada sendo
quando a lei expressamente a exigir.
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§ 10 - Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data
e o local de sua realizacdo e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 20 - Salvo imposicdo legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido quando
houver duvida de autenticidade.

§ 32- A autenticacdo de documentos exigidos em cépia podera ser feita pelo orgéo
administrativo.

§ 4° - O processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas.

Art. 16 - Os atos do processo devem realizar-se em dias tuteis, no hordrio normal de
funcionamento da repartigdo na qual tramitar o processo.

Pardagrafo 1inico - Serio concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados, cujo
adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou a
Administracao.

Art. 17 - Inexistindo disposi¢do especifica, os atos do érgio ou autoridade responsavel pelo
processo e dos administrados que dele participem devem ser praticados no prazo de cinco
dias, salvo motivo de forga maior.

Paragrafo vinico - O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante comprovada justificagao.

Art. 18 - Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do orgéo,
cientificando-se o interessado se outro for o local de realizagao.

CAPITULO IX
DA COMUNICACAO DOS ATOS

Art. 19 - O 6rgdo competente perante o qual tramita o processo administrativo determinara
a intimacdo do interessado para ciéncia de decisdo ou a efetivacdo de diligéncias.

§ 1° - A intimacdo devera conter:

I identificacio do intimado e nome do érgio ou entidade administrativa;

I - finalidade da intimacao;

I1I - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V - informacdo da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento;

VI - indicacdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 20 - A intimacdo observara a antecedéncia minima de trés dias tteis quanto a data de
comparecimento.

§ 3¢ - A intimacdo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com aviso
de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia do
interessado.
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8 4°- No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio
indefinido, a intimagdo deve ser efetuada por meio de publicagdo oficial.

§ 5° - As intimacdes serdo nulas quando feitas sem observancia das prescricdes legais,
mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

FORDEIROP!
B

Art. 20 - O desatendimento da intimag¢do ndo importa o reconhecimento da verdade dos
fatos, nem a rentincia a direito pelo administrado.

Paragrafo vinico - No prosseguimento do processo, sera garantido direito de ampla
defesa ao interessado.

Art. 21 - Devem ser objeto de intimacdo os atos do processo que resullemn pata o
interessado em imposicdo de deveres, 6nus, san¢des ou restricdo ao exercicio de direitos e
atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

CAPITULO X
DA INSTRUCAO

Art. 22 - As atividades de instrugdo destinadas a averiguar e comprovar os dados
necessarios a tomada de decisdo realiza-se de oficio ou mediante impulsdo do 6rgao
responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuagdes
probatorias.

§ 1°- O 6rgido competente para a instrugdo fard constar dos autos os dados
necessarios a decisdo do processo.

§ 20 - Os atos de instrucio que exijam a atuacio dos interessados devem realizar-se do
modo menos oneroso para estes.

Art. 23. - Sdo inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios ilicitos.

Art. 24 - Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o 0rgio
competente poderd, mediante despacho motivado, abrir perfodo de consulta publica para
manifestacdo de terceiros, antes da decisdo do pedido, se ndo houver prejuizo para a parte
interessada.

§ 10 - A abertura da consulta publica sera objeto de divulgacdo pelos meios oficiais, a
fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se prazo para
oferecimento de alegagoes escritas.

§ 20- 0 comparecimento & consulta publica ndo confere, por si, a condigdo de
interessado do processo, mas confere o direito de obter da Administragdo resposta
fundamentada, que podera ser comum a todas as alegag¢des substancialmente iguais.

Art. 25 - Antes da tomada de decisio, a juizo da autoridade, diante da relevancia da questao,
podera ser realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria do processo.

Art. 26 - Os érgéos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderdo estabelecer
outros meios de participacio de administrados, diretamente ou por meio de organizagoes e
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Art. 27 - Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de participagdo de
administrados deverdo ser apresentados com a indicacdo do procedimento adotado.

Art. 28 - Quando necessaria a instrucdo do processo, a audiéncia de outros 6rgaos ou
entidades administrativas podera ser realizada em reuniio conjunta, com a participacdo de
titulares ou representantes dos 6rgios competentes, lavrando-se a respectiva ata, a ser
juntada aos autos.

Art. 29 - Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever
atribuido ao ¢rgao competente para a instrugao e do disposto no art. 3/ desta Lei.

Art. 30 - Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em documentos
existentes na prépria Administracdo responsdvel pelo processo ou em outro o6rgio
administrativo, o 6rgao competente para a instrugdo proverd, de oficio, a obtencdo dos
documentos ou das respectivas cépias.

Art. 31 - O interessado podera na fase instrutéria e antes da tomada da decisdo, juntar
documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alega¢des
referentes a matéria objeto do processo.

§ 1°- Os elementos probatdrios deverdo ser considerados na motivagédo do relatorio e
da decisao.

§ 20 - Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas
propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou
protelatdrias

Art. 32. - Quando for necessaria a prestacdo de informagdes ou a apresentagdo de provas
pelos interessados ou terceiros, serio expedidas intimagdes para esse fim, mencionando-se
data, prazo, forma e condic¢des de atendimento.

Paragrafo vinico - Nio sendo atendida a intimagdo, podera o 6rgdo competente, se
entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissdo, nao se eximindo de proferir a
decisao.

Art. 33 - Quando dados, atuagdes ou documentos solicitados ao interessado forem
necessarios a apreciacio de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela
Administracdo para a respectiva apresentagio implicara arquivamento do processo.

Art. 34 - Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de trés dias titeis, mencionando-se data, hora e local de realizacao.

Art. 35 - Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um érgdo consultivo, o parecer devera
ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial ou comprovada
necessidade de maior prazo.
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% 10 - Se um parecer obrigatério e vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o
processo nio terd seguimento até a respectiva apresentagdo, responsabilizando-se quem
der causa ao atraso.
§ 20- Se um parecer obrigatério e ndo vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo podera ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem
prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no atendimento.

Art. 36 Quando por disposicdo de ato normativo devam ser previamente obtidos laudos
técnicos de 6rgdos administrativos e estes ndo cumprirem o encargo no prazo assinalado, o
6rgdo responsavel pela instrucdo devera solicitar laudo técnico de outro 6rgdo dotado de
qualificacdo e capacidade técnica equivalentes.

Art. 37 - Encerrada a instrucdo, o interessado lerd o direilo de manifestar-se no prazo
maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 38. - Em caso de risco iminente, a Administracdo Publica podera motivadamente adotar
providéncias acauteladoras sem a prévia manifestacdo do interessado.

Art. 39 - Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certiddes ou cépias
reprograficas dos dados ¢ documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos
de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

Art. 40 - O 6rgdo de instrugdo que nio for competente para emitir a decisao final elaborara
relatério indicando o pedido inicial, o contetido das fases do procedimento e formulara
proposta de decisdo, objetivamente justificada, encaminhando o processo a autoridade
competente.
CAPITULO XI
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 41 - A Administracdo tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos processos
administrativos e sobre solicitacdes ou reclamagdes, em matéria de sua competéncia.

Art. 42 - Concluida a instrucdo de processo administrativo, a Administracdo tem o prazo de
até trinta dias para decidir, salvo prorrogacio por igual periodo expressamente molivada.

CAPITULO XII
DA MOTIVACAO

Art. 43 - Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicacdo dos fatos e dos
fundamentos juridicos, quando:

I - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

II - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangoes;

111 - decidam processos administrativos de concurso ou sele¢do ptblica;

IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatorio;

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de oficio;

VII - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem de
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pareceres, laudos, propostas e relatdrios oficiais;

VIII - importem anulagdo, revogacdo, suspensdo ou convalidacdo de ato
administrativo. ‘

§ 1° A motivacdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em
declaracdo de concordincia com fundamentos de anteriores pareceres, informacdes,
decisdes ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

§ 20Na solucdo de vérios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio
mecanico que reproduza os fundamentos das decisdes, desde que ndo prejudique direito ou
garantia dos interessados.

§ 3° A motivacdo das decisdes de 6rgdos colegiados e comissdes ou de decisoes orais
constara da respectiva ata ou de termo escrito.

CAPITULO XIII
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINCAO DO PROCESSO

Art. 44 - O interessado podera, mediante manifestagdo escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 10 - Havendo vérios interessados, a desisténcia ou renuncia atinge somente quem a
tenha formulado.

§ 20- A desisténcia ou renuncia do interessado, conforme o caso, ndo prejudica o
prosseguimento do processo, se a Administra¢do considerar que o interesse publico assim o
exige.

Art, 45 - 0 érgdo competente podera declarar extinto o processo quando exaurida sua
finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, initil ou prejudicado por falo
superveniente.

CAPITULO X1V )
DA ANULACAO, REVOGACAO E CONVALIDACAO

Art. 46 - A Administracdo deve anular seus préprios atos, quando eivados de vicio de
legalidade, e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os
direitos adquiridos.

Art. 47 - O direito da Administracdo de anular os atos administrativos de que decorram
efeitos favoraveis para os destinatarios decai em cinco anos, contados da data em que foram
praticados, salvo comprovada ma-fé.

§ 19 - No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-a da
percepcao do primeiro pagamento.

§ 20- Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de autoridade
administrativa que importe impugnagdo a validade do ato.

Art. 48 - Em decisio na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao interesse publico nem
prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos sandveis poderdo ser convalidados

Camara Municipal de t:ordeirti’l"poli-s5

Rua Carlos Gomes, 999 - Jd. Jafet - Cx. Postal 58 - Fone/Fax: (19) 3546.9090 - CEP 13

www.camaracordeiropolis.sp.gov.br é’/%
-“i‘

-970 - CORDEIROPOLIS - SP



—

Camara Municipal de Cordeiropolis

Edificio "Dr. Cassio de Freitas Levy"

8K propria Administracdo.

CAPITULO XV
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 49 - Das decisdes administrativas cabe recurso, em face de razdes de legalidade e de
merito.

§ 1°- O recurso serd dirigido & autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se ndo a
reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhard a autoridade superior.

§ 20 - Salvo exigéncia legal, a interposi¢do de recurso administrativo independe de
caucao.

Art. 50 - Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:

I - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

II - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela decisdo
recorrida;

11l - as organizagdes e associacdes representativas, no tocante a direitos e interesses
coletivos;

IV - os cidadios ou associagdes, quanto a direitos ou interesses difusos.

Art. 51 - Salvo disposicdo legal especifica, é de dez dias o prazo para interposi¢do de
recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgacdo oficial da decisdo
recorrida.

§ 1o- Quando a lei ndio fixar prazo diferenle, o recurso adininistialivo deverd sci
decidido no prazo maximo de trinta dias, a partir do recebimento dos autos pelo érgéo

competente.
§ 2°- O prazo mencionado no paragrafo anterior poderd ser prorrogado por igual
periodo, ante justificativa explicita.

Art. 52 - O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrenle deverd
expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar
convenientes.

Art. 53 - Salvo disposi¢do legal em contrario, o recurso ndo tem efeito suspensivo.
Paragrafo finico - Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacao

decorrente da execugdo, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior podera, de
oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 54 - Interposto o recurso, o 6rgio competente para dele conhecer devera intimar os
demais interessados para que, no prazo de cinco dias tteis, apresentem alegagoes.

Art. 55 - O recurso nio sera conhecido quando interposto:

5|
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&7] - fora do prazo;
[ - perante 6rgao incompetente;
III - por quem néo seja legitimado;
[V - apés exaurida a esfera administrativa.

§ 10 - Na hipotese do inciso 11, serd indicada ao recorrente a autoridade competente,
sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

§ 2¢ - 0 ndo conhecimento do recurso ndo impede a Administragéo de rever de oficio o
ato ilegal, desde que nao ocorrida preclusdo administrativa.

Art. 56 - O 6rgao competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar, anular ou
revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida, se a matéria for de sua competéncia.

Paragrafo tinico - Se da aplicagio do disposto neste artigo puder decorrer gravame a
situacdo do recorrente, este devera ser cientificado para que formule suas alegacdes antes
da decisao.

Art. 57 - Os processos administrativos de que resultem sang¢des poderdo ser revistos, a
qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias
relevantes suscetiveis de justificar a inadequagdo da sang¢do aplicada.

Paragrafo tinico. Da revisdo do processo ndo poderd resultar agravamento da sangdo.

CAPITULO XVI
DOS PRAZOS

Art. 58 - Os prazos comecam a correr a partir da data da cientificacdo oficial, excluindo-se
da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§ 10 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento
cair em dia em que n#o houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

§ 20 - Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 30 - Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no meés do
vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o
ultimo dia do més.

Art. 59 - Salvo motivo de for¢a maior devidamente comprovado, os prazos processuais nao
se suspendem.

CAPITULO XVII
DAS SANCOES

Art. 60 - As sancdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo natureza
pecunidria ou consistirdo em obrigacdo de fazer ou de ndo fazer, assegurado sempre o
direito de defesa.
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PE%1 - Na aplicacdo das penalidades serdo consideradas a natureza e a gravidade da

infracio cometida, os danos que dela provirem para o servi¢o publico, as circunstancias,
agravantes e atenuantes, bem como os antecedentes funcionais.

§ 1.2 - As penas impostas aos servidores municipais serdo registradas em prontuario.

§ 2.2 - 0 ato de imposicdo da penalidade mencionara sempre o fundamento legal da
sancdo disciplinar.

§ 3.2 - Ser4 garantido o direito da ampla defesa ao servidor publico.

Art. 62 - S3o penalidades disciplinares:
[ - adverténcia;
[T - suspensao;
Il - demissao;

Art. 63 - As penalidades de adverténcia e de suspensdo terdo seus registros cancelados
ap6s o decurso, respectivamente, de 3 (trés) e 5 (cinco) anos de efetivo exercicio, se o
servidor publico ndo houver, nesse periodo, praticado nova infracdo disciplinar.

Paragrafo finico - O cancelamento da penalidade ndo surtira efeito retroativo.

Art. 64. A demissdo serd aplicada, ap6s o competente processo disciplinar, nos seguintes
casos:

| - pratica de crime contra a Administragdo Publica;

II - abandono do cargo ou emprego publico;

III - inassiduidade habitual;

[V - improbidade administrativa;

V - incontinéncia ptblica e conduta escandalosa;

VI - insubordinacao grave em servico;

VII - ofensa ffsica em servigo a outro servidor publico ou a particular, salvo em
legitima defesa ou defesa de outrem;

VIII - aplicacdo irregular de dinheiro publico;

IX - revelacdo de segredo apropriado em razdo do cargo ou emprego publico;

X - lesdo aos cofres publicos e dilapida¢do do patrimdnio municipal;

XI - acumulagdo ilegal de cargos, fungdes ou cmpregos publicos, inclusive de
proventos deles decorrentes, quando eivados de ma-fé;

XII - reincidéncia das faltas penalizadas com suspensao.

XIII - Outras situa¢des que ensejam justa causa e estejam definidas na Consolidagdo
das Leis Trabalhistas - CLT e/ou Estatuto préprio dos servidores, caso estejam
enquadrados.

CAPITULO XVIII
DAS COMISSOES

Art. 65 - A Sindicancia serd realizada por Comissdo Sindicante, composta por 3 (trés)
membros nomeados pelo Prefeito, conforme competéncia, sendo, 1 (um) membro
permanente, com formag¢io em ciéncias juridicas, e 2 (dois) membros, convocados dentre os
ocupantes de cargos de provimento efetivo, para cada processo.
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§ 12 - Os membros escolherdo entre si o Presidente da Comissao.

§ 22 - O presidente da Comissdo solicitard do Prefeito a designagdo de um servidor
para secretariar os trabalhos.

§ 32 - As reunides da Comissdo dependem do quorum minimo de 2 (dois) membros
da comissio e as decisdes serdo tomadas por maioria de votos dos membros da Comissao.

§ 42 - O Presidente da Comissdo so terd direito a voto quando houver empate em
qualquer votagao.

Art. 66 - O processo administrativo disciplinar sera realizado por Comissdo Processante,
composta por 5 (cinco) membros de nivel hierarquico igual ou superior ao do indiciado,
nomeados pelo Prefeito, conforime compeléucia, sendo 1 (huin) membro permanente, com
formagdo superior em ciéncias juridicas, e 4 (quatro) membros, convocados dentre os
ocupantes de cargos de provimento efetivo, para cada processo.

§ 12 - Os membros escolherdo entre si o Presidente da Comissao.

§ 22 - O presidente da Comissio solicitara do Prefeito a designagdo de um servidor
para secretariar os trabalhos.

§ 32 - As reunides da Comissdo dependem do quorum minimo de 3 (trés) membros
da comissdo e as decisdes serdo tomadas por maioria de votos dos membros da Comissao.

§ 42 - 0 Presidente da Comissdo sé terd direito a voto quando houver empate em
qualquer votacao.

Art. 67 - Aos presidentes e secretarios gerais de Comissdes Especiais ou Equipes Técnicas,
quando previsto na Portaria de nomeagdo, serdo assegurados o recebimento de um
adicional no montante de até 35% (trinta e cinco por cento) do valor do menor piso salarial
da Prefeitura Municipal de Cordeirépolis.

§ 12 - Aos demais membros serdo assegurados, quando previsto na Portaria de
nomeacdo, de um adicional descrito no “caput” deste artigo, sempre que exercerem
efetivamente atividades a servigo da comissdo Especial ou Equipe Técnica, a razdo de 1/30
(um trinta avos) por dia, limitando-se o valor total devido no més, a 50% (cinqlenta por
cento) do menor piso salarial da Prefeitura Municipal de Cordeirépolis.

§ 2° - Até o dia 15 (quinze) de cada més o presidente enviard ao érgdo de Recursos
Humanos a planilha de desempenho de atividades, constando obrigatoriamente os dias
efetivamente laborados por cada membro.

CAPITULO XIX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 68 - Terio prioridade na tramitagdo, em qualquer 6rgdo ou instéancia, os procedimentos
administrativos em que figure como parte ou interessado:

I - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

Il - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental;

IIl - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose multipla, neoplasia maligna,

Rua Carlos Gomes, 999 - Jd. Jafet - Cx. Postal 58 - Fone/Fax: (19) 3546.9090 - CEP 13490-970 - CORDEIROPOLIS - SP
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arseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenga de Parkinson,
espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia grave, estados avancados da
doenca de Paget (osteite deformante), contaminagdo por radiacdo, sindrome de
imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenca grave, com base em conclusao da medicina
especializada, mesmo que a doenca tenha sido contraida apés o inicio do processo.

§ 1° - A pessoa interessada na obtengdo do beneficio, juntando prova de sua condicdo,
deverd requeré-lo a autoridade administrativa competente, que determinara as
providéncias a serem cumpridas.

§ 20 - Deferida a prioridade, os autos receberdo identificacdo prépria que evidencie o
regime de tramitacao prioritdria.

Art. 69 - Como medida cautelar, afim de que o servidor publico ndo venha a influir na
apuracdo de irregularidade, a autoridade instauradora do processo disciplinar podera
ordenar o seu afastamento do exercicio do cargo ou emprego publico pelo prazo de até 60
(sessenta) dias sem prejuizo de seus vencimentos ou salario.

Paragrafo vnico - O afastamento poderd ser prorrogado por até 60 (sessenta) dias,
findo os quais cessardo os seus efeitos, ainda que nio concluido processo.

Art. 69-A. No ambito do Poder Legislativo as disposi¢cdes contidas na presente lei
complementar deverdo ser procedidas pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 70 - As despesas decorrente da presente Lei Complementar correrdo por conta de
dotagbes proprias consignadas no orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 71 - Lista Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagiio, revogando as

disposi¢des anteriores em contrario.

Camara Municipal de (y(deir%olis%ll e agosto de 2017.

Y g

Laerte Lourenco
Presidente

P

Cassia de Moraes

Sand ! Cristina Santos

2/;— Secretaria
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AsS.

Cordeirdpolis, 24 de agosto de 2017.

Senhor Prefeito:

Encaminhamos, em anexo, cdpia do autdégrafo n°® 3337,
proveniente da aprovagdo, na 242 sessdo ordindria, realizada na tltima terga, do Projeto de
Lei Complementar n® 19/2017, de sua autoria, que regula o processo administrativo

disciplinar e sindicdncia no dmbito piblico do Municipio de Cordeirépolis e dd outras
providéncias.

Sendo o0 que se apresenta, renovo na oportunidade 0s protestos
da mais elevada estima e distinta consideragéo.

Atenciosame

LAERTE LOURENCO
- Presidente -
A Sua Exceléncia o Senhor
JOSE ADINAN ORTOLAN
Prefeito Municipal
Praga Francisco Orlando Stocco, 35
Centro

CORDEIROPOLIS - SP

Rua Carlos Gomes, 999 - Jd. Jafet - Cx. Postal 58 - Fone/Fax: (19) 3546.9090 - CEP 13490-970 - CORDEIROPOLIS - SP
www.camaracordeiropolis.sp.gov.br
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Joinal Clictal do Municipio de
Cordeirépolis

Lei Complementar n® 255 de 12 de setembro de 2017
REGULA O PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E SINDICANCIA NO AMBITO PUBLICO
DO MUNICIPIO DE CORDEROPOLIS  E DA OUTRAS PROVIDENCHAS.

O Prefeito do Municiplo de Cordeirdpotls, Estado de Stio Paulo, usando das aribuigdes que a Lei me confere,
tage suber que o Climara Municipal de Cordeirdpolis aprovou ¢ eu promulyo a seguinte Lei:

cakriruLol
DAS RORMAS BASICAS

AL 1 - Bsta lei estabelece normas hisicas sobre o processo administrativo no &mbito dz administragio pihlica
Municipal de Cardeirépolis, Direta, indireta ¢ poder Legislativo. visando em especial a profegdio dos dircites
dos administradas e no melhor cumprimento dos fins dn administzagdo.

Ark 20 - A Adwinistragio Piblica obedecess, dentse oniros, aos prireipios da legalidade, finalidade, motivagie,
sazoabilidadle, preporcionalidade, moralidade. ampla defesa, conlradibrio, seguranga juridica, ineresse pablice
¢ elicienen,

Pardgrafo dnico - Nos processos pdministrativos serito shservados, entre suiros, 0s crilérias de:

rendimento a fns de interesse geral, vedada o remineia total ou pareial de poderes on competénciss, salvo
.. Jizago em lei;
111 - objetividade no aendimenio do interesse piblico, vedada a promogioe pessoal de agentes ou autoridndes;
1V - ntungdo segundo padsées éticos de probidade, decoro ¢ boa-fé:
V - diviilgagiio oficial dos atos sdminisicativos, ressalvadas as hipoteses de sigilo previstas na Constituigio;
VI - udequagiio entre meins e fins, veilada a impesiglo de obrigagiics, restrigdes ¢ sangdes em medida superior
Aquelas estritamente aecessirias ao aterdimento do interesse piiblico;
VI - indicagiio dus pressupostos de fato ¢ de direite que determinarem a decisiio
V111 — ebseevancia das formalidades cssencinis & garantia dos direitos dos administrados;
IX - adogo de formas simples, suficicntes para propiciar adequado grov de eerteza, seguranga ¢ respei:o nos
dircitos dos adminisirados;
X - gurntin dos direitos & comunicagiio, & apreseatagio de ategagdes finais, & produgiio e provas ¢ i interposi-
giio de recursos, nos processos de que possai resuliar sangbes © ans silungoes de litigio;
X1 - proibigio de cobranga de despesas processunis, ressalvalas as previsias em Jei;
X1 - impulsio, de olicio, do processo administrative, séim prejuize da muagle dos interessados;
X HI - interprelagio da norma administrativa da forma gue melbor garnta o arendimento do fim piblico a que
se dirige, vedada aplicagiio retroativa de nova inlerpretagiic.

ﬁw.muncio confonme a lei ¢ o Direito;

CAPITULO B
DOS BDIRETTOS DOS ADMINISTRABOS

Azt ¥ - O administrado lem os scguintes dirgites peraate a Administragio, sem prejuizo de oulcos que lhe
sejan assegurados:

1 - ser tratado com zespeito pelas awteridades ¢ secvidores, que deverdo facililr o exercicio de seus direilos ¢ o
cungiimento de suns olirigagHis,

11 - rer cidneia da rramltago dos pracessos adminisizativos o que tenha a condigiio de intesessado ter vista dos
auros, oblerem copias de dostmentos neles contidos ¢ conheter as declsdes proferidas;

111 - forinular ategagoes ¢ apresentar docuncnlos anles da decisdo. os gquas scrdo olgelos de considenagiio pelo
Qredio competents;

1V - fazer-s¢ assistir, fculmlivomente, por advogado, salvo quande obrigaldsia a representagio. por forgn de fei.

Axt, 4" - Sio deveses do administrado perante a Administragle, sem prejuize de cutros previstos em ato nor-

CAPITULO 1IL
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

1 « expor os fatos conforme a verdade;

IE - proceder com lealdade, urbanidade ¢ boa-fi:

111 - niio ugir de mods temerdric;

1V - presiar as informagdes que Ihe forem solicitadns ¢ colaborar para o esclarecimento des les.

CAPITULO IV
DO INICIO DO PROCESSO

Art, 5 - O pracesso admivistmative pode inicisr-se de oficio o0 a pedido de interessado.

Art. 62« O requerimento inicial do interessado, salvo ¢asos em que for admilida soliciiagho oral, deve ser for-
mulade por escrito & conter os seguintes dados:

[ - Grgfic ou autoridade administrativa n que sg dirige;

I} + identificagdio do interessado au de quem o represente;

I# - demicilio do requerenie ou local para recebimento de comunicagaes:
1V - forraulngiio do pedido, com expesigin dos fatos ¢ de sens fundamentos;
V - data ¢ assinarsn do req otl de scu rep

Fardgrafo dokeo B vedada 3 Adwinisiragdo a recusa imotivada de reccbimenta de documentos,
devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suptimento di eventiais falhns.

A2 - Os Grgdos ¢ entidades administrativas deverdio ¢laborar modelos ou formulirios padronizadas par
assunlos que importem prelensdes equivalentes,

Art, 8 - Quando os pedidos de uma plurslidade de interessados tiverem conleddo ¢ fundumentos idénticos,
poderiio ser formulados em umy éaico requerimento, salvo preceito legal em contririo.

cariTuLO v
DOS INTERESSADOS

dos como §

Art, 9 - 830 legiti dos no processo adminisirativa:

I - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titfares de dirciios on interesses individunis ou no exereicio
do direito de representagio;

11 - aqueles que, sem teram inicindo o processo, tm dircitos ou intercsses que possan ser aferadlos pefa degisio
w ser ndotady;

111 - ps orpanizagdes ¢ associagbes represeimativas, no tocante a direilos ¢ inleresses coletivos:

1V - a5 pessons ou a5 associaglies legaimente constituidus quante a dirgitos on interesses difiisos,

Art, [0 - S50 capazes, para fins de processo administrative, os matores de dezoito anos, ressalvada previsio
especial em aro narmalivo proprio.

CAPITULO VL i}
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAD

Art, 11 - E impedido de atuar em processo admzinistrativo o servidor ou aworidade que:

I - lenha interesse direto cu indirelo na maténa;

i1 tenba participado cu venhn a participar e pardin, 1estenunhin on raprosentante, ou s 15i5 siluagdes acor
rent quanto ab cénjuge, companhcire o1 parente & nfins nié o fercetro graw;

12 - ¢sicga higando Judicial ou ndimingstrativamente cont o hileresande ow reapeelivo edijuge on compinheire,

Art, 12 - A amtonidade ou servidor que incorrer cm impedimenio deve comunicar o fato & aulonidade competen-
1e, abstendo-se de atuar.

Parfigrafe \inico, A omissio do dever de comunicar o impedimento constitui falia prave, para efei-
108 disciplinares,

Art, 13 - Poce ser urguidn a suspeigiio de awtoridacle ou servidor que tenhn amizude intima ow inimizade noldria
com algum dos interessadfos ou com os respectivos cnjuges, companheiros, parentes e afins até v tereciro grau,
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Audiéncia Pablica

A prefeitura municipal de Cordeirépolis através da Secre-
taria Municipal de Saiide, convida para a Audiéneia Publi-
ca do Plano Municipal de Safide que ocorrerd no dia 26 de
Setembro de 2017 4s 14:00 horas na Biblioteca da Cimara
Municipal de Cordeirépolis/SP, sito a rua Carles Gomes,
n® 999,

Contamos com sua valiosa presenga.
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Art 14 - O indeferimente de alegagiio de suspeiyio poderd ser objeto de recurso, sem efeita suspensivo.

CAPITULO VI
A FORMA, TEMPO E LUGAR DOS AT0OS DO PROCESSO
Art, 8 - Os atos do processo administrativo sdo dependem de forna determinada sendo quando a lej expres-

sameiie 2 exigir.

& 1*- Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em verndculo, com a data ¢ o logal de sua realizagio
« 7 assinatura da avoridade responsivel. :

# 2v - Salvo imposigdo tegal, o reconhecimento de firma somente serd exigide quando houver divida de suten-
ticidade,

$30-A icagio da ¢ I em copia pederd ser [eita pelo Grggio administralivo.

§ 4+ - O processo deverd ter suas piginas numeradas sequencialmente ¢ rubricadas,

1 fail

=N

Art. 16 - Os atos do processo devent sealizas-s¢ e dias dieis, no horiro spemal de funcionamente di separticie
nn qual Lramitar o processo.

Pardgrafe dnico - Serio cenglyiidos depois do horirio nomnal os atos 3 inicindos, cujo wlinmento
prejudigas o cusso scpulis o procsdimonte oo cause dane ao imcressado ou d Adiainistiagio.

Art. 17 - Inexistinda disposigiio especificn, o8 ntns do dzpiic au aworiclade responsivel pelo processo  dos
adminisirados que dele participem devem ser praticados ue praze de cinca dias, salve motive de forga maijor.

Pariigrafo finico - O prazo previsto neste artige pode ser dilmade até o dobro, mediante comprovida
% olCgio.

Art, 18 - Gs atos do processo devem cenlizar-se preferencialmente ni secle do drgdo, clentificondo-se o interes-
saclo se outro for o local de realizagie.

CAPITULO VII!
DA COMUNICACAQ DOS ATOS

Art. 19 - O drgio comprtente perante o qual wrainita o procssso administrativo detenninard a intimagio do
interessido para ciéncia de deeisho on a efetivagio de ditigéncins,

§ 1= Addntimag o deverd conter

| - identificagiio do intimado ¢ nome do Srgiio ou entitlade sdminisirativa;

11« figalidade da mtimagio;

11 - dawa, hora ¢ local e que deve compareser;

1V - se o intimalo deve comparecer pessoafmente, ou fazer-se representar;

¥ - informagio da continvidade do processo independentemente do seu comparecimento;
Vi - indicagio dos fates « fundamentos legais petinentes.

§ 27« A intinagio observard o anteeedénein minima de trds dius fiteis quanto & <data de comparecimento.

& 3 - A insimagio pode ser elelunda por cifncin no processo, por via postal com aviso de recebimento, por
telegrama of) GUEEG MEID que assegure a cerfeza da ciéneia do interessado.

& 4° - No casa de interessados indeterminados, desconhecidos ou canz domicilio indefinido, a inlimagie deve
7er efonia por meia do pubticagiio ofivinl

§ 5" - As intimagfies serfio oulas quando feis sem abservineia das preserigiies bogais, mas o comparecimento
cle adintnistrado supre sua fulta ou Jircguiondade,

At 20 - O desatendimento da intimagifo ndo imperta ¢ secanhiccimento da verdade dos fatos. nem a rendincia
a direito pefo administrade.

(1 Pardgrafo dinico - No prosscpuiniento do processo, serd parantide dizgite de ampla defesa ao
pirseressado.

Ard, 21 - Devens ser ohjero de intimaglio os atos de processo 4ue sesultem para o inferessade em impasicio
de deveres, dnus, sangdes ov restrigdo o excrcicio de direitos ¢ olividades ¢ os ates <le outra natureza, de scu
interesse,

carituLox
DA INSTRUQAD

AYG22 - As alividades cle instrugiio destinadas a averiguar 6 comprosar 03 dados necessdrios i tomada de deci-
siia realiza-se de oficio ou mediante impulsio do orgdo responsavel pele processo. sem projuizo do direito dos
interessimlos de propor amingGes probatorios.

§ 14 -0 6rgiio competents para & jostnigho fard consiar dos nutes os dados necessirios i decisiio do processo.
§ 2° - Os alos de instruglo que exijam o alvagio dos interessados devem realizar-se do medo menos oneroso
i esles.

Ay, 23 - Sio inadmissiveis no progesso administrativo as provas oblidas por meios ilicitos.

Art, 24 - Quandd 1 matéria do processa envolver assunla de interesse geral, o drgdo competetsie poderd, we-
clizmnite despacho motivado, ubrir periodo de consuli piblica pam manitestagiio de tereeiros, antes da decisin do

pedido., s¢ nio howver prejuizo pura a pante interessada,

§ 1*- A aberwira da consulia piblica serd objeto de divalgagdo pelos meios oficinis, a fim de que pessoas fisicas

ou juridicas pessam exanzinar os amtos, fixanlo-se |nzo parn oferecinento de alegngdes escritis.

§ 2¢ - O comparecimento & consulia piiblica ndo confere, por si, a condiglo de interessade do processo, mas
confere o direilo de obter dn Administragio resposta fund, da, gue poderd ser comum u todas as alegagdes
subslancizlmente iguais.

ALt 25 - Antes da tomxla de docisdo, a juizo da smoridade, dismte da relevincia da questio, podecd ser realiza-
da audiéneiz piiblica para debaies sobre a matéria do processa.

AIL_26 - Os drgios ¢ cntidades adovinistrativas, em mmérin relevante, poderie esiabelecer onlros meios de
participagiio sle sdminisicados, diretamente ou por meio e organizagdes ¢ associagdes legalmente reconhecidas,

Art, 27 - Os resuiuilos da eonsulia e nudidncia piblica ¢ de outros meios de participagio de administridos
deveriio ser apresentados cons a indicagiic do procedimento adolado,

Att, 28 - Quando necessirin & instrugiio do processo, a audidncin de oulros Srgfos ou entidades administativas
poderd ser realizada em reunidio conjunta, com a participagio de thulares ou cepresentantes dos dreios compa-
tentes, lavrando-se n respectiva afa, a ser juntads 20s autos.

ALL.28 - Cube o interessudo & prova dos falos que tenhn alegado, sem prejuizo do dever anibuile 4o drgio
compedente para @ insteagdo ¢ do disposto ne arl 37 deata Lei

Art, A0 - Quando o inleressado deelarty que fatos ¢ dados estio registrados em documentos existenles
proépria Administragio responsivel pelo processo ou em outro drgio administrativo, o 6rgéio compelentc para a
inslrugiin proverd, de oficio, & obtengdio dos documenlos ou das respectivas cépias.

Art. 31 - O interessudo poderd na fase instrutdria e antes da tomada du deeisiio, juntar doctimentos ¢ pareeeres,
requerer diligincios e pericins, bem como aduzir alegagdes referentes & matérin objeie do processo.

§ [2- Os ¢lementos probatérios deverdo ser considerados na molivagio o relatdrio ¢ da decisdo,
§ 2 - Somente poderio ser recusacd: di decisio fund I, #8 provas propostis pelos interes:
quanio scjam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatéring,

los

ALL22 - Quande for necessdria a preslagio de informaghes ou o apresentaglio de provas pelos interessados
oul terceiros, serio expedidas intimagdes para esse fim, mencionando-se dua, prazo, forma ¢ condighes de
atepdimento.

Pardgrafo dnlce  Nio sendo atendida o intimagiio, podyrd & dryfo competents, se entender tebvan
i 4 mléria, supsir de oficie a oimissdo, ndo se exinindo de prolerir a decisdo.

Art. 33 - Quandn dados, atuagdes ou docuinenios solicitados ao interessiado forein necessdrios & apreciagio
de pedido formulado, o nie alendimente ne prazo fixado peln Administragio para a respectiva apresentagio
implicars arquivamento do processo.

Art. 34 - Os interessados serdip innimados de prova ou delyzéncia ordenada, com antecedeéncia minm de tres
dias Oteis, mencionando-se data, hora ¢ Yocal de realizagio.

Art. 35 - Quande deva ser ebripaiecinmente ouvido um érpiio consultivo, o parecer deverd seremitido o prizo
méxime de quinze dias, saivo norma especial ou compravada necessidade de madar prazo.

§ 1° R um parecer obripatérin ¢ vinculnmie deixar de ser emitide no prazo fivado, o processo ndo teri sepui-
enta #1é a respecliva apregeniagiio, responsnbifizando-se quem der causa oo almso

§2  Se am parceer obrigatdrio ¢ nde vineulntg deisur de ser couilido ne praco e o e
ter prossealmino ¢ so decidide com sun dispense, oo proiuico do raponasbitidads e gquem sa wnitin oo
atendimento,

A

Art. 36 Quando por disposi¢do de ato nenmalivo devam ser previanwente oblidos laudos téenicos de drgiios ad-
ministrativos ¢ esies NAD CEMPRFCIN 0 CNCATEG TO Prazo tado, o drgio responsivel pela insrugle deverd
solicitar laudo 1écnico de outro drgiio dotvle de qualificngio e capacidade Lenica equivalentes.

Art, 37 - Encerradn o instougiio, o interessado terd o direito de manitestar-se no prazo mdximo de dez dias, salve
s¢ oulto prazo for legaimente fixado,

Art. 38 - Em case de risco iminente, o Administragde Piblica poderd motivadanente adotar providénciag acau-
teludurus sem o prévin manifesigdio do interessido,

Art, 3% - Os interessados tdm dircile & visla do processo ¢ 4 obier certiddes au copios reprogrificas dos dados
& documentos que o integrmn, ressalvados ns dados ¢ documenos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo
direito & privacidade, 4 honra ¢ 4 imagem.

Art. D - O érgdo de inslruglio que ndo for compezenic para emitiz a decisio final claborard relstdrio indicindo
o pedido inicial, o contetido das fases do provedimento e Formuiazd proposta de decisiio, objetivaments justiti-
cadla, encaminhando o processo & attoridade competente.

CAPITULO X
00 PEVER DE DECIDIR

Art. 41 - A Adminisiragie tem o dever de expliciramente emitir decisdio nos processos adminisiativos ¢ sobre
solicitagiies ou reclamagBes, ens matérin de sua competénein.

Arf. 42 - Conctnidn o instigiio de processo administrativo, a Administrogio tem o pruze de ot trinta dins pura
deeidir. salve prerropagia por igual periode expressamente motivida,
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Jomal Oliclal da Municipio de
Cordeirépolis

CAPITULO X1
DA MOTIVACAO

Art, 43 - Os ates administrativos devesdo ser motivados, com jndicagio dos fos ¢ dos Taxlamentos juridicos,
Guando!

f - ncguem, limitem cu atetem dircilos ou interesses;

[T - imponhsm ou aprivem deveres, encargos ou sangdes;

[ - decidam processns administrativos de concurso ou selegdo pablica;

IV - dispensems ou dectarem a inexigibitidade de processo licitatorio;

WV - decidamn recursos adiminishativos;

VI - decarram de reexame de oficio;

V11 - cleixem de aplicar jurisprudéncin fimnda sobre a questio ou discrepem de pareceres, laudos, propostas e
refalarios oficisis)

VIH - importem anulago, revegagho, suspensio o convalidaio de ato sdministralivo,

§ 1¥ A motivagiio deve ser explicita, clara & congruenle, podendo consistir ens d de cancardineia com
tundamentes de anteriores pareceres, informagdes, decisées ou propostas, que. nesle case, serdo paric inlegrante
do nlo.

& 2 Na solugio de virios assuntos da mesma nawreza, pode ser uillizado mewo mecdnico que reproduza os
Tunclamestos das deeisdes, desde que nfo prajudiqua diraito ou garnmin dog interegsados,

§ 4" A motivagio das decisdes de drpdos coleglados ¢ comissdes on de decisbes omis constrd di respeetiva ata
o de termo eserito,

C

ALt - OF I poderd, mediante manifestagd

lado o, ainda, renuneiar a dircitos disponiveis,

CAPITULO XN
DA DESISTENCIA £ OUTROS CAS0S DE EXTINGAO DO PROCESSO

eseriln, desistir 1etal ou parcialmenie do pedido formu-

§ 1*- Havendo vdrios interessados, a desisténcia ou r alinge somenie quem a tenha lermulade.
§ 2 - A desistEacia ou reniincia do interessado, conforme ¢ caso, nio prejudica o prosseguinienio do processo,
se & Administragiio considerar gue o inferesse piblica assim o exige.

Art, 45 - O Grglio competente pudera declarar extinto o processo quando exaurida sua finalklade ou o obizto <a
decisin s¢ 1omar impossivel, indil o prejudicado por fato supervenicnle.

CAPFITULO XIN i
DAANULACAQ, REVOGACAD E CONVALIDACAD,

Art. 46 - A Adminisiracio deve anclas seus préprios atos, quande eivados de vicio de legalidade, & pode revogi-
-los por motiva dz covvenidneia ou oportuaidade, respeitados os dircitos adquiridos.

Art 47 - O direits da Administragiio de anufar os atos administrativos de que decorran: efeitos fivordveis para
as destiontdring decni e cico mos, contndos da datz em que foram praticados, sadvo comprovada md 2.

§ 1+~ No case de efeitos paisisnoniais continuos, o praze de decadéncia contar-se-i da percepgio do primeiro
pagamento,
§ 2¢ - Consideraese excreiein do direite de anular quadquer medida de nuoridade adminisirativa que importe

nnpugiagia & vahidade do alo,

Art S8 B decssiio na qual @o evidenete pfio acarvetarem lesdo an interesse publico nem prejuizo 5 1ereetros,
os nlos que apresentarem defeiles sandveis pederdio ser convalidados pela prépria Administcagio.

c

Avt 4% - Das decisdes adminisiralivas cabe rocurso, e face de razdes de legalidade & de mérito.

CAPITULO X1V
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

§ 1~ O recurso serd dirigido & nutoridade gie proferiv n decisdo, o qual, s¢ ndo o reconsidesar no prazo de cinens
dias, o encaminhard 4 asteridade superior.
§ 2v- Sulvo exig feeal, a imerposiyio de recerso administrativo independy de cungio.

Art, 88 Tém legismidade para interpor reeurso administrutivol

| - o3 litukares de direéios ¢ intecesses que forem parle no proce:
H - aqueles eujos direitos ou inreresses forem indirctamente afetados pela decisdo recarsida;
HI « as organizagdes & associagdes Fepresentativas, no weante a direitos e interesses coletivos;
IV . os cidadiics on associngdes, quanto a dreilos ou inzeresses difissos,

Art, 3¢ - Salvo disposigio legal especlfica, & de dez dins o prazo para interposiclo de recurso administsativo,
conzado a partir da ciéneia ou divolgagao oficial da decisio recorrida.

§ §+ Quando a i ndo fixar prazo diterente, o recurse adminisirtive deverd ser decidido no prazo médximo de
trisua ding, a partic do recebimento dos awos pelo drgdo compelente.

§ 2v - (3 pruzo mencionado ne pardgeafo anterior poileri ser prorrogadu por iguat periodo, onte justificative
explicita.

Ar[3T - O recurso inlerpde-se por mein de requerimento no qual o recorrente deverd expor os fundamenios da
pedido de reexame, pedendo juntar o8 d 03 que julgar convenientes.

Art. 83 - Salvo disposigho legal em coniririo, o recurso nfio 1em eleito suspensiva,

Pardgrafo tnico - Havends justo reeeio de prejuizo de dificii au incerta reparagio decorrente da
execugdo, 2 auloridade recarrila ou a imedintamente superier podeni, de oficio ou a pedido, dar efiilo suspen-
5iVv0 00 recurso.

Art. 54 - [nferposto o recurso, o 6rgio competente para dele conbecer devend intimar os demais nteressados
para que, no prazo de cinco dias dieis, apresenlem alegagdes.

Art, 35« O recurso ndo serd conhecido quando interposio:

i - fora dlo praze;

[T - perante Srgfio incompetents;

HE - por giem nilo sejis legitimado;

IV - apds exaurida 2 esfera administrativa.

$ 1"~ No hipdtese do inciso [1, serd indicnd ap recorrente o autoridade competente, senda-lhe devolvido o prazo
para recurso,

$ 2~ 0 ndo conhecimenio do recurso ndo impede a Administragio de rever de oficio o ato flegal, desde que ndv
otorrida preclusio adininisirative.

Art, 56 - O droio eompetente pora decidir o reenrsp poderd confinmay, modificar, anulor ot sevopar, futal ou
parcinimente, a decisdo recorida, se a matésia for de sua compeléncia.

Parfigrafo iinico - Se da apliengiio do disposto neste srtigo puder decarrer pravame i siluagio do
recorrente, este deverd ser cientifieado para que fermule suas alegagdes antes du deeisiio.

Art 87 - Os processos administrativos de que resuliem sangdes poderiio ser revistos, n qualquer tempo, a pedido
ot de oficin, quands surgirem firos navos ou circunstineins relevantes suscativeis de justiticar n inadequagie
tu sangiio aplicada,

ardgrafo finico, Da revisio do processo ndio poderd resultar agravamento da sangia.

CAPITULO XV
DOS PRAZOS

Art. 58 - Os prazos conegam a ¢orrer a partic da data da cientificagio alivial, excleindo-se da contgem o dia
do vomego ¢ incluindo-se o do vencimenio,

§ 1+ Consldera-se prosropacdo o prazo aié o primezro dia Gl seguinte se o venciunenlo cair em dia em que ndo
houver expedicnte au este for encerrndo nntes dn hora nponal.

§ 2¢ - Os prazos expressos ent dias contam-se de siodo continuo.

§ 3¥- Os prazog fixndos cm meses ou anos contaun-se de data a data. Se no més do vencimento ndo houver o dia
equivalente aquele do inicip clo prazo, lem-se camo tenno o fllime dia do més,

Art, 59 - Satvo motivo de forga maior devidomente comprovado, os prazos processuais niio se suspendem.
CAPITULO X¥I
DAS SANCOES

ATL G0 - As sangdes, n sezem aplicadas por autoridade compereme, erio npirezn peaunidria ou consistirio cin
obtpagda de reer oo de ndo fascr asscpurado scmpre e dirciie de detesa,

Arh 61 - Na aplicagiio das penididades secio consideraclas o natireyn ¢ @ gravidade da infragie cometida, oy
danes que dela provirem para o servigo piblico, as circunstineias, agravanics ¢ alenuanies, bens Como os ante-
cedentes funcionais.

§ 1°- As penas impostas ios servidores municipais serdo regisiadas em prontuirio.
§2°- 0 1o de imposigiio dn penalidade mencionard sempre o fundamente icgal da sangdio disciplinar.
§ 3. Serd garantido o dircito da ampla defesa a0 servidor piiblico.

Art, 62 - Siio pennlidades disvipiinares:

$ —atlvenéngia;
£l — suspensio;
Elt - demissiio;

AFL.63 - As penalidades de advesténcia ¢ de suspensdo terfio seus registros concelados apds o decurso, respee-
tivamente, de 3 (irés) e 5 (cince) anos de efetivo exercicio, se o servidar piblico niio houver, nesse periodo,
praticado nova infragio disciplinar,

Parigrafo dinjco - O cancelamento da penalidade ndo surtizd eliito retrontive.
Art, 64 A demissiio serd nplicads, upés o competente processo disciplingr, nos segnintes casos:

I - prédtica de crime contra a Administragdo Pithlica;
[l - abandona do cargo ou emprege pablico;

N1 = innssicduidade hubilual;

IV — imprabidade administrativa;

Vi ia puiblica e cond dal

VI - insubordinagdo grave em servigo;

4
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VII ~ ofensa fisica em sexvigo a otitro servidor pitblice e o particnln, salvo em legitima defess on clefesa de
ouirem;

VEN - apficagdo imregular de dinkeire piiblico;

I1X - revelngiio de segredo apropriodo e miziio do corgo ou emprego plblico;

X - lesiin aos coltes pibiicos ¢ difapidagio do patrimbmo municipal;

X1 - acunlagiio ifegal de cargos, Rungdes ou empregos publices, melvsive de provenlos deles decorrentes,
quando eivados de ma-fe
X1 - reincidéncia das (allas penatizadas com suspensio.

XN - Owras situagdes que cnscjam justa causa ¢ esiciam defindas na Consolidagiio dos Leis Trabalhisias —
CLT c/ou Estatuto proprio dos servidores. caso estejam cnquadrados.

CAPITULO XVII
DAS COMISSOES

Art, 65 - A Sindicéncia serd realizada por Comissio Sindicante, composta por 3 (trés) membros nemneados pele
Prefeito, conforme compeiéncia, sendo, 1 {um) membro permanente, com farmagio e ciéneias juridicas, ¢ 2
(dois) membros, convocados dentre os ocupames de eargos de provimenio cfctivo, parn cada processo.

§ 17~ 0s membros o emre si o Presidente da Comissiio.
8§ 2« O presidente ¢ Comissio solienard do Prefeno o desigoagho de um seovidor parn seeretaniar os trabatlios.
§ 3 - As revnides do Comissio dependem do quonsm mininio de 2 (dois) membros da comissido ¢ ag decisdes
serfip lemadis por e de votos dos membros da Coimsso,
§ 47+ O Prestdente dn Comissdo 5o terd dirzito a voto quando houver erpate em qunlguer votagio.

p o

1 A « O provesso adminisicative disciplinar serd renlizado por Comissiio Processante, composta por 5 {cin-
“zay membras de nivel hierirquics igual o superior sa do indiciada, aomeados pela Prefeite, conforme conipe-
18neix, sendo 1 (hum) membro permanente, com formagdio superior e ciéncias juridicas, ¢ 4 (quatra) membros,
convecados denire os ocupanies de cargos de provimenio efetivo, pan cada processe.

§ 17 - O3 mensbros escolherdo entre si o Presidente da Comissio.

§ 2*- 0 presidente dn Comissdio solicitard do Prefeito a designagio de um servidor para seerclariar os trabalhos.
§ 3°- As reunides da Comissde dependem do quortm minimo de 3 {izés) membros da comissiio e as decisdes
serdo tomiadas per maioria de votos dos menibros da Comissdo.

§ 4° - O Presidenic da Comissio sé terd direito a voto quando houver empate em qualquer votagdo.

Avt, BT - Aos presidenses ¢ secrordrios gerais de Comissdes Espeeials ou Equipes Téenieas, quando previsto na
Portari de nomeagie, serdo assegurados o reeebimento de um adicional no montante de até 35%4 (11012 ¢ cingo
por cento) do valor de menor piso salarisl da Prefesiura Munigipal de Cordeirgpolis,

§ 1¥ - Aos demvais membros serio assegurados, quando previsto an Portaria de someagio, de un adicional
descrito no “caput” deste artigo, sempre que exercerem efetivamente atividicles a servigo da comissio Especial
ou Exuipe Téeaica, & mziio de /30 (um trinta avos) por din, limilando-se o valor 10tal devido no més, o 50%
(cinqiienta por cento) do menor piso salarinl do Prefeitim Municipul de Cordeirdpelis,

§ 2%+ Até o dia I5 (quinza} de coda més o presidente enviara ae drgdo de Recursos Humanos o plonilba de de-
sempenho de atividudes, constando obrigatoriamente os dins efetivamente faborados por cada membro.

CAPITULO XVII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 68 - Terdo pnondade na lrmitagdo, ent qualguer érgdo ou mstincla, os procedimentos adomnistrativos em
que ligure coano pine o interessalos

1 - pessoa com kiade igual ou superior a 60 {sessenta) anos;

11 - pesson portadera de deficiénein, fisica ou mental;

- pessoa portadora de wibereulose ativa, esclerose mithipla, neoplasia maligna, 1 paraiisia irrever-
{ ¢ incapacitame, cardioparia grave, doenga de Parkinson, espondiloartrose anguilosante, nefropatia grave,
Q&/“c.pnn‘:; grave, estados avangados da doenga de Paget {osteite deformante), contaminagdo por radiagio,

sindrome de imamodeficiénein adquirida, on outra doeaga grave, com base e conciusiio da medicing especia-

lizada, mesmo que a docnga tenha sics comraida apsds o inicio do processs.

§ 17 - & pesson interessada na obtengiio do beneficio, funtando prova de sun condigo, <leverd requeré-lo A su-
toridade adminisirativa competente, que detenminard as providéncins a scrent cumpridas.

§ 2° - Deferida a prioridude, os autos receberio identificagiio prépria que evidencie o regime de tramilagio
Prioritd

Act 69 - Como medida cantelar, afim de que o servidor pliblico nito venba a influir ns spuragiio de regutarida-
<te, 8 outoridade insturadorn do processo disciplinar pederi ordenur o seu nfasisaiento do exercicio do cargo ou
emprego piblico pelo prazo de nié 60 (sessenta) dins sem prejuize de seus vencimenlos ou salirdo,

Pardgrafo finice - O afasimmento poderd ser prorrogado por aié 60 (sessenta) dias, findo os quais
cessmdio 08 seus efeitos, ginda gue ndo concluide processo.

Art. 69-A No ambite do Poder Legislativo as disposigdes contidas na preseme lei complementar deverdo ser
procedidas pelo Presidente da Clmara Municipal,

Art. 70 - As despesas decorrente da presente Lei Complementar correriin por cona de domgdes proprias eon-
signadas no orgamento vigeme. suplememadas se necessério,

Arl. 7 - Esla Lei Complementar entra cin vigor s data de sua publicagiio, revogande as disposiges anteriores
eI conirdrio.

Prefeitura Municipl de Cordeirdpolis, nos 12 de setembro de 2017, 114 do 1Hstrito ¢ 70 do Municipia,

José Adisan Ortolan
Prefeito Municipal de Cerdeirdpolis

Mlarco Antonio Nascitnento
Secretdrio Municipal de Adminstiragio

Regisirada ¢ arquivada na Conrdenaderia Admisisialiva - Seeretaria de Administmgio - Page Municipal “AN-
TONIO THIRION", em {2 de serembro de 2017.Secretaria Munieipal de  Administrago

Decreto n® 5.640 de 28 de julho de 2017

Dn nova redngio na artigo 6° do Deerato n® 5.633, de 07de julho de 2017, conforme especif;

JOSE ADRINAN DRTDLAN, Prefeite Municipal de Cordeirdpolis, ne uso de suns prerrogalivas legais, em
contormidade com a Lei Orghnica do Municipio ¢ demais disposigdes apliciveis:

Decrera
Art, 1 -0 artizo 6° do Decrelo o° 5,633, de 04 de julho de 2017, passa a vigorar com a seguinte redagio:

s ¢ financii-

“Art, 6° - A Secrelaeis Municipal de Adninistragio realizard agdes para captir rech
mentos necessirios so foratechnenio ¢ desenvetvimento <da “Bscola de Governo ¢ Capacitagio”

AIL 2% - Este Decrelo entra eny vigor nn data de suea publicagio, revegadas as disposigdes em contririo.
Prefeitura Municipal de Cordelripolis, ans 28 de jullio de 2017, £19 do Distrito @ 70 do hMunicipio.

José Adinan Oriolan
Prefeito Municipal de Cordeiropolis

Marco Antenio Nascimento
Secretdrio Municipal de Administragiio

Registrado ¢ arquivado na Ceerdenadoria Administetiva - Secretaria de Administragio - Pago Municipal *AN-
TORIO THIRION®, em 28 de juiho de 2617,

Portaria n® 10.662 de 21 de agosto de 2017

Mz nova sedngfio no ardige 1° da Porturia 2 10627, de 1 de jathe de 2017, confenie vspecilicn,

José Adinan Ortolan, Prefeite Municipai de Cordeirdpodis, no wso de suns prerzopativas legais, em confonmida-
de com a Lei Orginica de Municipio ¢ demais disposicdes pplicdveis; e,

Consideranda - o disposto no memorando expedido pels Coprdenadorin de Recursos Humanos — Secreturia
Municipad de Adminisirago, anexo a esta Postaria,

Decreta
Ark 1° - O artipo 1° da Portasia n* 10.627, de L1 de julho de 2017, passa a vigerar com a seguinle redagiio:

“Art 1* Fien s contar de 09 dde agosto de 2017, suppenso o Coantrats de Trabatho do servidor Da
nielo Cachgioni Maton, portador do K G n” M 4R 442 58, laido no emprego pithlico de Medieo Veterindsio
- Quadro de Pessoat Celetista da Municipalidade - Secretaria de Meio Ambiente. no periedo e 2 {dois) nnos,
sem implicar em sua Tuplura ¢ sem remuneragdo, tnde de conformidade com o Termo Bitareral de Suspensio
Temporirin do Contrato de Trabalhe, firmade entre a Prefeitrs Municipal de CordeirSpolis e o servidor, aneso
a esta Posiaria.

Art, 2°— Esia Portavia entra em vigor na data <le sua publicago, retroagindo seus efeiles o contar de 09.08.2017,
revogadas as dispesigdes em centrizio.

Prefeitura Municipal de Cordelrépolls, sos 21 de agosto de 2037, 119 do Distrito ¢ 76 do hunicipio.

Jost Adinan Qriolan
Prefita Musieipal de Cosdndpolis

Mareo Aatanio Nascimento
Seerctdrio Menicipal de Administragio

YAN-

Registrada ¢ arquivada na Conrdenadorin Adnrinistrativa « Secretiria de Administagio - Pago M uni
TONLO THIRION”, cm 21 de aposte de 2N 7.

Portaria n® 10.673 de 1° de setembro de 2017
Dispde sobre a suspensdo do Contrato de Trabalho de servidora <o Quadro de Pessoal Celetista da Mumici-
palidade, por motivo de spasentndorin por invabidez concedida pelo Insiituto Nacionat de Sepusidade Sovial
— INSS, conlonne especifica,

Jnsé Adinan Onolan, Prefeilo Municipal de Cordeirdpelis, 1o use de suss previopathvas tegais, eon conloraida-
de com a Lei Orglinica do Municipio, ¢ demais disposigdes aplicaveis; ¢,

Considerando - o disposto no memorando expedido peta Coordenndorin de Recursos Fhamanos — Scerelaria
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10 n°.176/2017.

Cordeiropolis, 22 de setembro de 2'017.

 Prezado Senhor

—~
S : R ‘
- “Honra:nos vir a presenca de Vossa Exceléncia com 3 finalidade precipua de
enviar anexado ao presente a Lei Complementar n° 255, de 12.09.2017, que
‘regula o processo administrativo disciplinar e sindicancia no ambito publico do
~ municipio de Cordeirépolis e da outras providencias, conforme especifica, para
ciéncia e providencias que se fizerem necessarias.
B Sendo o que se apresenta para o momento, certo de estar agindo
conforme, aproveito para incrustar qo ensejo meus protestos de consideracgéo e
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Desenvolvimento com Responsabilidade

Lei Complementar n® 255
de 12 de setembro de 2017.

REGULA O PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
E SINDICANCIA NO AMBITO PUBLICO DO MUNICIPIO DE
CORDEIROPOLIS E DA OUTRAS PROVIDENCIIAS.

O Prefeito do Municipio de Cordeirépolis, Estado de Sio Paulo, usando das
atribuicoes que a Lei me confere, fago saber que a Camara Municipal de
Cordeirépolis aprovou e eu promulgo a seguinte Lei:

| . CAPITULO |
( . . DAS NORMAS BASICAS

Art. 1° - Esta lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativo no ambito
da administragéo publica Municipal de Cordeiropolis, Direta, indireta e poder Legislativo,
visando em especial a protecdo dos direitos dos administrados e ao methor
cumprimento dos fins da administracao.

Art. 2°. A Administrac&o Publica obedecera, dentre outros, aos principios da
legalidade, finalidade, motivagéo, razoabilidade, proporcionalidade, moraiidade, ampla
defesa, contraditorio, seguranca juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo tnico - Nos processos administrativos serdo observados, entre outros,
os critérios de: _ ) - ' : :

| atuagéo conforme a lei e o Direilo, |

Il - atendimento a fins de inleresse geral, vedada a rentincia total ou parcial de
Q poderes ou competéncias, salvo autorizagao em lei;

e Il - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promogéo pessoal
de agentes ou autoridades:

IV - atuag&do segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgacao oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipéteses de sigilo
previstas na Constituicéo;

V1 - adequag&o entre meios e fins, vedada a imposicéo de obrigagbes, restrigbes e
sangbes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do
interesse publico;

VIl - indicag&o dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisio:

VIl — observancia das formalidades essenciais & garantia dos direitos dos
administrados; :

IX - adocdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
certeza, seguranca e respeito aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos a comunicagéo, & apresentacéo de alegages finais, &
produgao de provas e & interposicéo de recursos, nos processos de que possam resultar
sancdes e nas situacdes de litigio; \\)

continua »
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Lei Complementar n® 255/2017 continuacao fls. 02

XI - proibigéo de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em
lei;

XII - impulséo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuacdo dos
interessados;

Xill - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento do fim pablico a que se dirige, vedada aplicacdo retroativa de nova
interpretacao. -

CAPITULO I

DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 3°- O administrado tem os seguintes direitos perante a Administragédo, sem
prejuizo de outros que lhe sejam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverao facilitar o
exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigacdes; ,

Il - ter ciéncia da tramitagdo dos processos administrativos em quc tenha a
condigdo de interessado ter vista dos autos, obterem copias de documentos neles
contidos e conhecer as decisbes proferidas;

[l - formular alegagdes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais serao
objetos de consideragao pelo drgdo competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatoria a
representacao, por forga de lei.

, CAPITULO IlI
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

C— Art. 4° - Sao deveres do administrado perante a Administragéo, sem prejuizo de outros
previstos em ato normativo: :

| - expor os fatos conforme a verdade;

It - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé:

Il - ndo agir de modo temeréario;

IV - prestar as informagdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos.

_CAPITULO IV
‘DO INIiCIO DO PROCESSO

Art. 8°- O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for admitida
solicitagao oral, deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:

_ continua /”
 Orlando St ¢o, 35 - Centro - Cordeiropolis. - SP )
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I - orgéo ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificagéo do interessado ou de quem o represente;

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicacdes;

IV - formulagéo do pedido, com exposicao dos fatos e de seus fundamentos;
V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Paragrafo Unico - E vedada a Administracao a recusa imotivada de recebimento
de documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimonto de
eventuais falhas.

( - Art. 7°- Os orgaos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou
formularios padronizados para assuntos que importem pretensées equivalentes.

Art. 8° - Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem contetdo e
fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um wnico requerimento, salvo
preceito legal em contrario.

CAPITULO V
DOS INTERESSADOS

Art. 9° - S&o legitimados como interessados no processo administrativo:

I - pessoas fisicas ou juridicas gue o iniciem como titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de represehlagao,

Il aqueles que, sem terem iniciado o processo, lem direitos ou interesses que
possam ser afetados pela decis&o a ser adotada;
» Il - as organizagdes e associagbes representativas, no focante a direitos e
Q interesses coletivos;

IV - as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas quanto a direitos ou
interesses difusos. '

Art. 10 - S&o capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de dezoito anos,
ressalvada previsao especial em ato normativo proprio.

CAPITULO VI )
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEIGAQ

Art. 11 - E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que:
| - tenha interesse direto ou indireto na matéria:

I - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situagbes ocorrem quanto ao cOnjuge, companheiro ou parente \

e afins até o terceiro grau:
contT/”
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HII - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo
cénjuge ou companheiro.

Art. 12 - A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a
autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo Gnico. A omisséo do dever de comunicar o impedimento constitui falta
grave, para efeitos disciplinares.

Art. 13 - Pode ser arguida -a suspeicdo de autoridade ou servidor gue tenha amizade
intima ou inimizade notdria com algum dos interessados ou com os respectivos
cOnjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 14 - O indeferimento de alegacdo de suspeigdo podera ser objeto de recurso, sem
efeito suspensivo.

CAPITULO VII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 15 - Os atos do processo administrativo nao dependem de forma determinada
senado quando a lei expressamente a exigir. :

§ 1° - Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a
data e 0.local de sua realizag&o e a assinatura da aulorldade lesponsavel.

§ 2°- Salvo imposigéo legal, o reconhecimento de firma somente serd exigido
guando houver duvida de autenticidade.

§ 32 - A autenticagéo de documentos exigidos em cépia podera ser feita pelo érgéo
administrativo. :

§ 4°- O processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e
rubricadas. '

Art. 16 - Os atos do processo devem realizar-se em dias (teis, no horario normal de
funcionamento da reparticéo na qual tramitar o processo.

Paragrafo unico - Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados,
cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause danc ao
interessado ou & Administragéo.

Art. 17 - Inexistindo disposigéo especifica, os atos do orgac ou autoridade responsavel
pelo processo e dos administrados que dele participem devem ser praticados no prazo
de cinco dias, salvo motivo de forga maior. \
: \
Paragrafo tinico - O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro, \\‘N
mediante comprovada justificacao.

continua
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Art. 18 - Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do 6rgso,
cientificando-se o interessado se outro for o local de realizagéo.

CAPITULO VIII
DA COMUNICAGAO DOS ATOS

Art. 19 - O 6rgdo competente perante o qual tramita o processo administrativo
determinara a intimacéo do interessado para ciéncia de decis@o ou a efetivagao de
diligéncias. '

§ 1° - A intimag&o devera conter:

| - identificag&o do intimado e nome do 6rg&o ou entidade administrativa;

Il - finalidade da intimacao; ,

1l - data, hora e local em que deve comparecer:

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V - informagdo da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento;

VI - indicagéo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2°- A intimac&o observara a antecedéncia minima de trés dias Uteis quanto a
data de comparecimento.

§ 3°- A intimacéo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com
aviso de recebimento, por-telegrama ou vutro 1Ineio yue assegure a cerleza da cléncia
do interessado. -

§ 4 - Nu caso de Interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio
indefinido, a intimag&o deve ser efetuada por meio de publicagao oficial.

5° - As intimagbes ser&o nulas quando feitas sem observancia das prescricdes
legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 20 - O desatendimento da intimag&o néo importa o reconhecimento da verdade dos
fatos, nem a renuncia a direito pelo administrado.

Paragrafo unico - No prosseguimento do processo, ser garantido direito de
ampla defesa ao interessado.

Art. 21 - Devem ser objeto de intimagdo os atos do processo que resultem para o
interessado em imposigdo de deveres, 6nus, sangdes ou restricdo ao exercicio de
direitos e atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

Paco Municipal Antonio Thirion”

CAPITULO IX \\j
DA INSTRUGAO

raca Francisco Orlando Stocco; 35 + Centro - Cordeiropolis:--SP
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Art. 22 - As atividades de instrugdo destinadas a averiguar e comprovar os dados
necessarios a tomada de deciséo realiza-se de oficio ou mediante impulsdo do érgao
responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuagtes
probatodrias.

§ 1°- O érgdo competente para a instrugdo fara constar dos autos os dados
necessarios a deciso do processo.

§ 2° - Os atos de instrugao que exijam a atuagéo dos interessados devem realizar-
se do modo menos oneroso para estes.

Art. 23. - Sa0 inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios
flicitos. :

Art. 24 - Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o 6rgdo
competente podera, mediante despacho motivado, abrir periodo de consuita putblica
para manifestagéo de terceiros, antes da decisdo do pedido, se ndo houver prejuizo
para a parte interessada.

§ 1°- A abertura da consulta publica serd objeto de divulgacao pelos meios
oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar 0s autos, fixando-se
prazo para oferecimento de alegacgdes escritas.

§ 2°- O comparecimento & consulta publica ndo confere, por si, a condicao de
interessado do processo, mas confere o direito de obter da Administragdo resposta
fundamentada, que podera sel colnuin a lodas as alegagées substancialmente iguais.

Art, 25 - Antes da tof_nada de deciséo, a juizo da autoridade, diante da relevancia da
questdo, podera ser realizada audiéncia piblica para debates sobre a matéria do
‘processo.

Art, 26 - Os orgdos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderio
estabelecer outros meios de participacao de administrados, diretamente ou por meio de
organizagbes e associagoes legalmente reconhecidas.

Art. 27 - Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de
participagdo de administrados deverdo ser apresentados com a indicagdo do
procedimento adotado.

Art. 28 - Quando necessaria a instrugdo do processo, a audiéncia de outros 6rgdos ou
entidades administrativas podera ser realizada em reunido conjunta, com a participacéo
de titulares ou representantes dos orgaos competentes, lavrando-se a respectiva ata, a
ser juntada aos autos.

Att. 29 - Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atribuido ao 6rgé@o competente para a instrucéo e do disposto no art. 37 desta Lei.
%onﬁnua
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Art. 30 - Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes na propria Administrag&o responsavel pelo processo ou em outro
orgado administrativo, o 6rgao competente para a instrug&o provera, de oficio, & obtengao
dos documentos ou das respectivas copias.

Art. 31 - O interessado podera na fase instrutéria e antes da tomada da decisao, juntar
documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegacdes
referentes & matéria objeto do processo. '

§ 1°° Os elementos probatorios deverdo ser considerados na motivagdo do
relatério e da decisao.

§ 2°- Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as
provas  propostas pelos interessados quando sejam flicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatorias.

Art. 32 - Quando for necesséaria a prestacao de informagdes ou a apresentacio de
provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimag¢des para essec fim,
mencionando-se data, prazo, forma e condigdes de atendimento.

Paragrafo _(nico - No sendo atendida a intimagéo, podera o drgdo competente,
se entender relevante a matéria, suprir de oficio a omiss&o, ndo se eximindo de proferir
a decisao.

Art. 33 - Quando dados, atuagdes ou documentos solicitados ao interessado forem
necessarios a apreciagao de pedido formulado, o néo atendimento no prazo fixado pela
Administrag&o para a respectiva apresentacao implicara arquivamento do processo.

Art. 34 - Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de trés dias uteis, mencionando-se data, hora e local de
realizacao.

Art._35 - Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um orgédo consultivo, o parecer
devera ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial ou
comprovada necessidade de maior prazo.

§ 1° - Se um parecer obrigatério e vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado,
O processo nado tera seguimento até a respectiva apresentagdo, responsabilizando-se
quem der causa ao atraso.

§ 2°- Se um parecer obrigatério e nao vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo podera ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem
prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no atendimento.

continua
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Art. 36 Quando por disposicao de ato normativo devam ser previamente obtidos laudos
técnicos de orgdos administrativos e estes nao cumprirem o encargo no prazo
assinalado, o érgéo responsavel pela instrugéo devera solicitar laudo técnico de outro
orgéo dotado de gualificagdo e capacidade técnica equivalentes.

Art. 37 - Encerrada a instrugdo, o interessado tera o direito de manifestar-se no prazo
maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 38. - Em caso de risco iminente, a Administragdo Publica podera motivadamente
adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestacao do interessado.

Art. 39 - Os interessados t&m direito a vista do processo e a obter certiddes ou copias
reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e
documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a
imagem.

Art. 40 - O orgdo de instrugio que nio for competente para emitir a deciséo final
elaborara relatério indicando o pedido inicial, o contelido das fases do procedimento e
formulara proposta de deciséo, objetivamente justificada, encaminhando o processo a
autoridade competente.
CAPITULO X
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 41 - A Administragédo tem o dever de explicitamente emitir deciséio nos processos
administrativos e sobre solicitagdes ou reclamagdes, em matéria de sua coinpeldncia.

: Art. 42 - Concluida a-insfrugéo de processo administrativo, a Administragéo tem o prazo
C de até trinta dias para decidir, salvo prorrogagéo por igual periodo expressamente
motivada. '
'CAPITULO XI
- DA MOTIVAGCAO

Art. 43 - Os atos administrativos deverdo se motivados, com indicacéo dos fatos e dos
fundamentos juridicos, quando: '

[ - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses; ,

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou sancgdes;

1l - decidam processos administrativos de concurso ou selecio publica;

IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatorio:

V - decidam recursos administrativos:

V| - decorram de reexame de oficio; \

Vil - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questao ou discrepem de \
pareceres, laudos, propostas e relatérios oficiais;

continua
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VIl - importem  anulagao, revogagdo, suspensdo ou convalidacdo de ato
administrativo.

§ 1° A motivagdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em
declaragdo de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informagoes,
decisbes ou propostas, que, neste caso, serao parte integrante do ato.

§_2° Na solugéo de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio
mecanico que reproduza os fundamentos das decisGes, desde que nzo prejudique
direito ou garantia dos interessados.

§ 3° A motivagao das decisdes de orgéos colegiados e comissdes ou de decisdes
C ' orais constara da respectiva ata ou de termo escrito.

) CAPITULO XH )
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

Art. 44 - O interessado poderd, mediante manifestagdo escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 1°- Havendo varios interessados, a desisténcia ou rendncia atinge somente
quem a tenha formulado.

§ 2° - A desisténcia ou rentncia do interessado, conforme o caso, ndo prejudica o
prosseguimento do processo, se a Administragédo considerar que o interesse publico
assim o exige.

Att. 45 - O érgéo competente podera declarar extinto o processo quahdo exaurida sua
flnalidade ou o chjelo da declsdo se tornar Impossivel, inttil ou prejudicado por fato
( superveniente.

. CAPITULO XIlI 3
DA ANULAGAO, REVOGAGAO E CONVALIDAGAO.

Art. 46 A Administragdo deve anular seus proprios atos, quando eivados de vicio de
legalidade, e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados
os direitos adquiridos. '

Art. 47 - O direito da Administracéo de anular os atos administrativos de que decorram
efeitos favoréaveis para os destinatarios decai em cinco anos, contados da data em que
foram praticados, salvo comprovada ma-fé.

§ 1° - No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-
a da percepgéo do primeiro pagamento.

§ 2° - Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de autoridade ‘
administrativa que importe impugnag&o & validade do ato. \)\}

continua
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Art. 48 - Em decis&o na qual se evidencie nao acarretarem leséo ao interesse plblico
nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos sanaveis poderdo ser
convalidados pela propria Administragao.

CAPITULO XIV .
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAQ

Art. 49 - Das decisées administrativas cabe recurso, em face de razdes de legalidade o
de mérito.

( § 1°- O recurso sera dirigido & autoridade que proferiu a decisao, a qual, se nao a
reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhara a autoridade superior.

§ 2° - Salvo exigéncia legal, a interposigao de recurso administrativo independe de
caugao.

Art. 50 - Tém Iegitimidade para interpor recurso administrativo:

I - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo:

Il - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela deciséo
recorrida;

Il - as organizagées e associagbes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

IV - os cidadaos ou associagdes, quanto a direitos ou interesses difusos.

Art. 51 - Salvo dispusigao legal especifica, & de dez dias o prazo para interposigéo de
C recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgacdo oficial da decisdo
recorrida.

§ 1°- Quando a lei nao fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera ser
decidido no prazo maximo de trinta dias, a partir do recebimento dos autos pelo érgéo
compestente.

§ 2° - O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por igual
periodo, ante justificativa explicita. '

Art. 52 - O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente devera
expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar
convenientes.

Art. 53 - Salvo disposicéo legal em contrario, o recurso nao tem efeito suspensivo.

decorrente da execugéo, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior podera, de

Paragrafo tinico - Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagao
oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso, \\)

continua
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Art. 54 - Interposto o recurso, o drgao competente para dele conhecer devera intimar os
demais interessados para que, no prazo de cinco dias Uteis, apresentem alegacoes.

Art. 55 - O recurso n&o sera conhecido quando interposto:
I - fora do prazo;
Il - perante 6rg&o incompetente;
It - por quem né&o seja legitimado:
IV - apds exaurida a esfera administrativa.

A § 1°- Na hipdtese do inciso I, sera indicada ao recorrente a autoridade
( ‘ competente, sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

§ 2° - O nao conhecimento do recurso néo impede a Administracdo de rever de
oficio o ato ilegal, desde que nao ocorrida preclusdo administrativa.

Art. 56 - O 6rgéo competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar, anular
ou revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida, se a matéria for de sua
competéncia.

Paragrafo (nico - Se da aplicacdo do disposto neste artigo puder decorrer
gravame a situagdo do recorrente, este devera ser cientificado para que formule suas
alegacdes antes da decis3o.

Art. 57 - Os processos administrativos de que resultem sangdes poderdo ser revistos, a
qualquer tempo, a pedido ou de aficio, quando surgirem fatos novos ou circunslaiicias
relevantes suscetiveis de justificar a inadequagéo da sangéo aplicada.

C Paragrafo tnico. Da revisdo do processo nao podera resultar agravamento da
- sangao.
CAPITULO XV
DOS PRAZOS

Art. 58 - Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificacao oficial, exciuindo-
se da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.,

§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia dtil seguinte se o
vencimento cair em dia em que ndo houver expediente ou este for encerrado antes da
hora normal.

§ 2° - Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 3° - Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més
do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como

termo o Ultimo dia do més.
continua \\J
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Art. 59 - Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, 0s prazos processuais
n&ao se suspendem.

CAPITULO XVI
DAS SANGOES

Art. 80 - As sangdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo natureza
pecuniaria ou consistirdo em obrigacéo de fazer ou de ndo fazer, assegurado sempre o
direito de defesa.

Art. 61 - Na aplicagéo das penalidades serso consideradas a natureza e a gravidade da
infracdo cometida, os danos que dela provirem para o servigo plblico, as circunstancias,
agravantes e atenuantes, bem como os antecedentes funcionais.

§ 1.° - As penas impostas aos servidores municipais serdo registradas em
prontuario.

§ 2.° - O ato de imposicéo da penalidade mencionara sempre o fundamento legal
da sangéo disciplinar.

§ 3.° - Sera garantido o direito da ampla defesa ao servidor publico.

Art. 62 - S&o penalidades disciplinares:
| — adverténcia;
Il - suspenséo;
Hl — demisséo;
L Art. 63 - As penalidades de adverténcia e de suspensao terdo seus registros cancelados
. apos o decurso, respectivamente, de 3 (trés) e 5 (cinco) anos de efetivo exercicio, se 0
servidor plblico néo houver, nesse periodo, praticado nova infrag&o disciplinar.

Paragrafo tinico - O cancelamento da penalidade nao surtira efeito retreativo.

Art. 64. A demisséio sera aplicada, apos o competente processo disciplinar, nos
seguintes casos:

I — pratica de crime contra a Administragao Publica;

Il - abandono do cargo ou emprego publico:

Ill — inassiduidade habitual:

IV — improbidade administrativa;

V — incontinéncia pUblica e conduta escandalosa;

VI - insuberdinacdo grave em servico;

VIl — ofensa fisica em servigo a outro servidor publico ou a particular, salvo em
legitima defesa ou defesa de outrem:

VIl - aplicagéo irregular de dinheiro publico;
IX — revelagao de segredo apropriado em razzio do cargo ou emprego publico; \//
' continua
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X — les&o aos cofres plblicos e dilapidacio do patriménio municipal;

Xl — acumulagdo ilegal de cargos, fungbes ou empregos publicos, inclusive de
proventos deles decorrentes, quando eivados de ma-fé;

X1l - reincidéncia das faltas penalizadas com suspensao.

Xl ~ Outras situagdes que ensejam Justa causa e estejam definidas na
Consolidagéo das Leis Trabalhistas — CLT e/ou Estatuto proprio dos servidores, caso
estejam enquadrados.

CAPITULO XVIi
DAS COMISSOES

Art. 65 - A Sindicancia ser4 realizada por Comissao Sindicante, composta por 3 (trés)
membros nomeados pelo Prefeito, conforme competéncia, sendo, 1 (um) membro
permanente, com formagado em ciéncias juridicas, e 2 (dois) membros, convocados
dentre os ocupantes de cargos de provimento efetivo, para cada processo.

§ 1° - Os membros escolherdo entre si o Presidente da Comissao.

§ 2° - O presidente da Comiss&o solicitara do Prefeito a designagdo de um
servidor para secretariar os trabalthos.

§ 3° - As reunides da Comissdo dependem do quorum minimo de 2 (dois)
membros da comisséo e as decisdes serao tomadas por maioria de votos dos membros
da Comisséo.

§ 4° - O Presidente da Comissao s6 tera direito a voto quando houver empate em
qualquer votagao.

Art. 66 O processo administrativo disciplinar sera realizado por Comiss&o Processante,
composta por 5 (cinco) membros de nivel hierarquico igual ou superior ao do indiciado,
nomeados pelo Prefeito, conforme competéncia, sendo 1 (hum) membro permanente,
com formag&o superior em ciéncias juridicas, e 4 (quatro) membros, convocados dentre
08 ocupantes de cargos de provimento efetivo, para cada pProcesso.

§ 19 - Os inembros escolherdo entre st o Presidente da Comissao.

§ 2° - O presidente da Comissdo solicitara do Prefeito a designagdo de um
servidor para secretariar os trabalhos.

§ 3° - As reunides da Comissio dependem do quorum minimo de 3 (trés)
membros da comissao e as decisdes serdo tomadas por maioria de votos dos membros
da Comiss3o. '

§ 4° - O Presidente da Comissao s6 ter4 direito a voto guando houver empate em
qualquer votagio.

Art. 67 - Aos presidentes e secretarios gerais de Comissfes Especiais ou Equipes
Tecnicas, quando previsto na Portaria de nomeagao, seréo assegurados o recebimento
de um adicional no montante de até 35% (trinta e cinco por cento) do valor do menor
piso salarial da Prefeitura Municipal de Cordeirépolis.

' _ continua
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§ 1° - Aos demais membros serso assegurados, quando previsto na Portaria de
nomeacao, de um adicional descrito no ‘caput” deste artigo, sempre que exercerem
efetivamente atividades a servigo da comiss&o Especial ou Equipe Técnica, a razio de
1/30 (um trinta avos) por dia, limitando-se o valor total devido no més, a 50% (cinglenta
por cento) do menor piso salarial da Prefeitura Municipal de Cordeirépolis.

§ 2° - Até o dia 15 (quinze) de cada més o presidente enviara ao 6rgdo de
Recursos Humanos a planilha de desempenho de atividades, constando
obrigatoriamente os dias efetivamente laborados por cada membro,

CAPITULO XVIiI
DISPOSICOES FINAIS

~

Art. 68 - Terdo prioridade na tramitagéo, em qualquer érgao ou instancia, os
procedimentos administrativos em que figure como parte ou interessado:

I - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos:

Il - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental;

lll - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose multipla, neoplasia maligna,
hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenca de
Parkinson, espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia grave, estados
avancados da doenga de Paget (osteite deformante), contaminagéo por radiacgso,
sindrome de imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenca grave, com base em
conclusao da medicina especializada, mesimo yue a doenhga lenha sido contralda apds o
inicio do processo '

§ 1° - A pessoa interessada na obtengdo do beneficio, juntando prova de sua
condigéo, devera requeré-io a autoridade administrativa competente, que determinara as
providéncias a serem cumpridas.

§ 2° - Deferida a prioridade, os autos receberéo identificagdo prépria que
evidencie o regime de tramitagao prioritaria.

.

Art. 69 - Como medida cautelar, afim de que o servidor publico ndo venha a influir na
apuragdo de irregularidade, a autoridade instauradora do processo disciplinar podera
ordenar o seu afastamento do exercicio do cargo ou emprego publico pelo prazo de até
60 (sessenta) dias sem prejuizo de seus vencimentos ou salario.

Paragrafo_tinico - O afastamento podera ser prorrogado por até 60 (sessenta)
dias, findo os quais cessarao os seus efeitos, ainda que nao concluido processo.

Art. 69-A. No ambito do Poder Legislativo as disposicées contidas na presente lej
complementar  deverdo  ser procedidas pelo Presidente da Camara
Municipal.

L continua
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Art. 70 - As despesas decorrente da presente Lei Complementar correrdo por conta de
dotacdes proprias consignadas no orgamento vigente, suplementadas se necessario,

Art. 71 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando
as disposigdes antetiores em contrario. '

Prefeitura Municipal de Cordeirépolis, acs 12 de setembro de 2017, 119 do Distrito e
70 do Municipio.

José Adinan Ortolan
40 Municipal de Cordeirépolis

Registrada e arquivada na Coor nadoria Administrativa 7} Secretaria  de
Administragao - Pago Munisjpal "ANTONIO THIRION™, em 12 de getembro de 2017.
7
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